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 22 ..........................................................................اٌغٍغٍخ اٌٛصبئم١خ:  (:22اٌّؾبػشح سلُ )

 11 ............................................................................................................... .اُغٔغ15

 11 ................................................................................................. .أُؼبُغخ اُٞصبئو٤خ15
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 11 ........................................................................................... .الإكاهح ثبلأٛلاف1.15

 11 ............................................................................. .الإكاهح ػ٠ِ اُطو٣وخ ا٤ُبثب٤ٗخ1.15

 Total Quality Management5 .......................................... 11.ئكاهح اُغٞكح اُْبِٓخ 1.1

 11 ...................................................................................... كاهح ك٢ الإٍلا5ّ.ٗظو٣خ الإ1

 37 ............................................... الإداسح الاٌىزش١ٔٚخ ٌٍّإعغبد اٌٛصبئم١خ  (:25اٌّؾبػشح سلُ )

 12 ..................................................................................... رؼو٣ق الإكاهح الاٌُزو٤ٗٝخ1.5

 13 ........................................................... ٓوبهٗخ ث٤ٖ الإكاهح اُزو٤ِل٣خ ٝالإكاهح الاٌُزو٤ٗٝخ1.5

 13 .................................................... ٓغبلاد رطج٤ن الإكاهح الاٌُزو٤ٗٝخ ك٢ أهَبّ أٌُزجبد1.5
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 31 .......................................................................................... رؼو٣ق الاٍزقلا1.5ٓ

 31 ........................................................................................... رؼو٣ق أَُزق1.5ِٔ
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 98 ............................................................... الأطٌٛٛع١ب ٚا٠ٌٛت اٌذلاٌٟ  (:05اٌّؾبػشح سلُ )
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 هقدهة:

ػهٕو  أٔنٗفٙ ركٍٕٚ طهجخ انغُخ  الأعبعٛخ انًمبٚٛظيٍ  "والتوثيقأساسيات علوم الوكتبات "ٚؼُذّ يمٛبط 
انًؼبسف الأعبعٛخ انًزؼهمخ ثبنغهغهخ انٕثبئمٛخ، ٔرُظٛى ٔرغٛٛش انًإعغبد  ، زٛث ٚٓذف ئنٗ رشعٛخئَغبَٛخ

 .انٕثبئمٛخ، ثبلإضبفخ ئنٗ اعزٛؼبة الأثؼبد انزكُٕنٕخٛخ انزٙ رشٓذْب ْزِ انًإعغبد فٙ انؼصش انشلًٙ

ُٚطهك ْزا انًمٛبط يٍ يكزغجبد عبثمخ نذٖ انطبنت، رشًم يؼشفزّ انؼبيخ ثًفبْٛى الإداسح ٔانزغٛٛش، 
ٔخجشرّ الأٔنٛخ فٙ انزؼبيم يغ يصبدس انًؼهٕيبد، يًب ٚٓٛئّ نفٓى أػًك نطجٛؼخ ػًم يإعغبد 

 .انًؼهٕيبد ٔرطٕٚش يٓبسارّ فٙ انًؼبندخ انٕثبئمٛخ

ٚزٕصع يسزٕٖ انًمٛبط ػهٗ خًغخ ػشش يسٕسًا يزكبيلًً، رشًم يفبْٛى يزؼذدح يثم رُظٛى ٔرغٛٛش 
يٍ اندًغ ئنٗ الاعزشخبع، انزغٛٛش انؼهًٙ ٔيذاسط انفكش الإداس٘، انًإعغبد انٕثبئمٛخ، انغهغهخ انٕثبئمٛخ 

ٔظبئف الإداسح، الإداسح الإنكزشَٔٛخ، ٔٔصف انٕثبئك ٔالأٔػٛخ انفكشٚخ. كًب ٚغطٙ انًمٛبط انًشازم انزٙ 
يشّد ثٓب لٕاػذ انٕصف، ٔانًؼبٚٛش ٔانًٕاصفبد راد انصهخ، ٔانًزطهجبد انٕظٛفٛخ نهزغدٛم 

بفخ ئنٗ يفبْٛى انزسهٛم انٕثبئمٙ، انزصُٛف، انزكشٛف، الاعزخلًص، ٔانًكبَض، ٔصٕلًا انججهٕٛغشافٙ، ئض
 .ئنٗ الأَطٕنٕخٛب ٔانٕٚت انذلانٙ

 :ٔٚٓذف ْزا انًمٛبط ئنٗ رسمٛك يدًٕػخ يٍ انُزبئح انزؼهًٛٛخ، يٍ ثُٛٓب

 بئمٛخرًكٍٛ انطبنت يٍ اعزٛؼبة انغهغهخ انٕثبئمٛخ ثًشازهٓب انًخزهفخ داخم انًإعغبد انٕث. 

 انزؼشف ػهٗ أعظ رُظٛى ٔرغٛٛش ْزِ انًإعغبد ثأعهٕة ػهًٙ ٔفؼبّل. 

 اكزغبة يٓبساد انًؼبندخ انٕثبئمٛخ ثإَٔاػٓب: انفٓشعخ، انزصُٛف، انزكشٛف، ٔالاعزخلًص. 

ٔثزنك، ٚغٓى انًمٛبط فٙ ئػذاد انطبنت رأْٛلًً ػهًٛبً ٔيُٓٛبً ًٚكُّّ يٍ فٓى ٔالغ انؼًم انٕثبئمٙ 
 .ٔانًغبًْخ فٙ رطٕٚشِ ثًب ٚزلًءو يغ يزطهجبد انجٛئخ انشلًٛخ انسذٚثخٔانًؼهٕيبرٙ، 

 الكلوات الوفتاحية:

 ؛ رُظٛى انًؼشفخانًإعغبد انزٕثٛمٛخئداسح نٕثبئمٛخ؛ انًؼبندخ انٕثبئمٛخ؛ انًإعغبد انٕثبئمٛخ؛ انغهغهخ ا
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 اُطِجخ أُؼ٤٤ٖ٘ .1

 زّبػ١خاٌؼٍَٛ الأغب١ٔخ ٚ الاع و١ٍــــــــــــــــــخ 

 اُؼِّٞ الاَٗب٤ٗخ  لغــــــــــُ 

 اَُ٘خ الأ٠ُٝ  ِغزٜٛ

 عنع ْٓزوى شؼجخ / ١ِذاْ / رخظض

 اُضب٢ٗ  اٌغذاعٟ 

 2024/1311 اٌغٕخ اٌغبِؼ١خ 

 اُزؼوف ػ٠ِ أُبكح اُزؼ٤ٔ٤ِخ .1

 أعبع١بد ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌزٛص١ك بدحــــــــــــــــــــــاعُ اٌّ

 أٍب٤ٍخ ٚؽذح اٌزؼ١ٍُ

 31 الأسطذح ػذد

 ٓؾبٙوح  ؽج١ؼخ اٌزذس٠ظ 

 31 اٌّؼبًِ

 1513 اٌؾغُ اٌغبػٟ الأعجٛػٟ

 أُبكح اُزؼ٤ٔ٤ِخ( ح)م بأٍز .1

 لشب٠شٞ ع١ّشح   الاعُ ٚ اٌٍمت

 "أ"أٍزبم ٓؾبٙو  اٌشرجخ

  blida2.dz-s.guechairi@univ اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ

 06 04 46 0659 لُ اٌٙبرفس

 

 

 

 

mailto:s.guechairi@univ-blida2.dz
mailto:s.guechairi@univ-blida2.dz
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 ٕٝق أُبكح اُزؼ٤ٔ٤ِخ .1

 .ِؼبسف ػبِخ ؽٛي الإداسح ٚاٌزغ١١ش  اٌّىزغجبد

 اٌزؼبًِ اٌّغجك ٌٍطبٌت ِغ ِظبدس اٌّؼٍِٛبد. 
اُٜلف اُؼبّ ٖٓ ٓو٤بً أٍب٤ٍبد ػِّٞ أٌُزجبد ٝاُزٞص٤ن ٛٞ الاٛلاع  اٌٙذف اٌؼبَ ٌٍّبدح اٌزؼ١ّ١ٍخ

خ، ٝالإُٔبّ ثاكاهح ٝر٘ظ٤ْ أُإٍَبد ػ٠ِ أٍب٤ٍبد اََُِِخ اُٞصبئو٤
 .اُٞصبئو٤خ ثبلإٙبكخ ئ٠ُ اُغٞاٗت اُزٌُ٘ٞٞع٤خ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ

اٌّٙــــــبساد )أ٘ذاف اٌزؼٍـــــُ 
 (اٌّشاد اٌٛطٛي ئ١ٌٙب

 ر٤ٌٖٔ اُطبُت ٖٓ اََُِخ اُٞصبئو٤خ ك٢ أُإٍَبد اُٞصبئو٤خ. 

 اُزؼوف ػ٠ِ ر٘ظ٤ْ ٝر٤٤َو أُإٍَبد اُٞصبئو٤خ. 

  اُزؼوف ػ٠ِ أُؼبُغخ اُٞصبئو٤خ ٖٓ كٜوٍخ، ر٤ٌْق، ر٤ٖ٘ق
 .ٝاٍزقلآ

 ٓؾزٟٞ أُبكح اُزؼ٤ٔ٤ِخ .1

  ٛس الأٚيـــــــــــــــــــاٌّؾ

 ( 0اٌّؾبػشح )
 رٕظ١ُ ٚرغ١١ش اٌّإعغبد اٌٛصبئم١خ

) اٌّؾٛس اٌضـــــــــــبٟٔ 
 (2اٌّؾبػشح

 اُغٔغ، أُؼبُغخ، الاٍزوعبع: اََُِِخ اُٞصبئو٤خ

 ٓلاهً اُلٌو الإكاه١: اُز٤٤َو اُؼ٢ِٔ ُِٔإٍَبد اُٞصبئو٤خ ؾٛس اٌضـــبٌشاٌّ

 ٝظبئق ئكاهح أُإٍَبد اُٞصبئو٤خ اٌّؾٛس اٌشاثــــغ

 الإكاهح الاٌُزو٤ٗٝخ ُِٔإٍَبد اُٞصبئو٤خ اٌّؾٛس اٌخبِظ

 ٕٝق اُٞصبئن ٝالاٝػ٤خ اُلٌو٣خ  اٌّؾٛس اٌغبدط

 ٞصبئنٓواؽَ رطٞه هٞاػل ٕٝق اُ اٌّؾٛس اٌغبثغ

 ٓٞإلبد ٝٓؼب٤٣و ٕٝق اُٞصبئن اٌّؾٛس اٌضبِٓ

 أُزطِجبد اُٞظ٤ل٤خ ُِزَغ٤َ اُج٤ج٤ِٞؿواك٢ اٌّؾٛس اٌزبعغ

 ٕٝق أُٖبكه ٝاربؽزٜب ثبُٔإٍَبد اُٞصبئو٤خ اٌّؾٛس اٌؼبشش

 أٍب٤ٍبد اُزؾ٤َِ اُٞصبئو٢ 00اٌّؾٛس 

 ر٤ٖ٘ق أُؼبهف ٝاُزج٣ٞت أُٞٙٞػ٢ ُِؼِّٞ 02اٌّؾٛس

 اُزؾ٤َِ، اُز٤ٌْق ٝالاٍزقلآ 03اٌّؾٛس

 أٌُبٗي ٝاُج٘بء ا٢ٌِ٤ُٜ ُِٔؼبهف  04اٌّؾٛس

 الاٗطُٞٞع٤ب ٝا٣ُٞت اُللا٢ُ 05اٌّؾٛس
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 ٛو٣وخ اُزو٤٤ْ .1

 ِشالجخ ِغزّشح اِزؾبْ ؽش٠مخ اٌزم١١ُ 

اٌزم١١ُ ثبٌٕغجخ 
 اٌّئ٠ٛخ

  %13الأػٔبٍ أُٞعٜخ  %13ػلآخ الآزؾبٕ 

 ٓظ أُبكحاُزٞى٣غ اُي٢٘ٓ أُوروت ُجوٗب .2

 ِؾزٜٛ اٌّؾبػشح أٚ اٌذسط الأعجٛع
 ر٘ظ٤ْ ٝر٤٤َو أُإٍَبد اُٞصبئو٤خ الأعجٛع  الأٚي

 اُغٔغ، أُؼبُغخ، الاٍزوعبع: اََُِِخ اُٞصبئو٤خ الأعجٛع  اٌضبٟٔ

 ٓلاهً اُلٌو الإكاه١: اُز٤٤َو اُؼ٢ِٔ ُِٔإٍَبد اُٞصبئو٤خ الأعجٛع  اٌضبٌش

 ٔإٍَبد اُٞصبئو٤خٝظبئق ئكاهح اُ الأعجٛع  اٌشاثغ

 الإكاهح الاٌُزو٤ٗٝخ ُِٔإٍَبد اُٞصبئو٤خ الأعجٛع  اٌخبِظ

 ٕٝق اُٞصبئن ٝالاٝػ٤خ اُلٌو٣خ  الأعجٛع  اٌغبدط

 ٓواؽَ رطٞه هٞاػل ٕٝق اُٞصبئن الأعجٛع  اٌغبثغ

 ٓٞإلبد ٝٓؼب٤٣و ٕٝق اُٞصبئن الأعجٛع  اٌضبِٓ

 ُج٤ج٤ِٞؿواك٢أُزطِجبد اُٞظ٤ل٤خ ُِزَغ٤َ ا الأعجٛع  اٌزبعغ

 ٕٝق أُٖبكه ٝاربؽزٜب ثبُٔإٍَبد اُٞصبئو٤خ الأعجٛع  اٌؼبشش

 أٍب٤ٍبد اُزؾ٤َِ اُٞصبئو٢ الأعجٛع  اٌؾبدٞ ػشش

 ر٤ٖ٘ق أُؼبهف ٝاُزج٣ٞت أُٞٙٞػ٢ ُِؼِّٞ الأعجٛع  اٌضبٟٔ ػشش

 اُزؾ٤َِ، اُز٤ٌْق ٝالاٍزقلآ الأعجٛع  اٌضبٌش ػشش

 ٝاُج٘بء ا٢ٌِ٤ُٜ ُِٔؼبهفأٌُبٗي   الأعجٛع  اٌشاثغ ػشش

 الاٗطُٞٞع٤ب ٝا٣ُٞت اُللا٢ُ الأعجٛع  اٌخبِظ ػشش
 (رؾذدٖ الإداسح  ربس٠خ الاِزؾبْ)  اِزؾبْ ٔٙب٠خ اٌغذاعٟ

 (رؾذدٖ الإداسح  ربس٠خ الاِزؾبْ)الاِزؾبْ الاعزذساوٟ ٌٍّبدح 
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 اُوٞاػل اُٞاعت اؽزوآٜب ٖٓ ٛوف اُطِجخ  .3

ــــــــــــــــــــــــــــــبػذح اٌمــــــــــــــــــــــــــ
01  

 .٠غت ػٍٝ ع١ّغ اٌطٍجخ ؽؼٛس ؽظض اٌّؾبػشح

اٌمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــبػذح 
22  

٠غت ػٍٝ ع١ّغ اٌطٍجخ اعز١بص اخزجبساد ٔٙب٠خ وً فظً 
ٚ٘زا ع١ىْٛ . ٌزم١١ُ اٌّؼبسف اٌّىزغجخ خلاي فظً اٌزؼٍُ

 .ِزؾبْ ٌٍّبدحثّضبثخ ا

 ٝأُواعغ  أُٖبكه .4

 داس إٌشش ٚ اٌغٕخ اٌّإٌف ػٕٛاْ اٌّشعغ #
أٍَٜب اُ٘ظو٣خ ٝرطج٤وبرٜب : ا٤ُٔزبكارب 1

 اُؼ٤ِٔخ
ػجل اُٜبك١، محمد كزؾ٢، ػجل 

 اُلزبػ، محمد
اُلاه أُٖو٣خ اُِج٘ب٤ٗخ، : اُوبٛوح

1311 
اُلاه اُل٤ُٝخ : اُوبٛوح ٖػجل اُزٞاة ّوف اُل٣ أُلفَ ئ٠ُ أٌُزجبد ٝأُؼِٞٓبد 2

  1331ُلاٍزضٔبهاد اُضوبك٤خ، 
3 Le metier de 

documentaliste 

ACCART, Jean-

philippe; RECHY, 

Marie-pierre 

Paris : éditions du cercle 

de la librairie, 2003 

 

 

 

 

 ِظبدلبد ا١ٌٙئبد الإداس٠خ ٚاٌج١ذاغٛع١خ
ِغإٚي ا١ٌّذاْ أٚ اٌفشع أٚ  سئ١ظ اٌمغُ

 (ؽغت اٌّغزٜٛ)خظض اٌز
 اٌٍغٕخ اٌج١ذاغٛع١خ 

 ٔبئت اٌؼ١ّذ  الأعزبر ِغإٚي اٌّبدح

 اٌٍّىف ثبٌج١ذاغٛع١ب 

 
 
 

 
 

 ا١ٌّذاْ
 
 

 اٌشؼجخ
 

 
 اٌزخظض

  

ثؼذ اٌّظبدلخ  :ِلاؽظخ ٘بِخ
ػٍٝ د١ًٌ اٌّبدح فٟ ثذا٠خ وً 

عذاعٟ ٠زُ ٔششٖ ػٍٝ اٌّٛلغ 
 . اٌشعّٟ ٌٍّإعغخ اٌغبِؼ١خ

  



 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

12 

 

 20 سلُ:اٌّؾبػشح 

 رٕظ١ُ ٚرغ١١ش اٌّإعغبد اٌٛصبئم١خ

رؾز١ٞ الإكاهح اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُلب٤ْٛ اُز٢ ٣إك١ كٜٜٔب ٝ الاٛلاع ػ٤ِٜب أٓوا ٜٓٔب ثبَُ٘جخ 
اُزقط٤ٜ، اُز٘ظ٤ْ، اُزٞع٤ٚ : ُِلاه٤ٍٖ ٝ أُٜز٤ٖٔ ثز٘ظ٤ْ ٝ ر٤٤َو أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ، ٝ ٖٓ ٛنٙ أُلب٤ْٛ

 . ٝ اُوهبثخ

 :اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خاٌزخط١ؾ فٟ .0

 رؼش٠ف اٌزخط١ؾ:
اُؼلاهخ ث٤ٖ الأٛلاف ٝ ث٤ٖ  :صب١ٔباُز٘جإ ثبَُٔزوجَ، ٝ  :أٚلا: ُِزقط٤ٜ ػلاهخ ٓجبّوح ثأٓو٣ٖ هئ٤٤َ٤ٖ ٛٔب -

 .اُطوم أَُزقلٓخ ك٢ رؾو٤وٜب

هَبّ ٛٞ رؾل٣ل الأٛلاف اُوئ٤َ٤خ ُِٔإٍَخ اُزٞص٤و٤خ، ٝ ًنُي الأٛلاف اُلوػ٤خ ُِلٝائو ٝ الأ اٌزخط١ؾ -
 .أُقزِلخ ك٤ٜب، ٝ ٓؾبُٝخ رؾل٣ل ٛوم رؾو٤ن ٛنٙ الأٛلاف

 ٢ٛ.1 أكاح رج٤ٖ الأٛلاف ٝ ٛوم رؾو٤وٜب اٌخطخ -

ٛٞ ػ٤ِٔخ م٤٘ٛخ كٌو٣خ َٓزٔوح ٝ لا ٜٗب٣خ ُٜب ٝ رزٔؾٞه  اٌزخط١ؾٛٞ إٔ  اٌخطخ ٝاٌزخط١ؾ ث٤ٖ  اٌفشقٝ  -
هك أُزبؽخ ٝ أُٞاىٗخ ث٤ٖ اُظوٝف ؽٍٞ ػ٤ِٔخ اُزل٤ٌو ثبلأٛلاف ٝ ٤ًل٤خ رؾو٤وٜب، ٝ كهاٍخ أُٞا

ب  ّٓ ك٢ٜ ٓؾِٖخ اُؼ٤ِٔخ اُزقط٤ط٤خ ٝ ٢ٛ رل٤َٖ ٝاهؼ٢  اٌخطخأَُزوج٤ِخ اُز٢ هل رَبػل ػ٠ِ رؾو٤وٜب، أ
ُِٔواؽَ اُز٢ ٤ٍٔو ثٜب اُؼَٔ ٝ رٞه٤ذ ئرٔبّ ًَ ٓوؽِخ ٖٓ ٓواؽَ اُؼَٔ ٍُِٕٞٞ ُلأٛلاف أُْ٘ٞكح، ٝ 

 .٘خ ٝ ٢ٛ ٤َُذ ٜٗبئ٤خثبُزب٢ُ كبُقطخ ٓؾلكح ثلزوح ى٤٘ٓخ ٓؼ٤

 :خطٛاد اٌزخط١ؾ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ

  2:ك٤ٔب ٢ِ٣ خطٛاد اٌزخط١ؾ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خرزٔضَ 

 :رؾذ٠ذ الأ٘ذاف اٌزٕظ١ّ١خ.0

ِٞة رؾو٤وٜب أٝ اُزَٕٞ ئ٤ُٜب، ٖٝٓ أُؼوٝف أٗٚ ثلٕٝ طرؼوّف الأٛلاف ثأٜٗب الأؿواٗ أٝ اُـب٣بد أُ
، ئٕ الأٛلاف اُغ٤لح ٢ٛ طٜأٝ إٔ رٌٕٞ ٛ٘بى ف ٤ٜطلا ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ ٛ٘بى رقرؾل٣ل الأٛلاف اُز٘ظ٤ٔ٤خ 

و٣ن اُن١ ٣غت إٔ رٌَِٚ ؽز٠ رَٖ ئ٠ُ ؿب٣زٜب طثٔضبثخ أُ٘بهح اُز٢ روّل أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ئ٠ُ اُ
 اُٜ٘بئ٤خ، ٣ٌٖٝٔ إٔ رزلهط الأٛلاف اُز٘ظ٤ٔ٤خ ًٔب 5٢ِ٣

                                                           
1
 .201. ص. 1002الإدارة الحدٌثة للمكتبات ومراكز المعلومات. عمان: مؤسسة الرؤى العصرٌة، همشري عمر أحمد.  

2
 .221-221همشري عمر أحمد. مرجع سابك. ص. 
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 ٚػغ اٌغ١بعبد إٌّبعجخ ٌزؾم١ك الأ٘ذاف:.2

ؼ٢٘ ا٤َُبٍبد اُزٞع٤ٜبد أٝ ٓغٔٞػخ أُجبكب ٝأُلب٤ْٛ اُز٢ رٚؼٜب ئكاهح أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ر
 ٕٞ ٝأُ٘لنٕٝ ك٢ ًَ ٓوؽِخ ٖٓ ٓواؽَ اُؼَٔ أٝ ر٘ل٤ن اُقطخ أُوٍٞٓخ.ط٢ٌُ ٣َزوّل ٣ِٝزيّ ثٜب أُقط

 :ػًّ اٌزٕجإاد.3

ػ٤ِٚ أَُزوجَ، أٝ اُزؼوّف ػ٠ِ ٣ؼ٢٘ ػَٔ اُز٘جإاد ٝٙغ ٓغٔٞػخ ٖٓ الاكزواٙبد ُٔب ٤ٌٍٕٞ 
أٌُْلاد أُزٞهغ ؽلٝصٜب ك٢ أَُزوجَ ٣ٌٖٝٔ إٔ رؼ٤ن إٍُٞٞ ئ٠ُ رؾو٤ن الأٛلاف، ٝرؾل٣ل اٍُٞبئَ 
ٝالأٍب٤ُت اُلاىٓخ ُِزـِت ػ٠ِ ٛنٙ أٌُْلاد، ٣ٝزطِت ػَٔ اُز٘جإاد الأفن ثؼ٤ٖ الاػزجبه اُزـ٤واد ك٢ 

  .خ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبدػٞآَ اُج٤ئز٤ٖ اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ٌُِٔزج

 :رؾذ٠ذ اٌؼ١ٍّبد ٚالأٔشطخ اٌٛاعت ئٔغبص٘ب.4

٣زْ ك٢ ٛنٙ أُوؽِخ رؾل٣ل اُؼ٤ِٔبد ٝالأْٗطخ اُز٢ ٣غت ئٗغبىٛب ٝاُقطٞاد ٝالإعواءاد اُزل٤ِ٤ٖخ 
، اُٞاعت رٞاكوٛب (ا٥لاد ٝالأعٜيح ٝأُؼلاد ٝالأكٝاد)اُٞاعت اُزو٤ل ثٜب فلاٍ اُؼَٔ ٝرؼ٤٤ٖ اٍُٞبئَ 

 .َ ئ٤ُْٜ ٛنٙ اُؼ٤ِٔبد ٝالأْٗطخًٞلأٛلاف، ٝرؾل٣ل الأّقبٓ اُن٣ٖ ٣زثبلأػٔبٍ ٝرؾو٤ن ا ُِو٤بّ

 :رؾذ٠ذ اٌجذائً اٌّّىٕخ لأداء الأػّبي اٌّخزٍفخ ٚرم١١ّٙب ٚاخز١بس أفؼٍٙب.5

٣زْ ك٢ ٛنٙ أُوؽِخ ٝٙغ هبئٔخ ثبُجلائَ أُزٞكوح ٝأٌُٔ٘خ ُِو٤بّ ثبلأػٔبٍ أُواك ئٗغبىٛب، ئم أٗٚ ٖٓ 
كه إٔ ٗغل ثل٣لا ٝاؽلا ٍُِٕٞٞ ئ٠ُ اُٜلف، ثَ ؿبُجب ٓب ٗغل ػلح ثلائَ ٌَُٝ ٜٓ٘ب ٓيا٣بٙ ٝػ٤ٞثٚ، ُنُي اُ٘ب

٣وّٞ أُقطٜ ثطوػ ٛنٙ اُجلائَ ٝكهاٍزٜب كهاٍخ رل٤ِ٤ٖخ ٝمُي ُٔؼوكخ ٓب ٣ؾووٚ ًَ ثل٣َ ٖٓ ٓيا٣ب 
 .اُجلائَ الأًضو ٓلاءٓخ ُطج٤ؼخ اُٜلف/ٝػ٤ٞة ثـوٗ افز٤به اُجل٣َ

 :بِظ صِٕٟ لإٔغبص اٌؼًّٚػغ ثشٔ.6

مركز المعلومات/رسالة المكتبة  

مركز /الأهداف الرئٌسٌة للمكتبة
 المعلومات

الأهداف الرئٌسة للإدارات والأقسام 
 والوحدات والأنشطة الرئٌسٌة

الأهداف التشغٌلٌة أو التنفٌذٌة 
 لعناصر وفروع الأنشطة السابقة
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٣زْ ك٢ ٛنٙ أُوؽِخ ٝٙغ علٍٝ ى٢٘ٓ ٝاٙؼ ٝكه٤ن ُ٘وطخ اُجلء ك٢ ٗل٤ن اُقطخ ٝٗوطخ الاٗزٜبء ٜٓ٘ب، ٓغ 
 .الأفن ثؼ٤ٖ الاػزجبه ئػطبء اُٞهذ اٌُبك٢ ٝأُ٘بٍت لإٗغبى ًَ ٛلف ٖٓ أٛلاف اُقطخ

 :ئػذاد ا١ٌّضا١ٔبد اٌزمذ٠ش٠خ اٌلاصِخ ٌزٕف١ز اٌخطخ.7

أُوؽِخ رِق٤ٔ ع٤ٔغ اُجوآظ ٝالأػٔبٍ اُز٢ رزٜٚٔ٘ب اُقطخ ٝث٤بٕ رٌِلزٜب أُب٤ُخ هه٤ٔب ٤ُزْ  ٣زْ ك٢ ٛنٙ
الاُزياّ ثٜب ٣ٝؼَٔ ٖٙٔ ؽلٝكٛب، ٣ٌٖٝٔ اُزؼج٤و ػٖ اُقطخ أُب٤ُخ ثأههبّ ٗول٣خ أٝ ثَبػبد اُؼَٔ أٝ 

 .ٝؽلاد الإٗزبط أٝ أ٣خ أههبّ أفوٟ

 :ئلشاس اٌخطخ ٚرٕف١ز٘ب.8

هواه ٖٓ ئكاهح أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ُزج٤ٜ٘ب ٝاػزٔبكٛب، صْ روكغ ثؼل مُي ُلإكاهح  رؾزبط اُقطخ ئ٠ُ 
اُؼ٤ِب ُِٔإٍَخ اُز٢ رزجؼٜب أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ثـوٗ أُٞاكوخ ػ٤ِٜب، ٣ٝؼل ٛنا ئعواء ه٤ٍٔب 

ه ٛٞ اُلػْ طخ، لأٗٚ ثلٕٝ ٕلٝه هواه ثنُي رجو٠ اُقطخ ؽجوا ػ٠ِ ٝهم، كبُوواٙوٝه٣ب ُز٘ل٤ن اُق
 .اُو٢ٍٔ اُلاىّ ُز٘ل٤نٛب، ٝئما ٓب أههذّ اُقطخ ٣جلأ كٞها ثز٘ل٤نٛب

 :ِزبثؼخ اٌخطخ ٚرم١١ّٙب ِٚشاعؼزٙب.9  

٣زْ اُزؼوف ك٢ ٛنٙ أُوؽِخ ػ٠ِ ٓلٟ اُزولّ اُن١ رْ ئؽواىٙ، ٝاُٖؼٞثبد ٝأٌُْلاد اُز٢ روق ك٢ 
ثـوٗ اٍزؼٔبٍ أُؼِٞٓبد أُزٞاكوح ُزؼل٣َ ٛو٣ن ر٘ل٤ن ث٘ٞك اُقطخ، ٝث٤بٕ الاٗؾواكبد ٝأٍجبثٜب، ٝمُي 

اُقطخ اُؾب٤ُخ أٝ رغ٘ت الأفطبء ُلٟ ئػلاك اُقطٜ اُغل٣لح، ُٜٝنا لاثل ٖٓ ٝعٞك كو٣ن فبٓ ٣ز٠ُٞ 
َٓإ٤ُٝخ الاّواف ػ٠ِ ٍلآخ اُز٘ل٤ن ٝاًزْبف الاٗؾواف ٖٓ اُقطخ ك٢ ٝهذ ٓجٌو ٣َٔؼ ثزٖؾ٤ؾٚ ثأهَ 

٤ِخ اُوهبثخ ػ٠ِ ر٘ل٤ن اُقطخ ٙوٝه١ ٌُْٜٞٗ الأهله ػ٠ِ اُزٌب٤ُق، ًٔب إٔ اّواى أُقطط٤ٖ ك٢ ػٔ
 . ٓؼوكخ أؿٞاه اُقطخ، ٝثبُزب٢ُ الأهله ػ٠ِ رول٣و ٓلٟ الإٗغبى أٝ اُوٖٞه ثبُز٘ل٤ن

 

 

 

 

 

 

 

 أ٘ذاف اٌزخط١ؾ فٟ اٌّىزجبد ِٚشاوض اٌّؼٍِٛبد:
 :٣ٌٖٔ رِق٤ٔ أٛلاف اُزقط٤ٜ ك٢ أٌُزجبد ٝٓوًي أُؼِٞٓبد ك٤ٔب ٢ِ٣

 :ٝرزٔضَ ك٤ٔب ٢ِ٣: ١ّ١خأ٘ذاف رٕظ.0

 .َٓبػلح أٌُزجخ ك٢ رؾو٤ن أٛلاكٜب أُْ٘ٞكح .أ 

ل الأٛلاف رؾل٣
 اُز٘ظ٤ٔ٤خ

ٝٙغ ا٤َُبٍبد 
أُ٘بٍجخ ُزؾو٤ن 

 الأٛلاف

 ػَٔ
 اُز٘جإاد

اُؼ٤ِٔبد ٝ ل رؾل٣
الأْٗطخ اُٞاعت 

 ئٗغبىٛب

اُجلائَ أٌُٔ٘خ لأكاء ل رؾل٣
الأػٔبٍ ٝ رو٤٤ٜٔب ٝ افز٤به 

 أكِٜٚب

ٝٙغ ثوٗبٓظ 
ى٢٘ٓ لإٗغبى 

 اُؼَٔ

ئػلاك ا٤ُٔيا٤ٗبد 
اُلاىٓخ ُز٘ل٤ن 

  اُقطخ

ئهواه اُقطخ 
 ٝ ر٘ل٤نٛب

ٓزبثؼخ اُقطخ ٝ 
رو٤٤ٜٔب ٝ 
 ٓواعؼزٜب
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 . ى٣بكح ٗغبػ أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ػبٓخ، ًٝلبءرٜٔب ٝكبػ٤ِزٜٔب فبٕخ الإكاه٣خ .ة 

ى٣بكح اُز٤َ٘ن ٝاُزٌبَٓ اُلاف٢ِ ك٢ أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد، ٝٗؼ٢٘ ثنُي ى٣بكح اُز٤َ٘ن  .ط 
٤َ٤خ ٝاُلوػ٤خ ٖٓ عٜخ، ٝأُٞاهك أُبك٣خ ٝاُجْو٣خ أُزبؽخ ٖٓ عٜخ ٝاُزٌبَٓ ث٤ٖ الأْٗطخ اُوئ

 .أفوٟ ثـوٗ رؾو٤ن الأٛلاف أُٞٙٞػخ

ئٙلبء ٍٔخ اُؾلاصخ ٝاُزطٞه ػ٠ِ أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد، كبُزقط٤ٜ اُغ٤ل ٛٞ اٗؼٌبً  .ك 
 .ٝاهؼ٢ ٌُِٔزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد اُؾل٣ض٤ٖ

اُزو٤َِ ٖٓ أُقبٛو أَُزوج٤ِخ ٝاُؼٞآَ أُلبعئخ ٝؿ٤و  ٣ٜلف اُزقط٤ٜ اُغ٤ل ئ٠ُ: ٛلف ٝهبئ٢.1
 .أُزٞهؼخ، ٝئ٣غبك اُؾٍِٞ أُ٘بٍجخ ُٜٔب هجَ ؽلٝصٜٔب، أٝ ؽز٠ اُؼَٔ ػ٠ِ رغ٘جٜٔب ٤ًِب

 :اٌزٕظ١ُ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ.2

 :اٌزٕظ١ُ رؼش٠ف
لاىٓخ، ٝ اُؼلاهبد ٝ أٗٔبٛ ٛٞ ػ٤ِٔخ رؾل٣ل الأػٔبٍ أُواك أكاؤٛب ٝ رغ٤ٔؼٜب، ٝ اُزو٤َٔبد الإكاه٣خ اُ 

الارٖبٍ، ٝ رٞى٣غ أَُإ٤ُٝبد ٝ اُٞاعجبد ٝ رل٣ٞ٘ اَُِطبد، ٝ اُٖلاؽ٤بد اُلاىٓخ لأكاء الأػٔبٍ، 
 3.ثـوٗ رؾو٤ن الأٛلاف

ٛٞ ؽ٤ِٖخ ػ٤ِٔخ اُز٘ظ٤ْ ٝ ٗزبعٜب، ٝ ٛٞ اُج٘بء أٝ الإٛبه اُن١ ٣ؾلك الإكاهاد ٝ  ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ-
ٌُِٔزجخ اُلاىٓخ ُزؾو٤ن الأٛلاف، ٝ أ٣ٚب فطٞٛ اَُِطخ ٝ ٓٞاهغ ( ٝ اُْؼت الأهَبّ)الأعياء اُلاف٤ِخ 

 .ارقبم اُوواه، ٝ ٓٞاهغ ر٘ل٤ن اُوواهاد الإكاه٣خ

   :ػٕبطش اٌزٕظ١ُ الإداسٞ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ

 4:ك٢ ٓب ٢ِ٣ رزٔضَ ػ٘بٕو اُز٘ظ٤ْ الإكاه١ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ

 .أكاؤٛب ثـوٗ رؾو٤ن أٛلاف ٝ فطٜ أٌُزجخ رؾل٣ل الأػٔبٍ أٝ الأْٗطخ أُواك .1

 .رؾل٣ل اُزو٤َٔبد الإكاه٣خ اُلاىٓخ، ٝ مُي ٖٓ فلاٍ ر٣ٌٖٞ ٤ٌَٛ ر٘ظ٢ٔ٤ ٓ٘طو٢ ٓلّٜٞ ٝ ّبَٓ .1

٢ٛ  اٌّغإ١ٌٚبداُقبٕخ ثٌَ ٝؽلح ٖٓ ٝؽلاد أٌُزجخ، ٝ  اٌغٍطبدٝ  اٌّغإ١ٌٚبدرؾل٣ل  .1
ك٢ٜ اُؾن اُْوػ٢ ك٢ اُزٖوّف ٝ  ٍطخاٌغاُٞاعجبد ٝ أُٜبّ اُز٢ ٣غت إٔ رإك٣ٜب ًَ ٝؽلح، أٓب 

 .ارقبم اُوواه ٝ ئٕلاه الأٝآو

رؾل٣ل ٗظبّ ٝاؽل ٖٓ اُؼلاهبد ث٤ٖ ئكاهاد ٝ أهَبّ ٝ ّؼت اُؼَٔ أُقزِلخ ٝ فطٞٛ اَُِطخ ٝ  .1
 .أَُإ٤ُٝخ ث٤ٜ٘ب

افز٤به الأكواك أُ٘بٍج٤ٖ ُْـَ اُٞظبئق أُقزِلخ صْ ٓ٘ؼ ٛإلاء الأكواك أَُإ٤ُٝبد ٝ اَُِطبد  .1
 .٤بّ ثأػٔبُْٜ، صْ رؾل٣ل ٛوم اُؼَٔ ٝ ئعواءارٚ ٝ ر٤ٙٞؾٜب ُْبؿ٢ِ اُٞظبئقُِو

 .رََٜ ػ٤ِٔخ اُز٘ظ٤ْ( أعٜيح، أكٝاد، ٝ ٍٝبئَ)رٞك٤و أكٝاد ر٘ظ٤ٔ٤خ  .1

   :ِجبدب اٌزٕظ١ُ الإداسٞ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ

 : ٝ رزٔضَ ٓجبكب اُز٘ظ٤ْ الإكاه١ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ك٢ ٓب ٢ِ٣

                                                           
3
 .231همشري عمر أحمد. مرجع سابك. ص 

4
 .223-221. ص.1001إدارة وتنظٌم المكتبات ومراكز مصادر التعلم. عمان: دار صفاء، مصطفى.  ربحً علٌان 
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ئٕ ى٣بكح ؽغْ أُإٍَخ ٝر٘ٞػٜب ٣َزٞعت رو٤َْ اُؼَٔ ث٤ٖ الأكواك، ثٔب ٣زلاءّ  :اٌؼًِّجذأ رمغ١ُ  .أ 
 ٓغ ٓإٛلارْٜ ٝهلهارْٜ ثٜلف اَُوػخ ك٢ ئٗغبى الأػٔبٍ ٝكهزٜب.

ٖٓ أُزؼبهف ػ٤ِٚ إٔ ٌَُ ٓإٍَخ أٛلاف رَؼ٠ ئ٠ُ رؾو٤وٜب، ُنا ٣غت إٔ  :ِجذأ ٚؽذح اٌٙذف .ة 
 ٜلف.رَؼ٠ ع٤ٔغ ٝؽلاد أُإٍَخ ُزؾو٤ن ٛنا اُ

٣غت إٔ ٣زْ اُز٘ظ٤ْ الإكاه١ كافَ أُإٍَبد ػ٠ِ أٍبً اُٞظ٤لخ ٤ٌُٝ ػ٠ِ  :ِجذأ اٌٛظ١فخ .ط 
أٍبً الأّقبٓ، ُنا ٣غت ر٤ٕٞق اُٞظبئق ثـوٗ ٝٙغ اُْقٔ أُ٘بٍت ك٢ أٌُبٕ 

 أُ٘بٍت. 
٣غت إٔ ر٘ؾٖو ٍِطخ ئٕلاه الأٝآو ك٢ ًَ َٓزٟٞ ٖٓ أَُز٣ٞبد  :ِجذأ ٚؽذح اٌشئبعخ .ك 

 ٌ ٝاؽل ٣زٔضَ ك٢ أَُإٍٝ الأٍٝ.   الإكاه٣خ ك٢ هئ٤
ٝرؼ٢٘ ثنُي رؾ٤َٔ اُلوك َٓإ٤ُٝخ ئٗغبى ٜٓبّ ٓؼ٤٘خ ٝئػطبئٚ  :ِجذأ رٛاصْ اٌّغإ١ٌٚخ ٚ اٌغٍطخ .ٙ 

 اَُِطخ اٌُبك٤خ اُز٢ رٌٔ٘ٚ ٖٓ ئٗغبىٛب كلا َٓإ٤ُٝخ ثلٕٝ ٍِطخ ٝلا ٍِطخ ثلٕٝ َٓإ٤ُٝخ.
 ِطزٚ ُٔوؤ٤ٍٝٚ. ٣ٝزْ مُي ثز٘بىٍ أُل٣و٣ٖ عبٗت ٖٓ ٍ :ِجذأ رف٠ٛغ اٌغٍطخ .ٝ 
أ١ ٓوٝٗخ اُز٘ظ٤ْ ٝئٌٓب٤ٗخ اٍز٤ؼبثٚ ٌُبكخ اُزـ٤٤واد ٝأَُزغلاد ك٢ ث٤ئخ  :ِجذأ د٠ٕب١ِى١خ اٌزٕظ١ُ .ى 

أُإٍَخ كٕٝ اُؾبعخ ئ٠ُ ئػبكح اُز٘ظ٤ْ أٝ ئؽلاس رؼل٣لاد عٞٛو٣خ ػ٠ِ ػِٜٔب اُز٘ظ٢ٔ٤ ثٔب 
 ٣ِج٢ اؽز٤بعبد أُإٍَبد.

 .اٌزٛع١ٗ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ:1
ٛٞ ئهّبك أُوؤ٤ٍٖٝ ٝ رٞع٤ْٜٜ أص٘بء اُؼَٔ، ٖٓ ؽ٤ش ئػطبئْٜ اُزٞع٤ٜبد ٝ الإهّبكاد ٝ  ع١ٗاٌزٛ-

اُزؼ٤ِٔبد ٝ الأٝآو اُلاىٓخ ُؾَٖ ر٘ل٤ن اُؼَٔ ٝ اُو٤بّ ثٚ، ٓغ ٙٔبٕ كْٜٜٔ ٝ هجُْٜٞ ُٜب، ثـوٗ رؾو٤ن 
ح ّٞ  .اُ٘زبئظ أٝ الأٛلاف أُوع

 :ًٔب ٢ِ٣ م١خخطٛاد اٌزٛع١ٗ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص٣١ٌٖٔ رِق٤ٔ  -

 .ئٕلاه اُزؼ٤ِٔبد أٝ اُزٞع٤ٜبد .1

 .ٙٔبٕ ٍٕٝٞ اُزؼ٤ِٔبد ٝ اُزٞع٤ٜبد ُلأكواك ثٌَْ ٤ٍِْ .1

 (.أُزبثؼخ)اُزأًل ٖٓ ٙٔبٕ ر٘ل٤ن اُزؼ٤ِٔبد ٝ اُزٞع٤ٜبد  .1

   :أسوبْ اٌزٛع١ٗ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ

 :ك٤ٔب ٢ِ٣ أسوبْ اٌزٛع١ٗ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خٝ رزوًي 

٠ رَزط٤غ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ٙٔبٕ رؼبٕٝ اُؼب٤ِٖٓ ك٤ٜب ٝ رٞؽ٤ل عٜٞكْٛ ٝ رٞع٤ٜٜب كؾز :اٌم١بدح.0
٢ٛ اُولهح اُز٢  اٌم١بدحثٌَْ ٤ٍِْ ُزؾو٤ن الأٛلاف أُٞٙٞػخ، كلا ثل ٖٓ رٞك٤و ه٤بكح ٝاػ٤خ ٝ ؽ٤ٌٔخ، ٝ 

رؾو٤ن ٛلف أٝ برْٜ ٝ رٞع٤ْٜٜ ٗؾٞ ٣٤ٔزٌِٜب اُلوك ك٢ اُزأص٤و ػ٠ِ أكٌبه ا٥فو٣ٖ ٝ ارغبٛبرْٜ ٝ ًٍِٞ
 .أٛلاف ْٓزوًخ

اٍُٞبئَ أٝ اُظوٝف اُز٢ رزٞاكو ك٢ عٞ اُؼَٔ ٝ رْجغ هؿجبد : "ٝ رؼوّف اُؾٞاكي ػ٠ِ أٜٗب :اٌزؾف١ض.2
 ".اُؼب٤ِٖٓ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ، ٝ رغؼِْٜ ٣ؼِٕٔٞ ثٌَ هٞاْٛ ُزؾو٤ن الأٛلاف أُٞٙٞػخ
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ٓؾوًبد كاف٤ِخ َُِِٞى الإَٗب٢ٗ ٝ ٓٞعٜخ ُٚ  ٢ٛفبٌذٚافغ ، اٌذٚافغ ٚ اٌؾٛافضث٤ٖ  اٌزفش٠كٝ ٛ٘ب ٣غت 
ك٢ٜ ٓؾوًبد فبهع٤خ َُِِٞى الإَٗب٢ٗ ٝ رزٔضَ ك٢ ٍٝبئَ اٌؾٛافض ٗؾٞ ؿب٣بد ٝ أٛلاف ٓؾلكح، أٓب 

 .ئّجبع اُؾبعبد ٝ أكٝارٚ ٖٓ ٓؾلياد ٓبك٣خ ٝ أفوٟ ٓؼ٣ٞ٘خ

اُزلبْٛ أُْزوى، ٝ  ٛٞ ػ٤ِٔخ ٗوَ ٛبككخ ُِٔؼِٞٓبد ٖٓ ٛوف ئ٠ُ آفو ثـوٗ ئ٣غبك ٗٞع ٖٓ: الارظبي.3
 .الارٖبٍ ْٜٓ ك٢ ؽ٤بح أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد، ٝ ٛٞ ٤ٍِٝخ ٝ ٤ٌُ ؿب٣خ ك٢ ؽل مارٚ

 :ػ٘بٕو ٢ٛ 31ٝ رزٌٕٞ ػ٤ِٔخ الارٖبٍ ٖٓ 

 

 

 

 

ك٢ ( اُلٝائو، الأهَبّ ٝ اُْؼت)ٛٞ رؾو٤ن اُٞؽلح ٝ الاَٗغبّ ث٤ٖ ع٤ٔغ اُٞؽلاد الإكاه٣خ  :اٌزٕغ١ك.4
كٜٞ ٣ؼ٠٘ ئما ثزأ٤ٖٓ الاَٗغبّ ث٤ٖ عٜٞك اُؼب٤ِٖٓ ٝ . زٞص٤و٤خ فلٓخ ُلأٛلاف أُوٍٞٓخ أُإٍَبد اُ

 :رٞؽ٤لٛب ٝ رٌبِٜٓب ٖٓ فلاٍ

 .اُزؼوّف ػ٠ِ ٓولاه اُغٜٞك اُز٢ رجنٍ ٖٓ ؽ٤ش اٌُْ ٝ ا٤ٌُق-
 .رٞه٤ذ ٛنٙ اُغٜٞك ك٢ ًَ ػ٤ِٔخ ػ٠ِ ؽلا-
 .لأٛلاف أُٞٙٞػخرؾل٣ل الارغبٙ اُن١ رٌَِٚ ٛنٙ اُغٜٞك ٝ رٞع٤ٜٜب ٗؾٞ ا-

رؼوّف اُؼلاهبد الإَٗب٤ٗخ ك٢ اُؼَٔ ثأٜٗب مُي ا٤ُٔلإ ٖٓ الإكاهح اُن١ ٣ٜلف ئ٠ُ  :اٌؼلالبد الإٔغب١ٔخ.5
اُزٌبَٓ ث٤ٖ الأكواك ك٢ ٓؾ٤ٜ اُؼَٔ ٖٓ فلاٍ رول٣و ًَ كوك، ٝ رول٣و ٓٞاٛجٚ ٝ ئٌٓب٤ٗبرٚ ٝ ٛبهبرٚ ٝ 

 .٣إك١ ئ٠ُ ؽليٙ ٝ ى٣بكح ئٗزبع٤زٚ ك٢ اُؼَٔفجوارٚ، ٝ ّؼٞهٙ ثبلاٗزٔبء ئ٠ُ عٔبػخ اُؼَٔ ٓٔب 

ٛٞ اٍزقلاّ أٍب٤ُت ٓ٘ظٔخ رٜلف ئ٠ُ ئًَبة اُؼب٤ِٖٓ ٜٓبهاد ٤ٜ٘ٓخ ٝ (: اٌزى٠ٛٓ)رذس٠ت اٌؼب١ٍِٓ.6
٤ًٍِٞخ رإك١ ئ٠ُ ى٣بكح ئروبْٜٗ ُؼِْٜٔ ٝ هٙبْٛ ػ٘ٚ ٝ َٓبػلرْٜ ك٢ رؾو٤ن أٛلاكْٜ ٝ أٛلاف أٌُزجخ أٝ 

 .ٓوًي أُؼِٞٓبد ٓؼب

 :فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ اٌشلبثخ.4

٤ُزأًل ٖٓ إٔ اُز٘ل٤ن ٣زْ ٝكن ٓب  اٌشلبثخثؼل ه٤بّ أُل٣و ثؼ٤ِٔبد اُزقط٤ٜ ٝ اُز٘ظ٤ْ ٝ اُزٞع٤ٚ ٣وّٞ ثٞظ٤لخ -
ٝ هل رطٞهد ٝظ٤لخ اُوهبثخ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ثٌَْ ًج٤و ك٢ اُٞهذ اُؾبٙو، كجؼل . ٛٞ ٓقطٜ ُٚ

واف ٝ رؾل٣ل ٖٓ ٛٞ أَُإٍٝ ػ٘ٚ ٖٓ أعَ ٓؼبهجزٚ، إٔجؼ إٔ ًبٗذ رٜلف ك٢ اَُبثن ئ٠ُ ًْق الاٗؾ
ٛلكٜب ا٥ٕ اًزْبف اُقطأ هجَ ٝهٞػٚ ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ ٓ٘غ ٝهٞػٚ ٓب أٌٖٓ، ٝٛنا ٓب ٣ؼوف ثبُوهبثخ الإ٣غبث٤خ 

 .اُٞهبئ٤خ

 اٌّغزمجً  اٌشعبٌخ             اٌّشعً

 

 

 الارظبي لٕبح

 اٌزغز٠خ اٌشاعؼخ

 اٌزش٠ٛش
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٢ٛ ٓغٔٞػخ الأػٔبٍ اُز٢ رٜلف ئ٠ُ ٓواعؼخ ٓب رْ ػِٔٚ ٝ ه٤بً ٓب رْ ئٗغبىٙ ثبُٔوبهٗخ ٓغ  اٌشلبثخ ٝ -
 .ؽلكرٚ اُقطٜ ٖٓ أٛلاف، ٝ ٖٓ صْ ارقبم الإعواءاد اُلاىٓخ ُزٖؾ٤ؼ َٓبه أ١ اٗؾواف ػٖ اُقطخٓب 

ٝاُوهبثخ أ٣ٚب ٢ٛ ه٤بً الأكاء ٝرٖؾ٤ؾٚ ٖٓ أعَ اُزأًل ٖٓ إٔ أٛلاف أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد هل 
 .رؾووذ، ٝإٔ اُقطٜ أُٞٙٞػخ ُزؾو٤وٜب هل ٗلند، ٝرْ ئٗغبىٛب ثبٌَُْ اُٖؾ٤ؼ

 :رٌٖٔ أ٤ٔٛخ اُوهبثخ ك٤ٔب ٢ِ٣ :ٌشلبثخ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خأ١ّ٘خ ا

  ًٜٞٗب ػ٤ِٔخ ٙوٝه٣خ ُِزأًل ٖٓ ؽَٖ ٤ٍو اُؼَٔ ٝاُزأًل ٖٓ إٔ الإٗغبى ٤َ٣و ؽَجٔب ٛٞ ٓووه
ُٚ. 

  ًٜٝٞٗب رَبػل الإكاهح ك٢ اٌُْق ػٔب هل ٣ٌٕٞ ٛ٘بى ٖٓ ٌْٓلاد رؼزوٗ ر٘ل٤ن ػَٔ ٓب، أ
اُز٘ل٤ن، ٝٓؼوكخ أٍجبثٜب ٝٓؼبُغزٜب هجَ إٔ ٣َزلؾَ الأٓو، ًٔب الاٗؾواكبد أٝ الأفطبء ك٢ َٓبه 

رَبػلٛب ك٢ اُز٘جإ ثبلأفطبء ٝالاٗؾواكبد أُؾزَٔ ؽلٝصٜب ٝارقبم ٓب ٣ِيّ ٖٓ ئعواءاد ُٔ٘غ 
 .ؽلٝصٜب

  ًٜٞٗب ػ٤ِٔخ ك٣٘ب٤ٌ٤ٓخ ّبِٓخ، ثٔؼ٠٘ أٜٗب ماد ػلاهخ ثٌَ ػٖ٘و ٖٓ ػ٘بٕو اُؼ٤ِٔخ الإكاه٣خ ك٢
ّٖت ػ٠ِ ع٤ٔغ أٌُزجخ أٝ ٓوًي  أُؼِٞٓبد ٝفبٕخ اُزقط٤ٜ ٝارقبم اُوواهاد، ًٔب أٜٗب ر٘

الأكواك، الأٓٞاٍ، الأعٜيح، أُٞاك، ٖٓبكه أُؼِٞٓبد، )ٓلفلاد أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد 
ثطبهبد اُلٜوٍخ، اُلٜوً أُؾٍٞت، فلٓبد )، ٝٓقوعبرٜب (ا٤َُبٍبد، اُقطٜ، ٝؿ٤وٛب

، ٝرَْٔ أ٣ٚب ع٤ٔغ (بد ٝٓواًي أُؼِٞٓبد الأفوٟ، ٝؿ٤وٛبأَُزل٤ل٣ٖ، ػلاهبرٜب ٓغ أٌُزج
  .أَُز٣ٞبد الإكاه٣خ ك٤ٜب

كبُوهبثخ ًبُزقط٤ٜ رٔبٓب ر٘ظو  ،ك٢ ًٜٞٗب ػلاهخ اهرجب٤ٛخ ٝص٤وخ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌشلبثخ ٚ اٌزخط١ؾٝ رٌٖٔ  -
بد أٌُٖٔ ؽلٝصٜب ٝ ثبٌُْٔلاد ٝ الاٗؾواك -ٖٓ فلاٍ اُلهاٍخ ٝ اُزو٢ٖ ٝ اُزؾ٤َِ–ئ٠ُ أَُزوجَ ٝ رز٘جأ 

رؼل ثٔضبثخ أُؼ٤به اُن١ روّٞ ػ٠ِ أٍبٍٚ اُوهبثخ، ئم رؼَٔ اٌخطخ رؼَٔ ػ٠ِ رغ٘جٜب، ٖٓ عٜخ أفوٟ كإ 
ػ٠ِ هٕل الاٗؾواكبد اٌشلبثخ اُقطخ ػ٠ِ رؾل٣ل فٜ ا٤َُو اُن١ ٣غت إٔ ٣ٌَِٚ أُْوٝع، ث٤٘ٔب رؼَٔ 

رٔلٙ ثبُٔؼِٞٓبد اُلاىٓخ ػٖ ٤ٍو اٌشلبثخ ٤٣و ٝ ٣ٔل اُوهبثخ ثبُٔؼب فبٌزخط١ؾ ػٖ ٛنا أَُبه، ٝ ثبُزب٢ُ
 .ر٘ل٤ن اُقطخ، ٝ ٓلٟ ًلبءح ٛنا اُز٘ل٤ن

ب ػٖ - ّٓ أُزٔضِخ ك٢ –كإ اُزـن٣خ اُواعؼخ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌشلبثخ ٚ ارخبر اٌمشاساد فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ أ
ٜٔب ك٢ ػ٤ِٔخ ارقبم رِؼت كٝها ٓ -روبه٣و اُوهبثخ ٝ ٓب رٞكوٙ ٖٓ ث٤بٗبد ٝ ٓؼِٞٓبد ٕؾ٤ؾخ ٝ كه٤وخ

اُوواهاد، كجٍٞبٛخ اُزـن٣خ اُواعؼخ ٣ٌٕٞ ثبٍزطبػخ الأكواك ك٢ ٓواًي ارقبم اُوواه اُزؼوّف ػ٠ِ ٤ًل٤خ 
٤ٍو اُؼَٔ، ٝ ٓلٟ اُزياّ اُغ٤ٔغ ثبُقطخ أُٞٙٞػخ ٝ اٌُْق ػٖ أ٣خ اٗؾواكبد ك٢ ر٘ل٤نٛب، ٝ اُزـ٤واد 

ؽَٖ اُز٘ل٤ن، ٓٔب ٣َزلػ٤ْٜ ارقبم هواهاد  اُؾبِٕخ ك٢ ث٤ئخ اُؼَٔ ٝ ظوٝكٚ اُز٢ أصود ػ٠ِ ٓلٟ
 .رٖؾ٤ؾ٤خ ك٢ ٛنا أُغبٍ

 :اٌشلبثخ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ خطٛاد ػ١ٍّخ

 :اُوهبثخ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ك٤ٔب ٢ِ٣ ٝ رزٔضَ فطٞاد ػ٤ِٔخ

 :رؾذ٠ذ أ٘ذاف اٌشلبثخ.0
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أ هجَ ٝهٞػٚ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ اُٜلف اُؼبّ ُِوهبثخ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ٛٞ ٓؼوكخ الاٗؾواف أٝ اُقط
رؾب٤ّٚ أٝ ٓؼبُغزٚ هجَ اٍزلؾبُٚ، أٓب الأٛلاف اُقبٕخ ُِوهبثخ كززٖٚٔ ٓلاؽظخ ٗزبئظ أػٔبٍ أٝ أْٗطخ 

 . ٓؼ٤٘خ ٝه٤بٍٜب ث٘بء ػ٠ِ ٓؼب٤٣و ٓؾلكح

 :رؾذ٠ذ ِؼب١٠ش الأداء.2
د عٞكح ػب٤ُخ ئٕ اُٜلف الأٍب٢ٍ ٖٓ ٝعٞك أٌُزجبد ٝٓواًي أُؼِٞٓبد ٛٞ رول٣ْ فلٓبد ٓؼِٞٓبر٤خ ما

ٝثبٌَُْ اُن١ ٣و٢ٙ أَُزل٤ل٣ٖ، ُنا لاثل ٖٓ ٝعٞك ٓؼب٤٣و أٝ ٓوب٤٣ٌ ٣زْ ثٔٞعجٜب ه٤بً ٓلٟ عٞكح 
ظبّ ههبث٢ كؼبٍّ ك٢ أٌُزجبد أكائٜب، ٣ٝؼل رٞك٤و ٓؼب٤٣و أكاء ٓٞٙٞػ٤خ هً٘ب أٍب٤ٍب ٖٓ أهًبٕ أ١ ٗ

ّْ اًزْبف ٝٓواًي أُؼِٞٓبد لأٜٗب رؼَٔ ػ٠ِ رؾل٣ل َٓزٟٞ عٞكح الإٗغبى أُط ِٞة ُِزو٤ل ثٚ، ٖٝٓ ص
  . الاٗؾواكبد ك٢ اُز٘ل٤ن ػٖ ٛو٣ن ٓوبهٗخ الإٗغبى اُلؼ٢ِ ثٜب

 :ل١بط الأداء.3
٣ٝؼ٢٘ ه٤بً اُؼَٔ اُلؼ٢ِ اُن١ رْ ئٗغبىٙ ٝٓوبهٗزٚ ثبُٔؼب٤٣و اُوهبث٤خ أُٞٙٞػخ، ٝرؾل٣ل أٍجبة 

ب، ٝئما ًبٕ الإٗغبى أهَ ٖٓ أُؼ٤به ًبٕ الاٗؾواف، كاما ًبٕ الإٗغبى أًجو ٖٓ أُؼ٤به ًبٕ الاٗؾواف ئ٣غبث٤
 .الاٗؾواف ٍِج٤ب

ٝرؾزبط ػ٤ِٔخ ه٤بً الأكاء ئ٠ُ رٞكو أُؼِٞٓبد ٝاُج٤بٗبد اُٖؾ٤ؾخ اُز٢ رج٤ٖ ٝاهغ اُؾبٍ ٤ًٝل٤خ الأكاء 
 .كؼلا، ٝأكٝاد اُو٤بً أُ٘بٍجخ، ٝٝٙٞػ أُؼب٤٣و ٝٓٞٙٞػ٤زٜب

 :١ؾٙبوشف أعجبة الأؾشاف ٚ اٌؼًّ ػٍٝ ِؼبٌغزٙب ٚ رظؾ.4
ثؼل اٍزلاّ روبه٣و الأكاء ٝرؾل٣ل الاٗؾواكبد اَُِج٤خ ٝالإ٣غبث٤خ، لاثل ٖٓ رؾ٤ِِٜب ٝٓؼوكخ أٍجبثٜب، ٝر٣ٌٖٞ 

ٝثقٖٞٓ الاٗؾواكبد الإ٣غبث٤خ اُز٢ ٣٘زظ ػٜ٘ب كبئلح ٌُِٔزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد . ٕٞهح ًبِٓخ ػٜ٘ب
ب ٝرْغ٤ؼٜب، أٓب الاٗؾواكبد اَُِج٤خ ك٢ٜ كاٜٗب لا رؾزبط ئ٠ُ ػلاط ثَ رَزِيّ اهزواؽبد ٖٓ أعَ رلػ٤ٜٔ

اُز٢ رؾزبط ئ٠ُ ػلاط ثؼل ٓؼوكخ الأٍجبة اُز٢ أكد ئ٤ُٜب ٝرؾ٤ِِٜب، ٝك٤ٔب ٢ِ٣ ثؼ٘ الأٍجبة اُز٢ رإك١ 
 :ئ٠ُ الاٗؾواكبد اَُِج٤خ

 ٙٝ ّػ أُؼ٤به ُِؼب٤ِٖٓ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ أٝ ٕؼٞثزٚ ٝػلّ ٓ٘بٍجزٚ ُولهارْٜ ٞػل
 .ٝٓإٛلارْٜ

 و أُٜبهاد ٝاُقجوح اٌُبك٤خ ُلٟ اُؼب٤ِٖٓ ك٢ أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ أٝ اٗقلبٗ هٝؽْٜ ػلّ رٞك
 .أُؼ٣ٞ٘خ أٝ ػلّ هٙبْٛ ػٖ اُؼَٔ أٝ ٍٞء ػلاهبرْٜ ثوؤٍبئْٜ ٝؿ٤وٛب

 اُظوٝف الاهزٖبك٣خ، ٝا٤َُب٤ٍخ،  أٍجبة فبهعخ ػٖ ئهاكح أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ٓضَ رـ٤و
٢ هبٓذ ػ٤ِٜب اُقطخ، أٝ ٍٞء الأؽٞاٍ اُغ٣ٞخ، أٝ ؽلٝس ٝالاعزٔبػ٤خ ٝؿ٤وٛب، أٝ اُز٘جإاد اُز

أػطبٍ ك٤٘خ ك٢ الأعٜيح ٝأُؼلاّد أَُزقلٓخ ك٢ ر٘ل٤ن اُؼَٔ، ٝؿ٤وٛب، ٓٔب ٣إك١ ئ٠ُ رأف٤و ك٢ 
ٝهل ٣زطِت ٛنا ئعواء رؼل٣لاد ك٢ اُطوم ٝاٍُٞبئَ ئٗغبى اُؼَٔ ٝؽلٝس اٗؾواكبد ٍِج٤خ، 
فً سٌاسات ُٖبكهح، أٝ ك٢ اُقطٜ اُوبئٔخ مارٜب، أٝ أَُزقلٓخ، أٝ ك٢ الأٝآو ٝاُزؼ٤ِٔبد ا

العمل أو عن طرٌك توزٌع الواجبات والمهام، أو غٌر ذلن، بشكل ٌتناسب مع التغٌرات الجدٌدة، 
 وٌكفل فً النهاٌة إعطاء الأداء المطلوب المحمك للأهداف المنشودة.

الرلابة من خلال نتائجها مع والجدٌر بالذكر أن تصحٌح الانحراف هو النمطة التً تلتمً فٌها 
 بالً عناصر العملٌة الإدارٌة فً المكتبات ومراكز المعلومات. 
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 :اٌّزبثؼخ.5
ث٘بء ػ٠ِ ٓب ارقّن ٖٓ ئعواءاد ر٣ٖٞج٤خ، لاثلّ لإكاهح أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ٖٓ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ 

لّ ٝرؾَٖ ك٢ الأكاء، أٝ إٔ الأٓٞه ٓؼِٞٓبد عل٣لح ٖٓ فلاٍ اُزـن٣خ اُواعؼخ ُٔؼوكخ ك٤ٔب ئما ًبٕ ٛ٘بى رو
 .هل ثو٤ذ ػ٠ِ ٓب ٢ٛ ػ٤ِٚ ؽز٠ ثؼل ٓب رقن ٖٓ ئعواءاد ٤ُجلأ رٖؾ٤ؼ اُٞٙغ ٖٓ عل٣ل

 :ك٤ٔب ٢ِ٣ أدٚاد اٌشلبثخ فٟ اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خٖٓ عٜخ أفوٟ رزٔضَ -

 .ٍغلاد اُلٝاّ، ٍغلاد اُيٖٓ، اُوٍّٞ اُج٤ب٤ٗخ، ثطبهبد اُغوك، اُؾبٍٞة
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 (:22)اٌّؾبػشح سلُ 
 اٌغّغ، اٌّؼبٌغخ، الاعزشعبع: اٌغٍغٍخ اٌٛصبئم١خ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 السلسة الوثائقٌة
 البث المعالجة الوثائقٌة الجمع

 الاختٌار-

 الالتناء-

ناء)الشراء، طرق الالت-
التبادل، الإهداء، الإٌداع 

 المانونً(

 الشكل المادي للوثٌمة

 

 موضوع الوثٌمة

 

 الفهرسة الوصفٌة

 

 الفهرسة الموضوعٌة

 التصنٌف

 التكشٌف

 ستخلاصالا

 المنتوجات

 

 الخدمات

 

الإعارة)الداخلٌة، -
الخارجٌة والإعارة 

 بٌن المكتبات(

 الإحاطة الجارٌة-

البث الانتمائً -
 للمعلومات.

 الفهارس-

 الببلٌوغرافٌات-

 الكشافات-

 المستخلصات-

 النشرات-

 المرالبة /التغذٌة الراجعة

 

 تحلٌل الحاجٌات
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 :اٌغٍغٍخ اٌٛصبئم١خ
 اُغٔغ، أُؼبُغخ، ؽلع، رقي٣ٖ ٝثش اُٞصبئن /٢ٛ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُؼ٤ِٔبد أُززبثؼخ ٖٓ الافز٤به

 .ٝأُؼِٞٓبد

 اُٞصبئن ٓ٘ن كفُٜٞب ئ٠ُ أُإٍَخ اُٞصبئو٤خ ئ٠ُ ؿب٣خ ٝٙؼٜب ك٢ ٓز٘بٍٝ  ٢ٛ ٍَِِخ ُٔؼبُغخ
 .أَُزل٤ل٣ٖ

 :اٌغّغ.0
٣غت ػ٠ِ أٌُزج٢ أٝ أُقزٔ إٔ ٣وّٞ ثزؾ٤َِ ؽبع٤بد أَُزل٤ل٣ٖ ٖٓ أُإٍَخ : رؾ١ًٍ اٌؾبع١بد.0.0

 .ل٣ٖاُٞصبئو٤خ ثـوٗ رِج٤خ ٛنٙ اُؾبع٤بد لإٔ اُٜلف ٖٓ أٌُزجخ ٛٞ رِج٤خ ؽبع٤بد أَُزل٤

 :الالزٕبء.2.0

 ٢ٛ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ رزٔضَ ك٢ افز٤به اُٞصبئن ٖٓ أعَ اهز٘بئٜب ٝمُي ثٔواػبح ٓب ٢ِ٣ :الاخز١بس: 

 إٔ رزٔب٠ّ ٓغ أٛلاف أُإٍَخ اُزٞص٤و٤خ؛ -

 إٔ رَزغ٤ت ُلاؽز٤بعبد اُٞصبئو٤خ َُِٔزل٤ل٣ٖ؛ -

 .ٞص٤و٤خإٔ لا رزؼلٟ رٌِلزٜب الإٌٓب٤ٗبد أُبك٣خ أُقٖٖخ ُٜب ٖٓ هجَ أُإٍَخ اُز -
 اُجؾش ػٖ اُٞصبئن ثـوٗ الاهز٘بء . 

 َكٜبهً اُ٘بّو٣ٖ، : رزْ ػ٤ِٔخ الاهز٘بء ٖٓ فلاٍ الاػزٔبك ػ٠ِ الأكٝاد اُجج٤ِٞؿواك٤خ أُزقٖٖخ ٓض
 .اُـ...اُجج٤ِٞؿواك٤بد اُؼبٓخ ٝأُزقٖٖخ، ٗوبٛ ث٤غ اٌُزت، أٌُزجبد أُٔبصِخ

 ٍلإ٣لاع اُوب٢ٗٞٗاُْواء، اُزجبكٍ، اُٜلا٣ب، ا: ٣زْ الاهز٘بء ٖٓ فلا. 

 ّواء اٌُزت اُٚبئؼخ، )ٝالاهز٘بءاد الاٍزوعبػ٤خ ( اُٞصبئن اُز٢ ْٗود ؽل٣ضب)ٛ٘بى الاهز٘بءاد اُغل٣لح
 (.اٌُزت اُول٣ٔخ، اٌُزت الأًضو ِٛجب

  ٛ٘بى ٓب ٠َٔ٣ ثبلاهز٘بء ٤ٍٝبٍخ الاهز٘بء ٝاُلوم ث٤ٜ٘ٔب إٔ الاهز٘بء ٣ؼ٢٘ ّواء ٝصبئن أٓب ٤ٍبٍخ
 .ُٞصبئن اُز٢ رِج٢ ؽبع٤بد أَُزل٤ل٣ٖالاهز٘بء ك٢ٜ ّواء ا

 ٣زْ ئػلاك ِٛجبد ّواء اُٞصبئن ثؼلٓب ٣زْ اُزأًل ٖٓ ػلّ ٝعٞكٛب ك٢ اُو٤ٕل. 

 ٤َّوٝ أُإٍَخ اُزٞص٤و٤خ ٖٓ أعَ  :اعزمجبي اٌطٍجبد رزٔضَ ك٢ الإعواءاد الإكاه٣خ اُز٢ ٣وّٞ ثٜب ٓ
 .اٍزوجبٍ ٓب رْ ئهٍبُٚ ٖٓ هجَ أُٞهك٣ٖ

 أُٞاك أَُزِٔخ ٝمُي ثبلاػزٔبك ػ٠ِ َٗقخ ٖٓ َٕٝ اُطِج٤خ، ٣زْ ؿبُجب ٣زْ اُزؾون ٓ :اٌزؾمك ٖ
 :اُزؾون ٓٔب ٢ِ٣

 ئٕ ًبٗذ أُٞاك أَُزِٔخ ٓزطبثوخ ٓغ أُٞاك اُز٢ رْ ِٛجٜب؛ -

 .اَُلآخ أُبك٣خ ُِٞصبئن أَُزِٔخ -

ن كفُٜٞب ئ٠ُ ٢ٛ ٓغٔٞع اُؼ٤ِٔبد أُبك٣خ ٝاُلٌو٣خ اُز٢ رقٚغ ُٜب اُٞص٤وخ ٓ٘ .اٌّؼبٌغخ اٌٛصبئم١خ:2
 :اُٞؽلح اُٞصبئو٤خ ئ٠ُ ؿب٣خ ٝٙؼٜب ك٢ ٓز٘بٍٝ أَُزل٤ل٣ٖ، ر٘وَْ ئ٠ُ ػلح ٝؽلاد ٢ٛ

 ً٢ٛ ٓ٘ؼ ًَ ٝص٤وخ أص٘بء رَغ٤ِٜب ك٢ ٍغَ اُغوك، رقٚغ أُطجٞػبد أُزََِِخ أ٣ٚب ُٜنٙ  :اٌزغغ١
 .اُؼ٤ِٔخ ٖٓ فلاٍ ٓواهجخ ٍٕٝٞ ًَ ػلك

 ُفزْ أُإٍَخ اُزٞص٤و٤خ ػ٠ِ اُٞص٤وخ ؽز٠ رضجذ ٢ٛ ػ٤ِٔخ هب٤ٗٞٗخ رزٔضَ ك٢ ٝٙغ  :ٚػغ اٌخز
 .٤ٌِٓزٜب ُٜب

 ٢ٛ ػ٤ِٔخ ئػلاك اُجطبهبد اُلٜو٤ٍخ ٖٓ أعَ اُزؼو٣ق ثٜب :اٌفٙشعخ. 
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 ػ٤ِٔخ اٍزقواط أٌُِبد اُلاُخ ٝرؾ٣ِٜٞب ٖٓ اُِـخ اُطج٤ؼ٤خ ئ٠ُ اُِـخ اُزٞص٤و٤خ ثبٍزؼٔبٍ  :اٌزىش١ف ٞٛ
 .ٝإلبد

 اُلاُخ ٝرؾ٣ِٜٞب ٖٓ اُِـخ اُطج٤ؼ٤خ ئ٠ُ اُِـخ اُزٞص٤و٤خ ثبٍزؼٔبٍ  ٛٞ ػ٤ِٔخ اٍزقواط أٌُِبد :اٌزظ١ٕف
 .هٓٞى

 ػ٤ِٔخ اٍزقواط أًجو هله ٖٓ أُؼِٞٓبد أُطِٞثخ ٖٓ اُٞص٤وخ ٝاُزؼج٤و ػٜ٘ب ثأهَ  :الاعزخلاص ٞٛ
 .ػلك ٖٓ أٌُِبد

ُزور٤ت ػ٠ِ ئٙبكخ ئ٠ُ ٛنٙ اُؼ٤ِٔبد رقٚغ اُٞص٤وخ أ٣ٚب ئ٠ُ ػ٤ِٔخ ٝٙغ ا٤ُْلوح، اُزغ٤ٜي، ٝأف٤وا ا
 .اُوكٞف

٣زٔضَ ك٢ ٓغٔٞع الأعٜيح اُز٘ظ٤ٔ٤خ ٝاُزغ٤ٜياد اُزو٤٘خ أُقٖٖخ ٖٓ أعَ ؽٔب٣خ اُٞصبئن  .اٌؾفع:3
 .ٝؽلظٜب

 .رَْٔ ٛنٙ اُؼ٤ِٔخ اُقلٓبد اُز٢ رولٜٓب أُإٍَخ اُٞصبئو٤خ ٝأُ٘زٞعبد اُٞصبئو٤خ .اٌجش:4

 :اٌخذِبد.0.4
 د ٢ٛٝ ػ٤ِٔخ رَغ٤َ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد ٖٓ رٌَْ اُؼٖت اُؾ١ٞ٤ ُقلٓبد أٌُزجب :الإػبسح

 .أعَ اٍزقلآٜب ٍٞاء كاف٤ِب أٝ فبهع٤ب أٝ ٓب ث٤ٖ أٌُزجبد

 رَْٔ ٛنٙ اُقلٓخ الإعبثخ ػ٠ِ أٍئِخ أَُزل٤ل٣ٖ،  ًٝنا رؼ٤ِْ أَُزل٤ل  :اٌخذِبد اٌّشعؼ١خ
فَ اٍزقلاّ أٌُزجخ، ٖٓ فلاٍ َٓبػلح أَُزل٤ل ػ٠ِ اٍزقلاّ اُلٜوً، عٞلاد ٝٓؾبٙواد كا

: أٌُزجخ،  ًٝنا ٤ًل٤خ إٍُٞٞ ئ٠ُ ًزبة أٝ كٝه٣خ ٓؼ٤٘خ ثبلإٙبكخ ئ٠ُ اٍزقلاّ اٌُزت أُوعؼ٤خ
اُوٞا٤ٌٓ، أٍُٞٞػبد، كٝائو أُؼبهف ٝؿ٤وٛب، ثبلإٙبكخ ئ٠ُ اُزؼبٕٝ ٓغ ٌٓزجبد أفوٟ ُزول٣ْ 

 .فلٓبد ٓؼِٞٓبد َُِٔزل٤ل٣ٖ

 ٖبكه أُزٞكوح ؽل٣ضب ك٢ أٌُزجخ ٢ٛ ػ٤ِٔخ اٍزؼواٗ اُٞصبئن ٝأُ :خذِبد الإؽبؽخ اٌغبس٠خ
 .ٝئّؼبه أَُزل٤ل٣ٖ ٝئػلآْٜ ثبُٔٞاك اُز٢ رْٜٜٔ ثبُطوم أُ٘بٍجخ

 ٢ٛ اُطو٣وخ اُز٢ ٣زْ ثٜب رؼو٣ق أَُزل٤ل ثبُٞصبئن اُؾل٣ضخ اُز٢  :خذِخ اٌجش الأزمبئٟ ٌٍّؼٍِٛبد
خ اٍزج٤بٕ أٝ ُٜب ِٕخ ثٔغبلاد اٛزٔبٓٚ ث٘بء ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد عٔؼذ ػٖ أَُزل٤ل ٖٓ هجَ ثٞاٍط

 .ٓوبثِخ ّق٤ٖخ ٣ؾلك ك٤ٜب أَُزل٤ل اؽز٤بعبرٚ أُؼِٞٓبر٤خ اُز٢ ُٜب ػلاهخ ثٔٞٙٞػبد ثؾضٚ

 :إٌّزٛعبد اٌٛصبئم١خ.2.4
ٛٞ أكاح ٝصبئو٤خ ٣َٔؼ ثا٣غبك اُٞص٤وخ أُٞعٞكح ك٢ أُإٍَخ اُٞصبئو٤خ، ٣ٝؼوف اُلٜوً  :اٌفٙبسط :أٚلا 

أٌُزج٤خ ٓورجخ ٝكن ٗظبّ ٓؼ٤ٖ ٍٞاء ثٌَْ ٓطجٞع أٝ ئٌُزو٢ٗٝ، ػ٠ِ أٗٚ هبئٔخ ثبٌُزت ٝؿ٤وٛب ٖٓ أُٞاك 
 .٣َٔؼ اُلٜوً ثبُجؾش ػٖ اُٞص٤وخ ٜٓٔب ًبٕ ٗٞػٜب ٝئ٣غبكٛب ك٢ أٌُزجخ اٗطلاهب ٖٓ اُْلوح

 ٣charlesؼزجو اُلٜوً ًأكاح َٕٝ ث٤ٖ أَُزل٤ل ٝٓغٔٞػبد أٌُزجخ، ٝرزٔضَ ٝظبئلٚ ًٔب ُقٖٜب 

Ammi Cutter  ٢ك٤ٔب ٣ِ 1321ٍ٘خ: 

 أُإُق، اُؼ٘ٞإ، أُٞٙٞع؛: ر٤ٌٖٔ اُجبؽش ٖٓ ئ٣غبك اٌُزبة اُن١ ٣ؼوف ػ٘ٚ اُؼ٘بٕو اُزب٤ُخ 

 رج٤٤ٖ ٓب رؾز٣ٞٚ أٌُزجخ ٖٓ ٓٞاك ُٔإُق ٓؼ٤ٖ أٝ ػٖ ٓٞٙٞع ٓؼ٤ٖ؛ 

 ٚأَُبػلح ك٢ افز٤به اٌُزبة ؽَت ٛجؼزٚ أٝ ؽَت ٤ٓيح ٖٓ ٤ٓيار. 
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ـط٢ ؽلٝك ى٤٘ٓخ ٌٝٓب٤ٗخ ٝٓٞٙٞػ٤خ ٤ٌِّٝخ ٓؼ٤٘خ، ٢ٛ هبئٔخ ٕٝل٤خ ثبٌُزت ر :اٌجج١ٍٛغشاف١بد :صب١ٔب 
 :ر٘وَْ اُجج٤ِٞؿواك٤بد ئ٠ُ

 ٢ٛٝ ؿ٤و ٓؾلٝكح ثيٖٓ ٓؼ٤ٖ أٝ هطو ٓؼ٤ٖ أٝ ُـخ ٓؼ٤٘خ أٝ ثٌَْ  :اٌجج١ٍٛغشاف١بد اٌؼب١ٌّخ
 الأٝػ٤خ اُز٢ رؾٖوٛب؛

 ُز٢ رز٠ُٞ رٜزْ ٓؼظْ اُجِلإ ثإلاه ثج٤ِٞؿواك٤برٜب ا٤ُ٘ٛٞخ ا :اٌجج١ٍٛغشاف١بد اٌؼبِخ اٌٛؽ١ٕخ
رَغ٤َ اُٞصبئن اُز٢ رْ٘و ك٢ ثلاكٛب ٝرز٠ُٞ ْٗو اُجج٤ِٞؿواك٤بد ا٤ُ٘ٛٞخ ك٢ ٓؼظْ الأؽٞاٍ 
أٌُزجخ ا٤ُ٘ٛٞخ، اػزٔبكا ػ٠ِ أُْ٘ٞهاد ا٤ُ٘ٛٞخ اُز٢ رٞكع ثٜب ٛجوب ُٔب ٣ؾلكٙ هبٕٗٞ الإ٣لاع 

 اُوب٢ٗٞٗ؛  

 ؽبع٤بد ٓؼِٞٓبر٤خ ٓزقٖٖخ  ٢ٛ اُجج٤ِٞؿواك٤بد اُٜبككخ ئ٠ُ رِج٤خ :اٌجج١ٍٛغشاف١بد اٌّزخظظخ
ٖٝٓ فٖبئٖٜب أٜٗب ٓٞعٜخ ُلئخ ٓؼ٤٘خ ٖٓ أَُز٤ٌِٜٖ ٢ٛٝ روّٞ ثبُزـط٤خ اُْبِٓخ ُوطبع ٓؼ٤ٖ 

 .ٖٓ أُؼوكخ

 ٣وٖل ثٜب هبئٔخ ٖٓ اُٞصبئن اُز٢ رطجغ ٝأُؼلح ُِج٤غ ٖٓ ٛوف ٗبّو أٝ  :اٌجج١ٍٛغشاف١بد اٌزغبس٠خ
 .ثبئغ ٌُِزت

 اٌىشبفبد :صبٌضب

ػٖ هبئٔخ ٗغل ك٤ٜب ٓلافَ ٓو٘٘خ ٝٓورجخ ٛغبئ٤ب أٝ أكجبئ٤ب لأٍٔبء أُإُل٤ٖ أٝ اٌُْبف ٛٞ ػجبهح 
الأّقبٓ، اُؼ٘ب٣ٖٝ، الأٓبًٖ اُغـواك٤خ، أٌُِبد اُلاُخ ثبلإٙبكخ ئ٠ُ أههبٓب رؾ٤َ ئ٠ُ اُجطبهبد إُٞل٤خ 

اُز٢ رؾٖو  ػ٠ِ ػٌٌ اُلٜبهً)ُِٞص٤وخ، ٣َٔؼ اٌُْبف ثا٣غبك ٓقزِق اُٞصبئن ثٔب ك٤ٜب ٓوبلاد اُلٝه٣بد 
 (.كوٜ ػ٘ب٣ٖٝ اُلٝه٣بد
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  23: سلُ اٌّؾبػشح

 وظائف إدارة المؤسسات الوثائقٌة

 

 ٚظبئف ئداسح اٌّإعغبد اٌٛصبئم١خ

 :ِفَٙٛ الإداسح
٣قزِق ٓلّٜٞ ئكاهح أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ثبفزلاف ٝعٜبد اُ٘ظو ؽٍٞ الإكاهح ٝ ك٢ ٛنا ا٤َُبم ٣ٌٔ٘٘ب 

 :ٖٓ أُلب٤ْٛ ًٔب ٢ِ٣اُزطوم ئ٠ُ ٓغٔٞػخ 

 اُز٢ رؼ٢٘ ر٘ظ٤ْ اُغٜٞك ٝ اٍزضٔبه أُٞاهك أُبك٣خ ٝ  :الإداسح ِّبسعخ أٚ ٔشبؽ أٚ ػ١ٍّخ ٝ
اُجْو٣خ ٝ اُزٌُ٘ٞٞع٤خ أُزبؽخ ٖٓ فلاٍ اُزقط٤ٜ ٝ اُز٘ظ٤ْ ٝ اُو٤بكح ٝ اُزٞظ٤ق ٝ الإّواف ٝ 

 .اُوهبثخ
 الاعزٔبػ٤خ اُن١ ٣ٖق ٝ ٣لَو ٝ ٝ ٢ٛ مُي اُلوع ٖٓ اُؼِٞ :الإداسح ؽمً ِٓ ؽمٛي اٌذساعخ ّ

٣ؾَِ ٝ ٣ز٘جأ ثبُظٞاٛو الإكاه٣خ ٝ اَُِٞى الإَٗب٢ٗ اُن١ ٣غو١ ك٢ اُز٘ظ٤ٔبد أُقزِلخ ُزؾو٤ن 
أٛلاف ٓؼ٤٘خ، ٝ رورجٜ ثٚ ًض٤و ٖٓ اُؼِّٞ ًبلاهزٖبك ٝ اُزبه٣ـ ٝ ػِْ الاعزٔبع ٝ ؿ٤وٛب، ٝ ٖٓ 

بٗخ ثبهىح ث٤ٖ كهاٍبد ػِْ أٌُزجبد ٝ لا أُؼِّٞ إٔ ٓٞٙٞع ئكاهح أُإٍَبد اُزٞص٤و٤خ ٣ؾزَ ٌٓ
 .٣قِٞا أ١ ٜٓ٘بط كها٢ٍ ك٢ أُغبٍ ٓ٘ٚ

 ٓ٣وٟ أٖٗبه ٛنا الارغبٙ إٔ ًَ ٓب ٣ؾزبعٚ هعَ الإكاهح ٛٞ ٕوَ أُٞٛجخ ٝ ر٤ٔ٘زٜب  :الإداسح ف
 .ػٖ ٛو٣ن اُقجوح ٝ أُٔبهٍخ ٝ اُزغوثخ

 ٍُاُْق٤ٖخ كؾَت ٝ ئٗٔب ٢ٛ ػِْ  ؽ٤ش إٔ الإكاهح لا رؼزٔل ػ٠ِ أُٞٛجخ ٝ اُٖلبد :الإداسح ػ
ٖٓ اُؼِّٞ ُٚ ٓوٞٓبرٚ ٝ ٗظو٣برٚ اُقبٕخ ثٚ ٣قٚغ ُِزطٞه ٝ اُزغل٣ل ٝ ٣ورٌي ػ٠ِ أٌٍ ػ٤ِٔخ 

ٝ ٓجبكب ٝ ٓلب٤ْٛ ٓ٘ظٔخ ٝ ٓورجخ رَزقلّ أٍِٞة اُجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ؽَ أٌُْلاد ٝ أُٞاهق 
 .الإكاه٣خ

 ٓؼب، ٣ٌَٔ ًَ ٜٓ٘ٔب ا٥فو كبُؼِْ ٣ؼ٢٘ ؽ٤ش ٣ؼل اُجؼ٘ الإكاهح ػِْ ٝ ك :الإداسح ػٍُ ٚ فٓ ِؼب ٖ
أُؼوكخ ٝ اُلٖ ٣ؼ٢٘ ٜٓبهح ٝ ٓٞٛجخ رطج٤ن ٛنٙ أُؼوكخ، ٝ ثبُزب٢ُ كبلإكاهح اُ٘بعؾخ ٢ٛ اُز٢ 

 .رٔزِي هلها ٝاٍؼب ٖٓ أُؼوكخ الإكاه٣خ ٝ رٔزِي أ٣ٚب هلها ٌٓٔلا ٖٓ أُٜبهح ٝ الإثلاع

 بلاد اُقلٓخ ٣وّٞ ًَ كوك أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ ٣وٟ كو٣ن آفو الإكاهح ٓغبلا ٖٓ ٓغ :الإداسح خذِخ
الأكواك رزٞاكو ُل٣ْٜ أُؼبهف اُلاىٓخ ٝ أُٞاٛت اُقبٕخ ٝ اُقجوح اُٚوٝه٣خ اُوبئٔخ ػ٠ِ أٌٍ 

 .ٝ إٍٔٞ ػ٤ِٔخ ٝاٙؾخ

 ٣٘طِن أٖٗبه ٛنا الارغبٙ ٖٓ ًٕٞ الإكاهح ٓغٔٞػخ ٖٓ  :الإداسح ػلالبد ث١ٓ سئ١ظ ٚ ِشؤٚط
ك٢ اُؤخ ٝ اُن٣ٖ ٣وثطْٜ ثٔوؤ٤ٍْٜٝ ٜٗٔ ٤ٛت ٖٓ اُؼلاهبد، ثٔب الأكواك اُن٣ٖ ٣ٔضِٕٞ أُواًي 

 .٣َبػل ك٢ فِن ٓ٘بؿ ر٘ظ٢ٔ٤ ٕؾ٢، ٝثبُزب٢ُ رؾو٤ن الأٛلاف ػ٠ِ أًَٔ ٝعٚ

 ٣ؼل أٖٗبه ٛنا الارغبٙ إٔ الإكاهح ٜٓ٘خ ًبُٜٖٔ الأفوٟ ٓضَ :الإداسح ِٕٙخ أٚ شجٗ ِٕٙخ :
 .أُؾبٓبح، اُطت، اُٜ٘لٍخ ٝ ؿ٤وٛب

 َأ١ إٔ الإكاهح ٗظبّ ُٚ ٓلفلارٚ اُز٢ رزٔضَ ثبلأكواك ٝ أُٞاك ٝ الأعٜيح ٝ الأٓٞاٍ ٝ  :الإداسح ٔظب
ا٤َُبٍبد ٝ الإعواءاد اُز٢ رزلبػَ ٓغ ثؼٜٚب ثؼٚب ثٌَْ ٓ٘زظْ ٝ ك٣٘ب٢ٌ٤ٓ ٝ ُٜب ٓقوعبرٚ 
اُز٢ رزٔضَ ك٢ اُوواهاد ٝ الأْٗطخ الإكاه٣خ ٖٓ أعَ رؾو٤ن أٛلاف ٓؾلكح، ٝ ثنُي ٣ٌٖٔ ػلاك 
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أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ٗظبٓب ٤ًِب ُٚ ٓلفلارٚ ٝ ٓؼبُغبرٚ ٝ ٓقوعبرٚ، أٝ ٗظبٓب كوػ٤ب ٖٓ  أٌُزجخ
 .اُ٘ظبّ ا٢ٌُِ ٌُِٔزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ُٚ رأص٤وارٚ اُٞاٙؾخ ػ٠ِ أٗظٔزٜب اُلوػ٤خ الأفوٟ

ُزؾو٤ن  ٢ٛ ٗظبّ ٓزٌبَٓ ُٚ ٗظٔٚ اُلوػ٤خ اُز٢ رؼَٔ ثٌَْ رلبػ٢ِ فاداسح اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خٝ ثبُزب٢ُ 
الأٛلاف أُْ٘ٞكح، ٝ ٢ٛ ػ٤ِٔخ اعزٔبػ٤خ ّبِٓخ ٝ َٓزٔوح ٝ ٢ٛ ؽوَ ٖٓ ؽوٍٞ اُلهاٍخ، ٝ ٢ٛ أػٔن 
ٖٓ ٓغوّك ػلاهخ ث٤ٖ هؤٍبء ٝ ٓوؤ٤ٍٖٝ ٝ لا روزٖو ػ٠ِ كئخ ٓؼ٤٘خ ٖٓ الأكواك ٣ٌْٜٔ٘ اؽزواكٜب ٝ 

اُزغوثخ أُج٤٘خ ػ٠ِ أٌٍ  اؽزٌبهٛب كٕٝ ؿ٤وْٛ، ٝ ٢ٛ ػِْ ٝ كٖ ٣ؾزبط ئ٠ُ أُٞٛجخ الأ٤ِٕخ ٝ اُقجوح ٝ
ػ٤ِٔخ ٝ ٢ٛ ٓغبٍ ٣ؼزٔل ٗغبؽٚ ػ٠ِ َٓزٟٞ هه٢ اُقلٓخ أُولٓخ ئ٠ُ أَُزل٤ل٣ٖ، ٝ ٢ٛ ٜٓ٘خ ٣٘زَت 

 .أػٚبؤٛب ئ٠ُ عٔؼ٤بد ٝ ارؾبكاد ٤ٜ٘ٓخ ٝ ُٜب هبٜٗٞٗب الأفلاه٢

اٌغٙٛد ٚ  ػ١ٍّخ رٕظ١ُ" :ػ٠ِ أٜٗب رؼش٠ف شبًِ لإداسح اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خٝ ٓٔب ٍجن ٣ٌٔ٘٘ب رج٢٘   
رٕغ١ك اٌّٛاسد اٌّبد٠خ ٚ اٌجشش٠خ ٚ اٌزىٌٕٛٛع١خ ٚ اعزضّبس٘ب ثألظٝ دسعخ ِّىٕخ ِٓ خلاي اٌزخط١ؾ ٚ 
اٌزٕظ١ُ ٚ اٌم١بدح ٚ الاششاف ٚ اٌشلبثخ ٚ رٌه ٌٍؾظٛي ػٍٝ أفؼً إٌزبئظ ٚ رؾم١ك الأ٘ذاف اٌّطٍٛثخ 

 ".ثألً عٙذ ٚ ٚلذ ِّى١ٕٓ

 :ٚظبئف اٌؼ١ٍّخ الإداس٠خ.2
 :ٝظبئق اُؼ٤ِٔخ الإكاه٣خ ك٤ٔب ٢ِ٣ ٣ٌٖٔ رِق٤ٔ

ٝ ٛٞ أٍٝ اُٞظبئق أُٜٔخ ك٢ لإكاهح أُإٍَخ اُزٞص٤و٤خ ٝ اُز٢ روّٞ ثزؾل٣ل الأٛلاف : اٌزخط١ؾ .1
اُؼبٓخ ٌُِٔزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد، ٝ ًنُي الأٛلاف اُلوػ٤خ ُِلٝائو ٝ الأهَبّ أُقزِلخ ٝ رؾل٣ل 

ح ٝ ك٢ ٙٞء أُٞاهك ٝ الإٌٓب٤ٗبد أُزبؽخ ٝ ٛوم رؾو٤ن ٛنٙ الأٛلاف فلاٍ كزوح ى٤٘ٓخ ٓؾلك
 .ٝٙغ الاٍزوار٤غ٤بد ٝ ا٤َُبٍبد ٝ اُوٞاػل ٝ اُجوآظ ٝ ا٤ُٔيا٤ٗبد اُلاىٓخ ُنُي

ٝ ٛٞ رؾل٣ل الأػٔبٍ أُوك أكاؤٛب ٝ اُزو٤َٔبد الإكاه٣خ اُلاىٓخ، ٝ افزٖبٕبد رِي  :اٌزٕظ١ُ .1
هبد ٝ أٗٔبٛ الارٖبٍ ٝ رٞى٣غ أَُإ٤ُٝبد الإكاهاد ٝ الأهَبّ ٝ ػلاهبرٜب أُزلافِخ ٝ رؾل٣ل اُؼلا

 .ٝ اُٞاعجبد ٝ رل٣ٞ٘ اَُِطبد ٝ اُٖلاؽ٤بد اُلاىٓخ لأكاء الأػٔبٍ ثـوٗ رؾو٤ن الأٛلاف

ٝ ٛٞ ّـَ اُٞظبئق أُزٞاكوح ك٢ أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ثأّقبٓ أًلبء هبكه٣ٖ  :اٌزٛظ١ف .1
ٚ، ٝ رزٖٚٔ ٛنٙ اُٞظ٤لخ رؾل٣ل ٓزطِجبد ػ٤ِٔب ٝ ك٤٘ب ٝ رو٤٘ب ػ٠ِ اُو٤بّ ثبُؼَٔ ػ٠ِ أكَٚ ٝع

اُٞظبئق ٖٓ اُوٟٞ اُؼبِٓخ، ٝ افز٤به أكَٚ أُزول٤ٖٓ ُِؼَٔ ٝ اُزله٣ت اُؼ٢ِٔ ٝ اُز٤ٔ٘خ ا٤ُٜ٘ٔخ 
 .٤ْ أكائْٜ ٝ رؾل٤يِْٛؼب٤ِٖٓ ٝ رو٤ُ

كبلإّواف ٛٞ أَُإ٤ُٝخ ػٖ ػَٔ ا٥فو٣ٖ اُن٣ٖ ٣وؼٕٞ ٖٙٔ ٗطبم : الإششاف ٚ اٌزٛع١ٗ .1
ب اُ ّٓ زٞع٤ٚ كٜٞ ئهّبك أُوؤ٤ٍٖٝ أص٘بء اُؼَٔ ٖٓ ؽ٤ش ئػطبئْٜ اُزؼ٤ِٔبد اُلاىٓخ الإّواف، أ

ُِز٘ل٤ن، ٝ رل٤َو اُوٚب٣ب اُـبٓٚخ ُْٜ، ٝ ئهّبكْٛ ٤ٌُل٤خ اُزؼبَٓ ٓغ ٓب هل ٣ٞاعٜٞٗٚ ٖٓ ٌْٓلاد 
 .أص٘بء اُؼَٔ

ر٤َو ك٢  ٝ ٢ٛ ٓلاؽظخ ر٘ل٤ن الأػٔبٍ ك٢ أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد، ٝ اُزأًل ٖٓ أٜٗب: اٌشلبثخ .1
الارغبٙ اُٖؾ٤ؼ، ٝ ه٤بً ٓب رْ ئٗغبىٙ ثبُٔوبهٗخ ٓغ ٓب ؽلكرٚ اُقطٜ ٖٓ أٛلاف، ٝ ٓؾبُٝخ 

اًزْبف أ١ اٗؾواف ػٖ ٛنٙ الأٛلاف ٝ ٓؼبُغزٚ ثؼل ٓؼوكخ أٍجبثٚ، ٝ ارقبم الإعواءاد اٌُل٤ِخ 
 .ٞٙٞػخثٔ٘غ ٝهٞػٚ َٓزوجلا، ٝ اُزأًل ٖٓ إٍُٞٞ ئ٠ُ اُ٘زبئظ أُؾلكح ٝ رؾو٤ن الأٛلاف أُ

رؼل ا٤ُٔيا٤ٗخ ٖٓ أْٛ أكٝاد اُوهبثخ أُب٤ُخ ك٢ أٌُزجبد ٝ ٓواًي أُؼِٞٓبد ٝ  :ئػذاد ا١ٌّضا١ٔخ .1
رؼ٢٘ رؾ٣َٞ أٛلاف أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ٝ أْٗطزٜب ئ٠ُ أههبّ رقط٤ط٤خ ٓؾلكح، ٝ مُي 
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أُقططخ َُ٘خ  َُ٘خ ٓب٤ُخ هبكٓخ، ٝ ثٔؼ٠٘ آفو رؼ٢٘ ا٤ُٔيا٤ٗخ ٛ٘ب علٍٝ الإ٣واكاد ٝ اُ٘لوبد
 .ٓب٤ُخ هبكٓخ

 :خظبئض ئداسح اٌّىزجبد ٚ ِشاوض اٌّؼٍِٛبد
 :لإكاهح أٌُزجبد ٝ ٓواًي أُؼِٞٓبد ك٢ ٝهز٘ب اُؾبٙو فٖبئٔ ٓزؼلكح ٜٓ٘ب

أٜٗب رقزِق ثبفزلاف ٗٞع أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ٝ الإٌٓب٤ٗبد أُبك٣خ ٝ اُجْو٣خ ٝ اُزٌُ٘ٞٞع٤خ  .1
 .الأٛلبٍ رقزِق ػٖ ئكاهح أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ ٓضلاأُزبؽخ ُٜب كاكاهح ٌٓزجبد 

أٜٗب رؼَٔ ك٢ ئٛبه اعزٔبػ٢ ْٜٗ ك٢ٜ رإصو ك٢ ٓغزٔغ أَُزل٤ل٣ٖ ٜٓ٘ب ٝ رزأصو ثؾبعبرٚ ٝ هؿجبرٚ ٝ   .1
ًٍِٞٚ، ًٔب لا ٣ٌٜٔ٘ب اُؼ٤ِ ثٔ٘ؼيٍ ػٖ أُغزٔغ اُلاف٢ِ إٌُٔٞ ٖٓ الأكواك اُؼب٤ِٖٓ، أٝ أُغزٔغ 

 .ػ٤خ ٝ ا٤َُب٤ٍخ ٝ ؿ٤وٛباُقبهع٢ ثزأص٤وارٚ الاعزٔب

 .أٜٗب رؼَٔ ُزؾو٤ن أٛلاف ٓؾلكح  .1

أٜٗب ئَٗب٤ٗخ اُطبثغ ثٔؼ٠٘ أٜٗب رَؼ٠ ُِٔٞاىٗخ ث٤ٖ أٛلاف أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ٝ ث٤ٖ أٛلاف   .1
اُؼب٤ِٖٓ ك٤ٜب، ًٔب أٜٗب رَؼ٠ ئ٠ُ ر٤ٔ٘خ ٛإلاء اُؼب٤ِٖٓ ٤ٜ٘ٓب ٝ ئ٠ُ ْٓبهًزْٜ ك٢ ارقبم اُوواه ٝ ئ٠ُ 

 .رْٜ ٝ ئثلاػبرْٜئٛلام ٛبهب

أٜٗب رؼَٔ ٖٙٔ الاٛبه اُؼبّ ُلَِلخ ٝ ٤ٍبٍبد أُإٍَخ الأّ اُز٢ رزجؼٜب أٌُزجخ أٝ ٓوًي  .1
 .أُؼِٞٓبد، ئما ٣غت إٔ رز٤ٌق الإكاهح ٓغ ٓزطِجبد ٛنٙ اُلَِلخ ٝ ا٤َُبٍبد ٝ اُظوٝف

٘بى ٌٓبٕ لإكاهح أٜٗب كائٔخ اُزطٞه ك٢ ٗٔطٜب ٝ ػ٘بٕوٛب ٝ كَِلزٜب ٝ ٗظورٜب ئ٠ُ الأٓٞه ئم ٤ٌُ ٛ .1
 .   رو٤ِل٣خ عبٓلح ك٢ ػبُْ ٣َٞكٙ اُزطٞه ٝ اُزـ٤و اَُو٣ؼبٕ

 :خظبئض ػًّ ِذ٠ش اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ اٌفؼبّي
 الاٛزٔبّ ثبُؼب٤ِٖٓ ٝ الاٗزبع٤خ. 

 ٜرق٤ٖٔ اُٞهذ ُِؼَٔ كو. 

 ٖاٍزقلاّ الأٍِٞة اُؼبّ ك٢ اُزؼبَٓ ٓغ أُوؤ٤ٍٝ. 

 ث٘بء هٝػ اُؼَٔ اُغٔبػ٢ ٝ ر٤ٔ٘زٜب. 

 ء أُوؤ٤ٍٖٝ ػ٠ِ ٓؼوكخ َٓزٔوح ث٤َو اُؼَٔ ٝ رطٞهارٚئثوب. 

 أَُبػ ُِٔوؤ٤ٍٖٝ ثزجبكٍ ا٥هاء ك٤ٔب ث٤ْٜ٘ ٝ ث٤ٖ الإكاهح. 

 اُزقل٤ق ٖٓ اُٚـٜ ٝهذ الأىٓبد. 

 ّرأص٤و أُل٣و ػ٠ِ هؤٍبئٚ ك٢ أُإٍَخ الأ. 

 َْٜرو٤َِ اُلوٝهبد ث٤ٖ أُل٣و ٝ ٓوؤ٤ٍٝٚ ٝ ث٤ٖ كئبد اُؼب٤ِٖٓ أٗل. 

 ٤بّ ثبلأػٔبٍ اُٖـ٤وح ا٤ٓٞ٤ُخالاٍزؼلاك ُِو. 

 هلهح أُل٣و ػ٠ِ اُز٘جإ ثبرغبٛبد اُزٌُ٘ٞٞع٤ب ٝ رأص٤وٛب ػ٠ِ الأكواك. 

 َٔأُوٝٗخ ك٢ ٓٞاعٜخ اُزـ٤٤و ك٢ ث٤ئخ اُؼ. 

 ٓزبثؼخ أُل٣و ُِجؾٞس ٝ اُزطٞهاد ك٢ ٓغب٢ُ ػِْ أٌُزجبد ٝ الإكاهح. 
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 24 :سلُ اٌّؾبػشح
 م١خ: ِذاسط اٌفىش الإداسٞاٌزغ١١ش اٌؼٍّٟ ٌٍّإعغبد اٌٛصبئ

 

 اٌزغ١١ش اٌؼٍّٟ ٌٍّإعغبد اٌٛصبئم١خ: ِذاسط اٌفىش الإداسٞ

 

ٓوّ اُلٌو الإكاه١ ك٢ رطٞهٙ ثٔلاهً ٓزؼلكح ْٗأد ٝرطٞهد ػجو ٓؾطبد ٓقزِلخ، ٣ٌٖٝٔ ر٤ٖ٘لٜب ًٔب 
٢ِ٣:5 

 :اٌّذسعخ اٌىلاع١ى١خ.0
ت الاهزٖبك١ اُوأٍٔب٢ُ، ٝهؿْ اُزجب٣ٖ ظٜود أُلهٍخ اٌُلا٤ٌ٤ٍخ ثؼل اُضٞهح اُٖ٘بػ٤خ ٤ٍٝبكح أُنٛ 

 :ك٢ أكٌبه اُ٘ظو٣بد اُز٢ ٙٔزٜب ٛنٙ أُلهٍخ ئلاّ أٜٗب رْزو ك٢ أَُبد اُزب٤ُخ

  ٗظورٜب ُلإَٗبٕ ثٕٞلٚ آُخ الإٗزبط ٝئ٠ُ الإكاهح ٗلَٜب ًٜٞٗب َٓإُٝخ ػٖ ػ٘بٕو الإٗزبط ثٔب ك٤ٜب
 .اكٜباُؼبِٕٓٞ ثبُٖٞهح ٝا٤ٌُل٤خ اُز٢ رواٛب ٓ٘بٍجخ ُزؾو٤ن أٛل

 ٗظورٜب ئ٠ُ الإَٗبٕ ػ٠ِ أٗٚ ًٍَٞ ٝأٗب٢ٗ ٝأٗٚ ٣ؼَٔ ٙل الإكاهح ٝأٛلاكٜب. 

  رو٤ًيٛب ػ٠ِ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ًٔؾلك أٍب٢ٍ ُي٣بكح الإٗزبع٤خ ٝاػزجبه إٔ اُز٘ظ٤ٔبد اُو٤ٍٔخ ٢ٛ
 .الأٍبً ك٢ اُز٘ظ٤ْ ٝػلّ اػزواكٜب ثبُز٘ظ٤ٔبد ؿ٤و اُو٤ٍٔخ

 ي ٣ٌٕٞ ػجو الأعٞه ٝاُي٣بكاد أُب٤ُخالإَٗبٕ ٣ٜزْ ثبٌَُت أُبك١ ٝإٔ رؾل٤. 

  اُزو٤ًي ػ٠ِ أُوًي٣خ ٝاُزَََِ اُٜو٢ٓ. 

 ئٕ اَُِطخ أٍبً اُو٤بكح كبُوئ٤ٌ ٣أٓو ٝأُأٓٞه ٣٘لن. 

ٓلهٍخ الإكاهح اُؼ٤ِٔخ، ٓلهٍخ اُزو٤َٔبد : ٝرزأُق أُلهٍخ اٌُلا٤ٌ٤ٍخ ٖٓ صلاس كوٝع أٝ ٓلاهً ٢ٛٝ
 .الإكاه٣خ ٝأُلهٍخ اُج٤وٝهوا٤ٛخ

 :ذسعخ الإداسح اٌؼ١ٍّخِ.0.0
ٖٓ أّٜو هٝاك ٛنٙ أُلهٍخ كو٣له٣ي رب٣ِٞه، ٛ٘و١ عبٗذ ٝكواٗي ؿِجود، ٝهل ثلأد ٛنٙ أُلهٍخ 

، ٝاُن١ ٣ؼزجو أة ٛنٙ أُلهٍخ، ٝهل ؽبٍٝ (1411-1311)ثجؾٞس كو٣له٣ي رب٣ِٞه اُن ػبُ ك٢ اُلزوح 
ُْق٤ٖخ اُز٢ ًبٗذ رؼزٔل ػ٤ِٜب الإكاهح ثٚٞاثٜ رجل٣َ اُزوب٤ُل ٝالأؽٌبّ ا" الإكاهح اُؼ٤ِٔخ"رب٣ِٞه ك٢ ًزبثٚ 

أُٔضَ اُوئ٢َ٤ لأكٌبه ٛنٙ أُلهٍخ ٝرزِقٔ كَِلزٜب ك٢  كو٣له٣ي رب٣ِٞهٝػلاهبد ػ٤ِٔخ، ًٔب ٣ؼزجو 
اٍزقلاّ الأٍِٞة اُؼ٢ِٔ لارقبم اُوواهاد ُٝؾَ أٌُْلاد الإكاه٣خ، ًٔب رٜزْ ثبرجبع الأٍِٞة اُؼ٢ِٔ ك٢ 

ٝاُؼب٤ِٖٓ، ٝروًي ٛنٙ اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ ٓجلأ اُزقٖٔ ٝاُز٘ظ٤ْ ُٜٝنٙ اُ٘ظو٣خ افز٤به أُٞاك ٝالأعٜيح 
 :ٌٍ ٢ٛٝٓغٔٞػخ ٖٓ الأ

روٟ الإكاهح اُؼ٤ِٔخ إٔ ُِزقٖٔ ك٢ اُؼَٔ أصوٙ اٌُج٤و ػ٠ِ اٌُلب٣خ : رو٤َْ اُؼَٔ ٝاُزقٖٔ .أ 
 .الإٗزبع٤خ ثبلإٙبكخ ئ٠ُ أٗٚ ٣إك١ ئ٠ُ ؽَٖ ٤ٍو اُؼ٤ِٔخ الإٗزبع٤خ

                                                           
5
 .11، ص.1001فاطمة طواهري. تطبٌك مبادئ الإدارة العلمٌة بالمكتبات الجامعٌة، مذكرة ماجستٌر، جامعة لسنطٌنة،  
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روٟ الإكاهح إٔ ٛ٘بى ػلح ٛوم لأكاء اُؼَٔ ئلا إٔ ٛ٘بى ٛو٣وخ ٓض٠ِ رؼل : اُطو٣وخ أُض٠ِ ُِؼَٔ .ة 
الأكَٚ لأكائٚ ثأهَ عٜل ٝأٍوع ٝهذ رإًل إٔ كٝه الإكاهح ك٢ ئ٣غبك ٛنٙ اُطو٣وخ ٝرله٣ت 

 .اُؼب٤ِٖٓ ػ٤ِٜب

روٟ ٛنٙ اُ٘ظو٣خ إٔ الاعٜبك ؿ٤و اُٚوٝه١ ٛٞ ٗز٤غخ ُؼلّ اُزله٣ت ُٝنُي ٣غت : كهاٍخ الإعٜبك .ط 
 .ِٔ ٓ٘ٚاُزق

اُٖؾ٤ؾخ ئٕ ى٣بكح اٌُلب٣خ الإٗزبع٤خ ُِؼب٤ِٖٓ ٣ٌٕٞ ثزؾل٣ل ا٤ٌُٔخ : رؾل٣ل ٤ًٔخ اُؼَٔ ا٢ٓٞ٤ُ .ك 
ُلإٗزبط اُقبٓ ثٌَ ػَٔ أٝ ٝظ٤لخ ٝرله٣ت  اُؼب٤ِٖٓ ػ٠ِ ارجبع اُطو٣وخ أُض٠ِ لأكاء اُؼَٔ 

 .ؽَت ٛنٙ أُلهٍخ

 :الإداس٠خ اٌّجبدبِذسعخ .2.0
، ٝهل ًبٗذ رٞعٜبد ٛ٘و١ (1411-1311)خ، كول ػبُ فلاٍ اُلزوح ٣ؼل ٛ٘و١ كب٣ٍٞ ٓإٌٍ ٛنٙ أُلهٍ

كب٣ٍٞ ٓ٘طِوخ ٖٓ ٓ٘ظبه الإكاهح اُؼ٤ِب ٖٝٓ فجورٚ ًٔل٣و ػبّ لإؽلٟ أًجو ّوًبد رؼل٣ٖ اُلؾْ ٝهل ْٗو 
، ٣ٝؼٞك اُلَٚ ُٚ ك٢ رط٣ٞو صلاصخ ٓغبلاد ك٢ الإكاهح 1411ٍ٘خ " الإكاهح اُؼ٤ٓٞٔخ ٝاُٖ٘بػ٤خ"ًزبثٚ 
ظبئق أُل٣و، أْٗطخ أُإٍَخ، ٝٝٙغ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُوٞاػل أٝ اُزٞع٤ٜبد اُز٢ ٣طجوٜب رؾل٣ل ٝ: ٢ٛٝ

اُزقط٤ٜ، : ٝظبئق أُل٣و ئ٠ُ فَٔخ ٝظبئق ٢ٛٝأُلهاء ك٢ أكائْٜ ُزِي اُٞظبئق، كول هَْ ٛ٘و١ كب٣ٍٞ 
َّْ خ ػ٘بٕو َٔأْٗطخ أُإٍَخ ئ٠ُ ف اُز٘ظ٤ْ، ئٕلاه الأٝآو، اُز٤َ٘ن ٝاُوهبثخ، ٖٝٓ ٗبؽ٤خ أفوٟ كول ه

 :أٍب٤ٍخ ٢ٛٝ

 (اُٖ٘غ أٝ الإٗزبط)اُل٤٘خ  .1

 (اُْواء ٝاُج٤غ ٝاُزلاٍٝ)اُزغبه٣خ .1

 (اُؾٍٖٞ ػ٠ِ هأً أُبٍ ٝاٍزقلآٚ)أُب٤ُخ  .1

 (اٌُِق ٝا٤ُٔيا٤ٗبد ٝالإؽٖبء)أُؾبٍجخ  .1

 (ؽٔب٣خ الأّقبٓ ٝأُٔزٌِبد)الأٓبٕ أٝ اُٚٔبٕ  .1

 :اٌّذسعخ اٌج١شٚلشاؽ١خ.3.0
-1311)ْ الاعزٔبع الأُٔب٢ٗ ٓبًٌ ٣ٝجو ٝاُن١ ػبُ فلاٍ اُلزوح ٖٓ ٗزبط ػبًُبٗذ ٛنٙ أُلهٍخ 

، ٝهل اٖٗت اٛزٔبٓٚ ػ٠ِ كهاٍخ اَُِطخ ك٢ أُإٍَخ، ٝهل اٗجضن ٖٓ رؾ٤ِِٚ ٓلّٜٞ (1413
ؽٌْ أٌُزت، ٝاُن١ هٖل ثٚ رِي أُإٍَخ اُو٤ّلح اُز٢ رإك١ ٜٓٔبرٜب ثأػ٠ِ ًلبءح، " اُج٤وٝهوا٤ٛخ"

 :ػلك ٖٓ أٌُٞٗبد الأٍب٤ٍخ ٣ٝ٢ٛٝزأُق ٗظبّ اُج٤وٝهوا٤ٛخ ٖٓ 

 ؛ػٚبئٜبأرو٤َْ اُؼَٔ ثٌَْ ٓؾلك ث٤ٖ  -

 ٍَِِخ ٝاٙؾخ ٖٓ ئٕلاه الأٝآو؛ -

 افز٤به الأػٚبء ػ٠ِ أٍبً اُزله٣ت اُل٢٘ أُطِٞة؛ -

 اػزٔبك اُزوه٤خ ػ٠ِ الأهل٤ٓخ أٝ الإٗغبى أٝ الاص٤ٖ٘ ٓؼب؛ -

 رل٣ٖٝ الأكؼبٍ ٝاُوٞاػل ٝاُوواهاد الإكاه٣خ؛ -

 أُإٍَخ ٝئكاهرٜب؛اُلَٖ ث٤ٖ ٤ٌِٓخ  -

 .فٚٞع ع٤ٔغ الأػٚبء ُلاٗٚجبٛ ٝاُوهبثخ اُله٤و٤ٖ أص٘بء أكائْٜ ُٜٔبْٜٓ -
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ٝػ٠ِ اُوؿْ ٖٓ ْٗٞء أُلاهً أُنًٞهح ًَ ٜٓ٘ٔب ثٔؼيٍ ػٖ الأفوٟ ٝػلّ اُزٞإَ اُؼ٢ِٔ ث٤ٜ٘ب ئلا 
 :أٜٗب هًيد ػ٠ِ اٛزٔبٓبد أٍب٤ٍخ ْٓزوًخ ٢ٛٝ

 ٜبك١ الاهرجبى ك٢ اُؼَٔ؛ُٞظبئلْٜ ُزلٝاٙؾخ  ؽبعخ الأكواك ُٚٞاث 

 ٙؼق هؿجخ الأكواك ك٢ اُؼَٔ ٝثبُزب٢ُ ٙوٝهح الاّواف ػ٤ِْٜ ثلهخ؛ 

 علٟٝ اُؾٞاكي الاهزٖبك٣خ ٝاُظوٝف أُبك٣خ ك٢ هكغ َٓزٟٞ الأكاء؛ 

 رو٤َْ اُؼَٔ؛ 

 اَُِطخ اُو٤ٍٔخ . 

 6:رأٍَذ ٗظو٣برٜب اٍز٘بكا ػ٠ِ الأٌٍ اُزب٤ُخ اٌّذسعخ اٌىلاع١ى١خٝػٔٞٓب كإ 

  ػجبهح ػٖ آُخ، ٣إك١ رؾو٣ي هاكؼخ ٖٓ أػ٠ِ ئ٠ُ كٝهإ أَُزٟٞ الأٍلَ ٜٓ٘بأُإٍَخ. 

 َإٔ ٛ٘بى ؽِوخ ٝاٙؾخ ٖٓ الأٝآو رزْ ٖٓ الأػ٠ِ ئ٠ُ الأٍل. 

 ٣إك١ الأكواك الأػٔبٍ اُز٢ رؾلك ُْٜ ثبُطو٣وخ أُؾلكح. 

 َٔلا رلفَ أُْبػو ٖٙٔ ئٛبه اُؼ. 

غزٔؼبد، ٝاُزأ٤ًل ػ٠ِ إٔ الإكاهح ػِْ ٔرٜب ك٢ رولّ اُٝرزٚؼ أ٤ٔٛخ أُلهٍخ اٌُلا٤ٌ٤ٍخ ٖٓ فلاٍ ئٍٜبٓب
ٓضَ اُؼِّٞ الأفوٟ ٝاػزجبه الإكاهح ٜٓ٘خ ٣٘جـ٢ ٓٔبهٍزٜب ٝكن أٍَٜب ٝهٞاػلٛب، ٖٓ فلاٍ اُٞظبئق 
الإكاه٣خ أُزٔضِخ ك٢ اُزقط٤ٜ، اُز٘ظ٤ْ، اُزٞع٤ٚ ٝاُوهبثخ، ًٔب إٔ ٓجبكب الإكاهح اٌُلا٤ٌ٤ٍخ رطجن ك٢ 

بٍ اُغٞاٗت الاعزٔبػ٤خ ٝاُ٘ل٤َخ ٝروّٞ لأٜٗب رٜزْ ثبُغٞاٗت اُل٤٘خ ٖٓ اُؼَٔ ٝئؿل اٌُض٤و ٖٓ أُإٍَبد
 . ثٔواػبح اُؾٞاكي أُبك٣خ

 :اٌّذسعخ اٌغٍٛو١خ.2
عبءد أُلهٍخ ا٤ًَُِٞخ ًوك كؼَ ُِٔلهٍخ اٌُلا٤ٌ٤ٍخ اُز٢ أِٛٔذ اُؼٖ٘و ا٢ًَُِٞ ك٢ٜ رٜزْ ثَِٞى 

، ٣ٝوٟ  1413كح الإٗزبع٤خ، كول ظٜو ٛنا الأٍِٞة ٍ٘خ اُلوك ٝاُغٔبػخ أص٘بء اُؼَٔ ٝمُي ٖٓ أعَ ى٣ب
 أٖٗبه ٛنٙ أُلهٍخ إٔ ئٗغبى اُؼٔبٍ ٣زؾَٖ ًِٔب اهرو٠ اُزؼبَٓ ٓؼْٜ، ًٔب إٔ اُؼبَٓ ُْ ٣ؼل ٣ٜزْ كوٜ
ثبُجؾش ػٖ اُوثؼ ٝرلبك١ اُؼوٞثبد ثَ إٔجؾذ ُٚ كٝاكغ أفوٟ ًبُؾبعخ ئ٠ُ أُؼوكخ ٝكْٜ اُؼَٔ ٝئًٔبٍ 

 :ئ٠ُ أُْبهًخ اُغٔبػ٤خ ٝاُزؾل٤ي، ٝر٘وَْ ٛنٙ أُلهٍخ ثلٝهٛب ئ٠ُ ٓلهٍز٤ٖ ٛٔباُناد ًٝنا اُؾبعخ 

 :ِذسعخ اٌؼلالبد الإٔغب١ٔخ.0.2
، اُز٢ رَز٘ل ػ٠ِ اُؼِّٞ ا٤ًَُِٞخ، ٖٝٓ أْٛ هٝاكٛب أُزٕٞ ٓب٣ٞ ؽ٤ش أًل ػ٠ِ عبٗت اُؼلاهبد الإَٗب٤ٗخ 

 :ػ٠ِ الإٗزبع٤خ، ُٜٝب ػلح ٍٔبد أٜٛٔبٖٓ فلاٍ رغوثخ أٍلود ػ٠ِ إٔ ظوٝف اُؼَٔ ُْ ٣ٌٖ ُٜب رأص٤و 

 اٛزٔبٜٓب ثبُؾٞاكي أُؼ٣ٞ٘خ ُزْغ٤غ اُلوك؛ 

 كػٞرٜب ئ٠ُ رط٣ٞو ٝرؾ٤َٖ اُؼلاهخ ث٤ٖ الإكاهح ٝاُؼبَٓ؛ 

 ٛ٘بى ػلاهخ ث٤ٖ هٙب اُؼبَٓ ٝٓ٘زٞعٚ؛ 

  ئٕ أُ٘ظٔخ ٢ٛ ٗظبّ اعزٔبػ٢ أ١ اُزو٤ًي ػ٠ِ اُؼلاهبد اُـ٤و ه٤ٍٔخ ٝاُزْبهى ك٢ اَُِطخ
 .ٝاُزؼبٕٝ

                                                           
6
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 :ِذسعخ ر١ّٕخ اٌزٕظ١ّبد.2.2
كزؼل ٛنٙ أُلهٍخ آزلاك ُؾوًخ اُؼلاهبد الإَٗب٤ٗخ ك٢ٜ روًي أ٣ٚب ػ٠ِ اَُِٞى الإَٗب٢ٗ، ؽ٤ش اػزجورٚ 
أٍبٍب ُزؾ٤َٖ اُؼَٔ الإكاه١، ٖٝٓ صْ رؾو٤ن أٛلاف أُ٘ظٔخ، رٔق٘ ػٖ ٛنٙ أُلهٍخ ػلح ٓلب٤ْٛ ٜٓ٘ب 

 .ؽٞاكو ٝؽبعبد رؾو٤ن اُناد، ئكهاى اُزـ٤٤و

ٝرؼوّٙذ أُلهٍخ اٌُلا٤ٌ٤ٍخ ػٔٞٓب ئ٠ُ اُؼل٣ل ٖٓ الاٗزوبكاد ٖٓ ٛوف ًزبة الإكاهح ٝفبٕخ ٓب ٣زؼِن 
ثٔجلأ أُْبهًخ، ئم ٣وٟ ٛإلاء إٔ ارقبم اُوواهاد ػٖ ٛو٣ن ٓغٔٞػخ ٤ٚ٣غ أَُإ٤ُٝخ ٣ٌِٝق اٌُض٤و ٖٓ 

ٞعل ٓب ٣إًل إٔ ٗٞػ٤خ اُوواه خ اُلوك، ًٔب لا ٤٣اُ٘وٞك ئ٠ُ عبٗت ًٞٗٚ ٣إك١ أؽ٤بٗب ئ٠ُ ف٘ن ؽو٤و٢ ُْقٖ
أُزقن ثبُطو٣ن اُغٔبػ٢ رٌٕٞ أكَٚ ٖٓ ٗٞػ٤خ اُوواه اُن١ ٣زقنٙ كوك فج٤و، ؽ٤ش ٣زٞهق مُي ػ٠ِ 

ٗٞػ٤خ الأكواك ٝٛج٤ؼزْٜ، ًٔب ٤ْ٣و ٛإلاء اُ٘وبك ٖٓ عٜخ أفوٟ ئ٠ُ إٔ ٖٓ أُٖبككخ اُزل٤ٌو ك٢ إٔ ى٣بكح 
ع٤خ، ٣ٝوٕٝ إٔ ٛنٙ أُلهٍخ روًي اُغٜٞك ػ٠ِ اُلوك هٙب اُؼب٤ِٖٓ رإك١ ثبُٚوٝهح ئ٠ُ ى٣بكح الإٗزب

 .ػ٠ِ ؽَبة اُغٞاٗت الأفوٟ

 :اٌّذاسط اٌؾذ٠ضخ فٟ الإداسح.3
ٓلهٍخ ػِْ الإكاهح، : ٛ٘بى ٓغٔٞػخ ٖٓ أُلافَ اُؾل٣ضخ ُلهاٍخ الإكاهح ٝاُز٢ ْٗأد ٓإفوا ٢ٛٝ

 .أُلهٍخ اُظوك٤خ، الإكاهح ثبلأٛلاف

 :ِذسعخ ػٍُ الإداسح.0.3
نٙ أُلهٍخ أ٣ٚب ثبٍْ ثؾٞس اُؼ٤ِٔبد ٝرؼوف ػ٠ِ أٜٗب ارغبٙ ػ٢ِٔ ؽل٣ش ك٢ ارقبم اُوواهاد رؼوف ٛ  

اُقبٕخ ثبُؼ٤ِٔبد الإكاه٣خ ثبٍزؼٔبٍ الأٍب٤ُت اُو٣ب٤ٙخ ٝأُ٘طو٤خ اُزؾ٤ِ٤ِخ أ١ أٜٗب ٓلهٍخ رٜزْ 
ٔلهٍخ ػلح ثبلأٍِٞة ا٢ٌُٔ، ظٜود فلاٍ اُؾوة اُؼب٤ُٔخ اُضب٤ٗخ ٗز٤غخ اُجؾٞس اُؼٌَو٣خ، ُٜٝنٙ اُ

 7:ٍٔبد ٗنًو ٜٓ٘ب

 رو٤ًيٛب ػ٠ِ اُوواه؛ 

 رطج٤ن الأٍِٞة اُزؾ٢ِ٤ِ اُؼ٢ِٔ ٌُِْٔلاد الإكاه٣خ؛ 

 َاُزٌب٤ُق، اُلفَ، : رٜزْ ثٔؼب٤٣و اُلؼب٤ُخ الاهزٖبك٣خ ٝالاػزٔبك ػ٠ِ ٓزـ٤واد ٤ًٔخ ٓض
 .اُـ...اُلٞائل

 اُزؼج٤و ػٖ اُؾٍِٞ ٌُِْٔلاد ه٣ب٤ٙب؛ 

 ُ َِٔبد ا٤ٌُٔخ اُو٣ب٤ٙخاػزٔبكٛب ػ٠ِ اُؾٞا٤ٍت ٗظوا. 

٣ٝٔضَ ٛنا أُلفَ أؽل أُغبلاد اُؾل٣ضخ ٝأُزطٞهح ُِؼِّٞ الإكاه٣خ ٢ٛٝ ٗزبط ٓؾبٝلاد رؾ٤َِ أٌُْلاد 
الإكاه٣خ رؾ٤ِلا ّبٓلا ٝاُوؿجخ ك٢ اُزَٕٞ ئ٠ُ هواهاد ٤ٍِٔخ رؾون الاٍزقلاّ الأٓضَ ُِٔٞاهك أُزبؽخ، 

بئَ اُو٣ب٤ٙخ ٝاُزؾ٤َِ أُ٘طو٢، كجؾٞس اُؼ٤ِٔبد أٍِٞة ٣َٝز٘ل ٛنا أُلفَ ئ٠ُ اُطوم اُؼ٤ِٔخ ٝاٍُٞ
 .ؽل٣ش ٣َبػل الإكاهح ك٢ ٝٙغ أٍبً ػ٢ِٔ لارقبم هواهارٜب ٝهٍْ ٤ٍبٍبرٜب

 :فٟ الإداسح اٌّذسعخ اٌظشف١خ...2
رٔضَ أُلهٍخ اُظوك٤خ ك٢ الإكاهح ارغبٛب ؽل٣ضب ك٢ اُلٌو الإكاه١ ٝاُن١ ٣وّٞ ػ٠ِ أٍبً أٗٚ ٤ٌُ ٛ٘بى  

ٗظو٣خ ئكاه٣خ ٣ٌٖٔ رطج٤وٜب ثبٍزٔواه ك٢ ٓقزِق اُظوٝف ٝػ٠ِ ًَ أٗٞاع أُإٍَبد، ٝئٗٔب ٓلهٍخ أٝ 

                                                           
7
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٣غت اٍزقلاّ ٛنٙ أُلاهً ٝاُ٘ظو٣بد ثٌَْ اٗزوبئ٢ ثؾ٤ش رزلاءّ ٓغ اُظوٝف ٝالأٝٙبع اُز٢ رؼ٤ْٜب 
 8.أُإٍَخ

لكد اُلهاٍبد ٝالأثؾبس ك٢ ٝهل ريا٣ل الاٛزٔبّ ثبلارغبٙ اُظوك٢ ك٢ الإكاهح ٓ٘ن ثلا٣خ اَُجؼ٤٘بد ثؼل إٔ رؼ
ٛنا أُغبٍ، ٝهل أًلد ٛنٙ اُلهاٍبد أ٤ٔٛخ ًَ ٖٓ أُزـ٤واد اُج٤ئ٤خ، اُزٌُ٘ٞٞع٤خ ٝاُو٤ْ الاعزٔبػ٤خ ػ٠ِ 
ٛج٤ؼخ اُز٘ظ٤ْ الإكاه١ ٝأٍِٞة اُؼَٔ أُزجغ ك٢ أُإٍَخ، ٝكػٞا ئ٠ُ ٝعٞة رطج٤ن أُجبكب ٝأُلب٤ْٛ 

ثٜب رِي أُإٍَخ، ثٔؼ٠٘ أٗٚ ٤ٌُ ٛ٘بى ٜٓ٘ظ ئكاه١ ٣ِٖؼ  الإكاه٣خ ثٌَْ ٣زلاءّ ٓغ اُظوٝف اُز٢ رٔو
ٌُبكخ أٗٞاع أُإٍَبد أٝ ؽز٠ ُ٘لٌ أُإٍَخ ك٢ ٓواؽَ رطٞهٛب أُقزِلخ ٝئٗٔب ٣غت إٔ رقزبه أُٜ٘ظ 

 :ٝالأٍِٞة اُن١ ٣زلاءّ ٓغ ٛج٤ؼخ اُؾبُخ أٝ أُوؽِخ اُز٢ رٔو ثٜب، ًٔب ٣ؼٌٌ اٌَُْ اُزب٢ُ

 ك٤خ  الإكاهح اُظو)(: اٌَُْ ههْ 

 

كاه ا٤َُٔوح، : ػٔبٕ. ٓجبكب الإكاهح ٓغ اُزو٤ًي ػ٠ِ ئكاهح الأػٔبٍ. أُْبع، ف٤َِ محمد ؽَٖ: أُٖله
1444 .ٓ.11. 

 :الإداسح ثبلأ٘ذاف...3
٣ؼزجو أٍِٞة الإكاهح ثبلأٛلاف أٍِٞثب ؽل٣ضب ٖٓ أٍب٤ُت اُؼَٔ الإكاهح، ٣ٝوّٞ ٛنا الأٍِٞة ػ٠ِ اػزجبه 

خ ثاٗغبى اُؼَٔ ٓؼ٤بها أٍب٤ٍب ُِؾٌْ ػ٠ِ ًلبءح الإكاهح ٝاُؼب٤ِٖٓ اُن٣ٖ هبٓٞا ثنُي، اُ٘زبئظ اُٜ٘بئ٤خ أُزؼِو
ًٔب إٔ اُؾٌْ ػ٠ِ أكَٚ اُزور٤جبد أٝ الإعواءاد الإكاه٣خ ٝاُل٤٘خ ٣ؼزٔل ػ٠ِ ٓغٔٞػخ الأٛلاف 

 .أُٞٙٞػخ ٖٓ ٗبؽ٤خ ٝػ٠ِ اُ٘زبئظ أُزؾووخ ٖٓ ٗبؽ٤خ أفوٟ

ثأٗٚ كَِلخ ئكاه٣خ رو٢ٓ ئ٠ُ ى٣بكح اُزؾل٤ي اُلاف٢ِ ُلأكواك ػٖ ٣ٌٖٝٔ ٕٝق أٍِٞة الإكاهح ثبلأٛلاف 
ٛو٣ن اّزواى أُوؤ٤ٍٖٝ ٝاُوؤٍبء ك٢ رؾل٣ل الأٛلاف، ٝى٣بكح ههبثخ أُوؤ٤ٍٖٝ ك٢ ارقبم اُوواهاد 

ك٢ أٝائَ اُق٤َٔ٘بد  Peter Druckerاُز٢ رؼ٤ْٜ٘ ثٌَْ ٓجبّو، ٝهل ٝٙغ كٌوح الإكاهح ثبلأٛلاف 
 9:أ٤٣ل ٝالاٛزٔبّ، ٣ٝوّٞ ٛنا الأٍِٞة ػ٠ِ ػلك ٖٓ الأكٌبه ٢ٛٝٝٗبُذ اٌُض٤و ٖٓ اُز

o الاثزؼبك ػٖ أُوًي٣خ ٝرل٣ٞ٘ اَُِطخ؛ 

o ى٣بكح ٗطبم اُؼَٔ ٝكوٕٚ ثٌَْ ػبّ؛ 
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تعتمد تصرفات 
 الإدارة على

الخصائص 
  النتائج المطلوبة الموقعٌة المتعلقة بـ
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o أَُإ٤ُٝخ ٝؽضٜب ػ٠ِ الاثلاع ٝالاٗزبع٤خ؛ 

o أُْبهًخ ٝاُزْبٝه ك٢ الإكاهح ُي٣بكح هثٜ اُؼب٤ِٖٓ ثأٛلاف أُ٘ظٔخ؛ 

o اُؼب٤ِٖٓ ٢ٛ أهوة ُلَِلخ اُ٘ول اُنار٢ارجبع ٛوم عل٣لح ك٢ رو٤َ ْ . 

 ٣ٝ:10ؾون أٍِٞة الإكاهح ثبلأٛلاف لإكاهح أٌُزجبد ٝٓواًي أُؼِٞٓبد ػلح ٓيا٣ب ٗنًو ٜٓ٘ب

  ثبُؼَٔ ك٢ ٛنا ( الإكاهح ٝاُؼبِٕٓٞ)رٞؽ٤ل اُغٜٞك ٗؾٞ رؾو٤ن الأٛلاف أُوٍٞٓخ ٝاُزياّ اُغ٤ٔغ
 .ثوٝػ اُلو٣ن اُٞاؽل الارغبٙ، ٓٔب ٣إك١ ئ٠ُ ى٣بكح اُزؼبٕٝ ٝاُؼَٔ

  َٔاُزو٤َِ ٖٓ اُز٘به٘ ٝاُزٚبهة ث٤ٖ أٛلاف اُؼب٤ِٖٓ ٝأٛلاف أٌُزجخ أٝ ٓوًي أُؼِٞٓبد ٝاُؼ
ػ٠ِ رؾو٤وٜب ٣ٍٞخ، ٓٔب ٣َبػل ػ٠ِ رؾ٤َٖ ٓٞهق اُؼب٤ِٖٓ، ٣ٝوكغ ٖٓ هٝؽْٜ أُؼ٣ٞ٘خ، ٣ٝي٣ل 

 .ٖٓ هٙبْٛ ػٖ اُؼَٔ

 ُؼب٤ِٖٓ، ٝمُي لإٔ اُغ٤ٔغ ٣زلوٕٞ ػ٠ِ الأٛلاف اُزو٤َِ ٖٓ اُٖواع أٌُٖٔ ؽُٖٞٚ ث٤ٖ الإكاهح ٝا
 .اُٞاعت رؾو٤وٜب ٣ٝؼِٕٔٞ ٓؼب ثٜنا اُقٖٞٓ

 ٙٔبٕ اُزياّ اُؼب٤ِٖٓ ثبُؼَٔ ػ٠ِ رؾو٤ن الأٛلاف اُز٘ظ٤ٔ٤خ ثَجت ْٓبهًزْٜ ك٢ ٝٙؼٜب. 

  اُوهبثخ ػ٠ِ أكاء اُؼب٤ِٖٓ، ٝاُزؼوف ػ٠ِ ٓلٟ ٗغبؽْٜ ك٢ اُو٤بّ ثبلأػٔبٍ ٝأُٜٔبد أُقٖٖخ
ُْٜ. 

 ٤ِٖؾ٤َٖ ٛوم الارٖبٍ ث٤ٖ الإكاهح ٝاُؼبٓر . 

 :الإداسح ػٍٝ اٌطش٠مخ ا١ٌبثب١ٔخ...4
رؼل ٛنٙ أُلهٍخ ٗٔطب ئكاه٣ب َٓزٔوا ؽل٣ضب َٓزٔلا ٖٓ ٛج٤ؼخ أُغزٔغ ا٤ُبثب٢ٗ ٖٓ ٓؼزولاد ٝأػواف ٝه٤ْ 

 11:هٝؽ٤خ، كٌو٣خ ٝصوبك٤خ ٖٝٓ أْٛ ٍٔبد ٛنا اُٜ٘ٔ ٓب ٢ِ٣

 الإكاهح ثبُْٔبهًخ؛ 

 ك؛اُضوخ ثبُلو 

 رٞظ٤ق اُلوك ٓلٟ اُؾ٤بح؛ 

 أُوٝٗخ ك٢ أٍِٞة الإكاهح ٝالاثزؼبك ػٖ ا٤ُٜبًَ ٝاُ٘ٔبمط اُغبٓلح؛ 

 الاٛزٔبّ ثبُؼٖ٘و اُجْو١ ٝؽبعبرٚ اُلوك٣خ ٝاُز٘ظ٤ٔ٤خ؛ 

 رول٣ْ أُِٖؾخ اُؼبٓخ ػ٠ِ أُِٖؾخ اُقبٕخ ك٢ اُؼَٔ؛ 

 أُٞٙٞػ٤خ ٝاُؼلاُخ ك٢ ٓؼبِٓخ أُوؤ٤ٍٖٝ؛ 

 الاَٗب٢ٗ ٝاٍزؼٔبُٜب ُِزٌُ٘ٞٞع٤ب اُؾل٣ضخ ٝاُنًبء الإط٘بػ٢؛ الاٛزٔبّ ثبُلٌو ٝاُنًبء 

 اُزوه٤خ ثؼل هٚبء كزوح ٣ِٞٛخ ٖٓ اُزؼ٤٤ٖ؛ 

 اُزوبػل أُجٌو؛ 

 َٔالاٛزٔبّ ثزط٣ٞو اُؼلاهبد الأٍو٣خ ك٢ اُؼ. 

 :Total Quality Managementئداسح اٌغٛدح اٌشبٍِخ .5.3
ـ٤٤وا ًج٤وا ك٢ رل٤ٌو ٛنٙ الإكاهاد ٝٓٔبهٍبرٜب رؼل ئكاهح اُغٞكح اُْبِٓخ ٓ٘ظٞٓخ كٌو٣خ عل٣لح ٝر

الإكاه٣خ، ئٜٗب كَِلخ ئكاه٣خ ثٔؼ٠٘ أٜٗب ٓغٔٞػخ ٓجبكب ئكاه٣خ روّل أُل٣و٣ٖ ػ٠ِ ئكاهح ٓإٍَبرْٜ ئكاهح 
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أكَٚ، ٝر٘أٟ ثْٜ ػٖ أُٔبهٍبد الإكاه٣خ اُزو٤ِل٣خ اُز٢ رؼ٤وْٜ ػٖ اٍزقلاّ ًبكخ الإٌٓب٤ٗبد اُظبٛوح 
 .اُؼب٤ِٖٓ ك٢ اُز٘ظ٤ْٝاٌُبٓ٘خ ُلٟ ع٤ٔغ 

ٝرؼوف اُغٞكح ثأٜٗب عٜل رؼب٢ٗٝ لإٗغبى الأػٔبٍ ٣ؼزٔل ػ٠ِ ٓٞاٛت ٝهلهاد اُؼب٤ِٖٓ ٝأُل٣و٣ٖ ػ٠ِ ؽل 
ٍٞاء ُزؾو٤ن اُغٞكح أُؾَ٘خ ٝالاٗزبع٤خ اُؼب٤ُخ ثبٍزقلاّ كوم اُؼَٔ، ٝػ٠ِ أكٝاد ئؽٖبئ٤خ ٓقزِلخ 

 .ُو٤بً عٞاٗت اُغٞكح ٝاُؼ٤ِٔبد الإكاه٣خ أُقزِلخ

 12 ٔظش٠خ الإداسح فٟ الإعلاَ:.4

أٝلا لأٜٗب ٗبثؼخ إٔلا ٖٓ اُووإٓ اٌُو٣ْ : رزٔضَ ٓيا٣ب ٗظو٣خ الإكاهح ك٢ الاٍلاّ ك٢ أٓو٣ٖ أٍب٤٤ٍٖ ٛٔب  
ٝاَُ٘خ اُ٘ج٣ٞخ اُْو٣لخ ٤ٌُٝ ٖٓ ٗظو٣بد ٝٙؼٜب الاَٗبٕ، ٝصب٤ٗب رو٤ًيٛب ػ٠ِ ع٤ٔغ أُزـ٤واد اُلاف٤ِخ 

 .هثٜ ٍِٞى اُلوك اُؼبَٓ ثٜنٙ أُزـ٤واد ٝفبٕخ الاعزٔبػ٤خ ٜٓ٘بٝاُقبهع٤خ أُإصوح ك٢ اُز٘ظ٤ْ، ٝ

هنان سمات وخصائص متنوعة لنظرٌة الادارة فً الاسلام تتمثل  ممٌزات نظرٌة الإدارة فً الاسلام:
 فً ما ٌلً:

.إرساؤها لأساسات مفهوم النظم: فمد حدد الإسلام الغاٌة من الوجود ووضّح أصول العلالات بٌن الفرد 1
لفرد الآخر، وبٌن الفرد والمجتمع، وبٌن الفرد وخالمه، على اعتبار أن الفرد المسلم جزء لا ٌتجزأ من وا

 الكون المحٌط.

. نظرتها الشاملة للعملٌة الإدارٌة )وظائف الإدارة(: من خلال التخطٌط بمراحله المختلفة )المصٌر، 1
 المتوسط والطوٌل(، التنظٌم، التوجٌه والاشراف.

 ا لمفهوم الوظٌفة العامة بشكل واضح..تناوله1

 ..اهتمامها بتنظٌم أمور العمل والعمال1

 . تأكٌدها على مبدأ الشورى والمشاركة فً اتخاذ المرار.1

 .تأكٌدها على الجودة الشاملة.1
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 :ِذاسط الإداسح ٚ ٔظش٠برٙب ٚ رأص١شارٙب ػٍٝ ئداسح اٌّإعغبد اٌزٛص١م١خ

 

 

 

 ٔظش٠خ الإداسح اٌؼ١ٍّخ

إٌظش٠خ 
 اٌج١شٚلشاؽ١خ

اٌّجبدب ٔظش٠خ 
 الإداس٠خ

ِذسعخ اٌؼلالبد 
 ٔغب١ٔخالإ

ِذسعخ ر١ّٕخ 
 اٌزٕظ١ّبد

 ِذاسط الإداسح ٚ ٔظش٠برٙب

ٔظش٠خ الإداسح فٟ  اٌّذاسط اٌؾذ٠ضخ اٌّذسعخ اٌغٍٛو١خ اٌّذسعخ اٌىلاع١ى١خ 
 الإعلاَ

 ِذسعخ ػٍُ الإداسح

 اٌّذسعخ اٌظشف١خ فٟ الإداسح

 الإداسح ثبلأ٘ذاف

 ّٔؾ الإداسح ا١ٌبثب١ٔخ

 ئداسح اٌغٛدح اٌشبٍِخ
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 25 :سلُ حاٌّؾبػش
 ٌٍّإعغبد اٌٛصبئم١خ الإداسح الاٌىزش١ٔٚخ

 

 الإداسح الاٌىزش١ٔٚخ ٌٍّإعغبد اٌٛصبئم١خ
 ر١ّٙذ:

ّٜلد الإكاهح رطٞهاد ًج٤وح ٗز٤غخ ُزطٞه رٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد ٝالارٖبلاد اُز٢ ثلأد ك٢ اُؼول 
ىكٛود اُزو٤٘بد الأف٤و ٖٓ اُووٕ اُؼْو٣ٖ ٝثلا٣بد اُووٕ اُؾبك١ ٝاُؼْو٣ٖ، ٝٗٔذ ٖٓ فلاُٜب ٝا

اُزِـواف، اُؾبٍٞة، اُجوٓغ٤بد ٝاُزو٤٘بد اُوه٤ٔخ صْ ّجٌبد أُؼِٞٓبد، ٝأفند : اُؾل٣ضخ ٓضَ
الأْٗطخ الإكاه٣خ رزؾٍٞ ثبُزله٣ظ ٖٓ أْٗطخ رو٤ِل٣خ ئ٠ُ أْٗطخ اٌُزو٤ٗٝخ، ٝثنُي ظٜود الإكاهح 

 .لبكح ٜٓ٘ب ك٢ اُؼ٤ِٔبد الإكاه٣خالاٌُزو٤ٗٝخ ًضٔوح ٖٓ صٔبه اُزطٞه ك٢ اٍُٞبئَ اُزو٤٘خ اُؾل٣ضخ ٝالاٍز

 :رؼش٠ف الإداسح الاٌىزش١ٔٚخ 
  ٢ٛ ػ٤ِٔخ ٤ٌٓ٘خ ع٤ٔغ ٜٓبّ ْٝٗبٛبد أُإٍَخ اُٞصبئو٤خ ثبلاػزٔبك ػ٠ِ ًبكخ رو٤٘بد

أُؼِٞٓبد اُٚوٝه٣خ ٕٝٞلا ئ٠ُ رؾو٤ن أٛلاف الإكاهح اُغل٣لح ك٢ رو٤َِ اٍزقلاّ اُٞهم 
لإٗغبى اَُو٣غ ٝاُله٤ن ُِٜٔبّ ٝأُؼبٓلاد ُزٌٕٞ ٝرج٤َٜ الإعواءاد ٝاُوٚبء ػ٠ِ اُوٝر٤ٖ ٝا

 .ًَ ئكاهح عبٛيح ُِوثٜ ٓغ اُؾٌٞٓخ الاٌُزو٤ٗٝخ لاؽوب
  ٢ٛ ٓلّٜٞ عل٣ل ك٢ اُؼَٔ الإكاه١ ٝمُي ثبٍزقلاّ اُزو٤٘بد الاٌُزو٤ٗٝخ ٝالاٍزلبكح ٜٓ٘ب ك٢

ح ٝرؾو٤وب اُٞظبئق الاكاه٣خ ٖٓ رقط٤ٜ ٝر٘ظ٤ْ ٝرٞع٤ٚ ٝههبثخ ثؾ٤ش رٌٕٞ أًضو كبػ٤ِخ ًٝلبء
 (1313, كٜل& ػجبً ).ُِغٞكح
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  (1313, كٜل& ػجبً )  ِمبسٔخ ث١ٓ الإداسح اٌزم١ٍذ٠خ ٚالإداسح الاٌىزش١ٔٚخ:

 الإداسح الاٌىزش١ٔٚخ الإداسح اٌزم١ٍذ٠خ أعظ اٌّمبسٔخ
 الارٖبلاد أُجبّوح- اٌٛعبئً اٌّغزخذِخ

 ٞهه٤خأُواٍلاد اُ-
 ّجٌبد الارٖبٍ الاٌُزو٤ٗٝخ-

 ؿبُجب ٓجبّوح اٌؼلالخ
-اُٜبرق)ٗبكهح ؿ٤و ٓجبّوح-

 (اُوٍبئَ

 ػلّ ٝعٞك ػلاهخ ٓجبّوح-
ّجٌبد الارٖبلاد الاٌُزو٤ٗٝخ -

 ٢ٛ ا٤ٍُٜٞ اُلائْ
 الاٌُزو٤ٗٝخ اُٞهه٤خ اٌٛصبئك اٌّغزخذِخ

 ٣ؾزبط ئ٠ُ ٝهذ ًبك٢- اٌزفبػً
رٌواه اُوٍبُخ ثؼلك ٖٓ روٍَ -

ُْٜ 

 اُزلبػَ اُغٔؼ٢-
ئهٍبٍ اُوٍبُخ ُؼلك لاٜٗبئ٢ ك٢ -

 ٗلٌ اُٞهذ ُٔوح ٝاؽلح

ئِىب١ٔخ رٕف١ز وً ِىٛٔبد 
 اٌؼ١ٍّخ

٣ٖؼت ك٢ َٙ ٍٝبئَ -
 الارٖبٍ اُزو٤ِل٣خ

٣ٌٖٔ ٖٓ فلاٍ اُْجٌبد 
 الاٌُزو٤ٗٝخ

 فَٔخ ا٣بّ ك٢ الاٍجٞع- خذِخ اٌؼّلاء
 (ٍبػبد 3)ٝهذ اُلٝاّ -
أٝ  ك٢ ٓوو أُإٍَخ أٝ ثبُٜبرق-

 اُلبًٌ أٝ اُجو٣ل اُؼبك١

 أ٣بّ ك٢ الاٍجٞع 2/2-
 ٍبػخ ك٢ ا٤ُّٞ 11-
ّجٌخ الاٗزوٗذ، اُجو٣ل -

 الاٌُزو٢ٗٝ، اُٜبرق، اُلبًٌ
ِذٜ الاػزّبد ػٍٝ الإِىب١ٔبد 

 اٌّبد٠خ
رؼزٔل ػ٠ِ ٝعٞك اٍزـلاٍ أٓضَ -

ُلإٌٓب٤ٗبد أُبك٣خ ٝاُجْو٣خ ٢ً 
 رؾون الأٛلاف

اٍزقلاّ رٌُ٘ٞٞع٤ب اُٞاهغ -
كزواٗ ٝاُزو٤َِ ٖٓ الإٍٔٞ الا

 أُبك٣خ ٝاُجْو٣خ
٣ٌٖٝٔ اُوٍٞ إٔ الإكاهح الاٌُزو٤ٗٝخ ٢ٛ آزلاك ُلإكاهح اُزو٤ِل٣خ ٝرط٣ٞوا لأٍب٤ُجٜب ٍٝٝبئِٜب، كجؼل إٔ 

 .ًبٗذ رإكٟ ٣ل٣ٝب إٔجؾذ رزْ ثطو٣وخ ئٌُزو٤ٗٝخ

 (1312, ٤ٍٔو) ِغبلاد رطج١ك الإداسح الاٌىزش١ٔٚخ فٟ ألغبَ اٌّىزجبد:

 اٌزطج١مبد اٌمغُ
ٝاٌُزت اُو٤ٍٔخ ئٌُزو٤ٗٝب اُٖبكهح  رؾو٣و أُواٍلاد اُجو٣ل٣خ لغُ الأِبٔخ اٌؼبِخ ٌٍّىزجخ

  .ٝاُٞاهكح ٌُِٔزجخ، كٚلا ػٖ ئكاهح ّإٕٝ أٌُزجخ
اُزَغ٤َ ا٢ُ٥ ُٖٔبكه أُؼِٞٓبد اُٞاهكح ٌُِٔزجخ ك٢ اَُغَ اُؼبّ  لغُ اٌزض٠ٚذ

ٌُِٔزجخ ٝئػطبء أههبّ ر٤ََِِخ ُٜب ٝرؾل٣ل هٞائْ ثبُٖٔبكه اُز٢ 
 .رؾزبعٜب أٌُزجخ

ئػلاك ٍغلاد آ٤ُخ أه٤ّل٤خ ٝرؼو٣ل٤خ ثبُؼب٤ِٖٓ ك٢ أٌُزجخ ٝرؾل٣ل  ئداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٌٍّىزجخ
ٔ٘بٛخ ثْٜ ٌٝٓبٕ ػِْٜٔ ٝٓزبثؼخ ّإْٜٝٗ اُؼ٤ِٔخ ٖٓ ؽ٤ش اُٜبّ اُ

 .اُوارت ٝٓ٘ؼ الإعبىاد ٝاُ٘وَ اُٞظ٤ل٢ ث٤ٖ الأهَبّ ٝؿ٤و مُي
لغُ الإعشاءاد 

اٌفٙشعخ، اٌزىش١ف، )اٌف١ٕخ
 (اٌزظ١ٕف، الاعزخلاص

ئكفبٍ اُج٤بٗبد اُقبٕخ ثلٜوٍخ ٝر٤ٖ٘ق ٖٓبكه أُؼِٞٓبد ك٢ 
بُلٜوً اُؼبّ ٌُِٔزجخ كٚلا ػ٠ِ أٌُزجخ ك٢ هبػلح ث٤بٗبد عبٛيح ث
 ئػلاك كٜبهً ثطبه٤خ ٓطجٞػخ آ٤ُب

ئػلاك اُ٘ٔبمط اُقبٕخ ثبٍزٔبهاد الإػبهح اُقبهع٤خ ٝئػلاك ثطبهبد  لغُ الإػبسح
ثبَُٔزؼ٤و٣ٖ  آ٤ُخ ُلإػبهح كافَ أٌُزجخ ٝفبهعٜب ٝئػلاك ئؽٖبئ٤خ

 ٤ٓٞ٣ب ٝرؾل٣ل اٌُزت اُز٢ رْ ئػبهرٜب ٝاٌُزت اُز٢ رْ اٍزوعبػٜب
٤ٓٞ٣ب، ٝرؾل٣ل رِي اُز٢ رْ ؽغيٛب، ٝاُؼوٞثبد ك٢ ؽبٍ اُزأف٤و ك٢ 
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اٍزوعبع اٌُزت كٚلا ػ٠ِ رؾل٣ل أٓبٕ ٝعٞكٛب ٝؽلظٜب كافَ 
 ٓقبىٕ أٌُزجخ 

ئػلاك هبػلح ث٤بٗبد ثبٌُزت أُوعؼ٤خ رورجٜ ثبُلٜوً ا٢ُ٥ اُؼبّ  لغُ اٌّشاعغ
ٔٞعٞكح ك٢ ٌُِٔزجخ، ثؾ٤ش رج٤ٖ ٛنٙ اُوبػلح ػلك اٌُزت أُوعؼ٤خ اُ

أٌُزجخ ٝرؼوف ثٜب ٖٓ فلاٍ اُلٜوً اُؼبّ ٌُِٔزجخ ٝئػلاك ئؽٖبئ٤خ 
 .ثؼلك أَُزل٤ل٣ٖ

ئػلاك هبػلح ث٤بٗبد ثبُلٝه٣بد رورجٜ ثبُلٜوً اُؼبّ ٌُِٔزجخ، ٝرج٤ٖ  لغُ اٌذٚس٠بد
ٛنٙ اُوبػلح ػلك اُلٝه٣بد أُٞعٞكح ك٢ أٌُزجخ ٝرؼوف ثٜب ٖٓ 

اك ئؽٖبئ٤بد ثؼلك أَُزل٤ل٣ٖ فلاٍ اُلٜوً اُؼبّ ٌُِٔزجخ، ٝئػل
 .ٝاُلٝه٣بد الأًضو اٍزؼٔبلا

لغُ اٌشعبئً ٚالأؽشٚؽبد 
 اٌغبِؼ١خ

ئػلاك هبػلح ث٤بٗبد ثبُوٍبئَ اُغبٓؼ٤خ رورجٜ ثبُلٜوً اُؼبّ ٌُِٔزجخ، 
ٝرج٤ٖ ػلك أَُزل٤ل٣ٖ ٖٓ ٛنا اُوَْ ًٝنا رٞكو فلٓخ اٍزَ٘بؿ 

  .َِٔزل٤ل٣ٖ ٜٓ٘بُ الأهوآ اُقبٕخ ثبلأٛوٝؽبد ٝاُوٍبئَ اُغبٓؼ٤خ
ٓزبثؼخ ٛجبػخ اُجؾٞس ٝاُلهاٍبد ٝالأكُخ اُز٢ رٖلهٛب أٌُزجخ،  لغُ اٌزؼٍُ اٌّغزّش

 . كٚلا ػَ ٓزبثؼخ اّزواى أُٞظل٤ٖ ك٢ اُلٝهاد اُزله٣ج٤خ
ٚؽذح اٌجؾش ا٢ٌٟ ٚإٌظُ 

 ا١ٌ٢خ
رٞكو فلٓخ اُجؾش ا٢ُ٥ ك٢ اُلٜوً اُؼبّ ٌُِٔزجخ ٝاُجؾش ك٢ هٞاػل 

جخ ٖٓ اٌُزت ٝاُلٝه٣بد الاٌُزو٤ٗٝخ كٚلا ػٖ رٞك٤و ث٤بٗبد أٌُز
 .فلٓخ اُجؾش ك٢ ّجٌخ الاٗزوٗذ
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 26 :سلُ اٌّؾبػشح
 ٚطف اٌٛصبئك ٚالاٚػ١خ اٌفىش٠خ

 ٚطف اٌٛصبئك ٚالاٚػ١خ اٌفىش٠خ

 اٌفٙشعخ: أٚلا
لاٍ إُٞق ئػلاك ك٢٘ ٖٓ ف...( ًزت، كٝه٣بد)٢ٛ ػ٤ِٔخ ئػلاك ٓٞاك أٌُزجخ  .رؼش٠ف اٌفٙشعخ:0

أُبك١ ٢ٌُ رٌٕٞ ٛنٙ أُٞاك ك٢ ٓز٘بٍٝ أَُزل٤ل ثأ٣َو اُطوم ٝ أهَ ٝهذ أٝ أًضو كهخ ٝ رؾل٣ل 
 .ُِٔٞٙٞع ٝ ٣زٔق٘ ػٖ ٛنٙ اُؼ٤ِٔخ ر٣ٌٖٞ اُلٜبهً

و٣وخ اٍزقلاّ اُلٜوً ٝر٤ٔ٘زٚ ثؾ٤ش ٣َٚ ػ٠ِ كهعخ ػب٤ُخ ٛٝاُلٜوٍخ أ٣ٚب ٢ٛ اُوٞاػل اُز٢ رؾلك 
 13.ؽش ئ٠ُ ؽبعزٚ أُؼِٞٓبر٤خٖٓ اُولهح ػ٠ِ ئهّبك اُجب

 :ر٘وَْ اُلٜوٍخ ئ٠ُ ٗٞػبٕ .أٔٛاع اٌفٙشعخ:2

ٝ ٢ٛ اُز٢ رز٘بٍٝ ٕٝق ا٤ٌُبٕ أُبك١ ٌُِزبة ٝ رؾل٣ل ٓلآؾٚ ُز٤٤ٔيٙ  :اٌفٙشعخ اٌٛطف١خ .1
ػٖ ؿ٤وٙ ٖٓ أُطجٞػبد، ٝ ٖٓ صْ إٍُٞٞ ئ٤ُٚ ثَوػخ، ٝ ٢ٛ رـط٢ ث٤بٗبد ثج٤ِٞؿواك٤خ 

بٗبد ٖٓ ٕلؾخ اُؼ٘ٞإ أٝ ٖٓ ٖٓبكه أفوٟ، ٝ ٛنٙ اُج٤بٗبد ًبِٓخ ٌَُ ًزبة، ٝ رأفن اُج٤
 .اٍْ أُإُق، ػ٘ٞإ اٌُزبة، اُطجؼخ، ث٤بٗبد اُْ٘و، اُزٞه٣ن ٝ أُلاؽظبد: ٢ٛ

ٝ ٢ٛ اُز٢ رقزٔ ثزؾ٤َِ ٝ ٕٝق أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ ٌُِزبة ٝ  :اٌفٙشعخ اٌّٛػٛػ١خ .1
ى اُز٤ٖ٘ق أُ٘بٍجخ أٝ هٓٞ ؤًٝ أُٞٙٞػبدهبئٔخ افز٤به هؤًٝ أُٞٙٞػبد ثٞاٍطخ ه

 .ثؾ٤ش ٣زْ رغ٤ٔغ أُٞاك ٖٓ ٗلٌ أُٞٙٞع ك٢ ٌٓبٕ ٝاؽل

 :ػٛاًِ ظٙٛس اٌفٙشعخ.3
 ٟاُي٣بكح اُٜبئِخ ك٢ اٌُزت ٝ ٓٞاك أٌُزجخ الأفو. 

 اُـ...رؼلك الأٌّبٍ ؽ٤ش ظٜود اُلٝه٣بد، أُٞاك أَُؼ٤خ اُجٖو٣خ 

 رؼلك ُـبد ْٗو اُٞصبئن. 

 ُٙٞٔٞػبدظٜٞه اُؼِّٞ اُغل٣لح ٝ رْؼت ا.. 

 .كبُلٜوٍخ ٙوٝه٣خ ٝ ثلٜٝٗب رٖجؼ أٌُزجخ ٓقيٗب ٌُِزت لا ٣ٌٖٔ الاٍزلبكح ٓ٘ٚ

 :أشىبي اٌفٙشعخ.4
ٝ ٢ٛ كٜوٍخ أ١ ٗٞع ٖٓ أُٞاك أٌُزج٤خ ثطو٣وخ ٓقزِلخ ػٖ كٜوٍخ أُٞاك  :اٌفٙشعخ اٌخبطخ .1

بد، أُٞاك أَُؼ٤خ اُجٖو٣خ، أُقطٞٛ :أٌُزج٤خ الأفوٟ، ٝ ٓؼبِٓزٜب ٓؼبِٓخ فبٕخ ٓضَ
 ...اُٞصبئن اُ٘بكهح

                                                           
13

 . 09.ص.1002أبو الفتوح حامد عودة. المدخل إلى علوم المكتبات. الاسكندرٌة: دار الثمافة العلمٌة، 
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ٝ ٢ٛ كٜوٍخ أُٞاك أٌُزج٤خ ٖٓ هجَ ٤ٛئخ ٓوًي٣خ ٝ مُي ُِؾل ٖٓ رٌواه  :اٌفٙشعخ اٌّشوض٠خ .1
ٌٓزجخ عبٓؼ٤خ ٓوًي٣خ ٝ )اُؼَٔ، ٝ ٣ٌٖٔ إٔ رٌٕٞ اُلٜوٍخ أُوًي٣خ ػ٠ِ َٓزٟٞ ٓؾ٢ِ 

 (.ٓضَ ٌٓزجخ اٌُٞٗـوً)أٝ ه٢ٓٞ ( ٌٓزجبد كوػ٤خ

ػٖ كٜوٍخ أعياء اُلٍٖٞ أٝ ٓوبلاد اُلٝه٣بد ٝ رٞعل ٓلافَ ٢ٛ ػجبهح  :اٌفٙشعخ اٌزؾ١ٍ١ٍخ .1
 .رؾ٤ِ٤ِخ ثبُٔإُق، اُؼ٘ٞإ ٝ أُٞٙٞع

٢ٛ اّزواى ػلك ٖٓ أٌُزجبد ك٢ ػَٔ ٝ رٌب٤ُق اُلٜوٍخ ٝ مُي ؽز٠  :اٌفٙشعخ اٌزؼب١ٔٚخ .4
ٝ كٜوً  RIBUّجٌخ )٣ٌٖٔ ٌَُ أٌُزجبد الأفوٟ إٔ رَزل٤ل ٜٓ٘ب ٓضَ أٌُزجبد أُزؼبٝٗخ

CCDZ.) 

 .ٝ ٢ٛ ئصجبد ٓؼِٞٓبد اُلٜوٍخ ًبِٓخ ػ٠ِ اٌُزبة هجَ ْٗوٙ: اٌفٙشعخ أصٕبء إٌشش .5

، Syngebٝمُي ٖٓ فلاٍ ئٗزبط ثطبهخ اُلٜوٍخ ثٞاٍطخ اُؾبٍٞة ٓضَ ٗظبّ : اٌفٙشعخ ا١ٌ٢خ .6
winisis ،PMB ؿ٤وٛب ٝ. 

 اٌفٙبسط: صب١ٔب
ج٤خ ٓورجخ ٝكن ٗظبّ ٓؼ٤ٖ، ٝ ٛٞ هبئٔخ ثبٌُزت ٝ ؿ٤وٛب ٖٓ أُٞاك أٌُز: catalog.رؼش٠ف اٌفٙشط 0

ٛٞ اُن١ ٣ؾلك أٓبًٖ أُٞاك أٌُزج٤خ أُقزِلخ ػ٠ِ هكٞف أٌُزجخ، ٝ لا ٣ٌٖٔ لأ١ ٌٓزجخ إٔ رإك١ 
 .فلٓبرٜب ئلا ثٞعٞكٙ، ٝ ٣ؼزجو اُلٜوً ؽِوخ إَُٞ ث٤ٖ اُوبهب ٝ أُٞاك أٌُزج٤خ

 :أٔٛاع اٌفٙبسط.2
أُإُل٤ٖ ٝ اُؼ٘ب٣ٖٝ ٝ أُٞٙٞػبد ٝ  ٝ ٣زٌٕٞ ٖٓ كٜبهً َٓزوِخ ٌَُ ٖٓ :اٌفٙشط اٌّغضّأ .1

 :مُي ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ

ٝ ٛٞ اُلٜوً اُن١ رورت ك٤ٚ ثطبهبد اُلٜوً رور٤جب ٛغبئ٤ب ٝكوب لأٍٔبء أُإُل٤ٖ ٝ  :فٙشط اٌّإٌف١ٓ
٣ْزَٔ ٛنا اُلٜوً أ٣ٚب ٓلافَ ُِٔزوع٤ٖٔ ٝ أُؾوه٣ٖ ٝ أُؾوو٤ٖ ٝ ؿ٤وٛب، ٝ ٣ل٤ل ٛنا اُلٜوً ك٢ 

 .ٌزج٤خ ٣ؼوف اُوبهب اٍْ ٓإُلٜبإٍُٞٞ لأ١ ٓبكح ٓ

ٝ ٛٞ اُلٜوً اُن١ رورت ك٤ٚ اُجطبهبد رور٤جب ٛغبئ٤ب ٝكوب ُؼ٘ب٣ٖٝ أُٞاك أٌُزج٤خ، ٝ  :فٙشط اٌؼٕب٠ٚٓ
 .٣ل٤ل ٛنا اُلٜوً اُوبهب ك٢ إٍُٞٞ لأ١ ٓبكح ٌٓزج٤خ لا ٣ؼوف ٍٟٞ ػ٘ٞاٜٗب

بئ٤ب ٝكوب ُوؤًٝ أُٞٙٞػبد ٝ ٛٞ اُلٜوً اُن١ رورت ك٤ٚ اُجطبهبد رور٤جب ٛغ :فٙشط اٌّٛػٛػبد
اُز٢ ر٘لهط رؾزٜب أُٞاك أٌُزج٤خ،  ٝ رٌٕٞ هؤًٝ أُٞٙٞػبد ٓزقٖٖخ، كه٤وخ ٝ ّبِٓخ، ٝ ٣ؼل 

 .ٌَُ ًزبة هأً ٓٞٙٞع أٝ أًضو ٤ُؼجو ػٖ ٓٞٙٞع اٌُزبة

ٝ ٛٞ اُلٜوً ٣غٔغ ك٢ رور٤ت ٝاؽل ث٤ٖ ثطبهبد أُإُل٤ٖ ٝ اُؼ٘ب٣ٖٝ ٝ  :اٌفٙشط اٌمبِٛعٟ .1
ش ٣غٔغ ك٢ ٌٓبٕ ٝاؽل ًَ أُلافَ اُز٢ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ؾزبط ئُٜب اُوبهب ٝ أُٞٙٞػبد، ؽ٤

٣ز٤ٔي أ٣ٚب ثأٗٚ ٍَٜ الاٍزؼٔبٍ لأٗٚ ٣ٞكو ع٤ٔغ الاؽزٔبلاد ُِجبؽش أٝ اُوبهب ػ٘ل اُجؾش ػٖ 
٢ّء ٓب ٣ؼَٔ ػ٠ِ ػلّ رلز٤ذ كٜبهً أٌُزجخ ئ٠ُ صلاصخ كٜبهً ٓٔب ٣ٞكو اُٞهذ ٝ اُغٜل ػ٠ِ 

 .اُؼب٤ِٖٓ ك٢ أٌُزجخ
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ٝ ٛٞ اُلٜوً اُن١ رورت ك٤ٚ اُجطبهبد رور٤جب ٓ٘طو٤ب ٝكوب ُ٘ظبّ اُز٤ٖ٘ق  :فٙشط اٌّظٕفاٌ .1
: أُزجغ ك٢ أٌُزجخ ُزور٤ت ٓٞاكٛب، ػ٠ِ إٔ رؼل ُٚ ًْبكبد ٛغبئ٤خ، ٝ ُٜنا كاٗٚ ٣زٌٕٞ ػبكح ٖٓ

اُوَْ أُٖ٘ق، ًْبف ٛغبئ٢ ثوؤًٝ أُٞٙٞػبد، ًْبف ٛغبئ٢ ثبُٔإُل٤ٖ ٝ ًْبف 
 .ٛغبئ٢ ثبُؼ٘ب٣ٖٝ
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 27 :سلُ اٌّؾبػشح
 ِشاؽً رطٛس لٛاػذ ٚطف اٌٛصبئك

 ِشاؽً رطٛس لٛاػذ ٚطف اٌٛصبئك

 :ٛس لٛاػذ اٌفٙشعخ.رط0
رو٤ٖ٘ اُلٜوٍخ ٛٞ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُوٞاػل اُلاىٓخ ٝأُؼزٔلح لإهّبك الأفٖبئ٤٤ٖ ػجو أُإٍَبد 

ل٤خ ٝهٓٞى ُزور٤جٜب ُـوٗ ر٤ََٜ اُٞصبئو٤خ لإػلاك ثطبهبد اُلٜوٍخ ثٔب رِْٔٚ ٖٓ ث٤بٗبد ٕٝ
 اٍزوعبع ٝرؾل٣ل أٓبًٖ رٞاعل الأٝػ٤خ ٓغ اُزؼوف ػِخ ٓقزِق اُغٞاٗت إُٞل٤خ ُٜب.

رورٌي ػ٤ِٔخ ئػلاك اُلٜبهً ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُزو٤٘بد ٝاُوٞاػل اُز٢ ٣َزٔلٛب أُلٜوً ٖٓ أُؼب٤٣و 
ٝؿ٤وٛب ٝاُز٢ رؾلك ٜٓ٘غ٤خ  ISOاُز٢ رؾلكٛب ا٤ُٜئبد أُزقٖٖخ ٓض5َ الإكلا، ٓ٘ظٔخ الإ٣يٝ 

ٝٛو٣وخ ئػلاك اُجطبهبد اُلٜو٤ٍخ ٝأكٝاد اُجؾش أٌُزج٤خ ٓض5َ اُلٜبهً، ٝمُي ثـوٗ رٞؽ٤ل اُؼَ 
ٝرج٤َطٚ ٝئٗزبعٚ ثٌَْ كه٤ن ٓغ اُؾلبظ ػ٠ِ صجبرٚ ػجو اُيٖٓ، ٝهل رطٞهد ٛنٙ اُزوب٤ٖٗ ثؼل عٜٞك 

 14ٝٓؾبٝلاد ٍبثوخ ك٢ اُووٕٝ أُب٤ٙخ رٔضِذ أٜٛٔب ك٤ٔب 5٢ِ٣

 :Anthony Panizzi.لٛاػذ ثبٔزضٞ 0.0
هبػلح  14رؼزجو هٞاك ثبٗزي١ الإ٣طب٢ُ ًأٍٝ ٓؾبُٝخ ُٞٙغ هٞاػل ٓو٘٘خ ُِلٜوٍخ، ًٝبٗذ رؾز١ٞ ػ٠ِ  

ؽ٤ش ٛجؼذ ًٔولٓخ ُلٜوً  1311ك٢ اُجلا٣خ، ٝهل ظٜود ٛنٙ اُوٞاػل ك٢ ٛجؼزٜب الأ٠ُٝ ك٢ ػبّ 
هبػلح، ٝأػ٤ل ٛجؼٜب ػلح ٓواد  11رٚٔ٘ذ ثؾ٤ش  1413أُزؾق اُجو٣طب٢ٗ، ٝرْ ٓواعؼزٜب ٍ٘خ 

 ,Rules for competing the catalogues of printed books( رؾذ ػ٘ٞا5ٕ 1413-1411)

maps and music in the British Museum  َٝثٌَْ ػبّ ًبٗذ ٛنٙ اُوٞاػل رـط٢ ٓلاف
 ح ًج٤وح.أُإُل٤ٖ ٝاُؼ٘ب٣ٖٝ ٝإُٞق ٝهل أػلد ك٢ الأٍبً ُلاٍزقلاّ ك٢ ٌٓزجخ ٝاؽل

 Jewett Charles Coffin (0806-0868:).لٛاػذ ع٠ٛذ 2.0
ٝٛٞ أ٤ٖٓ ٌٓزجخ  131ُول رزبثؼذ رطٞهاد هٞاػل اُلٜوٍخ ثٔب هلٓٚ الأٓو٢ٌ٣ ع٣ٞذ رْبهُي ك٢ ػبّ 

 On theثؾ٤ش ٕلهد ٛنٙ اُوٞاػل رؾذ ػ٘ٞاSmithsonian’s  5ٕٓإٍَخ ٤ٍٔض٤ٗٞبٕ 

construction of catalogues of libraries, and their publication by means of 

separate stereotyped titles with rules and examples ٝرزٔضَ ٛنٙ اُوٞاػل ك٢ ئهّبكاد ،
 ُِٔلافَ أُٞٙٞػ٤خ ًٝبٗذ ثلا٣خ ُ٘ٚظ اُلٜوٍخ ك٢ اُٞلا٣بد أُزؾلح الأٓو٤ٌ٣خ.

 Charles Ammi Cutter (0837-0923:).لٛاػذ رشبسٌض ئ٠ّٟ وزش 3.0
 Cutter’s rules for aٝٛٞ ثؼ٘ٞا5ٕ  1321أٍٝ هٞاػل ُِلٜوً اُوب٢ٍٞٓ ٕله ٍ٘خ ٝٙغ 

printed dictionnary catalogue ، 131ٝ اّزِٔذ ػ٠ِ  1321ٕلهد اُطجؼخ الأ٠ُٝ ٍ٘خ 
، ٝ ٕلهد اُطجؼخ اُواثؼخ ثؼل ٝكبرٚ 1341، ٝ اُطجؼخ اُضبُضخ ٍ٘خ  1334هبػلح، ٝ اُطجؼخ اُضب٤ٗخ ٍ٘خ 

هبػلح، ٝ هل أّبهد هٞاػل ًزو  ُِلٜوً اُوب٢ٍٞٓ، ٝ ؿطذ ٓلافَ  114ِٔذ ػ٠ِ ٝ اّز 1431ٍ٘خ 
أُإُل٤ٖ ٝ اُؼ٘ب٣ٖٝ ٝ أُٞٙٞػبد، ٝ رؼزجو هٞاػل ًزو ُِٔلافَ أُٞٙٞػ٤خ ٖٓ اُوٞاػل الاٍب٤ٍخ ك٢ 

 ٛنا أُغبٍ ُؾل ا٥ٕ.
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 :AFNORاٌزمب١ٔٓ اٌظبدسح ػٓ إٌّظّخ اٌفشٔغ١خ ٌٍزم١١ظ .4.0
ُِٕٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ ٌُِزت أُطجٞػخ،  NFZ 44.050ٝٛٞ ٓؼ٤به  1421 ٕله أٍٝ رو٤ٖ٘ ٍ٘خ

 ٝرٞاُذ ثؼل مُي رو٤٘٘بد اُٞصبئن الأفوٟ، ًٔب ٕلهد ػٖ أُ٘ظٔخ روب٤ٖٗ فبٕخ ثٌَ أُلافَ.

إٔلهد عٔؼ٤خ أٌُزجبد اُجو٣طب٤ٗخ هٞاػل ُِلٜوٍخ ٍ٘خ أِش٠ى١خ: -لٛاػذ اٌفٙشعخ الأغٍٛ. 5.0
هٞاػل ُِلٜوٍخ ٛنٙ الاف٤وح ًبٗذ ٓغوك  1331ٌزجبد الآو٤ٌ٣خ ٍ٘خ ًٔب إٔلهد عٔؼ٤خ أُ 1331

رؼبٝٗذ اُغٔؼ٤زبٕ ٝ إٔلها رو٤٘٘ب ْٓزوًب ٕله رؾذ ػ٘ٞا5ٕ  1433رِق٤ٔ ُوٞاػل ًزو، ك٢ ٍ٘خ 
Cataloging rules :author and title entries  اٍزؼَٔ ٛنا اُزو٤ٖ٘ ُلزوح ٣ِٞٛخ ٝ ٓود ثؼلح ٝ

ًطجؼخ أ٠ُٝ، ٝ ٕلهد اُطجؼخ  1412أٓو٤ٌ٣خ ٍ٘خ -ٜوٍخ الاٗغِٞٓواؽَ ؽز٠ ظٜود هٞاػل اُل
 13ٝ ٢ٛ رَزؼَٔ ك٢ اُؼل٣ل ٖٓ اُجِلإ الأٗغٍِٞب٤ًَٗٞخ، روعٔذ ٛنٙ اُوٞاػل ئ٠ُ  1423اُضب٤ٗخ ٍ٘خ 

أفند ثؼ٤ٖ  AACR2ثِل ٝهل لاهذ ٗغبؽب ًج٤وا. ٝاُغل٣و ثبُنًو إٔ هٞاػل  13ُـخ ٝرْ رطج٤وٜب ك٢ 
( 1313-1334(، ٝك٢ اَُ٘ٞاد الأف٤وح )ISBDٍخ أُْ٘ٞهح ٖٓ الإكلا )رلٝة الاػزجبه هٞاػل اُلٜو

 Ressources Description and Accessْٗود ٓ٘ظٔخ الإكلا ٓجبكب ك٤ُٝخ أِٛن ػ٤ِٜب اٍْ 

(RDA)  َ٢ٛٝ أُجبكب اُز٢ ؽِذ ٓؾAACR2    ٝاُز٢ ٕلهد ٖٓ أعَ كٜوٍخ اُٞصبئن ك٢ اُج٤ئخ
    اُوه٤ٔخ.

ٖٓ  1421ٕلهد اُطجؼخ الا٠ُٝ ٍ٘خ  )رذٚة(: ISBDٟ ٌٍٛطف اٌجج١ٍٛغشافٟ .اٌزم١ٕٓ اٌذ6.0ٌٚ
صْ ٕلهد  1421ٝ اُطجؼخ اُضب٤ٗخ فبٕخ ثبٌُزت ٍ٘خ  IFLAٛوف الارؾبك اُل٢ُٝ ُغٔؼ٤بد أٌُزجبد 

ٛجؼبد ػل٣لح فبٕخ ثٔٞاك أٌُزجخ ٓض5َ اُلٝه٣بد، اٌُزت اُول٣ٔخ، أُٞاك ؿ٤و اٌُزت، ا٤ٍُٞٔو٠، 
اُؾبٍٞة ٝ ؿ٤وٛب ، ٝ ٛٞ لا ٣ؼبُظ أُلافَ ٌُ٘ٚ ٣ـط٢ كوواد إُٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ اُقوائٜ، ِٓلبد 

ؽ٤ش هَٜٔب ئ٠ُ ؽوٍٞ ٓض5َ ؽوَ اُؼ٘ٞإ، ؽوَ ث٤بٕ أَُإ٤ُٝخ، ؽوَ اُطجؼخ...ٝ ؿ٤وٛب، رورجٜ ك٤ٔب 
 .ث٤ٜ٘ب ثؼلآبد روه٤ْ ٓز٘ٞػخ ٝ رٜلف ئ٠ُ ر٤ََٜ رؾ٣َٞ اُجطبهخ ٖٓ اٌَُْ اُزو٤ِل١ ئ٠ُ اٌَُْ ا٢ُ٥
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 28 :سلُ اٌّؾبػشح
 ِٛاطفبد ِٚؼب١٠ش ٚطف اٌٛصبئك

 

 (:رمب١ٔٓ اٌٛطف اٌجج١ٍٛغشافٟ)ِؼب١٠ش ٚطف اٌٛصبئك 
٢ٛ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُوٞاػل اُلاىٓخ لإهّبك أُلٜو٤ٍٖ ػ٘ل ئػلاكْٛ   :Standards.رؼش٠ف اٌزمب١ٔٓ 0

٠ِ رٞع٤ٜبد ُزور٤ت اُجطبهبد ُِجطبهبد اُلٜو٤ٍخ اُز٢ رْٚ أُلافَ ٝ ث٤بٗبد إُٞق، ٝ هل ٣ْزَٔ ػ
 .ٝ ٕٝلٜب

 :ّٔبرط ٌزم١ٕٕبد اٌٛطف اٌجج١ٍٛغشافٟ.2

 :ISBDاٌزم١ٕٓ اٌذٌٟٚ ٌٍٛطف اٌجج١ٍٛغشافٟ 
وكان ، 1421فً طبعته الأولى للكتب فً عام  ISBDرْ ْٗو اُزو٤ٖ٘ اُل٢ُٝ ُِٕٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ 

غرض من ذلن هو المساعدة فً ، وكان الIFLAهذا الاصدار للاتحاد الدولً لجمعٌات المكتبات 
التعاون والتبادل والاتصال الدولً فً مجال المعلومات الببلٌوغرافٌة من خلال عدة نماط تشمل ما 

 15ٌلً:

 .جعل التسجٌلات للمصادر المختلفة لابلة للتداول 

 .المساعدة فً تفسٌر التسجٌلات عبر العوائك اللغوٌة 

 ٌة من الشكل التملٌدي إلى الشكل الممروء آلٌا المساعدة فً تحوٌل التسجٌلات الببٌلوغراف
 بواسطة الحواسٌب.

فً هذا المجال نجد مجموعة من  IFLAومن خلال ما أصدره الاتحاد الدولً لجمعٌات المكتبات 
 التمنٌنات أهمها:

ISBDجدول رلم )(: معاٌٌر التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً 
16 

 طفخسِض اٌّٛا اٌغٕخ ػٕٛاْ اٌّؼ١بس اٌشلُ
 ISBD-G 1421 التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً )العام( تدوب )ع( 20

 ISBD-S 1422 د-)المسلسلات( تدوب التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً  22

 ISBD-NBM 1422  )المواد غٌر الكتب( التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً  23

 ISBD-CM 1422 مواد الخرائطٌة()ال التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً  24

 ISBD-M 1423 )الكتب( التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً  25

 ISBD-A 1433 )الكتب المدٌمة( التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً  26

 ISBD-PM 1433 )الموسٌمى المطبوعة( التمنٌن الدولً للوصف الببلٌوغرافً  27

 ISBD-CF 1443 )المصادر الالكترونٌة( لٌوغرافً التمنٌن الدولً للوصف البب 28
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ربحً علٌان مصطفى. أساسٌات الفهرسة: دلٌل عملً لفهرسة المطبوعات فً المكتبات ومراكز التوثٌك والمعلومات. البحرٌن: دار  

 .11.ص 2991الأبداع، 
16

 SBS (International Standard Bibliographic Description) in https://www.bnf.fr/fr/isbd-international-

standard-bibliographic-description 
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 ISBD:17ؽمٛي ٚطف اٌىزت ٌّؼ١بس رذٚة 

على ثمانٌة حمول منها الدائمة وغٌر الدائمة ومنها المتفرعة وغٌر المتفرعة، ٌتم  ISBDٌعتمد معٌار 
وتسهل  فٌها إدراج البٌانات التً تمكّن من تحدٌد هوٌة مختلف أوعٌة المعلومات للتأكد من صحتها

 وبٌان مسؤولٌة  تبادلها واسترجاعها، وتتمثل هذه الحمول فً: العنوان وبٌان المسؤولٌة، الطبعة

  الطبعة، العنوان، بٌانات التورٌك، السلسلة، الملاحظات والرلم الدولً المعٌاري للكتب.

 :ِىٛٔبد اٌجطبلخ اٌجج١ٍٛغشاف١خ
ٍْ ٝرؾز١ٞ ػ٠ِ ٓب  2.1ٝػوٜٙب  11.1ُٜٛٞب  اُجطبهبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٓو٘٘خ ٖٓ ؽ٤ش اُؾغْ ٣ٝجِؾ

٢ِ٣: 

 اُوهْ اُن١ ٗغلٙ ػ٠ِ ًؼت اٌُزبة ٝاُن١ ٣ْـِٚ اٌُزبة كٞم اُوف، ٝٛٞ ٓب  :سلُ اٌىزبة ٞٛٝ
 .٠َٔ٣ هٓي اُز٤ٖ٘ق

 ً(.ك٢ ؽبُخ ػلّ ٝعٞك ٓإُق)ٝٛٞ ث٤بٕ اٍْ أُإُق، ا٤ُٜئخ أٝ اُؼ٘ٞإ  :اٌّذخ 

 اُضبثزخ )ق ٝاُز٢ رَْٔ ٗٞػ٤ٖ ٖٓ اُؾو٢ٍٛٝٞ ػجبهح ػ٠ِ ث٤بٗبد إُٞ :عغُ اٌجطبلخ
 (ٝأُزـ٤وح

 ً٢ٛٝ أُلافَ الإٙبك٤خ ًبُٔإُل٤ٖ أُْبه٤ًٖ ٝاُضب٤٣ٖٞٗ ثبلإٙبكخ ُِؼ٘ٞإ،  :رزوبس اٌّذاخ
 .هؤًٝ أُٞٙٞػبد أٝ اََُِِخ
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 فٙشع١خ:ّٔبرط ٌجطبلبد 

 

 ثطبهخ كٜو٤ٍخ ٓقزٖوح

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثطبهخ كٜو٤ٍخ ٓلِٖخ

 

 

 

 

 

 

 

 

  :ٞمطٗٔ

 المدخل

حمل العنوان وبٌانات -حمل الطبعة. -حمل العنوان وبٌان المسؤولٌة.
حمل  -حمل السلسلة. -حمل بٌانات التورٌك. -النشر والتوزٌع.

 ري للكتب.حمل الرلم الدولً المعٌا -الملاحظات.

 تذكار المداخل

 لمب، اسم المؤلف

العنوان الرئٌسً: العنوان الفرعً=العنوان الموازي/ بٌان المسؤولٌة 
بٌان الطبعة؛ بٌان إضافً  -الرئٌسً؛ بٌان المسؤولٌة الثانوٌة.

-مكان النشر: الناشر، تارٌخ النشر. -للطبعة/مسؤول الطبعة.

)عنوان -مرافمة.التورٌك: الاٌضاحات؛ المٌاس+ المواد ال
 السلسلة/بٌان المسؤولٌة للسلسلة، ردمد؛ الرلم ضمن السلسلة(

 ISBNردمن  -الملاحظة الثانٌة. -الملاحظة الأولى.

 تذكار المداخل
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 29 :سلُ اٌّؾبػشح
 FRBRاٌّزطٍجبد اٌٛظ١ف١خ ٌٍجطبلبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ

 FRBRاٌّزطٍجبد اٌٛظ١ف١خ ٌٍجطبلبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ
 

 :ر١ّٙذ

أٓو٤ٌ٣خ ٖٓ هٖٞه -ٝ هٞاػل اُلٜوٍخ الأٗغِٞ 11ُول ػبٗذ روب٤ٖٗ اُلٜوٍخ أُؼوٝكخ ًزَغ٤ِخ ٓبهى 
٤بٗبد ٣وّٞ ػ٤ِٚ ٗظبّ ئػلاك اُزَغ٤ِخ اُجج٤ِٞؿواك٤خ ػ٘ل ٝعٞك ٓظبٛو ٓبك٣خ ك٢ رول٣ْ ٗٔٞمط كه٤ن ٖٓ اُج

ٓزؼلكح ٖٓ ٗلٌ اُؼَٔ اُٞاؽل ٝ ٛٞ ٓب ٣زطِت رٌواه أُؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ُنُي اُؼَٔ ثزلب٤ِٕٜب 
اٌُبِٓخ ٓغ ًَ رَغ٤ِخ ٖٓ رَغ٤لاد اُلٜوً اُز٢ رقٔ اُؼَٔ ٓٔب ٣ٌَْ أػجبء ئٙبك٤خ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ 

ٖٓ عٜخ ٝ ػ٠ِ أَُزل٤ل اُن١ ٣َزقلّ اُلٜوً ٝ ٣َزوعغ ػلح رَغ٤لاد ثج٤ِٞؿواك٤خ ٓزٌوهح  اُلٜوٍخ
رقٔ مُي اُؼَٔ ك٤ٚطو ئ٠ُ رلؾٖٜب ع٤ٔؼب ُز٤٤ٔيٛب ػٖ ثؼٜٚب اُجؼ٘ ٝ افز٤به اُزَغ٤ِخ أُ٘بٍجخ 

 . لاؽز٤بعبرٚ ٖٓ عٜخ أفوٟ

 Functional Requirements for ِفَٙٛ اٌّزطٍجبد اٌٛظ١ف١خ ٌٍجطبلبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ.0

bibliographic Record FRBR
18 

اُ٘ٔٞمط أُلب٢ٔ٤ٛ ُِٔؾ٤ٜ  ٣FRBRٔضَ ٖٓطِؼ أُزطِجبد اُٞظ٤ل٤خ ُِزَغ٤ِخ اُجج٤ِٞؿواك٤خ 
اُجج٤ِٞؿواك٢ اُن١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُج٤بٗبد اُز٢ روؽ أٌُزجخ ك٢ ئربؽزٜب َُِٔزل٤ل٣ٖ ٝ اُن١ اػزٔلرٚ 

IFLA ٤خ ٖٓ فلاٍ ٤ً٘ٞٗبد ٓزواثطخ ً٘ٔٞمط ٓوعؼ٢ ُِزَغ٤لاد اُجج٤ٞؿواكEntity 

relationship ٝ كٜٞ ػجبهح ػٖ ٗٔٞمط ٣ٖق رغ٤ٔغ ا٤ٌُبٗبد أُقزِلخ ك٢ أُؾ٤ٜ اُجج٤ِٞؿواك٢ ،
رور٤جٜب ثٌَْ ٛو٢ٓ ٓغ ر٤ٙٞؼ اُؼلاهخ اُجج٤ِٞؿواك٤خ ث٤ٖ ا٤ٌُبٗبد أُقزِلخ كافَ اُزَغ٤لاد، ٝ ثٜنا 

أُؼزٔلح ك٢ ا٣ُٞت اُللا٢ُ  web3ثبٍزقلاّ رو٤٘خ  ك٢ كٜبهً أٌُزجبد ٣FRBRٌٖٔ اُوٍٞ إٔ رطج٤ن 
web semantic  ٕ٢ٛ اُغ٤َ اُضبُش ٖٓ كٜبهً أٌُزجبد اُْج٤ٌخ، ٝ مُي لأFRBR  رؼج٤و كلا٢ُ ٞٛ

ػٖ اُؼلاهبد ث٤ٖ اُج٘ٞك ٝ ا٤ٌُبٗبد اُٞاهكح ك٢ كٜوً أٌُزجخ، ٝ ٣ٌٖٔ اٍزقلاّ ّجٌخ الأٗزوٗذ ٝ 
 (1313ٓؾٔٞك عوع٤ٌ محمد، اُق٤وٝ، .)ادرٌُ٘ٞٞع٤برٜب ك٢ ر٘ل٤ن ٛنٙ اُزؼج٤و

ٛٞ ٗٔٞمط ٓلب٢ٔ٤ٛ ٗظو١ رغو٣ل١ ٣وًي ػ٠ِ ئظٜبه اُؼلاهخ ث٤ٖ ٌٓٞٗبد اُؼبُْ اُجج٤ِٞؿواك٢ ٝ 
أَُغِخ ػ٠ِ اُجطبهبد ( إُٞل٤خ ٝ الاٍز٘بك٣خ)أَُزل٤ل ٖٓ فلاٍ هثٜ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ 

هبد، ٝ عؼَ ٝعٞكٛب ٝظ٤ل٤ب ٖٓ فلاٍ رؾل٣ل اُجج٤ِٞؿواك٤خ ثبؽز٤بعبد أَُزل٤ل٣ٖ ٖٓ ٛنٙ اُجطب
 .ا٤ٌُ٘ٞٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٝ فٖبئٖٜب ٝ ػلاهبرٜب ٝ هثطٜب ثٜٔبّ أَُزل٤ل

اُن١  1443ثلأ اُؼَٔ ػ٠ِ ٤ٕـخ ٓلٜٞٓٚ ك٢ ٓإرٔو ٍزًُْٜٞٞ ؽٍٞ اُجطبهبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ػبّ 
الاػزٔبك ك٢ رط٣ٞوٙ ػ٠ِ ، ٝ هل رْ 1442أّوكذ ػ٤ِٚ ٓ٘ظٔخ الإكلا، ٝ ظٜود أٍٝ َٗقخ ٓ٘ٚ ػبّ 

أَُزقلّ ك٢ ر٤ْٖٔ هٞاػل اُج٤بٗبد، ؽ٤ش روّٞ ثز٘ظ٤ْ اُج٤بٗبد ثبٍزقلاّ " اٌى١بْ -اٌؼلالخ"ٗٔٞمط 
صلاس ث٠٘ أٍب٤ٍخ، ٢ٛ ا٤ٌُبٗبد ٝ اُقٖبئٔ ٝ اُؼلاهبد، ثؾ٤ش رٔضَ ا٤ٌُبٗبد الأ٤ّبء ٝ اٌُبئ٘بد ٝ 
                                                           

18
الات الببلٌوغرافٌة )فربر(: النموذج المفاهٌمً الجدٌد للعالم الببلٌوغرافً. مجلة علم المكتبات. مج. طلبات الوظٌفٌة للبطمحمود مسروة. المت 
  1020. 12-2. ص 1. ع.9
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إٔ رٌٕٞ ٓغَلح ٓبك٣خ أٝ ٓغوكح ٓؼ٣ٞ٘خ،  الأّقبٓ ٝ الأٓبًٖ ٝ أُلب٤ْٛ ٝ الأؽلاس ٝ اُز٢ ٣ٌٖٔ
ٓزؾوًخ أٝ عبٓلح، ٝ رزٖق ٛنٙ ا٤ٌُبٗبد ثٔغٔٞػخ ٖٓ اُقٖبئٔ اُز٢ ر٤ٔي ثؼٜٚب ػٖ ثؼ٘، ًٔب 

 .رورجٜ ثؼلاهبد ٓؼ٤٘خ ٝ ٓؾلكح ٓغ ثؼٜٚب اُجؼ٘

ب٤ْٛ ٣ولّ ٓ٘ظٞها عل٣لا ُج٤٘خ اُجطبهبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٝ ػلاهبرٜب ثبٍزقلاّ ٓل FRBRٝ ػ٤ٚ كإ ٗٔٞمط 
ٝ ٖٓطِؾبد أًضو كهخ َُٔبػلح ٝاٙؼ٢ هٞاػل اُلٜوٍخ ٝ ٢ٖٔٔٓ اُ٘ظْ ا٤ُ٥خ ُزِج٤خ ؽبع٤بد 

: أَُزل٤ل٣ٖ، هجَ ٕلٝه اُ٘ٔٞمط ًبٗذ هٞاػل اُلٜوٍخ رزَْ ثبُـٔٞٗ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبٍزقلاّ ًِٔبد ٓضَ
ط ، ٌُٖ ٗٔٞمItemٝ أُلوكح  Manifestation، أُظٜو Expression، اُزؼج٤و workاُؼَٔ 

FRBR  ٝٙغ ُٜنٙ أُٖطِؾبد ٓلب٤ْٛ كه٤وخ كافَ ؽلٝك اُؼلاهبد ث٤ٖ ا٤ٌُبٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ، ٝ هل
ث٘ٔٞمع٤ٖ ٣ٌِْٕٞ ك٢ ٓغٔٞػْٜ ػبئِخ أُزطِجبد اُٞظ٤ل٤خ ٝ مُي ُلػْ اُْن  FRBRرلػْ 

 .اُجج٤ِٞؿواك٢ ثبُغبٗت الاٍز٘بك١

 

 



 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

51 

 

 

19: اُٖٞهح
 

 :٠FRADخ اٌّزطٍجبد اٌٛظ١ف١خ ٌٍج١بٔبد الاعزٕبد  .2
، ٣ٜزْ FRBRُزٍٞؼخ ٗٔٞمط  1334ٛٞ أؽل ٗٔبمط ػبئِخ أُزطِجبد اُٞظ٤ل٤خ ٝ اُن١ رْ رط٣ٞوٙ ػبّ 

ثقٖبئٔ ٝ ػلاهبد أُغٔٞػخ الأ٠ُٝ ٝ ثؼلك أهَ أُغٔٞػخ اُضب٤ٗخ ٝ اُضبُضخ، ٝ ٛٞ ٣وًي ػ٠ِ ه٤َٖٔ 
بد اُؼْوح أُؾلكح ك٢ ٗٔٞمط ٖٓ ا٤ٌُبٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٝ الاٍز٘بك٣خ، ؽ٤ش ٣زٖٚٔ اُوَْ الأٍٝ ا٤ٌُبٗ

FRBR  ،ثبلإٙبكخ ئ٠ُ ا٤ٌُبٗبد اُز٢ ٣ؾلكٛب ٛٞ ٝ أُزٔضِخ ك٢ الاٍْ ٝ أُؾلك ٝ ٗوبٛ الاربؽخ أُو٤لح
ٝ اُوٞاػل اُز٢ رؾٌْ أُؾزٟٞ ٝ ٛٞ اُوَْ اُضب٢ٗ، ًٔب ٣ولّ ػلح فٖبئٔ ُِٔغٔٞػخ اُضب٤ٗخ ٝ رؾل٣ل 

 .اُؼلاهبد ث٤ٖ ٤ًبٗبرٜب

ك٢ أُٜٔز٤ٖ  FRBRثلٝهٙ ٜٓبّ أَُزل٤ل ُِج٤بٗبد الاٍز٘بك٣خ، ؽ٤ش ٣ْزوى ٓغ ٣زٍٞغ اُ٘ٔٞمط ٤ُؾلك 
، ؽ٤ش إٔ ٜٓٔخ ا٤َُبم (ا٤َُبم ٝ اُزجو٣و)، ٝ ٣لزوم ٓغ الأفو٣ز٤ٖ ٝ ٛٔب (الإ٣غبك ٝ اُزؾل٣ل)الأ٤ُٝز٤ٖ 

                                                           
19

ت الوظٌفٌة للبٌانات الاستنادٌة: النموذج التصوٌري. ترجمة أسماء الطوٌل، مراجعة عبد اللطٌف صوفً. الاتحاد العربً إفلا. المتطلبا  
 content/uploads/2019/05/assets/cataloguing/frad/frad_2009-phttps://www.ifla.org/w-.1023للمكتبات إعلم. 

ar.pdf  

https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/cataloguing/frad/frad_2009-ar.pdf
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/cataloguing/frad/frad_2009-ar.pdf
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ٍجت ٖٓ ّأٜٗب ٝٙغ ا٤ٌُبٕ ك٢ ٤ٍبم ر٤ٙٞؼ اُؼلاهبد ث٤ٖ ا٤ٌُبٗبد ث٤٘ٔب ٜٓٔخ اُزجو٣و رَزِيّ رٞص٤ن 
 .   افز٤به اٍْ لاٍزقلآٚ ًأٍبً ُ٘وطخ ئربؽخ ٓو٤لح

 :FRSADاٌّزطٍجبد اٌٛظ١ف١خ ٌشؤٚط اٌّٛػٛػبد .3
 FRBRُزٍٞؼخ ٗٔٞمع٢  1311ٛٞ اُ٘ٔٞمط اُضبُش ك٢ ػبئِخ أُزطِجبد اُٞظ٤ل٤خ ٝ اُن١ رْ ْٗوٙ ٍ٘خ 

 ٝFRAD  ا٤ٌُبٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ُِزو٤ًي ػ٠ِ اُج٤بٗبد الاٍز٘بك٣خ أُٞٙٞػ٤خ، ٝ ػ٤ِٚ كٜٞ ٣وًي ػ٠ِ
اُل٢٘ ٝ أُٖ٘لخ ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُضبُضخ، ٣ؼَٔ ٗٔٞمط /اُز٢ ٣ٌٖٔ إٔ رٌٕٞ ٓٞٙٞع اُؼَٔ اُلٌو١

FRSAD  ػ٠ِ عٔغ ا٤ٌُبٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ك٢ ٓغٔٞػز٤ٖ كوػز٤ٖ هئ٤َ٤ز٤ٖ، ٝ ٛٔب ٓغٔٞػبد
ٍٔبء ٝ ٢ٛ ػجبهح ػٖ ٤ًبٕ َٓزقلّ ًٔٞٙٞع ُؼَٔ ٓب، ٝ ٓغٔٞػخ الأ Themaٓٞٙٞػبد 

Nomen  ٖٓ اُز٢ ٢ٛ ػجبهح ػٖ أ١ هٓي أٝ ٍَِِخ ٖٓ اُوٓٞى ٝ الأههبّ اُز٢ رٔضَ ٝؽلح ٝ
 .أُؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٝ اُز٢ ٣ؼوف ثٜب أُٞٙٞع أٝ ٣ْبه ئ٤ُٚ ًبٍْ

هل ؽلك ٓغٔٞػخ فٖبئٔ ٝ ػلاهبد عل٣لح ُِٔٞٙٞع ٝ الاٍْ ٝ اُز٢  FRSADٝ ثٜنا كإ ٗٔٞمط 
الإ٣غبك، اُزؾل٣ل )ك٢ أُٜبّ اُضلاس الأ٠ُٝ  FRBRَٔزل٤ل، ؽ٤ش ٣زْبهى ٓغ رؾلك أهثغ ٜٓبّ عل٣لح ُِ

، ًٜٞٗب ماد ػلاهخ ثٔؼِٞٓبد أُٞٙٞع، ث٤٘ٔب أُٜٔخ اُواثؼخ ٝ ٢ٛ الاٍزٌْبف فبٕخ (ٝ الافز٤به
 . ٝ اُز٢ رٌٖٔ أَُزل٤ل ٖٓ اٍزٌْبف ٓغبٍ ٓؾلك ٝ ٖٓطِؾبرٚ ٝ ػلاهبرٚ FRSADث٘ٔٞمط 

 :ٍجبد اٌٛظ١ف١خ ٌٍجطبلبد اٌجج١ٍٛغشاف١خِىٛٔبد ّٔٛرط اٌّزط .4
 20: ئ٠ُ صلاصخ أهَبّ هئ٤َ٤خ ٢ٛ ٣FRBRوَْ 

رؼوف ٜٓبّ أَُزل٤ل اُز٢ رٔضَ الأْٗطخ اُز٢ ٣وّٞ ثٜب ُزِج٤خ  :User tasks.ِٙبَ اٌّغزف١ذ 0
 :اؽز٤بعبرٚ ٖٓ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ، ٝ ٢ٛ روَْ ئ٠ُ أهثؼخ أهَبّ هئ٤َ٤خ ٢ٛ

  الإ٠غبدFind :غبك ٤ً٘ٞٗخ ٝاؽلح أٝ أًضو ثبٍزقلاّ فٖبئٖٜب ٝ اُؼلاهبد ث٤ٜ٘ب ػجو أ١ ئ٣
رؾل٣ل ٌٓبٕ ا٤ٌُ٘ٞٗبد صْ رور٤جٜب ٝ ٛٞ ٓب ٣وّٞ ثٚ ٓؾوى اُجؾش ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ُز٘ل٤ن 

 .اٍزوار٤غ٤بد ثؾش هبّ ثٜب أَُزل٤ل

  اٌزؼش٠فIdentify: و ٖٓ ٝ ٛٞ ا٤ٌُ٘ٞٗخ أَُزوعؼخ ٖٓ اُجؾش، ًٔب ٣ؼ٢٘ أ٣ٚب ر٤٤ٔي أًض
 .٤ً٘ٞٗخ ماد ٕلبد ْٓزوًخ

  الاخز١بسselect:  أ١ افز٤به ٤ً٘ٞٗخ أٝ أًضو ُزِج٢ اؽز٤بعبد أَُزل٤ل ٝ ٓزطِجبرٚ ٜٓ٘ب
 .ثبلاػزٔبك ػ٠ِ فٖبئٖٜب ٓغ اٍزجؼبك ا٤ٌُ٘ٞٗبد الأفوٟ ؿ٤و أُلائٔخ

  اٌطٍتAcquire:  ٚ٣ؼ٢٘ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ اُٞػبء ٗلَٚ ػجو أُؼِٞٓبد اُز٢ ؽَٖ ػ٤ِ
 .ٖ ا٤ٌُ٘ٞٗخ اُجج٤ِٞؿواك٤خ أُقزبهحأَُزل٤ل ٓ

 :ٝ روَْ ئ٠ُ: Bibliography Entities.اٌى١ٕٛٔبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ 2

 ٞاٌؼًّ : )ٝ رْٚ أهثؼخ ٤ً٘ٞٗبد ٢ٛ :ِٕزغبد إٌشبؽ اٌفىشWork:  ئٗزبط كٌو١ ًَ ٞٛ ٝ
ٛٞ  :Expressionاٌزؼج١ش أٝ ك٢٘ ٓز٤ٔي ٓغوك ٣ٌٖٔ اُزؼوف ػ٤ِٚ ٖٓ فلاٍ اُزؼج٤واد، 

                                                           
20

محمد أحمد حلمً. المتطلبات الوظٌفٌة للتسجٌلات الببلٌوغرافٌة: تجارب عالمٌة ورؤى مستمبلٌة لفهارس المكتبات المتاحة عبر شبكة  
 . 1009. دٌسمبر 12. عCybrarians journalالانترنت. 



 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

53 

 

 Manifestationاٌّظٙش ن اُلٌو١ أٝ اُل٢٘ ُؼَٔ ٓب، أٝ إُٔٚٔٞ اُلٌو١ أٝ اُل٢٘، اُزؾو
ٛٞ ٣ؼٌٌ اُزغ٤َل أُبك١ ُزؼج٤و ٓب ػٖ ػَٔ ٓب، ٝ اُز٢ ٣زْ ػ٤ِٜب عَ الأػٔبٍ اُل٤٘خ ٝ 

ٝ ٛٞ اَُ٘قخ أُلوكح أ١ اُٞػبء أُبك١ أُلوك ُِٔظٜو  Itemاٌّفشدح ػ٤ِٔبد اُلٜوٍخ، ٝ 
 (.أُبك١

  رْٚ ٗٞػ٤ٖ ٖٓ ا٤ٌُ٘ٞٗبد ٢ٛ ئٓب أكواك أٝ أّقبٓ  :ػٓ اٌّؾزٜٛ اٌفىشٞاٌّغإٚي ٝ
Person  أٝ ٤ٛئبدCorporate body  ٖإٔ ٣ٌٕٞ ُٜب َٓإ٤ُٝخ كٌو٣خ أٝ ٓبك٣خ ػ ٌٖٔٓ

 .اُؼَٔ

 ٞ٢ٛ ٓب ر٠َٔ ثب٤ٌُ٘ٞٗبد أُؼجوح ػٖ أُٞٙٞػبد، ؽ٤ش  :ِٛػٛػبد اٌّؾزٜٛ اٌفىش ٝ
ٓ٘زغبد اُْ٘بٛ اُلٌو١ ٝ أَُإٍٝ )طز٤ٖ اَُبثوز٤ٖ رْٚ ع٤ٔغ ا٤ٌُ٘ٞٗبد أُٞعٞكح ك٢ اُ٘و

، اُٜلف Conceptأُلّٜٞ : )، ئٙبكخ ئ٠ُ أهثغ ٤ً٘ٞٗبد أفوٟ ٢ٛ(ػٖ أُؾزٟٞ اُلٌو١
Object اُؾلس ،Event ٕأٌُب ٝ ،Place.) 

ٝ رٔضَ ٓغٔٞػخ : Bibliographic relationship.اٌؼلالبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ ث١ٓ رٍه اٌى١ٕٛٔبد 3
ُز٢ روثٜ ث٤ٖ ا٤ٌُ٘ٞٗبد اَُبثوخ، ًبُؼلاهخ اُز٢ روثٜ ث٤ٖ ػَٔ ٝ آفو أٝ ث٤ٖ أُظبٛو أُبك٣خ اُؼلاهبد ا

 :ٍجؼخ ػلاهبد ثج٤ِٞؿواك٤خ ُِوثٜ ث٤ٖ ا٤ٌُ٘ٞٗبد ٢ٛ Tillettأُقزِلخ، ٝ هل هلٓذ ثبهثوا ر٤ِذ 

  ٞٚػلالخ اٌزغبEquivalence relationship:  ؽ٤ش روثٜ ٛنٙ اُؼلاهخ ث٤ٖ اُزَغ٤لاد
ٝ رقزِق ك٢ ٓظٜوٛب  ٤Expressionٞؿواك٤خ اُز٢ رْزوى ك٢ ٗلٌ اُزؼج٤و اُججِ

Manifestationًاػبكح ٛجغ الأػٔبٍ أٝ رَغ٤ِٜب ػ٠ِ ٌَّ ٖٓـواد أٝ ههٔ٘زٜب ٓضلا ،. 

  ػلالخ الاشزمبقDerivative Relationship:  ٢ٛ اُز٢ روثٜ ث٤ٖ اُؼَٔ اُٞاؽل ٝwork 
 .زوعٔبد ٝ أُقزٖوادأُقزِلخ، ٓضَ اُ Expressionٝ رؼج٤وارٚ 

  اٌؼلالخ اٌّشعؼ١خReferential Relationship:  ٍ٢ٛ اُؼلاهخ اُز٢ روثٜ ث٤ٖ الأػٔب ٝ
Works ٗٝثجؼٜٚب اُجؼ٘ ٓضَ الأػٔبٍ اُ٘ول٣خ ٝ اُؼو. 

  ػلالخ اٌززبثغSequential Relationship:  ٢ٛ اُز٢ رٖق الأػٔبٍ اُز٢ رٖله ٝ
ٌو١ اُؼوث٢ ك٢ ٓغبٍ أٌُزجبد ٝ أُؼِٞٓبد ُِٔإُق ًزبة الاٗزبط اُل: ثإلاهاد ٓززبثؼخ ٓضَ

 .محمد كزؾ٢ ػجل اُٜبك١

  اٌؼلالخ اٌّظبؽجخAccompanying:  َ٢ٛ روثٜ ًَ أُٞاك أُٖبؽجخ ُؼَٔ ٓؼ٤ٖ، ٓض ٝ
 .رَغ٤َ ٕٞر٢ ٖٓبؽت ُ٘ٞرخ ٤ٍٞٓو٤خ

  ػلالخ اٌىً ثبٌغضءshared charecteristics relationship:  ٢ٛ اُؼلاهخ اُز٢ رٜلف ٝ
٠ رغ٤ٔغ ا٤ٌُ٘ٞٗبد اُز٢ رْزوى ك٢ فب٤ٕخ ٓؼ٤٘خ، ٓضلا رغ٤ٔغ ا٤ٌُ٘ٞٗبد اُز٢ رْزوى ك٢ ئُ

 .ُـخ ٓؼ٤٘خ أٝ ٓإُق ٓؼ٤ٖ أٝ ٗبّو ٓؼ٤ٖ أٝ ٓظٜو ٓبك١ ٓؼ٤ٖ

 :ٌى١بٔبد ٚاٌخظبئض ا

٤ًبٗب ٓٞىػخ ػ٢ِ صلاصخ ٓغٔٞػبد ٖٓ ا٤ٌُبٗبد اُز٢ ٣ٜزْ أَُزل٤لٕٝ " 11"٣ْزَٔ ٛنا اُ٘ٔٞمط ػ٢ِ 
 :ٝك٤ٔب ٢ِ٣ رز٘بٍٝ ًَ ٓغٔٞػخ . ٜب، أ١ ثج٤بٗبرٜب اُجج٤ِٞعواك٤خثٜب ٝثقٖبئٖ
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 ٓ٘زغبد اُغٜل اُلٌو١ ٝاُل٢٘ الإَٗب٢ٗ،: اٌّغّٛػخ الأٌٚٝ 

 :ٝرْٚ ا٤ٌُبٗبد ا٥ر٤خ  

Work ٌعٜل كٌو١ أٝ ك٢٘ ئَٗب٢ٗ ٓز٤ٔي ؼًّا 

Expression ٌ١ أٝ اُطو٣وخ أٝ اٌَُْ اُن١ ٣َُزقلّ ُِزؼج٤و ػٖ ٛنا اُغٜل اُلٌو زؼج١شا
ؽوكوه٢ٔ ، ٤ٍٞٓو٢ ، ٤ٍٞٓو٠ ٌٓزٞثخ ، ٕٞد ، ٕٞد : اُل٢٘ 

 ، ٕٞهح صبثزخ ، ٕٞهح ٓزؾوًخ ، ف٤ِٜ ٖٓ ًَ مُي

Manifestation ٌاُزغ٤َل أُبك١ ُِزؼج٤و ػٖ ػَٔ ٓب ّظٙش ا. 

Item ٌلوك ٖٓ رغ٤َلح ٕغخخا ُٓ  ٓضبٍ 

  

كح ك٢ بَٓ ٓؼٜب ػ٢ِ أٜٗب ٤ًبٗبد ٓٞع٣ٝٞلاؽع أٗ٘ب لا ٣٘جـ٢ إٔ ٗ٘ظو ئ٢ُ ٛنٙ ا٤ٌُبٗبد الأهثؼخ أٝ رزؼ
، ثَ ٣٘جـ٢ اُ٘ظو ئ٤ُٜب ٝاُزؼبَٓ ٓؼٜب ػ٢ِ أٜٗب أٝعٚ رزطبثن ٓغ اُٞاهغ أًُِٔٞ ثٌَْ ٓ٘لَٖ

ٝإٔ ٛنٙ الأٝعٚ ٝا٤ٌُبٗبد الأهثؼخ . اٛزٔبٓبد أَُزل٤ل ثْإٔ ٓ٘زغبد اُغٜل اُلٌو١ ٝاُل٢٘ الإَٗب٢ٗ
ٗبد ػٖ ًَ ٜٓ٘ب ٣قلّ اؽز٤بعبد أَُزل٤ل ك٢ رؾو٤ن أُٜبّ ّل٣لح الاهرجبٛ ٝاُزلافَ ٓؼب، ٝإٔ رٞاكو ث٤ب

 .اَُبثوخ الإّبهح ئ٤ُٜب

 :ثبَُ٘جخ ُٜنٙ أُغٔٞػخ، ك٘ج٤ٖ ك٤ٔب ٢ِ٣ ٗٔبمط ٜٓ٘ب أِب اٌخظبئض أٚ ػٕبطش اٌج١بٔبد 

 ئُـ. . . ثبهًٞك ، ٤ٌِٓخ اَُ٘قخ ، ٓلاؽظبد ػ٠ِ اَُ٘قخ  إٌغخخ

 ربه٣ـ ْٗو ، ٌَّ اُٞػبءػ٘ٞإ ، ث٤بٕ َٓإ٤ُٝخ ، ٗبّو ،  اٌّظٙش

 ئُـ. . . ٜٗٔ أُؾزٟٞ ، ُـخ اُزؼج٤و  اٌزؼج١شح

 ئُـ. . . ػ٘ٞإ ٓلَٚ ُِؼَٔ ، ٌَّ اُؼَٔ  اٌؼًّ

 

ٓغ ا٤ٌُبٕ ٝثؼٜٚب ٣ٌٖٔ إٔ ٣َزٔل ٖٓ فبهعٚ " ٓٞعٞكح"٣لاؽع إٔ ثؼ٘ ػ٘بٕو ث٤بٗبد هل رٌٕٞ 
ػ٤بد ٖٓ اُزغ٤َلاد أٝ ٝإٔ ثؼٜٚب ػبّ ٣ز٤ٔي ث٤ْٞع اُزطج٤ن ٝثؼٜٚب فبٓ ٣طجن ػ٢ِ ٗٞ

 .اُزؼج٤واد

أَُإُٕٝٞ ػٖ ٓؾز١ٞ ٓ٘زغبد اُغٜل اُلٌو١ ٝاُل٢٘ الإَٗب٢ٗ، ٝاُوبئٕٔٞ ػ٢ِ : اٌّغّٛػخ اٌضب١ٔخ
 :رْٚ ا٤ٌُبٗبد ا٥ر٤خ  ،أُؼ٤ٕ٘ٞ ثبُؾلبظ ػ٤ِٜب ٤ٕٝبٗزٜبئٗزبعٜب ٓبك٣ب ْٝٗوٛب ، ٝ

 

  

  

  

 "ػ٘بٕو اُج٤بٗبد " اُقٖبئٔ  اٌى١بْ

 ـ ٤ٓلاكربه٣. اٍْ  Person شخض

 ٌٓبٕ. اٍْ  ١٘Corporate bodyئخ

 ربه٣ـ. ٌٓبٕ . اٍْ  Familyػبئٍخ
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أُٞٙٞػبد اُٞاهكح ك٢ ، أٝ ػٖ أُغٔٞػز٤ٖ اَُبثوز٤ٖ ٖٓ ا٤ٌُبٗبد رْٚ ا٤ٌُبٗبد : اٌّغّٛػخ اٌضبٌضخ
 :ا٥ر٤خ 

 

 

  

  

  

  

  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 00 :سلُ اٌّؾبػشح
 RDAلٛاػذ ٚطف ٚ ئربؽخ اٌّظبدس 

 

 اٌخظبئض اٌى١بْ

 ر٤َٔخ أٝ ٖٓطِؼ Conceptِفَٙٛ

 ر٤َٔخ أٝ ٖٓطِؼ Objectشٟء

 ر٤َٔخ أٝ ٖٓطِؼ Eventذسؽ

 ر٤َٔخ أٝ ٖٓطِؼ Place ِىبْ
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 :RDAلٛاػذ ٚطف ٚ ئربؽخ اٌّظبدس 

 :RDA رؼش٠ف.0
٢ٛٝ  . RDA: Resource Description and Access هٞاػل ٕٝق أُٞاهك ٝإٍُٞٞ ا٤ُٜب

ؼ٤به فبٓ، ثؼ٤ِٔخ اُلٜوٍخ إُٞل٤خ ُٔٞاهك أُؼِٞٓبد أُقزِلخ. ٝاُن١ ٕله ػبّ ٓ ػجبهح ػٖ
ُزٞك٤و الإهّبكاد ٝأُجبكب اُزٞع٤ٜ٤خ ثْإٔ ٤ٕبؿخ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ، أُؼلح ُلاٍزقلاّ  .1313

ٞ ٛ ٖٓ هجَ أٌُزجبد ٝأُإٍَبد اُضوبك٤خ ماد اُِٖخ، ٓضَ أُزبؽق ٝأُؾلٞظبد، ٣ٝؼل ٛنا أُؼ٤به
ٌَٔ ُوٞاػل اُ ُٔ ، أُؼ٤به أُؼزٔل ك٢ 1423أٓو٤ٌ٣خ . اُن١ ًبٕ ٝٓ٘ن ػبّ -ِٞغلٜوٍخ الأٗاُقَِق اٝ اُ

 ٓؼظْ ٌٓزجبد اُؼبُْ ُِٕٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ ُٖٔبكه أُؼِٞٓبد.

 ك٤َُ اهّبك١ ُلأٍب٤ٍبد." ا٠ُ إ RDA ك٢ ًزبثٜب " ٓولٓخ ا٠ُ CHRIS OLIVER ر٤ْو

[RDA] ٞٛ اُن١ ٣ؾَ ٓؾَ هٞاػل اُلٜوٍخ الأٗغِٞ أٓو٤ٌ٣خ!، ك٢ ٛجؼزٜب ٓؼ٤به اُلٜوٍخ اُغل٣ل ،
، الا إ الاف٤و  AACR2ٝ ،RDA ٝثبُوؿْ ٖٓ ٝعٞك ٕلاد ه٣ٞخ ث٤ٖ هٞاػل .(AACR2) اُضب٤ٗخ

٣قزِق رٔبٓب، لأٗٚ ٣وّٞ ػ٠ِ ٓجبكب الإٛبه اُجج٤ِٞؿواك٢، اُن١ رْ ر٤ٖٔٔٚ ٖٓ أعَ اُزٞاكن ٓغ اُج٤ئخ 
آو٤ٌ٣خ، امٕ لاثل إ ٗجؾش -عبءد ُزؾَ ٓؾَ هٞاػل اُلٜوٍخ الاٗغِٞ RDA ٝٛبُٔب هِ٘ب إ .اُوه٤ٔخ

 .[RDA] اُزـ٤واد اُز٢ ؽِٖذ ك٢ ٓؾ٤ٜ ػَٔ أٌُزجبد ٝاُز٢ ًبٗذ ٍججب هئ٤َ٤ب ُظٜٞه هٞاػل ػٖ

 :RDAئػذاد ٚ ٔشش لٛاػذ .2
ُضخ ٖٓ ُْ ٣ؼل ًبك٤ب ئٕلاه ٛجؼخ صب AACRثؼل ٕلٝه ٛجؼز٤ٖ ٖٓ هٞاػل اُلٜوٍخ الأٗغِٞ أٓو٤ٌ٣خ 

 2228ٗلٌ اُوٞاػل ثبُ٘ٚو ُِزـ٤واد اٌُج٤وح اُز٢ رْٜلٛب أٌُزجبد ك٢ اُؼبُْ اُوه٢ٔ، رْ ئٕلاه ٍ٘خ 
، ٝ ًبٕ اُٜلف ٖٓ RDAٖٓ هجَ اُِغ٘خ أُْزوًخ لإػلاك هٞاػل  RDAًبِٓخ ػٖ ٓؼب٤٣و  ِغٛدح

ٖٓ الاهّبكاد ٝ اُزـ٤٤و ٛٞ ر٤ْٖٔ ٓؼ٤به ٣زلاءّ ٓغ ٛج٤ؼخ اُؼبُْ اُوه٢ٔ، ٓزٚٔ٘ب ٓغٔٞػخ ّبِٓخ 
اُزؼ٤ِٔبد اُز٢ رـط٢ إُٞق ٝ الاربؽخ ٌَُ أُٖبكه اُوه٤ٔخ ٝ اُز٘بظو٣خ، ٣٘زظ ػٜ٘ب رَغ٤لاد ٣ٌٖٔ 

 اٍزقلآٜب ك٢ ث٤ئبد هه٤ٔخ ٓز٘ٞػخ.

، ٓٔضِخ َُذ RDAٖٓ هجَ اُِغ٘خ أُْزوًخ لإػلاك  2202رْ ئػلاك ٛنا أُؼ٤به اُن١ ٕله ٍ٘خ 
الأٓو٤ٌ٣خ، اُِغ٘خ الاٍزوا٤ُخ ُِلٜوٍخ، أٌُزجخ اُجو٣طب٤ٗخ، اُِغ٘خ ٤ٛئبد ٌٓزج٤خ 5٢ٛ عٔؼ٤خ أٌُزجبد 

اٌُ٘ل٣خ ُِلٜوٍخ، أُؼٜل أُوفٔ لافزٖب٢٤ٕ أٌُزجبد ٝ أُؼِٞٓبد)ثو٣طب٤ٗب(، ٌٓزجخ اٌُٞٗـوً، 
، أٓب ا٤ُٜئبد أُْبهًخ ك٢ اُْ٘و ك٢ٜ 1311ثبلإٙبكخ ئ٠ُ أٌُزجخ ا٤ُ٘ٛٞخ الأُٔب٤ٗخ اُز٢ اٙٔذ ٍ٘خ 

ؼ٤خ أٌُزجبد الأٓو٤ٌ٣خ)٤ٌّبؿٞ(، عٔؼ٤خ أٌُزجبد اٌُ٘ل٣خ )أٝربٝا(، أُؼٜل أُوفٔ صلاصخ5 عٔ
 21لافزٖب٢٤ٕ أٌُزجخ ٝ أُؼِٞٓبد )ُ٘لٕ(.

 اٌّغبي ٚ اٌغشع:  .3 
ٓغٔٞػخ ٖٓ الإهّبكاد ٝ اُزؼ٤ِٔبد ٤ُٖبؿخ اُج٤بٗبد اُز٢ رَبػل ك٢ اًزْبف أُٖبكه ٝ  ٣RDAولّ 

ُٕٞق ٖٓله ٓب هْ رْ ر٤ٖٜٔٔب َُٔبػلح أَُزل٤ل٣ٖ لإٗغبى  RDAقلاّ اُج٤بٗبد اُز٢ رْ ئْٗبؤٛب ثبٍز
 22أُٜبّ ا٥ر٤خ5

                                                           
21

كورٌث لمواعد الفهرسة   RDA لمادر الخٌرو. إمكانٌة استخدام لواعد وصف المصادر وإتاحتها رفل نزار عبد ا 
  .1020. 12مجلة آداب الرافدٌن. ع. .  AACR الأنجلوأمرٌكٌة 

22
 .1009. سبتمبر 10. ع.Cybrarians journalٌسرٌة زاٌد. تمنٌن جدٌد لوصف المصادر وإتاحتها فً البٌئة الرلمٌة.   
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 :أ١ ئ٣غبك أُٖبكه اُز٢ ر٘بٙو أٝ روبثَ اٍزوار٤غ٤خ ثؾٔ أَُزل٤ل. الا٠غبد 

 :أ١ اُزأ٤ًل ػ٠ِ إٔ أُٖله إُٔٞٞف ٣وبثَ أُٖله اُن١ ٣زْ اُجؾش ػ٘ٚ، أٝ  رؾذ٠ذ ا٠ٌٛٙخ
 ضو ُٜٔب ٗلٌ اُقٖبئٔ.ُِز٤٤ٔي ث٤ٖ ٖٓله٣ٖ أٝ أً

 :أ١ افز٤به أُٖله اُن١ ٣٘بٍت اؽز٤بعبد أَُزل٤ل. الاخز١بس 

 :أ١ اهز٘بء أٝ إٍُٞٞ ئ٠ُ أُٖله إُٔٞٞف. الاربؽخ 

 :RDAِجبدب لٛاػذ  .4

 23أُجبكب اُزب٤ُخ٣RDA 5ؾٌْ افز٤به ػ٘بٕو اُج٤بٗبد ٝ ٤ٕبؿزٜب ك٢ هٞاػل 

ٖق ٖٓله ٓؼ٤ٖ أٝ ٤ًبٕ ٓؼ٤ٖ ٓورجٜ ثٖٔبكهٛب ٣٘جـ٢ ر٤٤ٔي اُج٤بٗبد اُز٢ ر ِجذأ اٌز١١ّض: .1
 ػٖ ؿ٤وٙ ٖٓ أُٖبكه ٝ ا٤ٌُبٗبد الأفوٟ ؽز٠ ٝ ُٞ ًبٗذ َٓزقلٓخ ك٢ ا٤ٌُبٕ ٗلَٚ.

٣غت إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗبد اُز٢ رٖق ٖٓله ٓؼ٤ٖ ًبك٤خ ُزِج٤خ اؽز٤بعبد أَُزل٤ل  ِجذأ اٌىفب٠خ: .1
 ك٤ٔب ٣قٔ افز٤به أُٖله أُ٘بٍت.

ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُز٢ رٖق ٖٓله ٓؼ٤ٖ اُؼلاهبد أُٜٔخ ث٤ٖ أُٖله ٣غت إٔ ر ِجذأ اٌؼلالبد: .1
إُٔٞٞف ٝ أُٖبكه الأفوٟ ًٔب ٣غت إٔ رؼٌٌ اُج٤بٗبد اُز٢ رٖق ٤ًبٕ ٓؼ٤ٖ ٓورجٜ 

 ثٖٔله ٓؼ٤ٖ.

افز٤به اُج٤بٗبد اُز٢ رؼٌٌ رٔض٤َ أُٖله أٝ ا٤ٌُبٕ ُ٘لَٚ  اٌزّض١ً أٚ اٌزمذ٠ُ ٚ اٌٍغخ اٌّفؼٍخ: .1
فلاٍ اٍزقلاّ "الاٍْ" أٝ "ٌَّ الاٍْ" أُلَٚ ُِْقٔ أٝ اُؼبئِخ أٝ ٝ اُزؼو٣ق ٝ مُي ٖٓ 

ا٤ُٜئخ ثِـخ ٝ ٛغبئ٤خ ٓؾزٟٞ أُٖله ماد اُؼلاهخ اُز٢ ٝعل ك٤ٜب، أٝ الإؽبلاد، ٝعٞكا أٝ 
روككا ك٢ أُٖبكه ماد اُؼلاهخ ٝ الأًضو ٤ّٞػب ػ٘ل اُجؾش ػٜ٘ب أٝ الأًضو هجٞلا ثبُِـخ 

 ٍخ.اُٜغبئ٤خ أُلِٚخ ٤ُٜئخ اُلٜو

٣غت إٔ رولّ اُج٤بٗبد اُز٢ رٖق ٖٓله ٓؼ٤ٖ ٖٓ أُؼِٞٓبد الإٙبك٤خ اُز٢  ِجذأ اٌذلخ: .1
رٖؾؼ أٝ رٞٙؼ ؿٔٞٗ أٝ ٍٞء كْٜ ك٢ اُؼوٗ أُٞعٞك ػ٠ِ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد اُز٢ 

 رٌَْ عيء ٖٓ أُٖله ٗلَٚ.

ٝ ٣غت إٔ رؼٌٌ اُج٤بٗبد اُز٢ رٞٙؼ اُؼلاهبد ث٤ٖ ٖٓله ٓؼ٤ٖ أٝ ّقٔ أ ِجذأ الأزغبة: .1
ػبئِخ أٝ ٤ٛئخ ٓورجطخ ثٜنا أُٖله ٗٞع الاٗزَبة أٝ ٛج٤ؼخ أُْبهًخ ك٢ مُي أُٖله )ث٤بٕ 
أَُإ٤ُٝخ( ٍٞاء ُِؼَٔ ٗلَٚ أٝ ٓب ٝهك ك٢ أُٖبكه أُوعؼ٤خ ثـ٘ اُ٘ظو ػٖ افزلاف ٗٞع 

 أَُإ٤ُٝخ.

٣غت إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗبد اُز٢ رَ٘ـ ٖٓ أُٖله ٗلَٚ  ِجذأ ش١ٛع الاعزخذاَ ٚ اٌّّبسعخ: .2
ػبًَخ ٤ّٞع الاٍزقلاّ، ٓضبٍ ٣٘جـ٢ إٔ ٣ؼٌٌ أُٖطِؼ اُن١ ٣قزبه ًؼٖ٘و أٍٝ ك٢ رَغ٤َ 
الاٍْ أُلَٚ ُِْقٔ أٝ ا٤ُٜئخ، اُزوب٤ُل أُزجؼخ ك٢ اُوطو ٝ اُِـخ ٝص٤وخ اُِٖخ ُٜنا اُْقٔ 

 أٝ اُؼبئِخ.

                                                           
23

 . لسم المعلومات والمكتبات بجامعة البصرة. RDAه عبود. محاضرات غٌرمنشورة. لواعد وصف المصادر وإتاحتها طارق م.م. ط  
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ح أٝ أُزؼِوخ ثٌزبثخ اُؾوٝف اٌُج٤و ٣RDAغت إٔ رقلّ أُلاؽن اُٞاهكح ك٢  ِجذأ اٌزٛؽ١ذ: .3
أُقزٖواد رورت اُج٤بٗبد ٝ ػلآبد اُزوه٤ْ ٝ ؿ٤وٛب ػ٤ِٔخ رٔض٤َ اُج٤بٗبد اُز٢ رٖق 

 ٖٓله أٝ ٤ًبٗب ما اُؼلاهخ، ٝ ث٤ٖ ا٤ٌُبٗبد ماد اُؼلاهخ.

 :RDAٚ لٛاػذ  AACR2أِش٠ى١خ -اٌّمبسٔخ ث١ٓ لٛاػذ اٌفٙشعخ الأٔغٍٛ.5

ٗلَٜب اُز٢ أّوكذ ػ٠ِ ئػلاك أٗغيد رؾذ ئّواف أُإٍَبد  RDAئٕ هٞاػل .١٘ئخ الإطذاس: 0
أٓو٤ٌ٣خ ثطجؼزٜب اُضب٤ٗخ، أ١ أٜٗب ػ٠ِ ٓؼوكخ ث٘وبٛ اُوٞح ٝ اُٚؼق اُز٢ ػبٗذ -هٞاػل اُلٜوٍخ الأٗغِٞ

 ٜٓ٘ب اُوٞاػل اَُبثوخ، ٝ ثبُزب٢ُ ٓؾبُٝخ رغ٘جٜب ك٢ ٛنٙ اُوٞاػل اُغل٣لح.

أٍب٤٤ٍٖ ث٤٘ٔب رزٌٕٞ هٞاػل  أٓو٤ٌ٣خ ٖٓ ه٤َٖٔ-رزٌٕٞ هٞاػل اُلٜوٍخ الأٗغِٞ.اٌجٕبء ٚ اٌزى٠ٛٓ: 2
RDA  ّػْوح أهَبّ أٍب٤ٍخ ٝ ًَ هَْ ٜٓ٘ب ٣وَْ ئ٠ُ ػلح كٍٖٞ، ٝ إٔ ٛنا اُزٍٞغ ك٢ ػلك الأهَب ٖٓ

٣إًل هبث٤ِخ رِي اُوٞاػل ػ٠ِ ٓٞاعٜخ اُزٍٞؼبد أَُزوج٤ِخ ٝ ٓب  RDAٝ اُلٍٖٞ اُز٢ رؾز٣ٜٞب هٞاػل 
 زٜب.٣طوأ ٖٓ رـ٤واد ٓزٞهؼخ ك٢ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد ٝ ٓؼبُغ

ٝ أُزٔضِخ ثبُٔلافَ اُوئ٤َ٤خ )ّقٔ،  AACR2ٓؾلٝك٣خ ٗوبٛ الاربؽخ ك٢ هٞاػل  .ٔمبؽ الإربؽخ:3
٢ٛ أًضو  RDAػ٘ٞإ، ٤ٛئخ( ٝ أُلافَ الإٙبك٤خ )أّقبٓ، ٤ٛئبد، ػ٘ب٣ٖٝ، ٍلاٍَ( ث٤٘ٔب ك٢ 

لأػٔبٍ ٓغ ٓوٝٗخ ٖٓ فلاٍ ئػطبء اُزؼ٤ِٔبد ٝ الإهّبكاد ُج٘بء ٗوبٛ الاربؽخ أُلِٚخ ٝ أُقزِلخ ُ
كَؼ أُغبٍ ُِٔإٍَبد أَُزقلٓخ ُِوٞاػل ُزؾل٣ل اُؼ٘بٕو الإٙبك٤خ ؽَت اؽز٤بعبد أَُزل٤ل٣ٖ ٜٓ٘ب 

 أ١ ئُـبء كٌوح أُلافَ اُوئ٤َ٤خ ٝ الإٙبك٤خ.

صلاس َٓز٣ٞبد ُِٕٞق، أَُزٟٞ الأٍٝ   AACR2ُوٞاػل إُٞق .ِغز٠ٛبد اٌٛطف: 4
رٜب اُجج٤ِٞؿواك٤خ، ٝ اُضب٢ٗ )ٓزٍٜٞ( أًضو رل٤ٖلا ٖٓ )ٓقزٖو( ك٤ٚ اُؾل الأك٠ٗ ٖٓ اُؾوٍٞ ٝ ث٤بٗب

الأٍٝ ٣َْٔ ؽوٍٞ إُٞق اُضٔب٤ٗخ ٓغ ؽنف ثؼ٘ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٖٓ ثؼٜٚب، ٝ اُضبُش 
)ٓلَٖ( أًضو رل٤ٖلا ٝ اًزٔبلا رَزؼَٔ ك٤ٚ ع٤ٔغ اُوٍٞ ٝ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٝ اُز٢ رٔضَ أُٖله 

ٝ ٛنٙ أَُز٣ٞبد اُضلاس رَجت  AACR2اُوٞاػل اُٞاهكح ك٢  إُٔٞٞف ٝ اُز٢ ر٘طجن ػ٤ِٜب
 الاهرجبى ٌُِٔزج٤٤ٖ ٓغ ٕؼٞثخ افز٤به أَُزٟٞ أُ٘بٍت ُٖٔبكه ُٔؼِٞٓبد ك٤ٜب.

٣ٔضَ اُؼ٘بٕو اُجإه٣خ أُٞعٞكح ك٢ ثلا٣خ ًَ  : الأٚياصٕبْك٢ٜ  RDAٕق ُوٞاػل أٓب َٓز٣ٞبد اُٞ
ٝ ٢ٛ رٔضَ اُؾل الأك٠ٗ ٖٓ أُؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ اُز٢ رج٤ٖ ٣ٞٛخ  RDAهَْ ٖٓ أهَبّ هٞاػل 
 ٛٞ رطج٤ن ًَ اُوٞاػل ػ٠ِ أُٖله إُٔٞٞف.اٌضبٟٔ أٓب أُٖله إُٔٞٞف، 

ُٔؼبُغخ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد اُزو٤ِل٣خ ثٔقزِق  AACR2آٌب٤ٗخ اٍزقلاّ هٞاػل .ِظبدس اٌّؼٍِٛبد: 5
أًضو ُٔؼبُغخ ٖٓبكه  RDA( ث٤٘ٔب ئٌٓب٤ٗخ هٞاػل أٌّبُٜب )ًزت، هٍبئَ عبٓؼ٤خ، كٝه٣بد..

 أُؼِٞٓبد ثأٌّبُٜب أُقزِلخ اُزو٤ِل٣خ ٝ ؿ٤و اُزو٤ِل٣خ ٝ اُز٘بظو٣خ.

أُؼِٞٓبد اُْق٤ٖخ اُقبٕخ ثبُٔإُق ٓض5َ ربه٣ـ ا٤ُٔلاك ٝ اُٞكبح، اُٞظبئق .اٌٍّف الاعزٕبدٞ: 6
ٛ اُؾٍٖٞ ػ٤ِٜب ٖٓ أُٖله ٣ْزو AACR2اُز٢ ّـِٜب، أُإَٛ الأًبك٢ٔ٣...اُـ، ك٢ هٞاػل 

أًضو رل٤ٖلا ئم ٣ٌٖٔ  RDAإُٔٞٞف ٗلَٚ ٝ ٢ٛ ك٢ اُـبُت ٓؼِٞٓبد ٓقزٖوح، ث٤٘ٔب ٝكن هٞاػل 
 اُؾٍٖٞ ػ٤ِٜب ٖٓ ٖٓبكه ٓزؼلكح ٓضَ ًزت ا٤َُو ٝ اُزواعْ.

 ئٕ ُٜنٙ اُوٞاػل كٞائل ػل٣لح أٜٛٔبRDA: 5فٛائذ لٛاػذ .6
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ه٤ٔخ ٝ ثبَُ٘جخ ُٖٔبكه ماد فٖبئٔ ٓزؼلكح، ٛٞ الأكَٚ ك٢ الإٓلاك ُِٖٔبكه اُو RDAئٕ  .0
 ٝ ٍٞف ٣ٞكو أُي٣ل ٖٓ اُزٞع٤ٚ ثْإٔ ئْٗبء هؤًٝ اٍز٘بك٣ٚ.

 ,MARC, ONIX, DUBLIN COREٓزٞاكن ٓغ ْٗٚ اُزو٤ٓي ٓضRDA  5َئٕ  .2

MODS  اُز٢ ٍٝق رَٔؼ رٌبَٓ رَغ٤لاد كٜوً أٌُزجخ ٓغ رِي أُ٘زغخ ٖٓ ٓغزٔؼبد
 ا٤ُٔزبكارب الأفوٟ.

ػجبهح ػٖ ٓ٘زظ ٓج٢٘ ػ٠ِ ا٣ُٞت اُن١ ٍٞف ٣ٌٖٔ أُلٜو٤ٍٖ ٖٓ ػوٗ  RDAئٕ هٞاػل  .3
َٓز٣ٞبد ٓقزِلخ ٖٓ اًزٔبٍ اُزو٤ٓي، ٝ اُز٘وَ ث٤ٖ اُزؼ٤ِٔبد أُزؼِوخ ثبٍزقلاّ اهرجبٛبد 

 رْؼج٤خ ٝ رٌبَٓ ٤ٍبٍزٜب أُإ٤ٍَخ اُقبٓ ثٜب.

4.  ََٜ٣RDA ِلخ ُؼَٔ ٓب، ٝ رغ٤ٔغ اُزَغ٤لاد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ُطجؼبد أٝ روعٔبد أٝ ٤ٕؾ ٓقز
 أُي٣ل ٖٓ رٔض٤َ اُج٤بٗبد ماد ٓـيٟ َُِٔزل٤ل٣ٖ.

5. RDA  ٗوطخ اٗطلام أُوؽِخ الاٗزوب٤ُخ اُز٢ رزطِت رـ٤واد ٕـ٤وح كوٜ ك٢ رَغ٤لاد ٞٛ
 .FRBRاُلٜوً ٝ ٌُٖ ٣ؾوى ا٤ُٔزبكارب ك٢ كٜبهً أهوة ئ٠ُ الاٍزلبكح اٌُبِٓخ ٖٓ ٗٔبمط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 02: اٌّؾبػشح سلُ

 ١ً اٌزٛص١مٟأعبع١بد اٌزؾٍ

 أعبع١بد اٌزؾ١ًٍ اٌزٛص١مٟ

 .رؼش٠ف اٌزؾ١ًٍ اٌزٛص١مٟ:0
ػ٤ِٔخ رزٔضَ ك٢ رٔض٤َ أُؼِٞٓبد : اُزؾ٤َِ اُزٞص٤و٢ أٗٚ AFNORػوّكذ اُغٔؼ٤خ اُلو٤َٗخ ُِزو٤٤ٌ 

 .ك٢ ٌَّ ٓقزٖو ٝٓؾلك أُٞعٞكح ك٢ ٝص٤وخ ٓب أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُٞصبئن



 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

60 

 

ٛٞ ٓغٔٞػخ اُؼ٤ِٔبد اُز٢ رزؼِن ثبُٔؼبُغخ أُٞٙٞػ٤خ أٝ  كإ اُزؾ٤َِ اُزٞص٤و٢ Hudonأٓب ثبَُ٘جخ ُـ 
ٝاُز٤ٖ٘ق  Condensation، الاٍزقلآ Indexationاُزؾ٤ِ٤ِخ اُز٢ رزٔضَ ك٢ اُز٤ٌْق 

Classification  لأٜٗب رؼبِٓذ ٓغ اُزؾ٤َِ اُزٞص٤و٢ ثـ٘ اُ٘ظو ػٖ ٗٞع أُإٍَخ اُٞصبئو٤خ اُز٢
ثؾ٤ش إٔ اُٞص٤وخ ٜٓٔب ًبٕ ٗٞػٜب ٌِّٜٝب ٣ٌٖٔ إٔ ..( .ٌٓزجخ، ٓوًي رٞص٤ن، ٓوًي أه٤ّق)رٔبهٍٚ 

ًبُز٤ٌْق ٓضلا، أٝ ػلح ػ٤ِٔبد ًبُز٤ٌْق ٝاُز٤ٖ٘ق ك٢ إٓ ٝاؽل،  ٜرقٚغ ُؼ٤ِٔخ رؾ٤َِ ٝاؽلح كو
خ ٝٓزلافِخ ك٤ٔب ث٤ٜ٘ب، ٢ٛٝ طٝػ٤ِٔخ اُزؾ٤َِ اُٞصبئو٢ ً٘ظبّ ٓزٌبَٓ رؾزبط ئ٠ُ رٞكو ػلح ػ٘بٕو ٓورج

، ٝأكٝاد (أٌُْق، أُٖ٘ق، أُؾَِ)اُن١ ٣وٕٞٓٞ ثؼ٤ِٔخ اُزؾ٤َِ ٓغٔٞػخ اُٞصبئن، أُقزٖٕٞ 
ًْبكبد، كٜبهً )اُزؾ٤َِ أُؼزٔل ػ٤ِٜب، ٝكئبد أَُزل٤ل٣ٖ ٝأكٝاد اُجؾش اُ٘برغخ ػٖ ٛنٙ اُؼ٤ِٔبد 

 24(.ٛغبئ٤خ، كٜبهً ٖٓ٘لخ، َٓزقِٖبد، ثٞاثبد ٓٞٙٞػ٤خ

بأنه: عملٌة  subject analysisٙ فٙ يٕعٕػخ ػهٕو انًكزجبد ٔانًؼهٕيبد ػشّف انزسهٛم انًٕضٕػ
فحص مصادر المعلومات من لبل المتخصصٌن فً مجال المكتبات والمعلومات لتحدٌد المفاهٌم 
الموضوعٌة التً تتضمنها بدلة، وتحدٌد الأدوات التً تعٌن على الوصول إلٌها واسترجاعها على أنها 

على استرجاعها من الفهارس رموز تصنٌف، ورؤوس موضوعات، والواصفات وغٌرها مما ٌعٌن 
 25ولواعد البٌانات وغٌرها مما ٌعٌن على استرجاعها من الفهارس ولواعد البٌانات وغٌرها.

 :ئشىب١ٌخ اٌّظطٍؼ ث١ٓ اٌزؾ١ًٍ اٌٛصبئمٟ ٚاٌزؾ١ًٍ اٌّٛػٛػٟ.2
ُِؼضٞه ػ٠ِ ٝص٤وخ رز٘بٍٝ ٓٞٙٞػب ٓؼ٤٘ب ك٢ أٍوع ٝهذ ٌٖٓٔ ثطو٣وخ كؼبُخ، ٣غت إٔ رقٚغ ٛنٙ 

ئ٠ُ ػ٤ِٔخ كٌو٣خ رٔضَ ٓؾزٞاٛب أُٞٙٞػ٢ ػٖ ٛو٣ن أُلبظ، ٖٓطِؾبد أٝ هٓٞى ٣َزقلٜٓب  اُٞص٤وخ
أَُزل٤ل ً٘وبٛ ئربؽخ أٝ ٓلبر٤ؼ ثؾش ك٢ ٗظبّ اُجؾش ٝاٍزوعبع أُؼِٞٓبد، ٍٞاء ًبٕ كٜوٍب رو٤ِل٣ب 

نٙ أٝ آ٤ُب أٝ ًْبكب ٓٞٙٞػ٤ب، أٝ أ١ أكاح ثؾش ٖٓ أكٝاد اُجؾش ٝالاٍزوعبع أُٞٙٞػ٢، ٝر٘لهط ٛ
رو٤ِل٣خ أٝ )اُؼ٤ِٔبد ٖٙٔ ػ٤ِٔبد اُز٘ظ٤ْ أُٞٙٞػ٢ أٝ أُؼبُغخ أُٞٙٞػ٤خ ُٖٔبكه أُؼِٞٓبد 

اُز٢ رٔبهٍٜب ٓقزِق أُإٍَبد اُٞصبئو٤خ ًبٌُٔزجبد، ٓواًي اُزٞص٤ن، ٓواًي الأه٤ّق ( هه٤ٔخ
ٕ بد أُٞٙٞػ٤خ ػ٠ِ ّجٌخ الاٗزوٗذ، ئلا أٝٓ٘زغ٢ هٞاػل اُج٤بٗبد اُزغبه٣خ ٝٓؼل١ اُجٞاث

أٓو٢ٌ٣ ٗؾٞ ٓوبهثبد -رقزِق ٖٓ ُـخ لأفوٟ، ئم ٤َ٣و الارغبٙ الأٗغِٞأُٖطِؾبد ك٢ ٛنا أُغبٍ 
ٓلب٤ٔ٤ٛخ ٓزؼِوخ ثؼ٤ِٔبد أُؼبُغخ أُٞٙٞػ٤خ ٓقزِلخ ػٖ رِي أُزلاُٝخ ك٢ أكث٤بد أُٞٙٞع 

أُإٍَخ اُلوٌٗٞك٤ٗٞخ اُز٢ رز٘بٍٝ ٖٓطِؼ اُزؾ٤َِ اُٞصبئو٢ أٝ أُؼبُظ اُزؾ٤ِ٤ِخ ٜٓٔب ًبٕ ٗٞع 
 اُٞصبئو٤خ اُز٢ رٔبهٍٚ ٍٞاء ًبٗذ ٌٓزجخ، أٝ ٓوًي رٞص٤ن أٝ ٓؼِٞٓبد.

أٓو٤ٌ٣خ كٜ٘بى ارغب٤ٖٛ ك٢ ٓغبٍ اُزؾ٤َِ أُٞٙٞػ٢، أٝلاٛب اُز٤ٌْق  -ثبَُ٘جخ ُِٔوبهثخ الأٗغِٞ
Indexing  أُؼ٢٘ ثاػلاك أكٝاد ر٘ظ٤ْ أُؼوكخ ثبُٔؼ٠٘ اُؾل٣ش ثؾ٤ش ٣زٔب٠ّ ٓغ اُزطٞهاد

اُز٢ رزؼِن ثاْٗبء اُلٜبهً ٝهؤًٝ  subject cataloging صب٤ٜٗب اُلٜوٍخ أُٞٙٞػ٤خ اُزٌُ٘ٞٞع٤خ،
 أُٞٙٞػبد.

                                                           
24

شولً غنٌة. إشكالٌة المصطلح فً مجال التنظٌم الموضوعً: بٌن الأنجلوساكسونٌة والفرونكوفونٌة والترجمة العربٌة.  مجلة علم   
  https://www.asjp.cerist.dz/en/article/61824ح على: . متا91-01. ص 2. ع 20المكتبات. مج

25
 . 1021ٌوسف عبد المعطً، ترٌسا لشر. موسوعة علوم المكتبات والمعلومات. الماهرة: دار الكتاب الحدٌث،  

https://www.asjp.cerist.dz/en/article/61824
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أٓب أُوبهثخ اُلوٌٗٞك٤ٗٞخ كز٘بُٝذ ًَ ػ٤ِٔبد أُؼبُغخ أُٞٙٞػ٤خ ٖٙٔ اُزؾ٤َِ اُٞصبئو٢ ك٢ ْٗبٛ 
ُز٤ٌْق، اُز٤ٖ٘ق د اُؼ٤ِٔخ ٝالأكٝاد اُ٘برغخ ػٜ٘ب ثٔب ك٢ مُي5 اٝاؽل ٣زؼِن ك٢ ٗلٌ اُٞهذ ثاعواءا

 26   ٝالاٍزقلآ.

ٔػهٗ انشغى يٍ الاخزلًف ثٍٛ انفٓشعخ انًٕضٕػٛخ ٔانزسهٛم انًٕضٕػٙ ٔانزسهٛم انٕثبئمٙ ئلا أَٓب 
أٔخّ نؼًهخ ٔازذح أٔ يشادفبد نجؼضٓب رؼُٗ ثبنزًثٛم انهفظٙ أٔ انشيض٘ نًسزٕٚبد انٕثبئك، أٔ أخضاء 

ثزنك ٚكٌٕ كم يٍ انزكشٛف ٔانزصُٛف أْى يُٓب ػٍ طشٚك سؤٔط يٕضٕػبد ٔأسلبو رصُٛف، ٔ
 27َظًٓب انفشػٛخ.

 ٔنهفٓشعخ انًٕضٕػٛخ ػبيخ ْذفٍٛ أعبعٍٛٛ ًْب:

  انكشف ػٍ انٕثبئك انًٕخٕدح فٙ َظى انًؼهٕيبد انزمهٛذٚخ أٔ اٜنٛخ انزٙ رزُبٔل يٕضٕػب
 يؼُٛب.

 .انكشف ػٍ انٕثبئك انزٙ رسزٕ٘ ػهٗ يٕضٕػبد راد انؼلًلخ ثًٕضٕع انجسث 

أداح نهضجظ انججهٕٛغشافٙ، ٔلاعزشخبع انًؼهٕيبد، أًْٛخ انفٓشعخ انًٕضٕػٛخ ثبػزجبسْب  ٔرجشص
 ، كًب رؼذ لبئًخ زصشٚخ نزغدٛم انًٕاد فٙ انًكزجخ.ُٔٞٙٞػبرٜبٔنزمٛٛى انًدًٕػبد ٔفمب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 03: اٌّؾبػشح سلُ

 رظ١ٕف اٌّؼبسف ٚاٌزج٠ٛت اٌّٛػٛػٟ ٌٍؼٍَٛ

 اٌزظ١ٕف:
ٔغ الأ٤ّبء أُزْبثٜخ ٓغ ثؼٜٚب اُجؼ٘ ٝ كَٖ أُٞاك ؿ٤و أُزْبثٜخ ػٖ ٛٞ ع رؼش٠ف اٌزظ١ٕف:.0

 .ثؼٜٚب اُجؼ٘ ٝ ٣زؾلك اُزْبثٚ أٝ الافزلاف ػ٠ِ أٍبً اُزْبثٚ أُٞٙٞػ٢
                                                           

26
 1شولً غنٌة. نفس المرجع السابك. ص. 

27
. 1.ع29ة، لموح ناجٌة. أدوات الفهرسة الموضوعٌة فً بٌئة الوٌب الدلالً: بٌن التملٌد والابتكار. مجلة العلوم الانسانٌة. مجطرشً حٌا 
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ٝاُز٤ٖ٘ق أ٣ٚب ٛٞ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ روَْ ثٜب ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٞاك ئ٠ُ ٓغٔٞػبد كوػ٤خ ثؾ٤ش رزٌٕٞ ًَ 
زغبَٗخ رغؼِٜب ٗٞػب ٓؾلكا، ٝثؾ٤ش ٣٘زظ ػٖ مُي ٓغٔٞػخ ٖٓ ٝؽلاد ماد ٕلبد أٝ فٖبئٔ ٓ

 28.كَٖ أُٞاك ؿ٤و أُزغبَٗخ رجؼب ُلهعخ افزلاكٜب

خ اُز٤ٖ٘ق ٤ًٍِٞخ ُزور٤ت اٌُزت ػ٠ِ اُوكٞف ٍُٜٝٞخ اٍزوعبػٜب رٔو طإ الاٍزلبكح ٖٓ ف
 29:ثٔوؽِز٤ٖ

٣ٌٖٔ ٓوؽِخ رؾل٣ل ٓٞٙٞع اٌُزبة ٝٛٞ أُٞٙٞع اُوئ٢َ٤ ٌُِزبة أٝ أُٞٙٞع اُؼبّ اُن١  .1
 .إٔ ٣َ٘ت ئ٤ُٚ اٌُزبة ٓٞٙٞػ٤ب

خ ُٔؾبُٝخ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ ههْ ر٤ٖ٘ق طخ اُز٤ٖ٘ق أٝ اٌُْبف اُٜغبئ٢ ُِقطاُوعٞع ئ٠ُ ف .1
بهخ ٕٝق طخ اُز٤ٖ٘ق ٝرَغ٤َ اُوهْ ػ٠ِ اٌُزبة، ٝأ٣ٚب ػ٠ِ ثطٛنا أُٞٙٞع ك٢ ف

 .اٌُزبة

 :أغشاع اٌزظ١ٕف.2
 اُزور٤ت أُبك١ لأٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ػ٠ِ اُوكٞف. 

 أُلافَ ك٢ اُلٜبهً ٝ اُجج٤ِٞؿواك٤بد ٝ اٌُْبف ك٢ ٌَّ ٝهه٢ رور٤ت. 

 ؤءح آ٤ُبٝاُز٤ٖ٘ق ك٢ اُ٘ظْ أُوو. 

 :أ١ّ٘خ اٌزظ١ٕف.3

 .ٛٞ الأٍبً ك٢ ر٘ظ٤ْ أُوز٤٘بد ثوٖل اٍزقلآٜب .1

 .اُز٤ٖ٘ق ٣ٖٚٔ رور٤جب ٣ؼٌٌ أْٛ اُٖلاد ث٤ٖ اُٞصبئن .1

 .ٛٞ أٍبً ٓ٘بٍت ك٢ كهاٍخ َٓبػلح اُوواء .1

 .أُج٢٘ ػ٠ِ اُز٤ٖ٘ق ٣ٖٚٔ اُزو٤ٖ٘ ٝ اُزٞاىٕ ك٢ أُوز٤٘بدافز٤به اُٞصبئن  .1

 :٣وّٞ اُز٤ٖ٘ق ثٞاٍطخ هٓٞىٙ ثـٔب ٢ِ٣

  اُلٜوً( ٓلافَ)٣ٖٚٔ رور٤ت الأػلاك اٌُج٤وح ٖٓ اُٞصبئن أٝ ثطبهبد. 

 ًا٤ٍُِٞخ أَُزقلٓخ ُِوثٜ ث٤ٖ اُوف ٝ اُلٜو ٞٛ. 

 ُٞاؽل٣َبػل ك٢ ئهّبك اُوواء ئ٠ُ ٓغٔٞػبد أُٞٙٞع أٝ ا٤ُٔلإ ا. 

 هل رَزقلّ اُوٓٞى لأؿواٗ الإػبهح. 

 أُؾٍٞجخ. ة.اٍزؼٔبٍ اُوٓٞى ك٢ اٍزوعبع أُؼِٞٓبد ك٢ م. 

هل ٣ٌٕٞ اُز٤ٖ٘ق أٍبٍب ُز٘ظ٤ْ اُزؼبٕٝ ث٤ٖ أٌُزجبد ك٢ اُزور٤ت أُٞٙٞػ٢ أُزقٖٔ ك٢ ٤ٓلإ 
 .اُزؼبٕٝ اُل٢ُٝ، ٝ ك٢ ػ٤ِٔبد اُزي٣ٝل اُزؼب٤ٗٝخ

                                                           
28

 .29أبو الفتوح حامد عودة. نفس المرجع السابك. ص. 
29

 .93-91المرجع نفسه. ص 
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 :ٔظُ اٌزظ١ٕف ٚ ِىٛٔبرٙب.4
 :ٔظبَ رظ١ٕف ع١ذبى ػلح ٕلبد لا ثل ٖٓ رٞاكوٛب ك٢ أ١ ٛ٘

 .٣غت إٔ ٣ٌٕٞ َٓ٘وب ثؾ٤ش ٣زلهط ٖٓ اُؼبّ ئ٠ُ اُقبٓ 

 .إٔ ٣ٌٕٞ ًبٓلا هله الإٌٓبٕ ثؾ٤ش ٣ـط٢ ًَ أُٞٙٞػبد 

 .إٔ ٣َٔؼ ثبهزواػ الأكٌبه  ٝ اُز٤ٖ٘ق ٖٓ ٝعٜخ ٗظو ٓزؼلكح 

 .زبثخإٔ ٣ٌٕٞ ٓ٘طو٤ب ٝ ٣ٌٕٞ ٓيٝكا ثزوه٤ْ ٍَٜ اُزنًو ٝ اٌُ 

 .إٔ ٣ٌٕٞ ٓوٗب فطزٚ ٝ روه٤ٔٚ 

 .إ ٣ٌٕٞ ُٚ ًْبف ٛغبئ٢ ٤ََُٜ اٍزقلآٚ 

 .إٔ ٣زٖق ثبُؾلاصخ ٝ ٓزبثؼخ رطٞه أُؼوكخ 

 :٢ٛٔظُ رظ١ٕف ٝ هل ظٜود ػلح 

 ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ اُؼْو١. 

 اُز٤ٖ٘ق اُؼْو١ اُؼب٢ُٔ. 

 ًر٤ٖ٘ق ٌٓزجخ اٌُٞٗـو. 

 ٌاُز٤ٖ٘ق اُجج٤ِٞؿواك٢ ُج٤ِ. 

  ربٕر٤ٖ٘ق إٌُُٞٞ ُواٗغبٗب. 

 اُز٤ٖ٘ق اُٞاٍغ ٌُزو. 

 ٕٝاُز٤ٖ٘ق أُٞٙٞػ٢ ُجوا. 

 ر٤ٖ٘ق ها٣له. 

 :    ػبكح ٖٓ رزىْٛ ٔظُ اٌزظ١ٕفٝ 

 اُغلاٍٝ

 .notationاُوٓي 

 .اٌُْبف اُٜغبئ٢

 :صلاصخ أٔٛاعر٘وَْ فطٜ اُز٤ٖ٘ق ػ٠ِ أٍبً اُؾٖو ٝ اُزؾ٤َِ ٝ اُزو٤ًت ئ٠ُ 

 (.ٓضَ ر٤ٖ٘ق ٌٓزجخ اٌُٞٗـوً)اُقطٜ اُؾبٕوح  .1

 (.ٓضَ ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣، ٝ اُؼْو١ اُؼب٢ُٔ )ّجٚ اُؾبٕوح اُقطٜ  .1
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 (.د إٌُُٞٞ: ٓضَ)اُقطٜ اُزؾ٤ِ٤ِخ أُوًجخ  .1

 :ُ اٌزظ١ٕفٌٕظّٔبرط .5

 :رظ١ٕف د٠ٛٞ اٌؼششٞ.0
أؽل أْٛ ٝأّٜو ٣Dewey Decimal Classification (DDC )ؼزجو ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ اُؼْو١ 

َّْ ك١ٞ٣ أُؼبهف اُجْو٣خ اُز٤ٖ٘لبد أٌُزج٤خ ؽز٠ ا٥ٕ ٖٓ ث٤ٖ الأٗظٔخ أَُزق لٓخ ك٢ أٌُزجبد، ه
 30: ئ٠ُ ػْوح أهَبّ هئ٤َ٤خ ٝٛنٙ الأهَبّ ٢ٛ

 أُؼبهف اُؼبٓخ .1
 اُلَِلخ .1
 اُل٣ٖ .1
 اُؼِّٞ الاعزٔبػ٤خ .1
 اُِـبد .1
 اُؼِّٞ اُجؾزخ .1
 اُؼِّٞ اُزطج٤و٤خ .2
 اُلٕ٘ٞ .3
  ا٥كاة .4

 اُزبه٣ـ ٝاُغـواك٤ب .13

َّْ ٛنٙ الأهَبّ اُؼْوح ئ٠ُ ػْوح أهَبّ كوػ٤خ أفوٟ، َّٔٚ ئ٠ُ ػْوح كوٝع  صْ ه ًَٝ هَْ كوػ٤خ ه
أفوٟ ٌٝٛنا، ٝػ٠ِ ٛنا الاٍبً ٢ٍٔ ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ ثبُز٤ٖ٘ق اُؼْو١، ثلآ ك١ٞ٣ ر٤ٖ٘ق ثبُٖلو 

، 333ثبَُ٘جخ ُلأهَبّ اُؼْوح اُوئ٤َ٤خ ٝاػزٔل ك٢ روه٤ٔٚ ػ٠ِ صلاصخ أههبّ ؽَبث٤خ أ١  4ٝؽز٠ اُوهْ 
133 ،133 ،133 ،133 ،133 ،133 ،233 ،333 ،433 

 :ربه٣ـ ا٤ُبثبٕ ٣ٌٖٝٔ رل٤ِٖٚ ؽَت ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ ئ٠ُ ٠ِ411 ٍج٤َ أُضبٍ، ٣ٔضَ اُوهْ كؼ

 اُزبه٣ـ ٝاُغـواك٤ب 433

 ربه٣ـ آ٤ٍب 413

 ربه٣ـ ا٤ُبثبٕ 411

: ًٔب اٍزؼَٔ ك١ٞ٣ اُؼلآخ اُؼْو٣خ ٝالأههبّ اُؼْو٣خ ُزو٤َْ الأهَبّ اُوئ٤َ٤خ ٝاُلوػ٤خ ٝاُلوٝع، ٓضلا
 :اُز٢ رجؾش ك٢ هٞا٤ٖٗ الأٍوٟ، ٣ٌٖٝٔ رؾ٤ِِٚ ًٔب ٢ِ٣ ٛٞ ههْ اٌُزت 111111اُوهْ 

 اُؼِّٞ الاعزٔبػ٤خ 133

 اُوبٕٗٞ 113

 اُوبٕٗٞ اُل٢ُٝ 111

                                                           
30

 11-11عبد الفتاح مراد. شرح نظم التصنٌف. ص 
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 هٞا٤ٖٗ اُؾوة 11111

 الأٍوٟ ك٢ اُؾوة 111111

 :اٌىشبف إٌغجٟ

ٝٛٞ ػجبهح ػٖ ًْبف ٛغبئ٢  Relative Indexثٞٙغ اٌُْبف اَُ٘ج٢  Deweyهبّ ِٓلَ ك١ٞ٣ 
ٔغ ٓؼب الأٝعٚ أُز٘ٞػخ ُغ٤ٔغ أُٞٙٞػبد اُز٢ ٣ْزَٔ ػ٤ِٜب اُ٘ظبّ ًٔب ٣ظٜو ُ٘ظبّ اُز٤ٖ٘ق، ٣غ

رْززٜب فلاٍ علٍٝ اُز٤ٖ٘ق اُن١ عٔؼٚ ًٔلزبػ ُِٔٞاك أُقزِلخ ك٢ اُغلاٍٝ، ُٝول رٔضِذ الإٙبكخ اُز٢ 
ب لا ٝاُز٢ ٣ٌٖٔ رلو٣ؼٜب ئ٠ُ ٓ 4-3اٍزؾلصٜب ك١ٞ٣ ك٢ ػ٤ِٔخ اُزو٤َْ اُؼْو١ مارٜب، كول أكفَ الأههبّ 

 31.ٜٗب٣خ، ٝثٜنا كول أٌٍ ٓجلأ ٛبٓب ك٢ اُز٤ٖ٘ق

ئٕ ا٤ُٔيح أُْزوًخ لأٗظٔخ اُز٤ٖ٘ق ٢ٛ اُٜو٤ٓخ أٝ اُْغو٣خ أ١ إٔ اُوَْ ٓ٘وَْ ئ٠ُ أهَبّ كوػ٤خ 
 .ٝاُن١ ثلٝهٙ ٣٘وَْ ئ٠ُ كوٝع ٝاُلوع ٣٘وَْ ئ٠ُ كوٝع ٌٝٛنا

 32:ٝك٤ٔب اُزٔض٤َ اُج٤ب٢ٗ ُٔٞٙٞع اُزي٣ٝو ك٢ الاٗزقبثبد

 

                                                           
31

 11-11لفتاح مراد. شرح نظم التصنٌف. صعبد ا 
32

 .00.ص1011-1023شباب فاطمة. دروس وحدة مدخل إلى علم المكتبات والتوثٌك لطلبة السنة أولى لٌسانس.  

قسم العلوم 
الاجتماعٌة 

300 

الإحصائٌات 
310العامة   

العلوم السٌاسٌة 
320 

أشكال الدول 
والحكومات 

321 

العلالة بٌن 
322الدول   

المانون المدنً 
والسٌاسً 

323 

الحٌاة السٌاسٌة 
324 

المنظمات 
الدولٌة 
324.1 

الأحزاب 
السٌاسٌة 
324.2 

جماعات  
الضغط 
324.4 

الانتخابات 
324.6 

الانتخاب 
324.62 

الأنظمة 
الانتخابٌة 
324.63 

التزوٌر فً 
الانتخابات 
324.66 

340المانون   330الالتصاد   
الادارة العامة 

350 
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 :١ٕف اٌؼششٞ اٌؼبٌّٟاٌزظ.2
٣وٞٓبٕ ثغٜٞك ًج٤وح ك٢ هبهح أٝهٝثب ٢ٌُ ٣ؾووبٕ ؽِْ  Paul Otlet ٝHenry Lafontaineًبٕ 

ٛبُٔب هاٝكٛٔب ٝٛٞ اُجج٤ِٞؿواك٤خ اُؼب٤ُٔخ، ُٜنا ًبٗب ثؾبعخ ئ٠ُ ٗظبّ ُِز٤ٖ٘ق ٣ٌٕٞ أٍبٍب ُزور٤ت ٛنٙ 
ٍُٞبئَ اُز٢ رغؼِٚ ٓلائٔب لاٍز٤ؼبة اٌُزت اُجج٤ِٞؿواك٤خ، ٝهل افزبها اُ٘ظبّ اُؼْو١ ٝىٝكاٙ ثٌض٤و ٖٓ ا

 .ٖٓ ع٤ٔغ أٗؾبء اُؼبُْ ٝع٤ٔغ اُِـبد

، ؽ٤ش أػِٖ رأ٤ٌٍ أُؼٜل 1341ًٝبٕ ٛنا اُ٘ظبّ ٗز٤غخ ٓجبّوح ُٔإرٔو ك٢ُٝ ػول ك٢ ثوًََٝ ػبّ 
  Paul Otletاُل٢ُٝ ُِجج٤ِٞؿواك٤ب اُن١ إٔجؼ ك٤ٔب ثؼل الارؾبك اُل٢ُٝ ُِزٞص٤ن، ٝك٢ ٛنا الاعزٔبع كػب 

ٝHenry Lafontaine    ُٞٙغ كٜوً ثطبه٢ لأكث٤بد اُؼبُْ ٓٔب أكّٟ ُِؾبعخ ئ٠ُ ٝعٞك ر٤ٖ٘ق
ك٢ُٝ، ٝهل ٝهغ الافز٤به ػ٠ِ ر٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ اُؼْو١ ًأٍبً ُٜنا اُز٤ٖ٘ق ػ٠ِ إٔ ٣ؼلٍ ٣ٍٝٞغ 

ألا رٌٕٞ ٛ٘بى رـ٤٤واد هئ٤َ٤خ ك٢ ٤ٌِٛٚ،  ٛؽَت اُؾبعخ، ٝهل ٝاكن ك١ٞ٣ ػ٠ِ ٛنا الاعواء ّو
جؼخ اُضب٤ٗخ كظٜود ك٢ اُلزوح ٓب ث٤ٖ طـ أٓب ا1431ُجؼخ الأ٠ُٝ ٓ٘ٚ ثبُِـخ اُلو٤َٗخ ٍ٘خ طد اُْٝٗو

... اُِـخ الأُٔب٤ٗخ، الاٗغ٤ِي٣خ، ا٤ُبثب٤ٗخ: جؼبد  ثِـبد أفوٟ ٓضَٛ، صْ ظٜود ػلح 1412-1411
 33.ٝؿ٤وٛب

  

 :ب٤ُخ٣زٌٕٞ اُ٘ظبّ اُؼْو١ اُؼب٢ُٔ ٖٓ أههبّ ٝؽوٝف ٝػلآبد، ٣َْٝٔ الأعياء اُز

 :اٌغذاٚي

إٔ لا ٣وَ  ٛػ٠ِ ألاّ ٣ْزو 4-3اػزٔل اُ٘ظبّ ػ٠ِ أٍبً ٗظبّ ك١ٞ٣ ُنُي ٝٙغ الأهَبّ اُوئ٤َ٤خ ٖٓ 
 :ًَ إَٔ ػ٠ِ صلاصخ أػلاك أ١ ًبٗذ ًٔب ٢ِ٣

 .أُؼبهف اُؼبٓخ 3

 اُلَِلخ، الأفلام، ػِْ اُ٘لٌ 1

 اُل٣بٗبد، ػِْ اُلاٛٞد 1

 اُؼِّٞ الاعزٔبػ٤خ 1

 ػِْ اُِـخ، اُِـبد 1

 اُؼِّٞ اُجؾزخ 1

 ج٤و٤خطاُؼِّٞ اُز 1

 (اُلٕ٘ٞ، اُزوك٤ٚ، الأُؼبة اُو٣ب٤ٙخ)اُلٕ٘ٞ اُغ٤ِٔخ  2

 ا٥كاة 3

 اُزبه٣ـ، اُغـواك٤ب، اُزواعْ 4
                                                           

33
 .212برجس عزام. نفس المرجع السابك. ص  
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 Library of Congress classification:34.رظ١ٕف ِىزجخ اٌىٛٔغشط 3

اُغل٣ل ثلأد كهاٍخ ئٌٓب٤ٗبد الاٍزؼبٗخ ؽ٤٘ٔب أهاكد ٌٓزجخ اٌُٞٗـوً الأٓو٢ٌ٣ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٓج٘بٛب 
بّ عل٣ل، ٝفوعذ ٖٓ أُؾبُٝخ ثٞٙغ فطخ ر٤ٖ٘ق فبٕخ ثبٌُٔزجخ ظثأؽل اُ٘ظْ أَُزؼِٔخ أٝ ٝٙغ ٗ

اُز٤ٖ٘ق ك٢ مُي  طٜروّٞ ػ٠ِ ٓغٔٞػبد ًزجٜب ٌُٜٝ٘ب رَزل٤ل ٖٓ أُ٘غياد اُز٢ ؽلصذ ك٢ ٓغبٍ ف
 . اُٞهذ

ل ػلك ٓغِلارٜب ظٜود اُؾبعخ ئ٠ُ أٍِٞة ُز٤ٖ٘لٜب، ٝثؼل ريا٣ 1333رأٍَذ ٌٓزجخ اٌُٞٗـوً ػبّ 
ػ٤ٖ اُلًزٞه ٛوثود ثٞر٘بّ أ٤ٓ٘ب ٌُِٔزجخ، ٝهل هوه ئػبكح ر٘ظ٤ْ ٝر٤ٖ٘ق أٌُزجخ ثؼل  1344ك٢ ػبّ 

إٔ أفن ؽغْ أُوز٤٘بد ٣٘ٔٞ ثَوػخ ٝإٔجؼ ٗٚبّ اُز٤ٖ٘ق اُوبئْ ػبعيا ػٖ رِج٤خ اؽز٤بعبد أٌُزجخ، 
                                                           

34
 .231-231 عزام. نفس المرجع السابك. ص برجس   

 المعارف العامة 0

الفهارس،  01
 الببلٌوغرافٌات

علم المكتبات 02  

موسوعات 03  

مقالات 04  

دورٌات 05  

منظمات 06  

صحف 07  

مجموعات 08  

مخطوطات 09  
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ٌّو ثٞر٘بّ ك٢ ٗٚبّ ر٤ٖ٘ق ك ١ٞ٣ اُؼْو١ ئلا أٗٚ هك٘ ئعواء رؼل٣لاد ٝر٤ٍٞؼبد ًج٤وح ػ٠ِ ك
اُن١ ٝٙغ ر٤ٖ٘لٚ اُزٍٞؼ٢، ؽ٤ش رؼبٕٝ ًزو ٓغ  وزشاُز٤ٖ٘ق، ُنُي هبٓذ أٌُزجخ ثبُزؼبٕٝ ٓغ 

٣ٞو علاٍٝ َٓزوِخ أٝ أعياء َٓزوِخ أٝ أعياء ٓؾلكح ٖٓ اُ٘ظبّ اػزٔبكا طأفٖبئ٢ أُٞٙٞػبد ُز
 .ٓغِل 13ز٤٘بد ٌٓزجخ، ٕله اُ٘ظبّ ك٢ ػ٠ِ ٓب رٔضِٚ ٓوز٤٘بد ٌٓزجخ ٓو

اُ٘ظبّ ك٢ أٍبٍٚ رؼلاك١، ٝهل أفن ػٖ ٗظبّ ًزو اُزٍٞؼ٢ ػلك ٖٓ أُلآؼ ٖٓ ث٤ٜ٘ب رور٤ت الأهَبّ 
اُوئ٤َ٤خ ٝاٍزقلاّ اُؾوٝف اٌُج٤وح هٓٞىا ُزِي الأهَبّ ٝكوٝػٜب الأٍب٤ٍخ ٝاٍزقلآٜب الأههبّ 

ؼٚ كوٝع الأهَبّ اُوئ٤َ٤خ ٓجلأ الاٗزوبٍ ٖٓ اُؼبّ ئ٠ُ اُؼوث٤خ ك٢ اُزلو٣ؼبد، ٣ٝزجغ اُ٘ظبّ ك٢ رلو٣
 .اُقبٓ، ًٔب أٗٚ ٣َزل٤ل ٖٓ اُزَََِ اُي٢٘ٓ ، أٓب اُزو٤َٔبد اُغـواك٤خ كل٢ ٓؼظٜٔب ٓورجخ ٛغبئ٤ب

 

 

 :    اٌغذاٚي

َّْ ٗظبّ ر٤ٖ٘ق ٌٓزجخ اٌُٞٗـوً أُؼوكخ ئ٠ُ   :هَٔب هئ٤َ٤ب ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ 11ه

 

A الأػٔبٍ اُؼبٓخ 

B ُلَِلخا 

C اُؼِّٞ أَُبػلح ك٢ اُزبه٣ـ 

D ْاُزبه٣ـ اُؼبّ ٝربه٣ـ اُؼبُْ اُول٣ 

E/F اُزبه٣ـ الأٓو٢ٌ٣ 

G اُغـواك٤ب ٝالأٗضوٝثُٞٞع٤ب 

H اُؼِّٞ الاعزٔبػ٤خ 

J اُؼِّٞ ا٤َُب٤ٍخ 

K ٕٞٗاُوب 

L ْاُزوث٤خ ٝاُزؼ٤ِ 

M ا٤ٍُٞٔو٠ 

N اُلٕ٘ٞ اُغ٤ِٔخ 

P اُِـبد ٝا٥كاة 

Q ِّٞاُؼ 

R  اُطت 

S هاػخاُي 

T اُزٌُ٘ٞٞع٤ب 

U اُؼِّٞ اُؼٌَو٣خ 

V اُؼِّٞ اُجؾو٣خ 

Z  اُجج٤ِٞؿواك٤ب
 ٝأٌُزجبد
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 04: اٌّؾبػشح سلُ

 اٌزىش١ف ٚالاعزخلاص -أعبع١بد اٌزؾ١ًٍ اٌزٛص١مٟ

 اٌزىش١ف ٚالاعزخلاص:

 اٌزىش١ف: أٚلا

  :اٌزىش١ف.رؼش٠ف 0
ك٢ ًْبف، أٝ  خٍك اٌّذاخ٤ًق ػجبهح ػٖ ػ٤ِٔخ ٛٞ أؽل أٌّبٍ اُزؾ٤َِ أُٞٙٞػ٢ ُِٞصبئن، كبُزٌْ

ئػلاك أُلافَ اُز٢ روٞك ٍُِٕٞٞ ئ٠ُ أُؼِٞٓبد ك٢ ٖٓبكهٛب، ٝ رزٖٚٔ ٛنٙ اُؼ٤ِٔخ ثا٣غبى  كؾٔ 
اُٞص٤وخ  ٝ رؾ٤َِ أُؾزٟٞ ٝكن ٓؼب٤٣و ٓؾلكح ٝ ٣وٖل ثٚ أ٣ٚب اٗزوبء ٓغٔٞػخ ٖٓ أٌُِبد أُلزبؽ٤خ 

 .ج٤ؼ٤خ ُِٞص٤وخر٠َٔ اُٞإلبد ٓأفٞمح ٖٓ اُِـخ اُط

وكا ُٜب، طاٌُْبف ٛٞ ك٤َُ ئ٠ُ ٓؾزٟٞ أُٞاك أُووٝءح ٝاُٞصبئن، ٣ولّ رؾ٤ِلا ٓٞٙٞػ٤ب ٓ٘زظٔب ٓ
ٓورجب ٛغبئ٤ب أٝ ى٤٘ٓب أٝ هه٤ٔب أٝ ػ٠ِ ٗؾٞ آفو، ٣ٝضجذ ثؼل ًَ ٓلفَ اُزبه٣ـ ٝههْ اُٖلؾخ أٝ اُلووح 

 35.أٝ ؿ٤وٛب، ٓٔب ٣ؾلك ٌٓبٕ أُٞٙٞع ك٢ الإَٔ أُْبه ئ٤ُٚ

ك٤َُ ٜٓ٘غ٢ ُٔٞٙغ أٝ ٌٓبٕ أٌُِبد، أٝ أُلب٤ْٛ أٝ اُٞؽلاد الأفوٟ ك٢ : ؼوّف اٌُْبف ػ٠ِ أ٣ٝٚٗ
، ٣ٝزٌٕٞ اٌُْبف ٖٓ ٍَِِخ ٖٓ أُلافَ لا رورت ٝكن داٌُزت أٝ اُلٝه٣بد أٝ ؿ٤و مُي ٖٓ أُطجٞػب

٢، ٣قزبه اُزور٤ت اُن١ رظٜو ثٚ ك٢ اٌُزبة، ٝئٗٔب ٝكن ٜٗٔ آفو ٖٓ اُزور٤ت ٓضَ اُزور٤ت اُٜغبئ
 .ُز٤ٌٖٔ أَُزل٤ل ٖٓ ئ٣غبكٛب ثَوػخ ٓغ اٍُٞبئَ اُز٢ رج٤ٖ ٓٞٙٞع أٝ ٌٓبٕ ًَ ٝؽلح

ٝثبُزب٢ُ كبٌُْبف ٛٞ ػجبهح ػٖ ك٤َُ ٓ٘ظْ ٝكن ٛو٣وخ ٓب ُِٔؾزٟٞ اُلٌو١ ٝأٌُبٕ أُبك١ ُِٔؼوكخ 
ؼِٞٓبد ثٔب أَُغِخ، ٌُِْٝبكبد أ٤ٔٛخ ًج٤وح ك٢ ٝهز٘ب اُؾبٙو ؽ٤ش أٜٗب رؼَٔ ػ٠ِ رؾ٤َِ ٖٓبكه أُ

٤٣َو ٍجَ الإكبكح ٖٓ أُؼِٞٓبد ثَوػخ ٝكهخ ٝثأهَ عٜل ٌٖٓٔ، ٝئما ًبٗذ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد رؼزجو 
ً٘ٞى اُؼٖو ُٔب رزٚٔ٘ٚ ٖٓ كهه أُؼِٞٓبد كإ اٌُْبكبد رؼزجو ٓلبر٤ؼ إٍُٞٞ ئ٠ُ ٌٕٓ٘ٞ ٛنٙ 
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جٕٞ ك٢ اُؾٍٖٞ اٌُ٘ٞى، ٢ٛٝ ؽِوخ الارٖبٍ اُٚوٝه٣خ ث٤ٖ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد ٝٛإلاء اُن٣ٖ ٣وؿ
 36.ػ٠ِ أُؼِٞٓبد اُله٤وخ ٜٓ٘ب

 :رَؼ٠ اٌُْبكبد ئ٠ُ رؾو٤ن ػلح أؿواٗ أٜٛٔبأ١ّ٘خ ٚأغشاع اٌىشبفبد: .2

رلٍ اٌُْبكبد اُجبؽش ػ٠ِ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد اُز٢ ٣ؾزبعٜب ػجو ًَ الآزلاكاد ا٤ُ٘ٔخ أٝ  .1
ٖٓ ئٗزبط كٌو١  أُب٤ٗخ أٝ اُِـ٣ٞخ أٝ أُٞٙٞػ٤خ، ٢ٛٝ ثنُي رؾ٤ٜ اُجبؽش ػِٔب ثٔب ْٗو

 .٣زؼِن ثبٛزٔبٓبرٚ ٝأُغبلاد أُٞٙٞػ٤خ ُزقٖٖٚ

اُز٢ ٣وؿت ثٜب ٝأ٣ٚب روّلٙ ُزِي اُز٢ ُْ رَبػل اُجبؽش ػ٠ِ الافز٤به ُٖٔبكه أُؼِٞٓبد  .1
 .و ػ٠ِ ثبُٚطرق

 .رؼ٤ٖ اُجبؽش ػ٠ِ اُزؾون ٖٓ ٓؼِٞٓبد ٝاُؼَٔ ػ٠ِ اٍزٌٔبُٜب أٝ رٖؾ٤ؾٜب .1

قٔ ٓب أٝ ٓٞٙٞع ٓب ٝرغ٤ت ػٖ اُؼل٣ل ٖٓ أٍئِخ رولّ اٌُْبكبد ٓؼِٞٓبد ٓل٤لح ػٖ ّ .1
 .أَُزل٤ل٣ٖ

 .ٞه ك٢ أ١ ٓٞٙٞع ثاُوبء ٗظوح ػ٠ِ ًْبف أُٞٙٞعطٓؼوكخ اُجؾش ٝاُز .1

و٣ن ٛرَبْٛ ك٢ ٓؼوكخ ئٍٜبّ أُإٍَبد ٝا٤ُٜئبد ٝكٝهٛب ك٢ فلٓخ اُجؾش اُؼ٢ِٔ ػٖ  .1
 .اٌُْبكبد اُزؾ٤ِ٤ِخ ُِلٝه٣بد اُؼ٤ِٔخ اُٖبكهح ػٜ٘ب

كه أُؼِٞٓبد أٝ ٢ٛ ٓلبر٤ؼ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد ٢ٛٝ ٤ٍِٝخ ٤َُٝذ ؿب٣خ ك٢ ٢ٛ ثٞاثبد ٖٓب  .2
 .ؽل مارٜب

رو٤َِ اُغٜل أُجنٍٝ ٝاُيٖٓ اُلاى٤ٖٓ ُِجؾش ػٖ أُؼِٞٓبد ٝاٍزوعبػٜب ٖٓ ٖٓبكهٛب  .3
 .الأ٤ِٕخ

 .إٔ اٌُْبكبد رٚغ أٓبّ اُجبؽش اُلهاٍبد ثٖٞهح أًضو ٤ُّٞٔخ ٝأًضو كهخ .4

 .ؽش ٖٝٓبكه أُؼِٞٓبدأٜٗب رؼل ؽِوخ ارٖبٍ ث٤ٖ اُجب .13

 .أٜٗب رَبْٛ ك٢ ػ٤ِٔخ اُزو٤٤ْ ٝرََٜ ػ٤ِٔخ افز٤به أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد .11

 .إٔ اٌُْبكبد رولّ ُِجبؽش أكَٚ ٗزبئظ ٌٓٔ٘خ ُِجؾش .11

 :ٔظُ اٌزىش١ف  
،ُز٘ظ٤ْ ٓؾز٣ٞبد ٍغلاد (أٝ ا٤ُ٥خ/ا٤ُل٣ٝخ ٝ)ٗظْ اُز٤ٌْق ٢ٛ ٓغٔٞػخ ٖٓ الإعواءاد أُؾلكح 

 . بع ٝاُجشأُؼوكخ لأؿواٗ الاٍزوع

هل ٣ٌٕٞ اُز٤ٌْق ُٔزٖ اُٞص٤وخ أٝ ُلاٍزْٜبكاد أُوعؼ٤خ اُز٢ اػزٔلد ػ٤ِٜب، ٝهل ٣ٌٕٞ ر٤ٌْق أُزٖ 
ثبٍزقلاّ ًِٔبد اُٞص٤وخ ٗلَٜب أٝ ثبٍزقلاّ ٖٓطِؾبد ٖٓ هبئٔخ فبهع٤خ أٓب ر٤ٌْق الاٍزْٜبكاد 

ٝأُواعغ أُؼزٔل ػ٤ِٜب ك٢  ك٤ٜب، أُوعؼ٤خ، كٜٞ ٣وّٞ ػ٠ِ اُوثٜ ث٤ٖ ٓإُق اُٞص٤وخ أٝ ػ٘بٕو أفوٟ
 :ْ اُز٤ٌْقظٝك٤ٔب ٢ِ٣ أْٛ ٗ. اُٞص٤وخ
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 Word Indexing:37رىش١ف اٌىٍّبد .0

بّ ػ٠ِ اٍزقلاّ ًِٔبد اُٞص٤وخ ًٔلافَ ًْبف، ٝلا ٣ٔبهً اُزو٤ٖ٘ لأٌّبٍ أُلافَ أٝ ظ٣ؼزٔل ٛنا اُ٘
ُز٤ٌْق اُؾو أٝ ر٤ٌْق اُِـخ اُزؾٌْ ك٤ٜب ك٢ أؿِت الأؽٞاٍ، ُٜٝنا ٣طِن ػ٠ِ ٛنا اُز٤ٌْق ثب

، ٓٔب أكٟ ئ٠ُ ْٗأح ٗٔط٤ٖ ، ٝهل رْزن أٌُِبد ٖٓ ػ٘ب٣ٖٝ اُٞصبئن أٝ رْزن ٖٓ اُ٘ٔ اٌُبَٓاُطج٤ؼ٤خ
 .ر٤ٌْق أٌُِبد اُلاُخ ك٢ ا٤َُبم ٝر٤ٌْق اُٖ٘ٞٓ: ٖٓ اُز٤ٌْق ٛٔب

 :KWIC Indexingرىش١ف اٌىٍّبد اٌذاٌخ فٟ اٌغ١بق 

نا اُ٘ٞع ٢ٛ أٜٗب اٗزوبئ٤خ، أ١ أٜٗب لا رَغَ ًَ ًِٔبد اُ٘ٔ، ٝئٗٔب ئٕ أَُخ الأٍب٤ٍخ ك٢ ًْبكبد ٛ
 .أْٛ ٛنٙ أٌُِبد أٝ أثوىٛب أٝ أًضوٛب كلاُخ ػ٠ِ أُٞٙٞػبد

 :ٝػبكح ٣زٌٕٞ ًْبف أٌُِبد اُلاُخ ك٢ ا٤َُبم ٖٓ صلاصخ ػ٘بٕو ٢ٛ

 .٢ٛٝ اُوأً أٝ أُلفَ ك٢ رََِِٜب اُٜغبئ٢: Keywordأٌُِخ اُلاُخ  .أ 

 .خ ثبٌُِٔخ اُلاُخطٛٞ ٣زٔضَ ك٢ أٌُِبد أُؾ٤ٝ :Contextا٤َُبم  .ة 

أُلافَ ثبُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ اٌُبِٓخ  ٜٝٛٞ الاّبهح أُوعؼ٤خ اُز٢ روث:  codeاٌُٞك  .ط 
 .ُِٞصبئن أٌُْلخ اُز٢ رؾلك أٓبًٖ ٝعٞكٛب

 :٣ٝزٔزغ ٛنا اُ٘ٞع ثؼلح ٤ٔٓياد أٜٛٔب

٤ٔ، ئم إٔ اٌُْبف ٣زطِت كوٜ رؾ٣َٞ ٣ٌٖٔ رغ٤ٜي ػلك ًج٤و ٖٓ اُؼ٘ب٣ٖٝ ثَوػخ ٝثٌَْ هف .أ 
اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ئ٠ُ ٌَّ ٓووٝء آ٤ُب ؽز٠ ٣ٌٖٔ ُِؾبٍٞة إٔ ٣غٜي أٝ ٣ؼبُظ اُج٤بٗبد ًٔب 

 .إٔ اُزغ٤ٜي الاٌُزو٢ٗٝ أهَ رٌِلخ ٖٓ اُزغ٤ٜي اُجْو١ أُؼزٔل ػ٠ِ أٌُْل٤ٖ أُإ٤ِٖٛ

غبٍ ُِقطأ، ًٔب إٔ أٌُِخ ٓأفٞمح ٖٓ ئ٠ُ اُضجبد اٌُبَٓ، أ١ لا ٓ ؿ٤بة اُزل٤َو ُِٔؾزٟٞ ٣وٞك  .ة 
  .اُ٘ٔ

٣ؼٌٌ اٌُْبف أُٖطِؾبد اُؾل٣ضخ لإٔ أٌُِبد أَُزقلٓخ ً٘وبٛ ئربؽخ ٢ٛ رِي اُز٢  .ط 
 .اٍزقلٜٓب أُإُق ك٢ ػ٘ٞاٗٚ

                                                           
37

رٌة اللبنانٌة، .  الماهرة: الدار المص. التكشٌف والاستخلاص: المفاهٌم، الأسس، التطبٌقاتمحمد فتحً عبد الهادي، ٌسرٌة محمد عبد الحلٌم  
1000 . 



 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

72 

 

 .٣ولّ ٛنا اٌُْبف ٗوبٛ ئربؽخ أًضو ٓٔب رولٓٚ اٌُْبكبد أُطجٞػخ .ك 

 :بكبد ٜٓ٘بطخ ثٜنا اُ٘ٞع ٖٓ اٌُْئلا إٔ ٛ٘بى ثؼ٘ اُؼ٤ٞة أُورج

 .لا رْي اُؼ٘ب٣ٖٝ ثٖلخ كائٔخ رِق٤ٖب كه٤وب ُٔؾزٟٞ اُٞص٤وخ .أ 

رْزذ ٓلافَ أُٞٙٞع اُٞاؽل، ئما ٣إك١ ػلّ اُزؾٌْ ك٢ أُٖطِؾبد ئ٠ُ رْزذ اُٞصبئن  .ة 
 .أُزِٖخ ثٔٞٙٞع ٓؼ٤ٖ رؾذ الاٌّبٍ أُقزِلخ ُِزؼج٤و ػٖ ٛنا أُٞٙٞع

ؾل٣ل ٍٛٞ ٍطو اٌُْبف ثؼلك ٓؼ٤ٖ ٖٓ الاٌّبٍ اُج٤َطخ ٖٓ ٛنا اٌُْبف ؿ٤و عناثخ ٣ٝإك١ ر .ط 
 .جت ك٢ ٤ٙبع عيء ٖٓ ا٤َُبمَالأؽوف ئ٠ُ ثزو ثؼ٘ أٌُِبد، ٓٔب ٣ز

 :رىش١ف إٌظٛص.2

ئما ًبٕ اُ٘ٞع اَُبثن ٣ٖ٘ت ػ٠ِ ػ٘ب٣ٖٝ اُٞصبئن كإ ٛنا اُ٘ٞع ٣زؼِن ثٔزٖ اُٞص٤وخ أٝ ثٖٜ٘ب اٌُبَٓ، 
ٌِِٔبد اُوئ٤َ٤خ، أ١ ثبٍزض٘بء أٌُِبد اُـ٤و ٜٓٔخ ٝٗبرظ اُؼَٔ ٛ٘ب ٛٞ ًْبكبد أُلجبئ٤خ ٌَُ أٌُِبد أٝ ُ

 .ٓضَ اُؾوٝف، أكٝاد اُزؼو٣ق ٓغ الاّبهح ئ٠ُ ا٤َُبم

ٖٝٓ فٖبئٔ ًْبكبد اُٖ٘ٞٓ أٜٗب هل رٖجؼ أٙقْ ٖٓ اُؼَٔ الأ٢ِٕ أٌُْق، ٝمُي ثَجت إٔ 
 .٣زْ رور٤ت اٌُْبف أُلجبئ٤ب ك٢ ٓلافَ أٝ أٍطو ٓغ ا٤َُبم

ر٤ٌْق ٖٗٞٓ اُووإٓ اٌُو٣ْ ٝاُؾل٣ش اُ٘ج١ٞ ٝمُي ُؼلح أؿواٗ ٖٓ أٓضِخ ًْبكبد اُٖ٘ٞٓ ٢ٛ 
 :ٜٓ٘ب

 .ُٔقزِق الأؿواٗ اُووإٓ اٌُو٣ْ ٝاُؾل٣ش اُ٘ج١ٞ الاٍزْٜبك ثٖ٘ٞٓ  .أ 

 .اُزأًل ٖٓ كهخ ٗٔ ا٣٥خ أٝ اُؾل٣ش أُ٘وٍٞ .ة 

 .اُزأًل ٖٓ ٌٓبٕ ا٣٥بد اُووآ٤ٗخ ك٢ اَُٞه .ط 

 .ٝاٍزقلآبرٜب أُزؼلكحاُووإٓ اٌُو٣ْ ٓؼوكخ ػلك ٓواد ٝهٝك ثؼ٘ الأُلبظ ك٢  .ك 

 .اُزأًل ٖٓ ٕؾخ الأؽبك٣ش اُ٘ج٣ٞخ ٝٓؼوكخ أٍب٤ٗلٛب   .ٙ 

 :Concept Indexingرىش١ف اٌّفب١ُ٘ . 3

كؾٔ اُٞصبئن الأ٤ِٕخ، ٝرؾل٣ل الأكٌبه اُز٢ ٗٞهْذ ك٤ٜب، صْ افز٤به ٣ؼزٔل ٛنا اُ٘ظبّ ػ٠ِ 
بد اُز٢ اٍزقلٓذ ثٞاٍطخ أُٖطِؾبد اُز٢ رجلٝ ٓ٘بٍجخ، ٍٞاء رطبثوذ أّ ُْ رزطبثن ٓغ أُٖطِؾ

ٓإُق اُٞص٤وخ ٖٓ هبئٔخ أُٖطِؾبد اُز٢ اٍزقلٓذ ثٞاٍطخ ٓإُق اُٞص٤وخ ٖٓ هبئٔخ ٖٓطِؾبد ٓؼلح 
َٓجوب، ٣ٝطِن ػ٤ِٚ اُز٤ٌْق اُزؼ٢٘٤٤ أ١ رؼ٤٤ٖ أُلافَ اٌُْل٤خ اُلاُخ ػ٠ِ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ 

م أٝ أفن أُلافَ اٌُْل٤خ ٖٓ اُٞصبئن ُِٞصبئن، ٝمُي ٓوبثَ اُز٤ٌْق الاّزوبه٢ اُن١ ٣ؼزٔل ػ٠ِ اّزوب
  . ٗلَٜب

٣ٌٖٝٔ رو٤َْ ر٤ٌْق أُلب٤ْٛ ئ٠ُ كئز٤ٖ ٝكوب ُِطو٣وخ اُز٢ ٣زْ ثٜب ر٘بٍٝ أُٞٙٞػبد أُوًجخ، 
ٝأُٞٙٞػبد أُوًجخ ٢ٛ أُٞٙٞػبد اُز٢ رزٖٚٔ ػلك ٖٓ أُلب٤ْٛ أُلوكح أُز٤ٔيح، ٝمُي ٣ؼ٢٘ 

٤ٌُ هبٕوا ػ٠ِ أُٖطِؾبد أُلوكح ٝئٗٔب إٔجؼ ٣زطِت  إٔ رٔض٤َ أُؾز٣ٞبد أُٞٙٞػ٤خ ُِٞصبئن
ث٤ٖ ػلك ٖٓ أُٖطِؾبد، ٝمُي ٣َبػل ػ٠ِ رٔض٤َ ٓؾز٣ٞبد اُٞصبئن  coordinationاُلٓظ أٝ اُوثٜ 

ثطو٣وخ أًضو كهخ، ٣ٝؼيى ٖٓ رق٤ٖٔ اٌُْبف ٝاُجؾش، ٣ٝزْ اُوثٜ ثطو٣وز٤ٖ ٓقزِلز٤ٖ ئٓب ك٢ 
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٠َٔ٣ٝ ر٤ٌْق ٍبثن اُوثٜ، أٝ ك٢ ٓوؽِخ الإفواط أ١ ػ٘ل  ٓوؽِخ الإكفبٍ أ١ ػ٘ل ث٘بء ِٓق اٌُْبف
 ٤ٕ.38بؿخ اٍزلَبه ٓطِٞة ٠َٔ٣ٝ ر٤ٌْق لاؽن اُوثٜ

 :Pre-coordinate Indexingرىش١ف عبثك اٌشثؾ .0.3

٣ؼَٔ ٛنا اُ٘ظبّ ػ٠ِ ٓؼبُغخ أُٞٙٞػبد أُوًجخ ًٞؽلاد، ٣ٝوّٞ ػ٠ِ الإٔٝبف أُٞٙٞػ٤خ  
ٖٓ ُـخ اُز٤ٌْق ٝرورت ٖٓ أُلب٤ْٛ أُلوكح ٖٓ ُـخ اُز٤ٌْق  أُزٌبِٓخ، ٝرقزبه أُٖطِؾبد ٌَُ

ٝكوب ُِ٘ظبّ اُن١ ر٤ِٔٚ اُِـخ ٝاُ٘ظبّ، ٣ٝٔضَ اُوأً اُ٘برظ أُٞٙٞع ًٌَ، ٝأص٘بء اُجؾش ٣ؾبٍٝ 
 .أَُزل٤ل ٤ٕبؿخ هأً أُٞٙٞع ثبُطو٣وخ ٗلَٜب، اُز٢ ٕٝق ثٜب أُٞٙٞع ٖٓ هجَ أٌُْق

 Preservedثن اُوثٜ ٗظبّ اُز٤ٌْق أُؾبكع ػ٠ِ ا٤َُبم ٝ ٖٓ أثوى ٗٔبمط ٗظْ اُز٤ٌْق ٍب 

Context Indexing System (PRECIS) ٣ٝوّٞ ٛنا اُ٘ظبّ اُجو٣طب٢ٗ اُن١ اٍزقلّ ك٢ ث٘بء ،
  .اٌُْبف أُٞٙٞػ٢ اُٜغبئ٢ ُِجج٤ِٞؿواك٤خ ا٤ُ٘ٛٞخ اُجو٣طب٤ٗخ

 :Post-coordinate Indexingاٌزىش١ف لاؽك اٌشثؾ 

ٜ ٖٓ هبئٔخ ٖٓ أُٖطِؾبد أُٞٙٞػ٤خ ك٢ ٌَّ ٓوٖ٘، ٣ٝؼزجو ًَ ٖٓطِؼ ٣زٌٕٞ اٌُْبف أُزواث
َٓزولا ػٖ أُٖطِؾبد الأفوٟ ك٤ٔب ػلا الإؽبلاد ٣ْٖٝٔ لاٍزوعبع ًَ اُٞصبئن أُزؼِوخ ثٜنا 

، ئما اهز٘غ ثبُ٘زبئظ ٝٓغ ٛنا أُٖطِؼ، ٣ٌٖٝٔ َُِٔزل٤ل إٔ ٣زٞهق ػ٘ل َٓزٟٞ ثؾش أُٖطِؼ أُلوك
ِؾ٤ٖ أٝ أًضو ٓؼب، ُزؾل٣ل هأً طاُؾو٤و٢ ٣٘زوَ ئ٠ُ أَُزٟٞ اُضب٢ٗ ػ٘ل أفن ٖٓ ٢طكإ اُجؾش اُزواث

رِي أُٞاك  ٜرؾذ ًَ ٜٓ٘ب، ٝٛ٘ب كإ اُجبؽش ٣َزوعغ كو أًضو رق٤ٖٖب ٝٓوبهٗخ اُزَغ٤لاد أٌُزْلخ
 .ِؾبد أُقزبهحطأٌُْلخ رؾذ ًَ أُٖ

خ ثلٓظ أُلب٤ْٛ أُلوكح ك٢ طُٔورج٣ؼَٔ ػ٠ِ رلبك١ أٌُْلاد ا ٜٝثبُزب٢ُ كإ اُز٤ٌْق لاؽن اُوث
ك٢ ٛنا اُ٘ظبّ ٣زْ ك٢ ٓوؽِخ اُجؾش، ٤ٌُٝ ك٢ ٓوؽِخ  ٜهؤًٝ أُٞٙٞػبد أُوًجخ، ئم إٔ اُوث

أٍٔبء ٓلوكح،  -ك٢ اُؼبكح–ِؾبد أَُزقلٓخ ٖٓ هجَ أٌُْق ٢ٛ طإٔ أُٖاُز٤ٌْق ػ٠ِ اػزجبه 
 39.صبئن اُز٢ رز٘بٍٝ ٓٞٙٞػب ٓوًجبِؾ٤ٖ أٝ أًضو، ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ اُٞطث٤ٖ ٖٓ ٜٝاُجبؽش ٣وّٞ ثبُوث

 (And, OR, Sauf)( ٝ، أٝ، ئلاّ )اُج٤٘٤ُٞخ  ٜٖٓ فلاٍ اُوٝاثِؾبد طث٤ٖ أُٖ ٣ٌٜٖٔ إٔ ٣زْ اُوث

 "كٝه أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ ك٢ كػْ اُجؾش اُؼ٢ِٔ"اُجؾش ػٖ ٓٞٙٞع : ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ

 "اُجؾش اُؼ٢ِٔ" ٝ" أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ: "ٗجؾش

   » scientific research « ANDibraries” university l « 

 :Citation Indexingرىش١ف الاعزشٙبداد اٌّشعؼ١خ .4

ِؾبد طِؾبد اٌُْل٤خ ٖٓ اُٞصبئن أٝ افز٤به أُٖطو٣ن افز٤به ا٣ُٖٛٔزْ ئػلاك ٓؼظْ اٌُْبكبد ػٖ 
 .ئنُلإّبهح ئ٠ُ أُؾز٣ٞبد أُٞٙٞػ٤خ ُِٞصبِؾبد طِؾبد، ٝرورت أُٖطأُلب٤ٔ٤ٛخ ٖٓ هبئٔخ ٖٓ

                                                           
38

 .21نفس المرجع السابك. ص  محمد فتحً عبد الهادي، ٌسرٌة محمد عبد الحلٌم.  
39

 .21نفس المرجع السابك. ص  محمد فتحً عبد الهادي، ٌسرٌة محمد عبد الحلٌم.  
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و٣وخ ٓقزِلخ ٤ًِخ، ئم لا ٣ؼزٔل ػ٠ِ أٌُِبد اٌُْل٤خ ٣ٛوّٞ ػ٠ِ  ر٤ٌْق الاٍزْٜبكاد أُوعؼ٤خ كاٗٚأٓب 
Index wordsصْ ٣زلبكٟ أٌُْلاد اُلٌو٣خ ُِٔؼ٠٘ ٝاُزل٤َو ُِٔؼ٠٘ ك٢ اُز٤ٌْق اُزو٤ِل١ ٖٓٝ ،. 

١ ٝهك ك٤ٚ ٛنا ٣ْزَٔ ًْبف الاٍزْٜبكاد ػ٠ِ أُٖله أَُزْٜل ثٚ، ٝئّبهح ئ٠ُ أُٖله اُن
 ٜالاٍزْٜبك، ٣ٝورت ًْبف الاٍزْٜبكاد ٝكوب لأػٔبٍ ٓإُل٢ الأػٔبٍ أَُزْٜل ثٜب، أٝ ٝكوب لأ١ ٗٔ

    . اُزور٤ت ٛآفو ٖٓ أٗٔب

ٌُْٝبف الاٍزْٜبكاد أُوعؼ٤خ أ٤ٔٛخ ًج٤وح كٜٞ أًضو ٖٓ ٓغوك أكاح َُِٔزل٤ل٣ٖ اُن٣ٖ ٣جؾضٕٞ ػٖ 
٤بً اُؼِْ، ًٔب أٗٚ ٤ٍِٝخ ُزؾ٤َِ أُؾزٟٞ ا٢ُ٥، ثبلإٙبكخ أُؼِٞٓبد، ٝٛٞ أكاح ُِجؾش اُزبه٣ق٢ ٝه

ٝٛٞ أ٣ٚب أكاح ثؾش و٣وخ أٝ أٍِٞة ُزو٤٤ْ اُلٝه٣بد ٝاُجؾٞس ٝأُإُل٤ٖ ٝالأهَبّ الأًبك٤ٔ٣خ، ٛئ٠ُ أٗٚ 
 .ُلهاٍخ فٖبئٔ الاٗزبط اُلٌو١ ٝكهاٍخ اُ٘ٔٞ اُزو٤ًج٢ ُِؼِْ ٗلَٚ

 اٌٍغبد اٌٛصبئم١خ، ٌغبد اٌزىش١ف
خ اُز٤ٌْق اٍزقلاّ أكٝاد ٓو٘٘خ ٢ٛ ُـبد اُز٤ٌْق أٝ اُِـبد اُٞصبئو٤خ، ٢ٛٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ رَزِيّ ػ٤ِٔ

اُوٓٞى ٝأُٖطِؾبد أٝ أُلوكاد اُز٢ رٌَْ اُِـخ أَُزٜلكخ اُز٢ رزوعْ ئ٤ُٜب اُٖٞهح اُز٢ رورَْ 
٢ ك٢ مٖٛ أٌُْق أٝ أَُئٍٞ ػٖ أُؼبُغخ أُٞٙٞػ٤خ، ُؼ٘بٕو ٓؾزٟٞ اُٞص٤وخ، أ١ اُؼ٘بٕو اُز

رٔضَ أُلافَ أُٞٙٞػ٤خ لاٍزوعبع اُٞص٤وخ، أ١ أٗ٘ب ك٢ ٛنٙ اُقطٞح اُز٢ هل رجلٝ ُِجؼ٘ ٍِٜخ أٓبّ 
ُـز٤ٖ ُـخ ٖٓله٣خ ك٢ مٖٛ أٌُْق، ٝهل رٌٕٞ فبٕخ ثٚ ػ٠ِ ٗؾٞ ٓب ُٝـخ َٓزٜلكخ ٣٘جـ٢ إٔ رزلن 

 40.ٓغ ا٥فو٣ٖ، ٍٞاء ًبٗٞا اُؼب٤ِٖٓ ٓؼٚ أٝ أَُزل٤ل٣ٖ

زٜب ُزؼج٤و طِؾبد اُز٢ ٣زْ ثٞاٍطٔٞػخ ٖٓ اُوٓٞى أٝ أُلوكاد أٝ أُٖٓغ: ٝرؼوف أ٣ٚب ػ٠ِ أٜٗب
ػٖ ٓلب٤ْٛ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ ُِٞص٤وخ، ٝلاثل لأ١ ٗظبّ اٍزوعبع ٍٞاء ًبٕ ٣ل٣ٝب أّ آ٤ُب إٔ ٣َزؼَٔ 
ُـخ ر٤ٌْق ٓؼ٤٘خ ٣ؼزٔل ػ٤ِٜب ك٢ اُزؼج٤و ػٖ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ ُِٞصبئن، ٝرؼل الأٍبً ك٢ ئػلاك 

٤ٕبؿخ اٍزوار٤غ٤بد اُجؾش ٝالاٍزوعبع ًِٝٔب ًبٗذ ٛنٙ اُِـخ كه٤وخ ٝٝاٙؾخ ٝٓوٗخ أُلفلاد ٝ
ٌٖٔ أٌُْل٤ٖ ثبلاُزوبء ٓغ ٓلب٤ْٛ أُإُل٤ٖ ُِزؼج٤و ػٔب ٣و٣لٕٝ هُٞٚ ثٌِٔبد ٓلزبؽ٤خ أٝ ٤غ إٔ رُ طرَز

هؤًٝ ٓٞٙٞػبد أٝ ٝإلبد ٝاٙؾخ لا ُجٌ ك٤ٜب ٝثبُزب٢ُ رََٜ ٖٓ ٜٓٔخ أَُزل٤ل٣ٖ ك٢ ٓؼوكخ 
 .ُـبد ؿ٤و ٓو٤لح ُٝـبد ٓو٤لح: ٝٛ٘بى ٗٞػ٤ٖ ٖٓ اُِـبد، 41ز٣ٞبد ٛنٙ اُٞصبئنٓؾ

 :اٌٍغبد غ١ش اٌّم١ذح.0

٢ٛ اُِـخ اُ٘برغخ ػٖ ٓٔبهٍخ اُز٤ٌْق كٕٝ اُزو٤ل ثِـخ ٓؾلكح أٝ ٓو٤لح ٍِلب، ٝأؽ٤بٗب ر٠َٔ ٗظْ  
ؼ٤خ أٝ ٗظْ اُٖ٘ٞٓ ج٤طِؾبد أُْزوخ أ١ أُوزجَخ ٖٓ اُ٘ٔ اُن١ ٣زْ ر٤ٌْلٚ، أٝ ٗظْ اُِـخ اُطأُٖ

ِؾبد اٌُْل٤خ ٖٓ اُٞص٤وخ طِوخ، ٝمُي لإٔ ٛنٙ اُ٘ظْ رز٤ؼ ٌُِْٔق ؽو٣خ افز٤به أُٖطاُؾوح أٝ أُ
 .اُز٢ ٣وّٞ ثز٤ٌْلٜب

ٝالأٍبً اُ٘ظو١ اُن١ ٣َز٘ل ئ٤ُٚ اٍزقلاّ اُِـبد ؿ٤و أُو٤لح ٛٞ إٔ أُإُق ػبكح ٓب ٣َزؼَٔ 
ٔٞٙٞػ٢ اُن١ ٣ز٘بُٝٚ، ٝٛٞ ٣زٞإَ ٓغ اُوبهب، بثن أُغبٍ اُطِؾبد اُز٢ رطأُلوكاد أٝ أُٖ

                                                           
40

 .31-31. ص.1000حشمت لاسم. مدخل لدراسة التكشٌف والاستخلاص. الماهرة: دار غرٌب،  
41

 .112-111.ص.1022. 1. ع1وان جواد. التكشٌف الآلً لمجلة آداب المستنصرٌة: دراسة تجرٌبٌة. مجلة كلٌة التربٌة. مجسهلة عل 
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وك٤ٖ، ٝرزَْ ٛنٙ اُِـخ ثبُل٣٘ب٤ٌ٤ٓخ َٝٓب٣وح طثٌَْ ٓجبّو ثِـخ ْٓزوًخ ث٤ٜ٘ٔب ٣لٜٜٔب ًَ ٖٓ اُ
 42.ٞهاد اُغبه٣خ ك٢ ٓغبٍ اُزقٖٔطاُز

لس ِؾبد ًٔب ٣ؾطأُٖ ٜثبلإٙبكخ ئ٠ُ إٔ اُِـخ ؿ٤و أُو٤لح لا ٣زْ ك٤ٜب اُزو٤ل ثأ١ ٌَّ ٖٓ أٌّبٍ ٙج
ك٢ أٌُبٗي أٝ هٞائْ هؤًٝ أُٞٙٞػبد ٝثٜنا رٌٕٞ ُلٟ أٌُْق اُؾو٣خ اُزبٓخ ك٢ افز٤به أٌُِبد 

 .ِؾبد أُؼجوح ػٖ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ ُِٔبكح أٝ اُٞص٤وخ أٌُْلخطأُلزبؽ٤خ أٝ أُٖ

ٓإُل٢  ٖٝٓ أْٛ ٓيا٣ب ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ اُِـبد اُزٞص٤و٤خ ٢ٛ أٜٗب أًضو رؾل٣لا ٝكهخ ٝرق٤ٖٖب لأٜٗب ُـخ
اُٞصبئن، ئلا أٜٗب رؼب٢ٗ ٖٓ ػلح ػ٤ٞة أٜٛٔب اؽزٔبٍ اُزؼج٤و ػٖ أُٞٙٞع ثؼ٤٘ٚ ث٤ٖؾ ٓقزِلخ أٝ ٖٓ 

واك ك٢ اُزؼج٤و ػٖ أُٞٙٞػبد أُزٔبصِخ أ١ رؼلك ٛػلح ٌْٓل٤ٖ ٝٛنا ٓٔب ٣إك١ ئ٠ُ الاكزوبه ئ٠ُ الإ
ِؾبد ثجؼٜٚب طأُٖ ٜلح ػ٠ِ هثأُزواككبد فبٕخ ثبُِـخ اُؼوث٤خ، ًٔب أٜٗب رلزوو ئ٠ُ اٍُٞبئَ أَُبػ

 43.اُجؼ٘ ٝرج٤بٕ اُؼلاهبد ك٤ٔب ث٤ٜ٘ب

 44:اٌٍغبد اٌّم١ذح.2

ٝاُِـخ أُو٤لح ٢ٛ اُِـخ اُز٢ رزؾلك أٌّبٍ ٓلوكارٜب ٝرؾَْ ٌْٓلارٜب اُللا٤ُخ ٝرَزوو ٤ٕـٜب اُ٘ؾ٣ٞخ 
أُلافَ  ٖٓ اُجلا٣خ، ثؾ٤ش رٖجؼ ث٤ٖ أ٣ل١ أٌُْل٤ٖ أكٝاد ػَٔ عبٛيح، ْٓزِٔخ ػ٠ِ اُٞإلبد أٝ

اٌُْل٤خ ك٢ ٤ٕؾ ٝأٌّبٍ ٓؾلكح، ٣٘جـ٢ اُزو٤ل ثٜب ك٢ اُزؼج٤و ػٖ ٗبرظ اُزؾون ٖٓ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ 
 .لأٝػ٤خ أُؼِٞٓبد

اُز٤ٖ٘ق اُؾٖو٣خ ًز٤ٖ٘ق ك١ٞ٣ اُؼْو١، ٝر٤ٖ٘ق ٌٓزجخ  طٜٝرزٔضَ اُِـبد أُو٤لح ك٢ ف
اُٞع٤ٜخ أٝ اُزؾ٤ِ٤ِخ اُزو٤ًج٤خ اُز٤ٖ٘ق  طٜاٌُٞٗـوً ٝاُز٤ٖ٘ق اُؼْو١ اُؼب٢ُٔ، ًٔب رزٔضَ ك٢ ف

، ًٔب رزٔضَ أ٣ٚب ك٢ ٝهبئْ S.R. Ranganathanاُز٢ ٝٙغ أٍبٍٜب، ٝهلّ أثوى ٗٔبمعٜب هاٗغبٗبصبٕ 
هؤًٝ أُٞٙٞػبد أُؼ٤به٣خ أٝ أُو٘٘خ أٝ أُِلبد الاٍز٘بك٣خ أُٞٙٞػ٤خ، ٝرزٔضَ أ٣ٚب ك٢ أٌُبٗي 

٘بػ٤خ ك٢ ٓوبثَ اُِـبد طلفَ ك٢ ػلاك اُِـبد الإػ٠ِ افزلاف َٓز٣ٞبرٜب ٝر٘ٞع أٌّبُٜب، ًَٝ ٛنٙ ر
 .ج٤ؼ٤خطج٤ؼ٤خ، ٝاُٜلف اُوئ٤ٌ ُٜنٙ اُلئخ ٛٞ اُزـِت ٖٓ ٓظبٛو اُـٔٞٗ ك٢ اُِـخ اُطاُ

 :رز٤ٔي اُِـبد أُو٤لح ثؼلح ٤ٔٓياد أٜٛٔب 

كؼلا ك٢ أُغبٍ ٓٞٙٞع الاٛزٔبّ ِؾبد أُزلاُٝخ طاُؾوٓ هله الإٌٓبٕ ػ٠ِ اٍزؼٔبٍ أُٖ .1
 .أَُزل٤ل٣ٖ أُزق٤ٖٖٖ ك٢ أُغبٍزبط اُلٌو١ ُِٔغبٍ أٝ ٖٓ عبٗت ٍٞاء الاٗ

ِؾبد أُوًجخ ٝمُي ُِؾل طػبكح ٓب رْزَٔ ٛنٙ اُِـبد ػ٠ِ أػلاك ًج٤وح ٖٓ اُؼجبهاد أٝ أُٖ .1
 .ٔلوكادبد اُيائلخ ث٤ٖ اُٛبء اُ٘برغخ ػٖ الاهرجبطهله الإٌٓبٕ ٖٓ الأف

واك ك٢ ٛٝأّجبٙ أُزواككبد ٓٔب ٣إك١ ئ٠ُ الإأُزواككبد  ٜػبكح ٓب رؾبٍٝ اُِـبد أُو٤لح ٙج .1
 .ِؾبد ٝٛنٙ ٖٓ أُٜبّ الأ٤ُٝخ ُِـبد أُو٤لحطاٍزؼٔبٍ أُٖ

ِؾبد طِؾبد أُٖطِؾبد اُز٢ ٣ٌز٘لٜب اُـٔٞٗ ٝاُز٤٤ٔي ث٤ٖ أُٖطاُزؼو٣ق ثبُٖٔ .1
 .أُزْبثٜخ ك٢ اٌَُْ أُقزِلخ ك٢ أُؼ٠٘
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أٗظو )خ الإؽبلاد طبد هأ٤ٍخ ثٞاٍِؾبد ٖٓ ػلاهبد أكو٤خ ٝػلاهطاُزؼج٤و ػٔب ث٤ٖ أُٖ .1
  (.ٝأٗظو أ٣ٚب

 :أدٚاد اٌٍغبد اٌّم١ذح
 :اٌّىبٔض.0

أٌُبٗي ٢ٛ الأكٝاد اُز٢ رَزقلّ ك٢ ث٘بء اٌُْبكبد أُٞٙٞػ٤خ لأٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ؿ٤و أَُزوِخ ٓضَ 
 .ٓوبلاد اُلٝه٣بد ٝثؾٞس أُإرٔواد ٝفبٕخ ٓب ٣ؼزٔل ٜٓ٘ب ػ٠ِ اٍزقلاّ اُؾبٍجبد الاٌُزو٤ٗٝخ

ِؾبد أُزلن طٝرؼوّف أٌُبٗي أ٣ٚب أٜٗب ٖٓ هًبئي اُزؾ٤َِ أُٞٙٞػ٢، ٣ْزَٔ ػ٠ِ هبئٔخ ثبُٖٔ
ػ٤ِٜب أٝ اُٞإلبد اُز٢ رَزقلّ ُزو٤ٖ٘ ٝرؾل٣ل أُلب٤ْٛ أُٞعٞكح ك٢ اُٞصبئن ٝػوٗ اُؼلاهبد 

، اُٞإلبد ٝاُلاٝإلبد: ِؾبد، ٣ْزَٔ أٌُ٘ي ػ٠ِ ٗٞػ٤ٖ ٖٓ أُلافَ ٛٔبطأُقزِلخ ث٤ٖ أُٖ
ِؼ ٓوٖ٘ ٣َزقلّ ُِزؼج٤و ػٖ أُٞٙٞع، أٓب اُلاٝإلبد طِؼ أُلَٚ ٛٞ ٖٓطكبُٞإلبد أٝ أُٖ

 .ِؼ ؿ٤و أَُٔٞػ ثبٍزقلآٚ ك٢ اُز٤ٌْق ٝاُلاٝإلبد رَْٔ أُزواككبدطكٜٞ أُٖ

 :ٛ٘بى صلاس ػلاهبد ٢ٛ: ِؾبد ك٢ أٌُبٗيطاُؼلاهبد ث٤ٖ أُٖ

ِؾبد ؿ٤و أُلِٚخ ؽ٤ش ٣ٞعل طِؾبد أُلِٚخ ٝأُٖطرزٔضَ ك٢ اُؼلاهخ ث٤ٖ أُٖ :ػلاهخ اُزٌبكإ
 .ٖٓ ث٤ٖ اُز٤َٔبد أُزؼلكح ِٜؾبد رؼجوّ ػ٠ِ ٗلٌ أُلّٜٞ ٖٝٓ صْ َٗزقلّ ٝاؽلح كوطٖٓ

ِؼ طِؼ الأػْ ٝأُٖطئؽبلاد أُٖخ طثٞا٣ٍؼجو ػٖ ٛنٙ اُؼلاهخ ك٢ ٓؼظْ أٌُبٗي  :اُؼلاهخ اُٜو٤ٓخ
 .ِؼ الأ٤ٙنطِٖٔؼ الأػْ ٣َْٔ ػ٠ِ اُطثؾ٤ش إٔ أُٖ الأ٤ٙن

٤خ اُؼلاهبد الأفوٟ ث٤ٖ أُلب٤ْٛ أُزِٖخ ثجؼٜٚب اُجؼ٘ ط٢ٛٝ رَزقلّ ك٢ اُؼبكح ُزـ :ٜػلاهخ اُزواث
 45.ارٖبلا ٝص٤وب

ِؾبد اُز٢ ٝعت اُزو٤ل ثٜب ٝالإؽبلاد ط٢ٛٝ ػجبهح ػٖ هبئٔخ ٖٓ أُٖ: لٛائُ سؤٚط اٌّٛػٛػبد.2
ٜو٤ٍٖ ك٢ ئػلاك هؤًٝ أُٞٙٞػبد ثؾ٤ش اُز٢ ٣غت ئكهاعٜب ك٢ كٜوً أٌُزجخ، ٢ٛٝ رَبػل أُل

 . رلفَ ًَ أُٞاك اُز٢ رز٘بٍٝ ٓٞٙٞػب ٓؾلكا رؾذ ٌَّ ٝاؽل ُوأً ٓٞٙٞع ٝاؽل

 :و٤خ ث٤ٖ اُوؤًٝ ر٘وَْ ئ٠ُ ٗٞػبٕطرَزقلّ الإؽبلاد ثٜلف فِن اُِٖخ أُ٘ :الإؽبلاد

ُلإؽبُخ ٖٓ ِؼ أَُزقلّ أٝ طِؼ ٓزواكف ؿ٤و َٓزقلّ ئ٠ُ أُٖط٢ٛ ئؽبُخ ٖٓ ٖٓ :ئؽبٌخ أٔظش
ؼ٤ٖ، ػ٠ِ طغ اُضب٢ٗ ٖٓ هأً أُٞٙٞع إٌُٔٞ ٖٓ ٓوطأُلوك ئ٠ُ اُغٔغ أٝ اُؼٌٌ، ُٝلإؽبُخ ٖٓ أُو

 .اُزوب٤ُل أٗظو اُؼبكاد ٝاُزوب٤ُل: ٍج٤َ أُضبٍ

خ ط٢ٛ ٗٞع ٖٓ الإؽبلاد ٣َزقلّ ُلإؽبُخ ٖٓ ٓٞٙٞع ئ٠ُ ٓٞٙٞػبد أفوٟ ٓورج :ئؽبٌخ أٔظش أ٠ؼب
 :اُزب٤ُخ ثؼل ٛنٙ اُؾبُخ ك٢ الأؽٞاٍ

 ُلإؽبُخ ٖٓ هأً أُٞٙٞع ئ٠ُ اُؼبّ ئ٠ُ رلو٣ؼبرٚ؛ -
 .ٌوٝك٤ِ أٗظو أ٣ٚب أُٖـواد اُل٤ِٔ٤خ٤أُ: خ ٓضبٍطُلإؽبُخ ٖٓ ٝئ٠ُ أُٞٙٞػبد أُزواث -
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ِؾبد ّج٤ٜخ ثبٌُٔ٘ي ئلاّ إٔ ٓب ٤ٔ٣ي ث٤ٜ٘ٔب ٛٞ اٗزٔبء طأُٖ ٢ٜٛ أكاح ٖٓ أكٝاد ٙج: لٛائُ الاعٕبد.3
ص٤و٤خ ماد اُز٘بٍن أَُجن ػ٠ِ ػٌٌ أٌُ٘ي اُن١ ٣لفَ ٖٙٔ اُِـبد اُزٞص٤و٤خ الأ٠ُٝ ئ٠ُ اُِـبد اُزٞ

ماد اُز٘بٍن اُلاؽن، ٝٛٞ ػبكح ٓب ٣ٌٕٞ ٓزقٖٖب ث٤٘ٔب رـِت ٕلخ أٍُٞٞػ٤خ ػ٠ِ هٞائْ الاٍز٘بك 
ٝٓب ٢ٔ٣ ث٤ٜ٘ٔب أ٣ٚب ٛٞ إٔ أٌُ٘ي أكاح ٓـِوخ ث٤٘ٔب هبئٔخ الاٍ٘بك ًِٔب َٓذ ػ٤ِٔخ اُز٤ٌْق ٤ٓبك٣ٖ ُْ 

 .٣زْ ٓؼبُغزٜب َٓجوب

بهخ رؾز١ٞ ػ٠ِ ٝإلبد ط٘بك، ًَ ثهبد الإٍبطٓغٔٞػخ ٤ٌِٜٓخ ٖٓ ث: ٝرؼوّف أ٣ٚب ػ٠ِ أٜٗب
خ ك٤ٔب ٛٝأُوثٞ (أُلوكاد أُِـبح أٝ ؿ٤و ٓ٘زوبح ُِز٤ٌْق) ٝاُلاٝإلبد( ٘زوبح ُِز٤ٌْقٔأُلوكاد اُ)

ٌِّخ ٝٓٛث٤ٜ٘ب ػٖ   .ٌُٔزجبد اُز٢ رَزؼِٜٔبٞهح ٝكوب لاؽز٤بعبد اطّ و٣ن ػلاهبد كلا٤ُخ ْٓ

 46:طٛاد اٌزىش١فخ

 :رؾ١ًٍ اٌّؾزٜٛ.0

ٝٛنا ٣ؼ٢٘ كؾٔ اُٞص٤وخ، ٝلا رؾزبط ًَ ٝص٤وخ ئ٠ُ هواءح ًِٔخ، ٝئٗٔب هل ٣ٌزل٢ ثبُوواءح أُٞٙؼ٤خ أٝ 
اُزٖلؼ لإكهاى أُلب٤ْٛ اُز٢ ر٘بُٝزٜب اُٞص٤وخ، ٝهل ٣ؾزبط ئ٠ُ هواءرٜب هواءح ًبِٓخ ؽز٠ ٣زؼوف ػ٠ِ 

 :ٙٞػ٢، ٝٛ٘بى ػلح ػ٘بٕو ك٢ اُٞص٤وخ رَبػل ػ٠ِ اُلؾٔ ٝرؼوف أُلب٤ْٛ ٢ٛٝٓؾزٞاٛب أُٞ

٢ ٓلبر٤ؼ ٜٓٔخ ُِٔؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢، ٝئٕ ًبٕ ثؼٜٚب طٖٓ أُإًل إٔ اُؼ٘ب٣ٖٝ رؼ: اٌؼٕٛاْ -
 .هل لا ٣ٌٕٞ كه٤وب ك٢ اُزؼج٤و ػٖ أُؾزٟٞ

ٟٞ ئم إٔ ٓؼظْ أٌُِبد ك٢ أَُزقِٔ ر٤ْو ئ٠ُ أُؾز(: ػ٘ل ٝعٞكٙ) اٌّغزخٍض -
 .أُٞٙٞػ٢ ُِٞص٤وخ

َّو أٝ  :إٌض ٔفغٗ - ئم ٖٓ اُٚوٝه١ هواءح أُولٓخ ٝأُِقٔ ٝاُقبرٔخ، ئم إٔ أُولٓخ رل
َّو اُقبرٔخ ٓبما ه٤َرْوػ ٓبما ٤ٍوبٍ  .، ث٤٘ٔب رل

ئم إٔ أُٖبكه اُز٢ ٤ْ٣و ئ٤ُٜب أُإُق ٢ٛ ك٢ اُـبُت ماد ِٕخ ٝص٤وخ  :لبئّخ اٌّظبدس -
   .ثٔٞٙٞع كهاٍزٚ

 :اد اٌّؾزٜٛرؾذ٠ذ ِإشش.2

بح ك٢ اُٞص٤وخ طئما رْ كؾٔ اُٞص٤وخ ٝرؾ٤ِِٜب كإ ػ٠ِ أٌُْق إٔ ٣ووه أُٞٙٞع أٝ أُٞٙٞػبد أُـ
 .أ١ إٔ ٗؼجو ػٖ أُلب٤ْٛ ك٢ اُٞص٤وخ ثبٌُِٔبد، ٝرٜي هبئٔخ ثبُٞإلبد أٌُٔ٘خ ٌُِْبف

ًبٕ اُ٘ظبّ ٣ؼزٔل ػ٠ِ ِؾبد ًْل٤خ، كاما طٞح اُزب٤ُخ ٢ٛ رؾ٣َٞ هبئٔخ أُلب٤ْٛ أُْزوخ ئ٠ُ ٖٓطٝاُق
ِؾبد ًْل٤خ طخ، كإ مُي ٓؼ٘بٙ إٔ أٌُْق ٣زوعْ أٝ ٣٘وَ أُلب٤ْٛ ئ٠ُ ِٖٓٛؾبد ٓٚجٞطهبئٔخ ٖٓ

 .ٓو٘٘خ ٝمُي ٖٓ فلاٍ هٞائْ الاٍز٘بك ٝأٌُبٗي

 .٣ٝ٘جـ٢ إٔ ٣ٌٕٞ أٌُْق ػ٠ِ كها٣خ ثبٌُٔ٘ي ٝهٞائْ الاٍز٘بك ٝثوٞاػل ٝئعواءاد اُؼَٔ ثٜب

 :ْئػبفخ ِإششاد اٌّىب.3
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ٛٞ رٞع٤ٚ أَُزل٤ل ٓجبّوح ئ٠ُ مُي ُغيء ٖٓ اُٞص٤وخ أٝ أُغٔٞػخ، ئٕ اُـوٗ ٖٓ ٓإّو أٌُبٕ  
ٝهل ٣ٌٕٞ ٓإّو  ْبف،اُن١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد اُز٢ ٤ْ٣و ئ٤ُٜب اُوأً أٝ ٓإّو أُؾزٟٞ ك٢ اٌُ

 .بهخ ك٢ ؽبُخ ر٤ٌْق ثج٤ِٞؿواك٤خطأٌُبٕ ٛٞ ههْ اُٖلؾخ أٝ ههْ اُج

 :إٌبرغخ رغ١ّغ اٌّذاخً.4

بهبد طبهبد أٝ ٗٔٞمط ٣ٔلأ ك٢ ؽبُخ هٞاػل اُج٤بٗبد، ثؼلٛب رورت اُجط٣زْ ًزبثخ ث٤بٗبد اُز٤ٌْق ػ٠ِ ث
بهبد طخ أُؾلكح ُِزور٤ت، ٝرؾوه اُجطأٝ اُ٘ٔبمط ثؼل الاٗزٜبء ٖٓ ػِٜٔب ٝ ٓواعؼزٜب، ٝكوب ُِق

أً ٝاؽل ثللا ٖٓ رْز٤زٜب بهبد رؾذ هطأُزغٔؼخ ٓغ اٍزجؼبك أُلافَ ؿ٤و اُٚوٝه٣خ، ْٝٙ ثؼ٘ اُج
 .رؾذ هؤًٝ ٓزؼلكح، ٓغ ئٙبكخ الإؽبلاد اُقبٕخ ثبٌُْبف

 :اخز١بس اٌشىً اٌّبدٞ اٌزٞ ع١ؼشع ف١ٗ اٌىشبف.5

اُن١ ٤ٍؼوٗ ك٤ٚ اٌُْبف ٖٓ اُؼٞآَ أُٜٔخ ك٢ ٗغبػ اٌُْبف، ٍٞاء ظٜو  ٜو٣وخ أٝ اُ٘ٔطرؼزجو اُ  
 .ٞةبه٢ أّ ك٢ ٌَّ ًزبة أّ ك٢ اُؾبٍطاٌُْبف ك٢ ٌَّ ث

ِؾبد هئ٤َ٤خ ٝكوػ٤خ، ًٔب الافواط ٣غت إٔ ٣ز٤ؼ طِؾبد ئ٠ُ ٖٓطثبلإٙبكخ ئ٠ُ رور٤ت أُٖ
 .افَ ػ٤ِٔخ ٓو٣ؾخلاُزؼوف اَُو٣غ ٝاََُٜ ُِؼ٘بٕو أُقزِلخ ُِٔلافَ كٚلا ػٖ عؼَ اُزٖلؼ ُِٔ

  :أٔٛاع اٌىشبفبد
ر٤ت ُٜنٙ أُلافَ ٝك٤ٔب ٢ِ٣ و٣وخ اُز٘ظ٤ْ أٝ اُزوٛج٤ؼخ ٓلافِٜب ٝٛٛ٘بى ػلح أٗٞاع ٌُِْبكبد ث٘بء ػ٠ِ 

 :أْٛ أٗٞاع اٌُْبكبد

 :Author Indexوشبف اٌّإٌف١ٓ .0

رورت أُٞاك ك٢ ًْبف أُإُل٤ٖ رور٤جب ٛغبئ٤ب، رؾذ أٍٔبء أُإُل٤ٖ ٍٞاء ًبٗٞا أكواك أٝ عٔبػبد أٝ  
 ٤ٛئبد، ٣َْٝٔ أ٣ٚب ًْبف أُإُل٤ٖ أ٣ٚب ػ٠ِ أٍٔبء أُزوع٤ٖٔ ٝأُؾوو٤ٖ ٝأُؾوه٣ٖ، ٣َٝزقلّ

٤غ ًَ أػٔبٍ ٓإُق ٓؼ٤ٖ، ًٔب ٔٛنا اُ٘ٞع ٖٓ اٌُْبكبد ك٢ ئ٣غبك ػَٔ ٓؼ٤ٖ ٣ؼوف ثٔإُلٚ، ٝك٢ رغ
ًٔوعغ ٓٞٙٞػ٢ ؿ٤و ٓجبّو ٌُٕٞ أُزق٤ٖٖٖ ك٢ ٓغبٍ ٓٞٙٞػ٢ ٤ٖٓ ٣ؼوكٕٞ ٣َزقلّ 
 .ثأٍٔبئْٜ
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 :Title Indexوشبف اٌؼٕب٠ٚٓ .2

٢ إٍُٞٞ ئ٠ُ ػَٔ ٓؼ٤ٖ ػٖ ٛو٣ن ٛٞ ًْبف رو٤ِل١ رورت ٓلافِٚ ٝكوب ُؼ٘ب٣ٖٝ الأػٔبٍ، ٣ٝل٤ل ك
ٓؼوكخ ػ٘ٞاٗٚ، ٝٛٞ ه٤َِ الاٍزقلاّ ثٖلخ ػبٓخ، ٝٛٞ ّبئغ ك٢ اُجج٤ِٞؿواك٤بد أُٖ٘لخ اُزور٤ت أٝ 

 .بد، ٝاُز٢ رؾزبط ئ٠ُ ًْبف اُؼ٘ب٣ٖٝػٞٙوؤًٝ أُٞأُورجخ ٛغبئ٤ب ث

 

 

 :Alphabetical Subject Indexوشبف ِٛػٛػٟ ٘غبئٟ .3

ثٜب ٖٓ ئؽبلاد رور٤جب  ٌُْٜبف رؾذ هؤًٝ ٓٞٙٞػبد ٓو٘٘خ، ٝٓب ٣ورجرزغٔغ أُلافَ ك٢ ٛنا ا
ِؾبد أُٞٙٞػ٤خ، ٝأٍٔبء الأّقبٓ، ٝأٍٔبء الأٓبًٖ طٖٓ اٌُْبكبد أُٖ ٛغبئ٤ب، ٣ْٝٚ ٛنا اُ٘ٞع
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ٓؼب ك٢ رور٤ت ٛغبئ٢ ٝاؽل، ٣ٝؼل ٛنا اُْبف ٖٓ أْٛ أٗٞاع اٌُْبكبد كٜٞ ٣ل٤ل ك٢ رؼو٣ق اُجبؽش 
و٣ن أُٞٙٞع، رلٞم ُٛٔٞٙٞع، ؽ٤ش ئٕ أُؼِٞٓبد اُز٢ ٣ؾزبعٜب اُجبؽضٕٞ ػٖ ثبُٔٞاك اُز٢ رزؼِن ثب

 ٜرِي اُز٢ ٣ؾزبعٜٞٗب لاٍزوعبع ػَٔ ٓؼ٤ٖ ثٔإُلٚ أٝ ثؼ٘ٞاٗٚ، ٣ٝز٤ٔي ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ اٌُْبكبد ثإٔ ث٤َ
ػ٠ِ أ١ َٓزل٤ل اٍزقلآٚ، ًٔب أٗٚ ٍو٣غ ك٢ رِج٤خ اؽز٤بعبد أَُزل٤ل ؽ٤ش ٣ٌٖٔ إٔ ٣غل ٍَٜٝ 
  .ٓب ٣و٣لٙ رؾذ هأً أُٞٙٞع أُجبّو أَُزل٤ل

 

  :Dictionary Indexاٌىشبف اٌمبِٛعٟ .4

اُـ ..ٓٞٙٞػبد ٝأٍٔبء ٓإُل٤ٖ ٝػ٘ب٣ٖٝ أػٔبٍ: ٣ْزَٔ اٌُْبف اُوب٢ٍٞٓ ػ٠ِ ًبكخ أٗٞاع أُلافَ
ك٢ رور٤ت ٛغبئ٢ ٝاؽل، ٝٛٞ ك٢ مُي ٣ْجٚ اُلٜوً اُوب٢ٍٞٓ، ٝهل ٣٘زٖو اٌُْبف ػ٠ِ أٍٔبء 

 .ٞٙٞػبد ٓؼب ك٢ رور٤ت ٛغبئ٢ ٝاؽلأُإُل٤ٖ ٝأُ

 :Classified Indexاٌىشبف اٌّظٕف .5

رورت أُلافَ ك٢ ٛنا اٌُْبف ٝكوب ُ٘ٚبّ ٖٓ ْٗٚ اُز٤ٖ٘ق، ٝٛٞ ًْبف ٓٞٙٞػ٢، ٝاُلوم ث٤٘ٚ 
ٝث٤ٖ اٌُْبف أُٞٙٞػ٢ اُٜغبئ٢ ٛٞ إٔ أُٞاك ك٤ٚ رورت ٝكوب ُوٓٞى أُٞٙٞػبد ك٢ ٗظبّ 

ك٢ اٌُْبف أُٞٙٞػ٢ اُٜغبئ٢ ٝكوب ُوؤًٝ أُٞٙٞػبد اُِلظ٤خ اُز٢ اُز٤ٖ٘ق، ث٤٘ٔب رورت أُٞاك 
ُِٔٞاك ٝاُن١ ٣زلهط ٖٓ اُؼبّ ئ٠ُ اُقبٓ، ٛنا  ٛغبئ٤ب، ٣ٝز٤ٔي ٛنا اٌُْبف ثبُزور٤ت أُ٘طو٢ رورت

كٚلا ػ٠ِ أٗٚ ٣ل٤ل اُجبؽض٤ٖ ك٢ ئعواء اُجؾٞس اُؼو٣ٚخ، ٖٝٓ ػ٤ٞة ٛنا اٌُْبف إٔ اُجؾش ك٤ٚ 
أ١ ثبٍزقلاّ اُوبئٔخ اُٜغبئ٤خ أُِؾوخ ثٚ ٖٓ أعَ رؾل٣ل أٌُبٕ اُٖؾ٤ؼ ك٢  ٣زٖٚٔ ئعواء ػ٤ِٔز٤ٖ

 .اُوبئٔخ أُٖ٘لخ
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 :Coordinate Index ؾاٌىشبف اٌّزشاث.6

ِؾ٤ٖ ٓلوك٣ٖ أٝ أًضو، لإْٗبء ٓٞٙٞع عل٣ل ًٔب ك٢ طث٤ٖ ٖٓ ٜػ٠ِ اُوث ٣ٜوّٞ اٌُْبف أُزواث  
 اَُغٕٞ+ ٌٓزجبد+ ئكاهح: أُضبٍ اُزب٢ُ

 "ئكاهح ٌٓزجبد اَُغٕٞ"ٓؼب ٣ٌٕٞ اُ٘برظ ٛٞ ذ طئما هث

٣ٌٕٞ  ٜٝػٔٞٓب كإ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ اٌُْبكبد ٣ؼزٔل ػ٠ِ أٍب٤ُت اُز٤ٌْق لاؽوخ اُوثٜ ؽ٤ش إٔ اُوث
خ اٌُْبف أص٘بء ٓوؽِخ اُز٤ٌْق، ٢ٛٝ أٍبً ٓؼظْ طخ أَُزل٤ل أص٘بء ٓوؽِخ اُجؾش ٤ٌُٝ ثٞاٍطثٞاٍ

 . ٗظْ الاٍزوعبع ػ٠ِ اُقٜ أُجبّو

 :Permuted Title Indexاٌزجبدي ٌٍؼٕب٠ٚٓ  وشبف.7

روّٞ كٌوح ئػلاك ٛنا اٌُْبف، اُن١ ٣ؼزٔل ك٢ ئػلاك أٍبٍب ػ٠ِ اُؾبٍٞة، ػ٠ِ اٍزقلاّ أٌُِبد اُلاُخ 
ك٢ ػ٘ب٣ٖٝ اُٞصبئن ًٔإّواد ُِٔؾزٟٞ، ٣ٝؼزٔل ٛنا اٌُْبف ػ٠ِ رل٣ٝو أٌُِبد أُٜٔخ ك٢ اُؼ٘ٞإ 

ِؾبد طك٢ اُزور٤ت اُٜغبئ٢، ٝثٔؼ٠٘ آفو إٔ أٌُِبد ٝأُٖ ثؾ٤ش رظٜو ًَ ًِٔخ ٜٓٔخ ًٌِٔخ أ٠ُٝ
أُٜٔخ ك٤ٚ رزجبكٍ الأكٝاه ًٌِٔخ أ٠ُٝ ك٢ اُزور٤ت اُٜغبئ٢، ٝٛ٘بى ػلح ٗٔبمط ٖٓ ٛنا اُ٘ٞع أثوىٛب ٓب 

٢ِ٣: 

 :Key word in context index KWICوشبف اٌىٍّبد اٌذاٌخ فٟ اٌغ١بق  

أُٜٔخ ك٢ ػ٘ٞإ ٓب، ٝرورت أٌُِبد رور٤جب ٛغبئ٤ب ٓغ ٣زٌٕٞ ٛنا اٌُْبف ٖٓ أٌُِبد اُلاُخ أٝ 
، ٝمُي ثزَغ٤َ ثو٤خ اُؼ٘ٞإ، ٝٓؼ٠٘ مُي أٗٚ اُؾوٓ ػ٠ِ ث٤بٕ ا٤َُبم اُن١ ٝهكد ك٤ٚ ًَ ًِٔخ

اٌُْبف اُن١ ٣زٌوه ك٢ اُؼ٘ٞإ رجؼب ُؼلك أٌُِبد أُٜٔخ أٌُٞٗخ ُٚ، ٓغ ٓلاؽظخ إٔ ٣ؼط٠ ثغٞاه ًَ 
٢ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ طأَُزل٤ل ئ٠ُ ٓلفَ اُٞص٤وخ ك٢ اٌُْبف اُن١ ٣ؼ ًِٔخ ٤ٍٝبهب ههْ أٝ هٓي ٣وٞك

 اُلاىٓخ ػٖ اُٞص٤وخ.  

 ك٢ ٓب KWIC 5٢ِ٣ئػلاك ًْبف أٌُِبد اُلاُخ ك٢ ا٤َُبم  ٛادطخرزٔضَ 

 .ِؼ اٌُْل٢طرؾل٣ل أُٖ .1

 (رِي اُز٢ لا رِٖؼ إٔ رٌٕٞ ٓإّواد ٓٞٙٞػ٤خ)اٍزجؼبك أٌُِبد أَُزجؼلح .1

 .ِؾبد ٛغبئ٤بطرور٤ت أُٖ .1

 .ِؼ أٓبٓٚطًزبثخ ا٤َُبم ٌَُ ٖٓ .1

 .ًزبثخ ههْ اٌُٞك أٝ اُوٓي أٓبّ أٌُِبد اُلاُخ ك٢ ا٤َُبم .1

  : Key word out context index KWIC اٌغ١بق  خبسطوشبف اٌىٍّبد اٌذاٌخ  

ً رظٜو أٌُِبد اُلاُخ اُز٢ هكؼذ ٖٓ ٤ٍبم اُؼ٘ب٣ٖٝ اُز٢ ٝهكد ك٤ٜب ٝمُي ًوؤٝك٢ ٛنا اٌُْبف 
و َٓزوَ ثٔؾبماح ٛبِٓ اُٖلؾخ، ث٤٘ٔب ٣وك اُؼ٘ٞإ ًبٓلا ْٓزٔلا ػ٠ِ أٌُِخ أُٜٔخ أٝ الاُخ طػ٠ِ ٍ

 ٗلَٜب ػ٠ِ ٣َبه اُٜبِٓ ثبَُ٘جخ ٌُِْبكبد اُؼوث٤خ، ٝػ٠ِ ٤ٔ٣٘ٚ ثبَُ٘جخ ٌُِْبكبد الأع٘ج٤خ.
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ؿ٤و أُ٘بٍجخ  رْزَٔ ػ٠ِ أٌُِبد Stop Listsٝرؼزٔل ًْبكبد اُؼ٘ب٣ٖٝ اُزجبك٤ُخ ػ٠ِ هٞائْ ٝهق 
رْٚ أٌُِبد اُز٢ ٣وؿت ْٖٓٔ اُ٘ظبّ ئثواىٛب  Go Listsًٔإّواد ٓٞٙٞػ٤خ أٝ هٞائْ اػزجبه 

 ًٔلافَ ك٢ اٌُْبف.

خ طخ، ًٔب ٣ٌٖٔ ئػلاكٛب ثَوػخ ٝ ٣زْ ئػلاكٛب ثٌَْ ٢ًِ ثٞاٍطرز٤ٔي ٛنٙ اٌُْبكبد ثإٔ رٌب٤ُلٜب ث٤َ
 .اُؾبٍٞة

ؼ٘ب٣ٖٝ هل لا رؼٌٌ أُؾزٟٞ ثلهخ، ٝ إٔ اُؼلك أُؾلٝك إٔ اُ: ٖٓ عٜخ أفوٟ ُل٣ٜب ثؼ٘ اُؼ٤ٞة ٜٓ٘ب
 ِٜؾبد ك٢ اُؼ٘ب٣ٖٝ ٣و٤ل الاّبهح أُٞٙٞػخ اٌُبِٓخ، ًٔب أٗٚ ثَجت ػلّ ٝعٞك ٙجطٖٓ أُٖ

 .ِؾبد ٣ٌٖٔ إٔ ٣إك١ ئ٠ُ ى٣بكح اٍزوعبع اُٞصبئن ؿ٤و أُ٘بٍجخطأُٖ

 :٢ِ٣ك٤ٔب  KWOCئػلاك ًْبف أٌُِبد اُلاُخ فبهط ا٤َُبم  ٛادطخرزٔضَ 

 .ِؼ اٌُْل٢طرؾل٣ل أُٖ .1

 .فبهط ا٤َُبم( اُز٢ لا رِٖؼ إٔ رٌٕٞ ٓإّواد ٓٞٙٞػ٤خ)هكغ أٌُِبد  .1

 .رور٤ت أٌُِبد اُلاُخ ٝأُٜٔخ رور٤جب ٛغبئ٤ب .1

 .ًزبثخ ههْ اٌُٞك أٝ اُوٓي أٓبّ أٌُِبد اُلاُخ .1

 :وشبفبد إٌظٛص.8

أػٔبٍ أؽل أُإُل٤ٖ، ٣ج٤ٖ ٓٞٙؼٜب ٛٞ ًْبف ٛغبئ٢ ٌَُ أٌُِبد أٝ ٌُِِٔبد اُوئ٤َ٤خ ك٢ أ١ ػَٔ أٝ 
وا طؼب أٝ ٍط٢ ثٖلخ ػبٓخ ا٤َُبم اُن١ ٝهكد ك٤ٚ، ٝهل ٣ٌٕٞ ا٤َُبم كووح أٝ ٓوطك٢ اُ٘ٔ، ٣ٝؼ

اُوٞا٤ٖٗ : ٣َزقلّ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ اٌُْبكبد ثبَُ٘جخ ُِٖ٘ٞٓ ثِـخ الأ٤ٔٛخ ٓضَ. ؽ٤ش روغ أٌُِخ
 .ٝاُلٍبر٤و، ٝاٌُزت أُولٍخ ٝالأػٔبٍ الأث٤خ اُجبهىح

 :ٛائذٖف

و٣ن رنًو ًِٔخ روغ ك٢ اُ٘ٔ ٣ٛل٤ل ك٢ ث٤بٕ ٓٞهغ عِٔخ أٝ ػجبهح ٣زْ اٍزوعبػٜب ػٖ  .1
 .ِٞة اُؾٍٖٞ ػ٤ِٚطأُ

 .٣ل٢ ك٢ ئعواء رؾ٤َِ أٝ ٓوبهٗخ ٓؼب٢ٗ أٌُِبد ك٢ اُلهاٍبد اُِـ٣ٞخ ٝأُؼغ٤ٔخ .1

 .كٚلا ػٖ ئٌٓبٕ رغ٤ٔغ ًِٔبد ٝهكد ك٢ ٓٞٙٞع ٓؼ٤ٖ ٣ٝوؿت اُجبؽش ك٢ اُؾٍٖٞ ػ٤ِٜب .1

 :شبف الاعزشٙبداد اٌّشعؼ١خو.9

ك٢ الأػٔبٍ الأفوٟ اُلاؽوخ، ٓورجخ ٝكوب  ٣Citedزٌٕٞ ٛنا اٌُْبف ٖٓ هبئٔخ ثبلأػٔبٍ أَُزْٜل ثٜب 
ُ٘ظبّ ٓؼ٤ٖ، ؽ٤ش ٣وك ًَ ػَٔ ٖٓؾٞثب ثوبئٔخ ثبلأػٔبٍ اُز٢ اٍزْٜلد ثٚ، ٣ٝٚبف ئ٠ُ ٛنا هبئٔخ 

ًْبف الاٍزْٜبكاد أُوعؼ٤خ : ٛنا اُ٘ٞع ثبلأػٔبٍ اُز٢ عٔؼذ ٜٓ٘ب الاٍزْٜبكاد، ٖٝٓ أثوى ٗٔبمط
Science Citation Index SCI ثبُٞلا٣بد أُزؾلح  اُز٢ ٖٓلهٛب ٓؼٜل أُؼِٞٓبد اُؼ٤ِٔخ

 .الأٓو٤ٌ٣خ

ثجؼٜٚب اُجؼ٘  ٣ٛزٌٕٞ ٛنا اٌُْبف ٖٓ صلاصخ أهَبّ َٓزوِخ ػٖ ثؼٜٚب اُجؼ٘، ٌُٜٝ٘ب ٝص٤وخ الاهرجب
٢ٛٝ: 
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 Citation Indexًْبف الاٍزْٜبكاد أُوعؼ٤خ  .1

 Source Indexًْبف اُٞصبئن أُٖله٣خ  .1

 Permuted Subject Indexًْبف اُزجبك٣َ أُٞٙٞػ٢ .1

ِغ أَُزل٤ل ػ٠ِ أؽلس طرٌٖٔ أ٤ٔٛخ ٛنا اٌُْبف ك٢ أٗٚ ٣وٞك أَُزل٤ل ئ٠ُ أؽلس أُوبلاد، ًٔب أٗٚ ٣ 
 .ٞهاد ك٢ ٓٞٙٞع ٓؼ٤ٖطاُز

زٔل ػ٠ِ اكزواٗ إٔ أُإُلٕٞ صبثزٕٞ ٕٝبكهٕٞ ئٗزبعٚ ٌِٓق، ًٔب إٔ أٍبً اٌُْبف ٣ؼ: أٓب أْٛ ػ٤ٞثٚ
 .ك٢ اٍزْٜبكارْٜ

 :أٔٛاع اٌزىش١ف
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاعزخلاص: صب١ٔب
، ٝٛٞ كٖ اٍزقواط أًجو هله ٖٓ ٛٞ اُزٔض٤َ اُله٤ن ٝ أُٞعي ُٔؾز٣ٞبد اُٞص٤وخ :رؼش٠ف الاعزخلاص

 47.دأُؼِٞٓبد أُ٘بٍجخ ٖٓ اُٞص٤وخ ٝاُزؼج٤و ػ٘ٚ ثأهَ ػلك ٖٓ أٌُِب

                                                           
47

 .101حشمت لاسم. نفس المرجع السابك. ص.  

٢ ٝ ٛٞ ًْبف رؾ٤ِِ وشبف اٌىزت
٣قزِق ػٖ هبئٔخ أُؾز٣ٞبد ٝ 
٣وغ ك٢ آفو اٌُزبة ٝ ٣ْٚ أْٛ 

اُؾٞاكس، )أُٖطِؾبد 
الأٍٔبء، الأٓبًٖ، 

ٓورجخ ٛغبئ٤ب ....( أُٞٙٞػبد
 .٣ََٜ إٍُٞٞ ئ٤ُٜب ك٢ اُ٘ٔ

 ًْبف ٓٞٙٞػ٢-

 ًْبف الأٍٔبء-

 ...ًْبف الأٓبًٖ-

ًْبف ُلٝه٣خ ٝاؽلح. 

ًْبف ُؼلح كٝه٣بد. 

 ًْبف كٝه٣بد
 .ٓزقٖٖخ أٝ ػبٓخ

 

 رىش١ف اٌزشش٠ؼبد رىش١ف اٌذٚس٠بد ٚ اػّبي اٌّإرّشاد

 أٔٛاع اٌزىش١ف 

 رىش١ف اٌىزت



 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

84 

 

ٛٞ ٓٞعي أٝ ِٓقٔ ٣جوى اُقٖبئٔ اُغٞٛو٣خ ُٕٔٚٔٞ ئؽلٟ اُٞصبئن ٓغ  :اٌّغزخٍضرؼش٠ف 
إٔٝبف ٝفٖبئٔ كه٤وخ رََٜ اُزؼوف ػ٠ِ ٓب٤ٛخ اُٞص٤وخ، ٝرٞعٚ اٗزجبٙ أَُزل٤ل ئ٠ُ اُؼٖ٘و اُن١ 
 ٣ٌٕٞ ٓؾَ اٛزٔبٓٚ، ٝثٖلخ فبٕخ ثبَُ٘جخ ُؼ٤ِٔخ رؼو٣ق أَُزل٤ل ثبُٔؼِٞٓبد أَُزؾلصخ ؽز٠ ٣ظَ
ػ٠ِ ارٖبٍ ثٌَ َٓزؾلس ك٢ ٓغبٍ رقٖٖٚ، ًٔب إٔ ٛنا أَُزقِٔ ٣لكغ اُجبؽش أٝ لا ٣لكؼٚ ئ٠ُ 

ث٤ٖ أُِقٔ  ٜجوب لاٛزٔبٓبرٚ، ٣ٝغت اُز٘جٚ ئ٠ُ أٗٚ ٣ٞعل فِٛاُوعٞع ئ٠ُ اُٞص٤وخ الأ٤ِٕخ 
زخ، جوب ُوٞاػل صبثٛٝأَُزقِٔ، ٣ٌٖٝٔ اُز٤٤ٔي ث٤ٜ٘ٔب ك٢ إٔ أَُزقِٔ ٣ٌٕٞ ػبكح ُٚ رو٤ٖ٘ ٓؾلك ٝ

48.ٝثنُي ٣ٌٖٔ اُوٍٞ إٔ ًَ َٓزقِٔ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ ِٓقٖب ٌُٖٝ ٤ٌُ ًَ ِٓقٔ َٓزقِٖب
 

 :ّٔٛرط ٌٍّغزخٍض

 

 
 

 

 

 

 :ٚظبئف الاعزخلاص
 ر٤َ٤و ٝ ر٤ََٜ افز٤به اُٞصبئن. 

 رٞك٤و ٝهذ اُوبهب. 

 ٟاُزؼوف ػ٠ِ ٓؾز٣ٞبد ٝصبئن ثِـبد أفو. 
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 الكلمات الدالة
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 (زوبئ٢ ُِٔؼِٞٓبدالاؽبٛخ اُغبه٣خ ٝ اُجش الاٗ)ٓزبثؼخ اُجبؽض٤ٖ ُِغل٣ل 

 ٗظْ الاٍزوعبع أُؾٍٞجخ 

 :اخز١بس اٌٛصبئك ٌلاعزخلاص
 ُٖٜب ػلاهخ ثبٛزٔبٓبد أَُزل٤ل٣ 

 رولّ ئٍٜبٓبد عل٣لح لأؽل أُغبلاد. 

 ٝصبئن ثِـبد ؿو٣جخ 

  أُواعؼبد اُٜبٓخReviews 

 اُزوبه٣و 

 :خطٛاد الاعزخلاص
 اُزَغ٤َ اُله٤ن ُِٔواعغ .1

 (اُقبرٔخ/ُ٘زبئظا/أُٜ٘غ٤خ/الأٛلاف)رؾ٤َِ أُؾزٟٞ  .1

 ًزبثخ أَُزقِٔ .1

 ًزبثخ اٍْ اُوبئْ ثبَُٔزقِٔ .1

 (ٛغبئ٢ ثبُٔإُل٤ٖ/ ٛغبئ٢ ثبُؼ٘ب٣ٖٝ)رور٤ت أَُزقِٖبد  .1

 :أعضاء اٌّغزخٍض
 أُٖبكه اُجج٤ِٞؿواك٤خ ُِٔبكح أَُزقِٖخ 

 ِٔأَُزق ٔٗ 

 اُزٞه٤غ ُِللاُخ ػ٠ِ إٔ أُإُق ٛٞ اُن١ أػل أَُزقِٔ أٝ ّقٔ آفو. 

 :ؽٛي اٌّغزخٍض
وم اُز٢ ٣َزقلّ ك٤ٜب طزِق ٍٛٞ أَُزقِٔ ٝكوب ُ٘ٞع اُٞص٤وخ اُز٢ ٣زْ اٍزقلإٜب، ٝا٣ُق

 :ٍٞ أَُزقِٔ ػبكح ٓب ٣ٌٕٞ ًٔب ٢ِ٣ٛأَُزقِٔ، ئلا إٔ 

 أَُزقِٔ ٍٞٛ اُٞص٤وخ

 ًِٔخ 113أهَ ٖٓ  الأثؾبس، اٌّمبلاد ٚفظٛي اٌىزت

 ًِٔخ 133أهَ ٖٓ  بثبد ئٌٝ اٌّؾشس٠ٓطالافززبؽبد ٚاٌخ

 ًِٔخ 133 شٚؽبدؽ٠ٍٛخ ِضً اٌىزت ٚالأطئك اٌاٌٛصب

 :ٍٞ أَُزقِٔ ٖٓ ث٤ٜ٘ب ٓب ٢ِ٣ٛٝٛ٘بى ػلح ػٞآَ رإصو ػ٠ِ 

 .ٍٞ أُبكح أَُزقِٖخٛ .1

 .كهعخ رؼو٤ل أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ .1

 .ر٘ٞع أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ .1

 .أ٤ٔٛخ أُبكح ُِٔإٍَخ اُز٢ رؼل أَُزقِٔ .1

ؿ٤و أُْ٘ٞهح، اُزوبه٣و ٓلٝكح اُزٞى٣غ،  هبث٤ِخ إٍُٞٞ ئ٠ُ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ ٓضَ أُٞاك .1
 .أٝ أُٞاك ثِـبد ؿو٣جخ
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ٍٞ أػ٠ِ ًِلخ ٖٓ أَُزقِٖبد ٛثبُٚوٝهح إٔ رٌٕٞ أَُزقِٖبد الأاٌُِلخ ئم ٤ٌُ  .1
  . اُو٤ٖوح

 49:أٔٛاع اٌّغزخٍظبد

 :اٌّغزخٍظبد الإػلا١ِخ.0

ثأٜٗب رِي  Informativeػوّف أُإرٔو اُل٢ُٝ ُلاٍزقلآ ك٢ اُؼِّٞ أَُزقِٖبد الإػلا٤ٓخ 
خ، ٝاُ٘زبئظ اُز٢ رْزَٔ ٤أَُزقِٖبد اُز٢ رَغَ ٝثٌَْ ٓوًي الأكٌبه اُوئ٤َ٤خ، ٝاُج٤بٗبد الأٍبٍ

عل٣لح ُٜب أ٤ٔٛزٜب، أٝ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ل٤ل ٜٓ٘ب ػ٤ِٜب اُٞصبئن أَُزقِٖخ، ٝاُز٢ ٣واٛب أَُزقِٔ ئٙبكبد 
ئما ًبٕ ٣واػ٢ الاػزجبهاد ع٤ل اُجبؽضٕٞ، ٣ٝوٟ اُجؼ٘ أٗٚ ٖٓ أٌُٖٔ اُقوٝط ثَٔزقِٔ ئػلا٢ٓ 

 :اُزب٤ُخ

إٔ ٣ْزَٔ أَُزقِٔ ػ٠ِ ث٤بٕ ٝاٙؼ ٝكه٤ن ٓؾل ٌُِِْٔخ ٓٞٙٞع اُلهاٍخ، ٝٓب ػ٠ِ  .1
ٝاُزؼو٣ق ثٔب ٝهك ثٚ ٖٓ أَُزقِٔ ئلا إٔ ٣ؾوٓ ػ٠ِ ّوػ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ أَُزقِٖخ، 

 .ٖٓطِؾبد

ِت الأٓو ك٢ ثؼ٘ طلا ٣ز وم ٝالأٍب٤ُت أُٜ٘غ٤خ اُز٢ ارجؼذ ك٢ ؽَ أٌُِْخ، ٝهلطث٤بٕ اُ .1
الأؽ٤بٕ ٍٟٞ عِٔخ ٝاؽلح أٝ ػجبهح ٓٞعيح، ٝفبٕخ ئما ًبٗذ الأٍب٤ُت اُز٢ ارجؼذ ٖٓ 
الأٍب٤ُت أُؼ٤به٣خ، أُزلن ػ٤ِٜب، ٝأُأُٞكخ ك٢ أُغبٍ، ئلا إٔ ٛنا اُؼٖ٘و ٖٓ أَُزقِٔ 

َ ػ٠ِ ٣٘جـ٢ إٔ ٣ؾظ٠ ثأه٠ٖ كهعبد الاٛزٔبّ، ٝفبٕخ ػ٘ل اٍزقلآ اُٞصبئن اُز٢ رْزٔ
أٍب٤ُت ٜٓ٘غ٤خ أٝ رغو٣ج٤خ ؿ٤و ٓأُٞكخ، ًٝنُي اٍزقلآ اُٞصبئن اُز٢ روًي ك٢ الأٍبً ػ٠ِ 

 .وم ٝالأٍب٤ُت أُٜ٘غ٤خ اُغل٣لحطٕٝق اُ

إٔ ٣ْزَٔ أَُزقِٔ ػ٠ِ أْٛ ٓب اٗزٜذ ئ٤ُٚ اُلهاٍخ ٖٓ ٗزبئظ، ٣ٝلَٚ إٔ ٣ْزَٔ   .1
إٔ رْزَٔ ػ٠ِ ًْ ٖٓ أُؼِٞٓبد أَُزقِٔ ػ٠ِ اُ٘زبئظ ا٤ٌُٔخ، ئلا أٗٚ ٣ٌٖٔ ُجؼ٘ اُٞصبئن 

 .٣ٖؼت رِق٤ٖٚ ثبٌَُْ أُ٘بٍت ك٢ اُؾلٝك أَُٔٞػ ثٜب ؽَجٔب رو٢ٚ هٞاػل اُؼَٔ

إٔ ٣ْزَٔ أَُزقِٔ ػ٠ِ ػوٗ ٝاٙؼ ُِ٘زبئظ الإ٣غبث٤خ اُز٢ اٗز٠ٜ ئ٤ُٜب اُجؾش، ًٔب ٣٘جـ٢  .1
ٓغ اُؾوبئن ٝاُ٘ظو٣بد  الإّبهح ئ٠ُ اُ٘زبئظ اَُِج٤خ، ثبلإٙبكخ ئ٠ُ الاّبهح ئ٠ُ اُ٘زبئظ اُز٢ رزلن

 .اَُبئلح ك٢ أُغبٍ

ٝرٌزَت أَُزقِٖبد الإػلا٤ٓخ أ٤ٔٛخ ًج٤وح ك٢ اٍزقلآ اُٞصبئن أُْ٘ٞهح ثبُِـبد ؿ٤و أُأُٞكخ 
ثبَُ٘جخ َُِٔزل٤ل٣ٖ أُؾز٤ِٖٔ، ًٝنُي أُوبلاد أُْ٘ٞهح ك٢ اُلٝه٣بد اُز٢ ٣ٖؼت اُؾٍٖٞ ػ٤ِٜب، 

ٝؿ٤وٛب ٖٓ أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد اُز٢ ٣ٖؼت ػ٠ِ ...ٝؽبدوٛٝروبه٣و اُجؾٞس ٓؾلٝكح اُزلاٍٝ، الأ
 .به الاٗزبط اُلٌو١ اُوٓبك١ٛأَُزل٤ل اُؾٍٖٞ ػ٤ِٜب ٝاُز٢ رلفَ ك٢ ئ

 

 :اٌّغزخٍظبد اٌٛطف١خ

ئما ًبٗذ ٜٓٔخ أَُزقِٖبد الإػلا٤ٓخ رِق٤ٔ أْٛ ٓب رْزَٔ ػ٤ِٚ اُٞصبئن أَُزقِٖخ ٖٓ ٓؼِٞٓبد، 
ق ٛنٙ أُؼِٞٓبد، ُنُي ٤ٍٔذ أَُزقِٖبد إُٞل٤خ كإ أَُزقِٖبد إُٞل٤خ رٜلف ئ٠ُ ٕٝ
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لاع ٢ٛٝٛ َٓزقِٖبد ٓٞعيح ٣زْ ئػلاكٛب ثوٖل ر٤َ٤و ٜٓٔخ أَُزل٤ل ك٢ اُؾٌْ ٓب ما ًبٕ ػ٤ِٚ الا"
، ٣ٌٖٝٔ اُوٍٞ إٔ ٛنٙ أَُزقِٖبد رِو٢ اُٚٞء ػ٠ِ ٓب رؼبُغٚ "ػ٠ِ اُٞص٤وخ أَُزقِٖخ أّ لا

ق ػٖ ٓؾز٣ٞبرٜب، ٝرز٤ٔي ٛنٙ اُ٘ٞػ٤خ ٖٓ أَُزقِٖبد اُٞصبئن أَُزقِٖخ ٖٓ ٓٞٙٞػبد، أ١ رٌْ
ثآٌبٕ ئػلاكٛب ثَوػخ، ٝثأهَ هله ٖٓ اُزٌِلخ، ٖٝٓ أٌُٖٔ اُ٘ظو ئ٤ُٜب ثٕٞلٜب ٌّلا ٖٓ أٌّبٍ 

ِؾبد اُز٢ رلٍ ػ٠ِ أْٛ ٓب رؼبُغٚ اُٞصبئن أَُزقِٖخ ٖٓ طاُز٤ٌْق، ؽ٤ش رْزَٔ ػ٠ِ أُٖ
 .ٓٞٙٞػبد

 :اٌّغزخٍظبد الإػلا١ِخ اٌٛطف١خ

ػ٠ِ اُوؿْ ٖٓ ر٤ٔي فٖبئٔ ًَ ٖٓ أَُزقِٖبد الإػلا٤ٓخ ٝأَُزقِٖبد إُٞل٤خ، كإ أًضو 
الأٗٞاع ٤ّٞػب ٛغ٤ٖ ٣غٔغ ث٤ٖ فٖبئٔ الإػلا٤ٓخ ٝفٖبئٔ إُٞل٤خ ك٢ ٗلٌ اُٞهذ، كل٢ ٛنا 
اُ٘ٞع اُٜغ٤ٖ رؼبُظ ثؼ٘ أعياء اُٞصبئن ػ٠ِ ٗؾٞ ئػلا٢ٓ، ٝػبكح ٓب رٌٕٞ ٛنٙ ٢ٛ الأعياء اُز٢ 

ػ٠ِ أْٛ اُ٘زبئظ، ث٤٘ٔب رؼبُظ أعياء أفوٟ ٕٝل٤ب، ٝػبكح ٓب رٌٕٞ ٛنٙ الأعياء ٢ٛ ٓب ٣زَٖ رْزَٔ 
ج٤ن أُٜ٘ظ، كٚلا ػٖ أُٞٙٞػبد طو٣وخ رٛثزؾل٣ل أٌُِْخ ٓٞٙٞع اُجؾش، ٝأُٜ٘ظ أُزجغ ٝ

 .اُٜب٤ْٓخ، ٝٛ٘ي ٖٓ ٣وٟ إٔ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ أَُزقِٖبد ٢ٛ أكَٚ ٍجَ ثش أُؼِٞٓبد ثٌَْ ٓٞعي

 :خٍظبد إٌمذ٠خاٌّغز

ٖٓ أُجبكب الأٍب٤ٍخ ُلاٍزقلآ ألاّ ٣زقن أَُزقِٔ ٓٞهق اُ٘بهل ٖٓ اُٞص٤وخ اُز٢ ٣َزقِٖٜب، ئلا أٗٚ 
ٖٓ أٌُٖٔ اُزق٢ِ ػٖ ٛنا أُجلأ ك٢ ثؼ٘ الأؽ٤بٕ، ٝلا رؾجن ٓؼظْ ٓواكن الاٍزقلآ اُؼب٤ُٔخ 

 :اُ٘ول، ٣ٝوعغ مُي ُؼلح أٍجبة ٜٓ٘ب، ًٔب ر٘ٔ رؼ٤ِٔبد اُؼَٔ ثٜب ػ٠ِ رغ٘ت غبٙ اُ٘ول١ ثٌَْ ػبّرالا

اُوبكه٣ٖ ػ٠ِ ئػلاك أَُزقِٖبد اُ٘ول٣خ ٝاُواؿج٤ٖ ك٢ اُٞهذ ٗلَٚ ك٢ هِخ ػلك أَُزق٤ِٖٖ  .1
 .ئػلاك ٓضَ ٛنٙ أَُزقِٖبد

 .ْثأٗلَٜإٔ ثؼ٘ أَُزل٤ل٣ٖ ٣لِٕٚٞ ئٕلاه أؽٌبْٜٓ اُ٘ول٣خ  .1

٤ِخ اُزؾ٤ٌْ أٝ ٓواعؼخ رؾو٣و٣خ إٔ ًض٤وا ٖٓ اُٞصبئن اُز٢ ٣زْ اٍزقلإٜب هل ٓود ثبُلؼَ ثؼٔ .1
 .ٌٓضلخ هجَ ْٗوٛب

ِجٚ ْٗوٛب ٖٓ ؽ٤ي ًج٤و لأٜٗب ط٣َٞ، ٝٓب ٣زٛٓب ٣َز٘لنٙ ئػلاك أَُزقِٖبد اُ٘ول٣خ ٖٓ ٝهذ  .1
ٍٞ ٖٓ أَُزقِٖبد ؿ٤و اُ٘ول٣خ، ٝٝهذ الاٍزقلآ ٝؽ٤ي اُْ٘و ٖٓ ػ٘بٕو ٛػبكح رٌٕٞ أ

 .اُزٌِلخ اُز٢ ٣ؾَت ؽَبثٜب

 :أ٘ذاف اٌّغزخٍظبد

 خ اُغبه٣خٛغ الإؽبرْغ٤ .1

 ر٤ََٜ ػ٤ِٔخ الافز٤به .1

 رٞك٤و ٝهذ اُوواءح .1

 أَُبػلح ك٢ اُزـِت ػ٠ِ ػبئن اُِـخ .1

 رؾ٤َٖ ًلبءح اُز٤ٌْق .1

 .ر٤ََٜ اُجؾش ك٢ أكة أُٞٙٞع .1

 أَُبػلح ك٢ ئػلاك أُواعؼبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُجج٤ِٞؿواك٤بد .2

 أَُبػلح ك٢ رو٤٤ْ ٓؾز٣ٞبد ٖٓبكه أُؼِٞٓبد .3
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 :خظبئض اٌّغزخٍظبد

ؾون أَُزقِٖبد اُٜلف ٜٓ٘ب، ٝرَبػل اُجبؽش ك٢ إٍُٞٞ ئ٠ُ أُؼِٞٓبد أُ٘بٍجخ ثَُٜٞخ ٢ٌُ ر
 :ًٔب ٢ِ٣ ٝثَوػخ، لاثل ٖٓ رٞاكو ثؼ٘ اُقٖبئٔ ٝأَُبد اُز٢ ٣غت رٞاكو ك٢ أَُزقِٖبد

ٞلا ٖٓ اُٞصبئن ٛكٖٔ أثوى أُلآؼ ٝاُقٖبئٔ ا٤ُٔٔيح َُِٔزقِٖبد إٔ رٌٕٞ أهٖو  :الا٠غبص
 .الأ٤ِٕخ

ك٤٘جـ٢ إٔ رواػ٢ اُلهخ اٌُبِٓخ ػ٘ل ئػلاك ًٝزبثخ أَُزقِٖبد ٍٞاء اُلهخ ك٢ الإّبهح  :لخاٌذ
 .اُجج٤ِٞؿواك٤خ أٝ اُلهخ ك٢ عَْ أَُزقِٔ

كزؾو٤ن الإ٣غبى ٝاُلهخ ك٢ ًزبثخ أَُزقِٖبد ٤ٌُ ًبك٤ب، ثَ ٣٘جـ٢ إٔ رٌزت أَُزقِٖبد  :اٌٛػٛػ
 .ثٞٙٞػ ٝثأٍِٞة ٣ََٜ هواءرٚ ٝكٜٔٚ

 :اد اٌّغزخٍظبدِؼب١٠ش ئػذ

٢٘ الأٓو٢ٌ٣ ُِٔٞإلبد ٖٛٓ أّٜو أُؼب٤٣و ك٢ ٓغبٍ ئػلاك أَُزقِٖبد ٗغل ٓؼب٤٣و أُؼٜل اُٞ
ANSI ُ50:ٝرزِقٔ ك٤ٔب ٢ِ٣ 1442جؼخ الأف٤وح ٜٓ٘ب ٍ٘خ طك٢ رو٤٤ْ أَُزقِٖبد ٝاُز٢ ٕله ا 

 .ػ٠ِ أَُزقًِٔبِٓخ  لاثل ػ٠ِ ٓؼل أَُزقِٔ ًزبثخ اُج٤بٗبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ُِٞص٤وخ الأ٤ِٕخ .1

اُٞص٤وخ ثٌَْ هل ٣ـ٢٘ ػٖ ٣لَٚ ئػلاك أَُزقِٖبد الإػلا٤ٓخ ٝمُي لأٜٗب رؼجو ػٖ ٕٓٚٔٞ  .1
 .اُوعٞع ُِٞص٤وخ الأ٤ِٕخ

الأٛلاف، أُٜ٘ظ : ٣غت إٔ ٣زٖٚٔ أَُزقِٔ الأعياء اُوئ٤َ٤خ ُِٞص٤وخ ٝأُزٔضِخ ك٢ .1
ٙبك٤خ ٌِٓٔخ ؽٍٞ أَُزقلٓخ، اُ٘زبئظ ٝالاٍز٘زبعبد، ًٔب ٣لَٚ إٔ رزٖٚٔ ٓؼِٞٓبد ئ

 .أُٞٙٞع رلػٔٚ

 .ًِٔخ 113-133ًِٔخ، ٝالأكَٚ إٔ رٌٕٞ  113إٔ رٌٕٞ ًِٔبد أَُزقِٔ لا ري٣ل ػ٠ِ  .1

الاثزؼبك ػٖ اُزٌواه ك٢ ًزبثخ أَُزقِٔ، ٝإٔ رٌٕٞ اٌُزبثخ ك٢ ٌَّ عَٔ ٓزواثطخ ٝثأٍِٞة  .1
 .ٝاٙؼ

 .ػٖ ُـخ أَُزقِِٔؾبد الأع٘ج٤خ ك٢ ٓزٖ أَُزقِٔ أ١ ثِـخ رقزِق طػلّ اٍزقلاّ أُٖ .1

 .ػلّ اٍزقلاّ اُزوه٤ْ ُلوواد أَُزقِٔ ٝاُجؼل ػٖ اٍزقلاّ الافزٖبهاد ؿ٤و أُؼوٝكخ .2

 .ػلّ اٍزقلاّ ٓؼبكلاد أٝ ٛٞآِ أٝ ػلآخ اُلٜوٍخ إُٞل٤خ كافَ ٓزٖ أَُزقِٔ .3
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 :اُن١ ٣٘وَْ ئ٠ُ ٓؾٞه٣ٖ أٍب٤٤ٍٖ ISOٔخ اُن١ ٝٙؼزٚ ٓ٘ظISO 214/1976(R2015) 51ٓؼ٤به 

 :٣َْٝٔ ٓب ٢ِ٣ ِؼبٌغخ ِؾز٠ٛبد اٌٛص١مخ: ّؾٛس الأٚياٌ

٣٘ٔ أُؼ٤به ػ٠ِ ٙوٝهح مًو الأٛلاف الأٍب٤ٍخ ٝٓغبٍ اُلهاٍخ، ٣ٝواػ٠  :اٌغشع .1
 .الاّبهح ئ٠ُ اُلهاٍبد اَُبثوخ ئما ًبٗذ عيءا عٞٛو٣ب ٖٓ اُٜلف

أُٜ٘ظ ئػلاك اُزغوثخ اُؼ٤ِٔخ ئما ًبٕ ٓواػبح ٕٝق أُٜ٘ظ اُجؾض٢، ٝفطٞاد  :ِٕٙظ اٌجؾش .1
 .أَُزقلّ ٜٓ٘غب رغو٣ج٤ب

ثٔواػبح ػوٗ ٗزبئظ اُلهاٍخ ػوٙب ٝاٙؾب ٝر٘وَْ  ٢ٕٞ٣ أُؼ٤به :إٌزبئظ ٚاٌخلاطخ .1
 :اُ٘زبئظ ٝاُقلإخ ئ٠ُ

٣واػ٠ ٕٝق اُ٘زبئظ ٍٞاء ًبٗذ ٗزبئظ ػ٤ِٔخ أٝ ٗظو٣خ، أٓب ك٢ ؽبُخ ًٕٞ  :إٌزبئظ .أ 
ٕ الأ٣ُٞٝخ ُلأؽلاس اُ٘زبئظ ًض٤وح ٣ٝزؼنه ر٤ٜٔٚ٘ب ك٢ أَُزقِٔ ٣واػ٠ إٔ رٌٞ

 .اُغل٣لح أٝ لاًزْبكبد أُٜٔخ أٝ اُ٘زبئظ اُز٢ رز٘به٘ ٓغ ٗظو٣بد ٍبثوخ

ٙوٝهح ٕٝق ًَ ٓب ٣زورت ػ٠ِ اُ٘زبئظ، ٝثقبٕخ ٤ًل٤خ هثطٜب ٓغ  :الاعزٕزبعبد .ة 
اُٜلف ٖٓ ئعواء اُجؾش أٝ ئػلاك اُٞص٤وخ، ًٔب ٣غت اُغٔغ ث٤ٖ الاٍز٘زبعبد، ٝث٤ٖ 

هزواؽبد ٝاُؼلاهبد اُغل٣لح ٝاُلوٝٗ أُوجُٞخ اُز٤ٕٞبد ٝاُزو٤٤ٔبد ٝالا
 .ٝأُوكٞٙخ ٓؼب

ٓواػبح ر٤ٖٔٚ اُ٘زبئظ ٓؼِٞٓبد ئٙبك٤خ ػٖ اُٜلف الأٍب٢ٍ ٖٓ اُٞص٤وخ ئما  :ِؼٍِٛبد ئػبف١خ .1
وم اُجؾش أٝ ٓوًجبد عل٣لح أٝ ٝصبئن رْ ٛرؼل٣لاد ك٢ : ًبٗذ ه٤ٔخ ُٔٞٙٞع اُٞص٤وخ ٓضَ

و٣وخ لا طٗبد ٝؿ٤وٛب، ٓغ ر٤ٙٞؼ أُؼِٞٓبد الإٙبك٤خ ثاًزْبكٜب ؽل٣ضب أٝ ٖٓبكه عل٣لح ُِج٤ب
 .رجؼل اٗزجبٙ اُوبهب ػٖ اُلٌوح الأٍب٤ٍخ

 :٣َْٝٔ ٓب ٢ِ٣ :اٌؼشع ٚالأعٍٛة: اٌّؾٛس اٌضبٟٔ

ػ٠ِ الأهَ َٓزقِٔ ٝاؽل ثِـخ اُٞص٤وخ )٣واػ٠ ٝٙغ أَُزقِٔ  :ِٛػٛع اٌّغزخٍض .1
٣ٞٙغ أَُزقِٔ ك٢ ٌٓبٕ ثبهى ك٢  ك٢ ثلا٣خ ًَ ٝص٤وخ هله الإٌٓبٕ، ٝك٢ اُلٝه٣خ (الأ٤ِٕخ

اُٖلؾخ الأ٠ُٝ ٖٓ أُوبٍ، أٓب ثبَُ٘جخ َُِٔزقِٔ ك٢ اٌُزبة أٝ أُ٘لوك أٝ اُوٍبُخ اُغبٓؼ٤خ، 
ك٤ٞٙغ أَُزقِٔ ك٢ ظٜو ٕلؾخ اُؼ٘ٞإ أٝ ك٢ اُٖلؾخ أُوبثِخ ُٜب، ًٝنا ٣واػ٠ ٝٙغ 

 .ٖلؾخ اَُبثوخ ُٚأَُزقِٖبد اُقبٕخ ثٌَ كَٖ ئٓب ك٢ اُٖلؾخ الأ٠ُٝ ٓ٘ٚ، أٝ ك٢ اُ

جٞػبد الأ٤ُٝخ ٣وػ٠ ر٤ٖٔٚ إُٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ طثبَُ٘جخ ُِٔ :اٌّؼٍِٛبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ .1
جٞػبد اُضب٣ٞٗخ طُِٞص٤وخ أَُزقِٖخ ك٢ ٕلؾخ أَُزقِٔ ك٢ ٌٓبٕ ٓ٘بٍت ُنُي، أٓب ك٢ أُ

 .ب ٣ُٚواػ٠ إٔ ٣ٞٙغ إُٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ ُِٞص٤وخ أَُزقِٖخ ئٓب ٍبثوب َُِٔزقِٔ أٝ رب٤ُ
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رو٤٤ْ َٓزقِٖبد اُوٍبئَ اُغبٓؼ٤خ أُغبىح ثأهَبّ أٌُزجبد ٝأُؼِٞٓبد . رـو٣ل أثٞ اُؾَٖ ها٢ٙ: ك٢. ا٤ُٜئخ: ٛجٞػبد ٝاُزٞص٤ن، اُوبٛوحللم
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ٖٓ الأكَٚ إٔ ٣زْ ػوٗ أَُزقِٔ ٝإُٞق اُجج٤ِٞؿواك٢ ك٢ ٌَّ : بلبد اٌزٛص١كطث .1
بهبد اُزٞص٤ن، ثؾ٤ش ٣واػ٠ ًزبثزٜب ػ٠ِ عبٗت ٝاؽل ٖٓ اُٞههخ ؽز٠ ٣ز٤َو ٗيػٜب طٓ٘بٍت ُج

 .بهبد كبهؿخ ُنُي اُـوٗطٝرؾ٤ِٜٔب ػ٠ِ ث

ٕٝ اُوعٞع ُِٞص٤وخ الأ٤ِٕخ ٢ٌُ ٣ٌٕٞ أَُزقِٔ ٓلٜٞٓب ُِوبهب ك :ٛيطالاوزّبي ٚاٌذلخ ٚاٌ .1
٣واػ٠ إٔ ٣ٌٕٞ ٌٓزٔلا ك٢ ؽل مارٚ، ْٝٓزٔلا ػ٠ِ أُؼِٞٓبد الأٍب٤ٍخ ُِٞص٤وخ الأ٤ِٕخ ٝ 

ِجبد أُؾزٟٞ كٕٝ ُجٌ أٝ طث٘لٌ أٍِٞثٜب، ٝإٔ ٣ٌٕٞ ٓقزٖوا ثوله الإٌٓبٕ ٓغ رؾو٤ن ٓز
٤خ، ًٔب ؿٔٞٗ، ٣ٝواػ٠ ػلّ اؽزٞاء أَُزقِٔ أ٣خ ٓؼِٞٓبد لا رؾز٣ٜٞب اُوٍبُخ الإِٔ

٣ِٞخ ًبُزوبه٣و ٝاُوٍبئَ طًِٔخ ُِٞصبئن اُ 133: ٣غت ألاّ ري٣ل ًِٔبد أَُزقِٔ ػٖ ا٥ر٢
ًِٔخ ُلأفجبه  133ًِٔخ ُٔؼظْ أُوبلاد ٝأعياء ًزت أُٞٙٞع اُٞاؽل،  113اُغبٓؼ٤خ، 

 .اُو٤ٖوح، ٣ٝلَٚ إٔ ٣ٌٕٞ أَُزقِٔ ه٤ٖوا ثؾ٤ش ٣ظٜو ك٢ ٕلؾخ ٝاؽلح

رٌٕٞ ٢ٛ اُغِٔخ أُوًي٣خ ٕ ٣جلأ أَُزقِٔ ثغِٔخ ٓٞٙٞػ٤خ ٢ٕٞ٣ أُؼ٤به ثأ :الأعٍٛة .1
، ٝمُي ئما ُْ رنًو ثٞٙٞػ ك٢ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ اَُبثوخ َُِٔزقِٔ، ُِٞص٤وخُِلٌوح اُوئ٤َ٤خ 

أُؼبُغخ اُ٘ظو٣خ، : ٣ٝواػ٠ إٔ ٣ٞٙؼ أَُزقِٔ ٤ًل٤خ ٓؼبُغخ أُإُق ُِٔٞٙٞع ٓضَ
ٝهل هَْ أُؼ٤به ػٖ٘و الأٍِٞة ئ٠ُ  ،(ػوٗ الإٗزبط اُلٌو١، ٝاُؼوٗ اُزبه٣ق٢ اُْبَٓ

 :ا٥ر٢

٣واػ٠ ًزبثخ أَُزقِٖبد اُو٤ٖوح ػ٠ِ ٌَّ  :اٌزمغ١ُ ئٌٝ فمشاد ٚاٌغًّ اٌىبٍِخ .أ 
كووح ٝاؽلح، ًٔب ٣واػ٠ رو٤َْ أَُزقِٖبد اُط٣ِٞخ ئ٠ُ ػلح كوواد، ًٝنُي ٣واػ٠ 

إَُٞ  اُزؼج٤و ك٢ ًزبثخ أَُزقِٖبد ثبٍزقلاّ اُغَٔ اٌُبِٓخ، ٝإٔ رَزقلّ ًِٔبد
ث٤ٖ اُزؼج٤واد ؽز٠ ٣زٔبٍي اُ٘ٔ، ًٔب ٣زجغ ٗٔ أَُزقِٔ ثََِِخ  ٜٝأكٝاد اُوث

ٝرَزقلّ ػلآبد اُزوه٤ْ ُِلَٖ )ٖٓ أٌُِبد اُلاُخ لأؿواٗ اُز٤ٌْق أُٞٙٞػ٢ 
 (.ِؾبدطث٤ٖ أُٖ

ٖٓ اُٚوٝه١ اٍزقلاّ : اعزخذاَ اٌظ١غ اٌّج١ٕخ ٌٍّؼٍَٛ ٚاٌؼّبئش اٌشخظ١خ .ة 
ُِٔؼِّٞ ثوله الإٌٓبٕ، لأٜٗب رَبػل ك٢ ٤ٕبؿخ الأٍِٞة  الأكؼبٍ ك٢ ٤ٕـخ أُج٢٘
 .اُو٤ٖو ٝاُٞاٙؼ ٝاُو١ٞ

ػ٠ِ أُٞٙٞع ٖٓ ٗٔ اُٞص٤وخ، لأٜٗب  ٣غت اٍزقلاّ أٌُِبد اُلاُخ :ٍؾبدطاٌّظ .ط 
ِؾبد طرَبػل ك٢ ثؾش اُ٘ٔ آ٤ُب ثبُؾبٍت ا٢ُ٥، ًٔب ٣واػ٠ الاثزؼبك ػٖ أُٖ

ى ٝرؼو٣لٜب ػ٘ل ظٜٞهٛب، ًِٔب ًبٕ اُـو٣جخ ٝالاٍزٜلالاد، ٝالافزٖبهاد ٝاُوٓٞ
 .مُي ٌٖٓٔ ك٢ أٍٝ ٓوح ك٢ اُ٘ٔ

اُغلاٍٝ : ٣واػ٠ ػلّ ر٤ٖٔٚ أَُزقِٔ ُٔٞاك ؿ٤و ٤ٖٗخ ٓضَ :اٌّٛاد غ١ش إٌظ١خ .ك 
ٝأُؼبكلاد ٝالأٌّبٍ، ٌُٖٝ ئما كػذ اُٚوٝهح لأؿواٗ اُٞٙٞػ، ٣ٌٖٔ ر٤ٖٔٚ 

 .علاٍٝ ه٤ٖوح ٝهٍّٞ ث٤ب٤ٗخ
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 05: اٌّؾبػشح سلُ

 ض ٚاٌجٕبء ا١ٌٙىٍٟ ٌٍّؼبسفاٌّىبٔ

 اٌّىبٔض ٚاٌجٕبء ا١ٌٙىٍٟ ٌٍّؼبسف

 :رؼش٠ف اٌّىٕض.0
ٛٞ هبئٔخ ثبُٖٔطِؾبد أُزلن ػ٤ِٜب، أٝ اُٞإلبد اُز٢ رقلّ ُزو٤ٖ٘ ٝرؾل٣ل أُلب٤ْٛ أُٞعٞكح  اٌّىٕض
 ج٤ؼخ اُللا٤ُخ أٝطجٞػبد، ٝاُز٢ ػ٘لٓب ر٘ظْ ٣ٝزْ ػوٜٙب ثٌَْ ٓب رج٤ٖ اُؼلاهبد ماد اُطك٢ أُ
52.اُٜو٤ٓخ

 

أٌُ٘ي أٗٚ رغ٤ٔغ ٌُِِٔبد ٝاُغَٔ ٣ظٜو ػلاهبد  ِٛاطفخ اٌّؼٙذ الأِش٠ىٟ ٌٍّٛاطفبدػوكذ  
اُزواكف ٝاُؼلاهبد اُٜو٤ٓخ ٝؿ٤وٛب ٖٓ اُؼلاهبد ٝاُزٞاثغ، ٝٝظ٤لزٚ الإٓلاك ثِـخ ٓو٘٘خ لافزيإ 

 .أُؼِٞٓبد ٝاٍزوعبػٜب

 : ًٔب ٢ِ٣ ISOإٌّظّخ اٌذ١ٌٚخ ٌٍزم١١ظ ًٔب ػوكزٚ 

رَزقلّ ُِزوعٔخ ٖٓ اُِـخ اُطج٤ؼ٤خ ُِٞصبئن أٝ  ِؾبدطٖٓ ٌٜٔ٘ي ٖٓ ؽ٤ش اُٞظ٤لخ ٛٞ ٤ٍِٝخ ٙجاُ
 (.ُـخ رٞص٤ن، ُـخ ٓؼِٞٓبد)أٌُْل٤ٖ أٝ أَُزل٤ل٣ٖ ئ٠ُ ُـخ ٗظبّ أًضو رؼو٤لا 

ِؾبد أُزِٖخ ثجؼٜٚب اُجؼ٘ طأٌُ٘ي ٖٓ ؽ٤ش اُج٘بء ٛٞ ُـخ ٓٚجٞٛخ ٝك٣٘ب٤ٌ٤ٓخ رزٌٕٞ ٖٓ أُٖ
 .٢ أؽل ؽوٍٞ أُؼوكخط٤ب ٝاُز٢ رـكلا٤ُب َٝٗج

هبئٔخ ثبُٞإلبد ٝػلاهبرٜب اُزواكك٤خ ٝاُٜو٤ٓخ ٝالارٖب٤ُخ، ٣ٌٕٝٞ رور٤ت : أٗٚ محمد ػجذ اٌٙبد٣ٝٞؼوكٚ 
 .ٝػوٗ إُٞلبد ٝػلاهبرٜب ثٔب ٣قلّ ثٌلب٣خ ٝكؼب٤ُخ ك٢ ر٤ٌْق أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ٝاٍزوعبػٜب

 :أغشاع اٌّىٕض .2
 53:ٌ٘ي ك٢ ٓب ٢ِ٣رزٔضَ الأؿواٗ الأٍب٤ٍخ ُِٔ

و٣وخ صبثزخ ٓٞؽلح، أٝ أٗٚ ٣َٔؼ ط٣ز٤ؼ ٌُِْٔق رٔض٤َ أُبكح أُٞٙٞػ٤خ أُٞعٞكح ك٢ اُٞصبئن ث .1
و٣وخ أًضو اًزٔبلا ٖٝٓ ٝعٜبد ٗظو طٌُِْٔق إٔ ٣ٖق أُؼِٞٓبد أُٞعٞكح ك٢ اُٞصبئن ث

 .ٓزؼلكح

َٔزقلٓخ ٖٓ ِؾبد اُطِؾبد أَُزقلٓخ ٖٓ عبٗت اُجبؽش ٓغ أُٖط٣ٞكو اُزٞاكن ث٤ٖ أُٖ .1
 .عبٗت أٌُْق

 .٣ٔل ثبٍُٞبئَ اُز٢ رٌٖٔ اُجبؽش ٖٓ رؼل٣َ اٍزوار٤غ٤خ اُجؾش ٖٓ أعَ رؾو٤ن اٍزوعبع ػبٍ .1

                                                           
52

 . 11. ص.2929محمد فتحً عبد الهادي. المكانز كأدوات للتكشٌف واسترجاع المعلومات. الماهرة: مكتبة دار غرٌب،   
53

 .32محمد فتحً عبد الهادي. نفس المرجع السابك. ص 
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ٝثبُزب٢ُ كبٌُٔ٘ي ٛٞ أكاح ٌُِْٔق ٝاُجبؽش أ٣ٚب، ًٝلاٛٔب َٓزل٤ل ٓ٘ٚ، كبٌُْٔق ٣ؼزٔل ػ٤ِٚ ك٢ 
خ أُؼِٞٓبد أٝ اُٞصبئن، اُز٢ ٣َزقلٜٓب ك٢ ٕٝق ٓؾز٣ٞبد أٝػ٤اُؾٍٖٞ ػ٠ِ اُٞإلبد أُ٘بٍجخ 

ٝاُجبؽش ٣ؼزٔل ػ٤ِٚ أ٣ٚب ك٢ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ اُٞإلبد أُ٘بٍجخ اُز٢ ٣َزقلٜٓب ك٢ ٕٝق ؽبعبرٚ، 
٢ٛٝ رِي اُز٢ رزلن ٓغ ٝإلبد اُ٘ظبّ، كبٌُٔ٘ي ٛٞ ؽِوخ إَُٞ ث٤ٖ أٌُْق ٝاُجبؽش ٝٛٞ أ٣ٚب 

 .اُِـخ أُْزوًخ

خ اٌّىبٔض فٟ ػظش رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد:أ١ّ٘
 54:اكد أ٤ٔٛخ أٌُبٗي ُلأٍجبة اُزب٤ُخاىك

 .اُ٘ٔٞ ٝاُزطٞه اُِـ١ٞ ُِزقٖٖبد أُٞٙٞػ٤خ أُقزِلخ ٓٔب أكٟ ئ٠ُ ٗٔٞ ٓزواككبد ًض٤وح .1

اُ٘ٔٞ اُٜبئَ ُٖٔبكه أُِٞٓبد ٍٝوػخ رلكٜب، ٣ٝوعغ مُي ئ٠ُ رٞاكو رو٤٘بد اُْ٘و الاٌُزو٢ٗٝ  .1
٤خ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد أُطِٞثخ ٝاٗزْبه الاٗزوٗذ، ٝٛنا اُ٘ٔٞ اَُو٣غ ُٝلّ ٌِْٓخ ك٢ ٤ًل

ثَُٜٞخ ٣َٝو، ًِٝٔب ىاكد ػلك اُٖلؾبد أُْ٘ٞهح ٕؼجذ ٝرؼولد ٛوم اُؾٍٖٞ ػ٤ِٜب 
 .ثٌَْ كه٤ن

رؼلك أٌّبٍ أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ثٌَْ ِٓؾٞظ ٝمُي ٖٓ فلاٍ اُزؾٍٞ ٖٓ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد  .1
 .اُزو٤ِل٣خ ئ٠ُ اُْ٘و ػجو ّجٌخ الاٗزوٗذ

 .خ أُؼِٞٓبد ؿ٤و ا٤ٌُِٜٔخ أَُزوعؼخ ٖٓ الاٗزوٗذأُْبًَ أُورجطخ ث٘ٞػ٤ .1

رؼول اؽز٤بعبد أَُزل٤ل٣ٖ ٝؽبعبرْٜ ئ٠ُ اُقلٓخ اَُو٣ؼخ، ٓٔب ٗزظ ػ٘ٚ اُؾبعخ ُزي٣ٝل  .1
أَُزل٤ل٣ٖ ثبُج٠٘ أُؼوك٤خ أُقزِلخ ٓضَ أٌُبٗي، ٝمُي َُُٜٞخ إٍُٞٞ ئ٠ُ أُؼِٞٓبد 

 .أُٞعٞكح ػ٠ِ الأٗزوٗذ

جؾذ ًَ كُٝخ رْغغ اُْ٘و اُؼ٢ِٔ ثِـزٜب اُقبٕخ كإٔجؼ الاٗزبط رؼلك ُـبد اُْ٘و، ؽ٤ش إٔ .1
 .اُلٌو١ ٓزؼلك اُِـبد

رؼول الاهرجبٛبد أُٞٙٞػ٤خ، ؽ٤ش ُْ رؼل أُٞٙٞػبد ٍِٜخ ٝٝاٙؾخ ًٔب ًبٗذ ك٢  .2
 .أُب٢ٙ، ٓٔب ٣زطِت ٓؼٚ رؾل٣ل أُغبٍ أُٞٙٞػ٢ اُن١ ٣ؾزبط أَُزل٤ل ئ٠ُ ٓؼِٞٓبد ػ٘ٚ

 55:ث٘بء أٌُبٗي ٛٞ ٖٓ ٝهاء فبٌٙذفٝثبُزب٢ُ  

  ِٜئ٣غبك أكاح كبػِخ ك٢ رو٤ٖ٘ أُٖطِؾبد، ٝرؾل٣ل ٓلب٤ْٛ أُٖطِؾبد ٓٔب لا ٣لع ٓغبلا ُِق
 .ث٤ٖ أُلب٤ْٛ

  ٖٓ َِثؾش الافزلاكبد ك٢ ر٘بٍٝ أُٖطِؼ ث٤ٖ ٓقزِق اُلٍٝ، ٖٓ أعَ فِن أكاح ٝاؽلح رو
 .ف اُيٓبٕ ٝأٌُبٕالافزلاكبد ٝرٞؽل ُـخ ْٓزوًخ ماد أثؼبك ٓؾلكح، لا رقزِق ثبفزلا

  رٞك٤و أكاح ع٤لح ُِٔؼبُغخ أُٞٙٞػ٤خ، رَبػل اُؼبِٕٓٞ ك٢ أُؼِٞٓبد ٝأٌُزجبد ػِْ ػ٤ِٔبد
 .اُز٤ٌْق ٝاُزؾ٤َِ ُٔقزِق أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد

 رٞك٤و الأكاح أُلائٔخ ُلاٍزؼٔبٍ ك٢ ظَ ٗظْ اُؾلع ٝالاٍزوعبع ا٤ُ٥خ اُؾل٣ضخ. 

  اُٜو٤ٓخ ث٤ٖ ٓقزِق أُٖطِؾبد أَُزقلٓخئ٣غبك ٤ٍِٝخ رَبػل ػ٠ِ ئظٜبه اُؼلاهبد. 

                                                           
54

. مارس 31.ع.Cybrarians journal. المكانز العربٌة على شبكة الانترنت: الوالع ومتطلبات التطوٌر. بسنت عنتر شهاب أحمد  
  21.ص1021

55
 . 21-23المرجع نفسه.ص 
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 :أٔٛاع اٌّىبٔض 
 :اٌّىبٔض اٌّزخظظخ.0

لبد ك٢ ٓغبٍ ٓٞٙٞػ٢ ٓؼ٤ٖ أٝ ك٢ ِؾبد أٝ اُٞإط٤زٜب ػ٠ِ أُٖطػبكح ٓب روزٖو أٌُبٗي ك٢ رـ
 .MESHبّ ٓؼِٞٓبد ٓإٍَخ ٓب، ٓضَ ٌٓ٘ي ا٤ٌَُٞٗٞ، ٌٓ٘ي ٗظ

 :ِىٕض اٌٍغخ اٌؾشح.2

ِؾبد روزجٌ ٖٓ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ أٝ أَُزقِٔ أٝ ط٠ اُِـخ اُؾوح أ١ إٔ أُٖٛٞ أٌُ٘ي اُن١ ٣ؼزٔل ػِ
خ أٌُْل٤ٖ، ٝرزْ ك٢ ٓوؽِخ اُجؾش طاُ٘ٔ اٌُبَٓ، ٝرإفن أٌُِبد ٖٓ اُٞص٤وخ آ٤ُب أٝ رقزبه ثٞاٍ

 .ث٤ٖ ًِٔبد أَُزل٤ل ًِٝٔبد اُٞص٤وخٔٚبٛبح اُ

 :اٌّىٕض اٌّظغش.3

اُن١  Thesaurus of ERIC Descriptorsٌ٘ي ٢ ٓبكح ٓٞٙٞػ٤خ ٓزقٖٖخ ٓضَ ٓطٛٞ ٌٓ٘ي ٣ـ
ٛٞ ٌٓ٘ي  Microthesaurus ٣َزقلّ ُِز٤ٌْق ٝالاٍزوعبع ك٢ ػِّٞ اُزوث٤خ، ٝأٌُ٘ي أُٖـو

  .ِؾبدطث٤ٖ أُٖ ٝاُؼلاهبد ٓزقٖٔ ٣ٌٕٞ ث٘بؤٙ ثؾ٤ش ٣ز٘بٍت ٓغ اُج٘بء اُٜو٢ٓ

 :اٌّىٕض أؽبدٞ اٌٍغبد ٚاٌّىٕض ِزؼذد اٌٍغبد.4

ٛٞ أٌُ٘ي اُن١ ٣ْزَٔ ػ٠ِ أُٖطِؾبد ك٢ ُـخ  Monolingual thesaurusأٌُ٘ي أؽبك١ اُِـخ 
كٜٞ أٌُ٘ي اُن١ ٣َزقلّ  Multilingual Thesaurusٝاؽلح كوٜ، أٓب أٌُ٘ي أُزؼلك اُِـبد 

ُِز٤ٌْق ٝاُجؾش ك٢ ػلح ُـبد، ٖٝٓ صْ ٣ْزَٔ أٌُ٘ي ػ٠ِ أُٖطِؾبد ك٢ ُـخ ٓب ٝٓوبثلارٜب ك٢ ُـخ 
56٘ي ٌٓ: أٝ ُـبد أفوٟ ٓضَ

IBE Education Thesaurus 

 : ٣زٌٕٞ أٌُ٘ي ٖٓ عيئ٤ٖ هئ٤٤َ٤ٖ: ِىٛٔبد اٌّىٕض

اُز٢ رََٜ إٍُٞٞ ئ٠ُ ٓلوكاد  اٌّفشدادٚاُز٢ رٌَْ اُوَْ اُوئ٢َ٤ ٖٓ اٌُ٘ي  اٌىشبفِفشداد 
 .اٌُْبف ٝاُز٢ رٞٙغ ك٢ هٞائْ ِٓؾوخ

 57:ٚاٌلاٚاطفبد اٌٛاطفبد

 :Descriptorsاٌٛاطفبد 

٢ٛ أُٖطِؾبد أَُزقلٓخ ُِزؼج٤و ػٖ ٓؾزٟٞ أٝػ٤خ أُؼِٞٓبد ٝأَُزقلٓخ ك٢ ر٤ٌْق أٝ رؾ٤َِ 
 .الإٗزبط اُلٌو١ ك٢ ٓغبٍ ٖٓ أُغبلاد، ٝر٘وَْ ئ٠ُ ٝإلبد ٤ٌِّخ ٝٝإلبد ٓؾزٟٞ

قٖٔ ثبُ٘بؽ٤خ أُٞٙٞػ٤خ رز :ٚٚاطفبد اٌّؾزٜٛرزؼِن ثبٌَُْ اُقبهع٢،  :اٌٛاطفبد اٌشى١ٍخ
ٝإلبد رؼجو ػٖ أُلب٤ْٛ  -1: ُِٞصبئن ٝر٘وَْ اُٞإلبد اُقبٕخ ثبُٔؾزٟٞ ُ٘ٞػ٤ٖ ٛٔب

 .ٝإلبد رلٍ ػ٠ِ ا٤ٌُبٗبد اُلوك٣خ -1ٝأُٞٙٞػبد، 

                                                           
56

 https://www.vocabularyserver.com/ibe/  
57

ٌم أوعٌة المعلومات: المكنز. متاح على: مٌسون عبد الكرٌم صالح. محاضرات تنظ 
https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/8/8_2018_01_02!12_50_36_PM.pdf  

https://www.vocabularyserver.com/ibe/
https://www.vocabularyserver.com/ibe/
https://www.vocabularyserver.com/ibe/
https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/8/8_2018_01_02!12_50_36_PM.pdf
https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/8/8_2018_01_02!12_50_36_PM.pdf


 قشاٌري سمٌرة د. – 0202-0202 –بوعة بٌداغوجٌة حول: أساسٌات علوم المكتبات والتوثٌق مط

94 

 

 :اٌلاٚاطفبد

أُزواككبد ثٖٔطِؼ اُؼبئِخ ٝالأٍوح، : ٢ٛ أُٖطِؾبد ؿ٤و أَُٔٞػ ثٜب ٝلا ٣ٌٖٔ اٍزقلآٜب ٓضَ
 . ّ أُؼوٝف ٝأُزلن ػ٤ِٚٝرَزقل

 58:اٌفشق ث١ٓ اٌّىبٔض ٚلٛائُ سؤٚط اٌّٛػٛػبد

هبئٔخ هؤًٝ أُٞٙٞػبد رؼ٠٘ ثزو٤ٖ٘ أُلافَ ك٢ اُلٜوٍخ أُٞٙٞػ٤خ، ٝث٘بء اُلٜوً أُٞٙٞػ٢، 
ٝئ٣غبك اُوثٜ أُٞٙٞػ٢ ث٤ٖ أُلافَ أُٞٙٞػ٤خ ثٌَْ ػبّ ٖٓ فلاٍ ّجٌخ ٖٓ الإؽبلاد رََٜ 

 .ٍ ئ٠ُ أٝػ٤خ أُؼِٞٓبدػ٠ِ أَُزل٤ل٣ٖ إُٞٞ

أٌُبٗي رؾز١ٞ ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٖطِؾبد اُز٢ رَزقلّ ك٢ ر٤ٌْق ٝرقي٣ٖ ٝاٍزوعبع ٖٓبكه 
أُؼِٞٓبد ٖٓ فلاٍ ًِٔبد ٓلزبؽ٤خ ٣ٝزٚؼ إٔ أٌُبٗي ٓورجطخ ثبُز٤ٌْق ٝرو٤ٖ٘ اُٞإلبد اُز٢ ٣زْ 

اُوَْ اُوئ٢َ٤ : بٗي ٝاُوٞائْ ئ٠ُاٍزقلآٜب ُزٔض٤َ أُؾزٟٞ أُٞٙٞػ٢ ُِٞػبء، ٝك٢ اُؼبكح روَْ أٌُ
ًٔب إٔ أٌُبٗي رؾز١ٞ ػ٠ِ هَْ ئٙبك٢ رورت ك٤ٚ اُٞإلبد رور٤جب ٣قزِق ػٔب ٛٞ ( أُٖطِؾبد)

 .ػ٤ِٚ ك٢ اُوَْ اُوئ٢َ٤

ٞٙٞػبد ك٢ اُلٜوٍخ ا٤ُل٣ٝخ ًٝنُي ك٢ اُ٘ظْ ا٤ُ٥خ، رَزقلّ هٞائْ هؤًٝ أُ :ِٓ ؽ١ش الاعزخذاَ
 .اُز٤ٌْق ثٌَْ ػبّ أٓب أٌُبٗي كزَزقلّ ك٢ ػ٤ِٔخ

رؾز١ٞ اُوٞائْ ػ٠ِ هؤًٝ ٓٞٙٞػبد ك٢ أٌّبُٜب ٤ٕٝـٜب أُزؼلكح ٝئؽبُزٜب : ِٓ ؽ١ش اٌّظطٍؾبد
 .أُقزِلخ، رؾز١ٞ أٌُبٗي ػ٠ِ ٝإلبد ٓورجطخ ٓغ ثؼٜٚب اُجؼ٘

ٛ٘بى هٞائْ هؤًٝ ٓٞٙٞػبد ػبٓخ ّبِٓخ رـط٢ عٞاٗت أُؼوكخ اُجْو٣خ  :اٌزغط١خ اٌّٛػٛػ١خ
رـط٢ ٓٞٙٞع ٝاؽل، أٓب أٌُبٗي ٤ٌُ ٛ٘بى ؽز٠ ا٥ٕ ٌٓ٘ي ػوث٢ ّبَٓ ٣ز٘بٍٝ  ٝهٞائْ ٓزقٖٖخ

 .عٞاٗت أُؼوكخ اُجْو٣خ أُقزِلخ ٝاهزٖود أُؾبٝلاد أُٞعٞكح ػ٠ِ ٌٓبٗي ٓزقٖٖخ كوٜ

اُوٞائْ رؾز١ٞ ػ٠ِ هؤًٝ ٓٞٙٞػبد ٝئؽبلاد ٓز٘ٞػخ رج٤ٖ اُؼلاهبد أُٞٙٞػ٤خ  :ِٓ ؽ١ش اٌجٕبء
ٔٞعٞكح ثبُوبئٔخ، أٌُبٗي لا رٜزْ ثٌَ اُؼلاهبد أُٞٙٞػ٤خ ث٤ٖ اُٞإلبد ث٤ٖ هؤًٝ أُٞٙٞػبد اُ

ثبٌَُْ اُؼبّ ئٗٔب رٜزْ ثبُؼلاهبد اُلاىٓخ ؽَت ٗٞػ٤خ الأٝػ٤خ أٌُْلخ، أٓب الإؽبلاد ك٢ٜ أًضو كهخ 
 .ٝئؽٌبّ ٜٓ٘ب ك٢ اُوٞائْ

 :ّٔبرط ٌّىبٔض ِزخظظخ 

 :Agrovocِىٕض ِٕظّخ الأغز٠خ ٚاٌضساػخ ٌلأُِ اٌّزؾذح .0

ػ٠ِ أُلوكاد اُز٢ رَْٔ ع٤ٔغ أُغبلاد اُز٢ رْٜ ٓ٘ظٔخ الأؿن٣خ ٝاُيهاػخ  ٣Agrovocَْٔ ٌٓ٘ي 
FAO ٣ز٤ؼ ٌٓ٘ي . اُـ..اُـناء، اُزـن٣خ، اُيهاػخ، اُج٤ئخ: ثٔب ك٢ مُيAgrovoc  ك٢ رؾل٣ش ك٤لو١

                                                           
58

 . 1مٌسون عبد الكرٌم صالح. نفس المرجع السابك. ص  
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59. ُـخ ٓقزِلخ 11ٖٓطِؼ ثـ  1.141.111ٓلّٜٞ ٝ  11111ؽٞا٢ُ  1311
طِؾبد ًٔب ٣٘ظْ أُٖ  

 .ك٢ ٌَّ ٛغبئ٢ ٝرَََِ ٛو٢ٓ، ٝك٢ ٌَّ ٓغٔٞػبد ٓلب٤ٔ٤ٛخ

 

  . Agrovoc اٌَُْ ههْ )(5 ٗٔٞمط ُِجؾش ػٖ ٓلوكاد ك٢ ٌٓ٘ي 
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 https://www.fao.org/agrovoc/fr/news/f%C3%A9vrier-2025-nouvelle-version-du-th%C3%A9saurus-

agrovoc-nouveaux-concepts-ajout%C3%A9s (27/02/2025) 

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" ?> 

<rdf:RDF xmlns:rdf="http://www.w3.org/1999/02/22-rdf-syntax-ns#" 

         xmlns:skos="http://www.w3.org/2004/02/skos/core#" 

         xmlns:skosxl="http://www.w3.org/2008/05/skos-xl#" 

         xmlns:void="http://rdfs.org/ns/void#" 

         xmlns:dc="http://purl.org/dc/terms/" 

         xmlns:rdfs="http://www.w3.org/2000/01/rdf-schema#"> 

  <skos:ConceptScheme rdf:about="http://aims.fao.org/aos/agrovoc"> 

    <skos:prefLabel xml:lang="en">AGROVOC</skos:prefLabel> 

  </skos:ConceptScheme> 

  <skosxl:Label rdf:about="http://aims.fao.org/aos/agrovoc/xl_sw_882bbd54"> 

https://www.fao.org/agrovoc/fr/news/f%C3%A9vrier-2025-nouvelle-version-du-th%C3%A9saurus-agrovoc-nouveaux-concepts-ajout%C3%A9s
https://www.fao.org/agrovoc/fr/news/f%C3%A9vrier-2025-nouvelle-version-du-th%C3%A9saurus-agrovoc-nouveaux-concepts-ajout%C3%A9s
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 RDF.60ٗٔٞمط اُجؾش ٖٓ فلاٍ )(: اٌَُْ ههْ  

  rovoc.fao.org/browse/agrovoc/ar/indexhttps://ag: ٓزبػ ػ٠ِ

 :UNBISِىٕض ٔظبَ اٌّؼٍِٛبد اٌجج١ٍٛغشاف١خ ٌلأُِ اٌّزؾذح .2
ٌ٘ي ٗظبّ الأْٓ أُزؾلح ُِٔؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٛٞ هبػلح ث٤بٗبد ٓزؼلكح اُِـبد ُِٔلوكاد أُو٤لح ٓ

ٌٓ٘ي ٗظبّ الأْٓ   ٣٘ٔٞ، ٌٔزجخأَُزقلٓخ ُٕٞق ٝصبئن الأْٓ أُزؾلح ٝؿ٤وٛب ٖٓ أُٞاك ك٢ ٓغٔٞػخ اُ
ئكفبٍ ٓٞا٤ٙغ عل٣لح ػ٠ِ علٍٝ أػٔبٍ أُ٘ظٔخ ٝرزطٞه فلاٍ أُزؾلح ُِٔؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٖٓ 

رَْٜ أُلوكاد أُو٤لح ػ٤ِٔبد اُجؾش ػٖ أُٞا٤ٙغ ، ٓغ رؾٍٞ ُـخ ٝصبئن الأْٓ أُزؾلح ثٔوٝه اُٞهذ
 .لخ ؽز٠ ٓغ رـ٤و أُٖطِؾبدثبٍزقلاّ ٗلٌ اُٞإ اُٞصبئنٌٓٔ٘خ ٖٓ فلاٍ رؾل٣ل 

ٌٓزجخ الأْٓ أُزؾلح  ك٢  رَزقلّ ٖٓطِؾبد ٌٓ٘ي ٗظبّ الأْٓ أُزؾلح ُِٔؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ
ثبلإٙبكخ ئ٠ُ مُي رَزقلّ ثوآظ الأْٓ أُزؾلح ٕٝ٘بك٣وٜب ُٝغبٜٗب  .٤ٍٔخٗظبّ اُٞصبئن اُو ٝك٢ اُوه٤ٔخ

ُٕٞق أُٞاك اُجج٤ِٞؿواك٤خ ٝأُؾزٟٞ   الإه٤ٔ٤ِخ ٌٓ٘ي ٗظبّ الأْٓ أُزؾلح ُِٔؼِٞٓبد اُجج٤ِٞؿواك٤خ
اُؼوث٤خ ا٤٘٤ُٖخ، الاٗغ٤ِي٣خ، : ، رْ رور٤ت أٌُ٘ي ثٌَْ أُلجبئ٢ ٓزبػ ثَزخ ُـبدػ٠ِ ّجٌخ الإٗزوٗذ

  https://metadata.un.org/thesaurus/?lang=en: ٓزبػ ػ٠ِ. اُلو٤َٗخ، اُو٤ٍٝخ ٝالإٍجب٤ٗخ
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 https://agrovoc.fao.org/browse/agrovoc/ar/page/c_d40760d4  

https://agrovoc.fao.org/browse/agrovoc/ar/index
https://digitallibrary.un.org/?ln=ar
https://digitallibrary.un.org/?ln=ar
https://digitallibrary.un.org/?ln=ar
https://documents.un.org/prod/ods.nsf/home.xsp
https://documents.un.org/prod/ods.nsf/home.xsp
https://metadata.un.org/thesaurus/?lang=en
https://agrovoc.fao.org/browse/agrovoc/ar/page/c_d40760d4
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 61)(: اٌَُْ ههْ 

 :UNESCO IBE education thesaurus. ِىٕض اٌّىزت اٌذٌٟٚ ٌٍزؼ١ٍُ 3

ْ ثب٤ٌَُٞٗٞ ٛٞ أكاح كٜوٍخ ٛبٓخ ك٢ ٤ٓلإ اُزؼ٤ِْ، ٝرَزقلّ ُٜب ٌٓ٘ي ٌٓزت اُزوث٤خ اُل٢ُٝ ُِزؼ٤ِ
ٝإلبد ُلٜوٍخ أُٞاك ك٢ اُلٜوً الاٌُزو٢ٗٝ ئ٣ج٤لًٌٝ، ٝٛنا أٌُ٘ي ٛٞ الأكاح اُوئ٤َ٤خ ك٢ اُؼل٣ل 

 : ٖٓ ٓواًي اُزٞص٤ن اُزوث١ٞ ؽٍٞ اُؼبُْ ٝٛٞ ٓزبػ ػ٠ِ

https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/en/ 

 

 62)(: اٌَُْ ههْ 
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 https://metadata.un.org/thesaurus/1005161?lang=ar  
62

 https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/en/  

https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/en/
https://metadata.un.org/thesaurus/1005161?lang=ar
https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/en/
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 06: اٌّؾبػشح سلُ

 الأطٌٛٛع١ب ٚا٠ٌٛت اٌذلاٌٟ

 

  الأطٌٛٛع١ب ٚا٠ٌٛت اٌذلاٌٟ
 :رؼش٠ف ا٠ٌٛت اٌذلاٌٟ

وٟ آزلاك ُِؾب٢ُ، ا٣ُٞت اُللا٢ُ ٤ٌُ ٣ٝت ٓ٘لَٖ ٝعل٣ل ٌُٝ٘ٚ ثبلأؽ٣وٟ اُؼل٣ل ٖٓ اُجبؽض٤ٖ إٔ 
ٝرٌٖٔ ه٤ٔزٚ أُٚبكخ ك٢ ري٣ٝل أُؾزٟٞ ثٔؼب٢ٗ ٝٓلب٤ْٛ كلا٤ُخ ٝاٙؾخ رٌٖٔ اُزطج٤وبد ٝاُؼٖ٘و 

 63.اُجْو١ ٖٓ اُؼَٔ ثٌَْ رؼب٢ٗٝ

ا٣ُٞت اُللا٢ُ ثأٗٚ اُزٔض٤َ أُغوك " World Wide Web Consortium "W3Cٝػوّف 
ب٤٣و ٝأكٝاد ر٤ٌْق ٝرؾ٤َِ ٖٓبكه أُؼِٞٓبد، ُِج٤بٗبد ػ٠ِ اُْجٌخ اُؼب٤ُٔخ ٝمُي اٍز٘بكا ئ٠ُ ٓؼ

ٝأُقٖٔ " eXtensible Markup Language "XMLٜٝٓ٘ب ٓؼ٤به اُز٣ٌٞل اُوبثَ ُلآزلاك 
 Universal Resource Identifierُِج٘بء ا٢ٌِ٤ُٜ ُِٔؾزٟٞ، ٝٓؼوّكبد أُٖله أُٞؽل 

"URIs " ٝالأٗطُٞٞع٤ب ٝٓقطٜ ئٛبه ٕٝق أُٖلهResource Description 

Framework Schemas "RDFs" ُٝـخ أٗطُٞٞع٤ب ا٣ُٞت ،Ontology Web Language 
"OWL "ٝؿ٤وٛب. 

ٝهل أكوىد اُزغبهة ٝأُٔبهٍبد اُؼ٤ِٔخ ك٢ أُإٍَبد الأًبك٤ٔ٣خ صلاصخ رؾل٣بد رٞاعٚ رطج٤ن ا٣ُٞت 
ُٔلوكاد اُللا٢ُ، رزٔضَ ك٢ ٙوٝهح ث٘بء ٤ٌَٛ ٝاٙؼ ُزٔض٤َ اُج٤بٗبد إُٞل٤خ، ٝآ٤ُبد افز٤به ا

أَُزقلٓخ ُز٤ٕٞق اُج٤بٗبد ٝاُوثٜ ك٤ٔب ث٤ٜ٘ب ثؼلاهبد ٓؾلكح، ٝأف٤وا ر٤ٕٞق ٓؾزٟٞ ًَ ٕلؾخ 
ٗٔبمط ث٤بٗبد ٖٓ ٕلؾبد اُجٞاثخ اُوه٤ٔخ، ُِٝؼَٔ ػ٠ِ رقط٢ ٛنٙ اُزؾل٣بد رزٖٚٔ الأٗطُٞٞع٤ب 

Data Models رْزَٔ ػ٠ِ اٍزقلاّ رو٤٘بد ٓزؼلكح ُزٔض٤َ ٝػوٗ اُج٤بٗبد ٜٝٓ٘ب: 

ٝرزٔضَ ك٢ : Language to coordinate the exchange of data رٕغ١ك رجبدي اٌج١بٔبدٌغخ 
، ٓؼ٤به "RDFئٛبه ٕٝق أُٖله "ٓؼب٤٣و ٕٝق ٝرقي٣ٖ ٝٗوَ ٝرجبكٍ أُؾزٟٞ، ٖٝٓ ٗٔبمعٜب 

 .٤ٛXMLٌِخ أُؾزٟٞ اُوبثَ ُِزٍٞغ 

" أُٖله ٛبه ٕٝقٓقطٜ ئ"ٖٝٓ أثوى آ٤ُبرٜب  :Relations Schemesبد اٌؼلالبد ططِخ 
RDF ٗطُٞٞع٤ب ا٣ُٞت ُٝـخ أ"OWL"   ٝرٌٖٔ ٜٓٔزٜب ك٢ رؾل٣ل أُلب٤ْٛ ٝأُٖطِؾبد ٝأُؼب٢ٗ

 .ٝاُؼلاهبد اُواثطخ ث٤ٜ٘ب

ٝاُن١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ هٞاػل ٝرؼ٤ِٔبد اٍزقلاّ الأكٝاد  :Inference Engineِؾشن الاعزذلاي 
 .عبد أُٞٙٞػ٤خ َُِٔزقل٤ٖٓاَُبثوخ ٝؿ٤وٛب ثٜلف ئربؽخ ٗزبئظ ماد ٛبثغ كلا٢ُ رِج٢ الاؽز٤ب

                                                           
الهٌكلٌة والخدمات التفاعلٌة فً  أحمد فرج أحمد. أنطولوجٌا الوٌب الدلالً ودورها فً تعزٌز المحتوى الرلمً: دراسة فً المفاهٌم والبنٌة63

 . 33-2.ص.1021. أكتوبر 1.ع.11البوابات الدلالٌة للتعلم الالكترونً. مجلة المكتبات والمعلومات العربٌة. مج.
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طخ الأٗطُٞٞع٤ب ػ٠ِ أَُزٟٞ اُللا٢ُ ُزؾو٤ن اُزْبهى ث٤ٖ ٣ٝزْ رٔض٤َ ٝػوٗ ٗٔبمط اُج٤بٗبد ثٞاٍ
 .اُؼٖ٘و اُجْو١ ٝاُجوٓغ٤بد

 :طُٞٞع٤ب ٜٓ٘ب ٓب ٢ِ٣ثوىد اُؼل٣ل ٖٓ أُلب٤ْٛ اُْبهؽخ ُلأٗ

 ٗظو٣خ"طِن ػ٤ِٚ اُجؼ٘ ٣ٝٔضَ اُ٘ٔٞمط أُل٢ٜٓٞ ُِٔغبٍ ٣ٝ :Conceptualizationاٌزظٛس 
ٝث٤ٖ ٤ًل٤خ رٌَْ هؤ٣خ أَُزقل٤ٖٓ ؽٍٞ الأ٤ّبء ٝاُز٢ ػبكح ٓب روزٖو ػ٠ِ ٓٞٙٞع " الأٗطُٞٞع٤ب

 .ٓؼ٤ٖ

٣ٖٝٚٔ رؼو٣لبد لا ُجٌ ك٤ٜب ُِٖٔطِؾبد  : Explicit Specificationاٌزخظ١ض اٌٛاػؼ
 .اٙؼٝأُلوكاد ٝأُلب٤ْٛ أَُزقلٓخ ٝرؾل٣ل اُو٤ٞك ػ٠ِ اٍزقلآبرٜب ثٌَْ ٝ

ٝك٤ٚ ٣غت إٔ رٌٕٞ أُلب٤ْٛ ماد ٓـيٟ ٝٓلّٜٞ كلا٢ُ ُزو٤٘بد اُؾبٍجبد :Formalاٌطبثغ اٌشعّٟ 
 .ا٤ُ٥خ

ثٔؼ٠٘ إٔ رؼَٔ الأٗطُٞٞع٤ب ػ٠ِ اُ٘وبٛ أُؼوكخ ٝهجٍٞ كٜٜٔب ثٌَْ ػبّ ٖٓ ًبكخ  :Sharedاٌزشبسن 
 .الأٛواف اُلبػِخ ٝماد اُؼلاهخ ك٢ اُج٤ئخ اُوه٤ٔخ

 

 (أؽٔل كوط أؽٔل).َ أُلب٤ْٛ الأٍب٤ٍخ ُلأٗطُٞٞع٤ب٣ٔض)(: اٌَُْ ههْ 

 :ِزطٍجبد ا٠ٌٛت اٌذلاٌٟ
٣زطِت رطج٤ن ا٣ُٞت اُللا٢ُ اٍزقلاّ ثؼ٘ اُزو٤٘بد اُذ رؼل ثٔضبثخ أكٝاد رَبػل ػ٠ِ رؾو٤ن اُلٝه 

 64:اُن١ روّٞ ثٚ ا٣ُٞت اُللا٢ُ، ٝك٤ٔب ٢ِ٣ أهثغ ٓزطِجبد لاىٓخ ُؼَٔ ا٣ُٞت اُللا٢ُ، ٝرزضَٔ ك٢

 :eXtensible Markup Language XMLاٌزش١ِض اٌمبثٍخ ٌٍزٛعغ ٌغخ .0
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ُٕٞق ث٤٘خ ٝٓؾزٟٞ اُٞصبئن الاٌُزو٤ٗٝخ أُزبؽخ ػ٠ِ ا٣ُٞت، ٝرز٤ٔي ثبُٔوٝٗخ  XMLرَزقلّ 
اُْل٣لح، ؽ٤ش رَٔؼ َُٔزقلٜٓب ثاػلاك اُوٓٞى اُز٢ ٣ؾزبط ئ٤ُٜب، ٝئْٗبء اُؼ٘بٕو أُلائٔخ ُٕٞق 

رْٚ ػ٘بٕو صبثزخ ٓؾلكح َٓجوب ًٔب ٛٞ اُؾبٍ ك٢ ُـخ رو٤ٓي اُ٘ٔ  اُٞصبئن ٝث٘بء ٓؾزٞاٛب، ك٢ٜ لا
اُلبئن، ٌُٜٝ٘ب رَٔؼ ثبثزٌبه ػ٘بٕو اُزو٤ٓي أُلائٔخ ُِؼَٔ ٝر٤َٔزٜب ٝكوب لافز٤به اُوبئ٤ٖٔ ثزو٤ٓي 

 .اُٞص٤وخ

 :Resource Description Framework RDFئؽبس ٚطف اٌّظبدس .2

٤ٓزبكارب ُز٤َ٘ن ػ٤ِٔخ رجبكٍ اُج٤بٗبد، ٣ٝؼل ئٛبه ٕٝق ٣ؾزبط ا٣ُٞت اُللا٢ُ ئ٠ُ اٍزقلاّ ٗظبّ 
ٖٓ  RDFأؽل أثوى الأكٝاد أَُزقلٓخ ٓغ رطج٤وبد ا٣ُٞت اُللا٢ُ، ٝهل رْ رط٣ٞو  RDFأُٖبكه 

ُزؼَٔ ٓغ ُـخ " World Wide Web Consortium "W3Cهجَ ارؾبك اُْجٌخ اُؼٌ٘جٞر٤خ 
XMLٓؼ٤به ٓقزِق ٖٓ ٓؼب٤٣و ٤ٓزبكارب ثٌَْ ٛبه ػَٔ ٣َٔؼ ثبٍزقلاّ أًضو ، ٝرٌٕٞ ثٔضبثخ ئ ٖٓ

،  ٣XMLزْ رو٤ٓي ػ٘بٕو أُؼِٞٓبد أٌُزٞثخ ثِـخ  RDFٓزٌبَٓ ٓغ ثؼْٜٚ اُجؼ٘، ٝثبٍزقلاّ 
 .ثزغيئزٜب ئ٠ُ ث٤بٗبد رٔضَ أعياء ٕـ٤وح ٣زْ ؽلظٜب ٝكوب ُوٞاػل ٓؾلكح رٞٙؼ كلاُزٜب أٝ ٓؼب٤ٜٗب

٣ت اُللا٢ُ ك٢ ئٛبه ٕٝلٚ ٌَُ ٖٓ ُـخ ٓطٞه اُٞ ٣ٝTim Berners Leeٞٙؼ ر٤ْ ث٤وٗوى ٢ُ 
XML  ٝRDF  إٔ ٛبر٤ٖ اُزو٤٘ز٤ٖ ٜٓٔز٤ٖ ُزط٣ٞو ا٣ُٞت اُللا٢ُ، ؽ٤ش رَٔؼ ُـخXML  ث٤ٌِٜخ

اُٞصبئن ٝئٙبكخ ٍٔبد ُٜب، ٌُٜٝ٘ب لا رٞٙؼ ٢ّء ػٔب رؼ٤٘ٚ رِي ا٤ٌُِٜخ، أٓب أُؼ٠٘ ك٤زْ اُزؼج٤و ػ٘ٚ 
 .RDFثٞاٍطخ ئٛبه ٕٝق أُٖبكه 

ٝرْٚ  Property valuesًٝنُي ه٤ٜٔب  Propertiesٖ فلاٍ فٖبئٖٜب ٝرٕٞق أُٖبكه ٓ
 .URLsأُٖبكه ٓؾلكاد ٓٞهغ ا٣ُٞت ػجو ٓؼوف أُٖله أُٞؽل 

ٗٔٞمط رطج٤و٢ ُٕٞق ٖٓله ٓؼِٞٓبد ٖٓ ٖٓبكه اُْجٌخ اُؼب٤ُٔخ ثبٍزقلاّ )( ٣ٝٞٙؼ اٌَُْ ههْ
: اُؼ٘ٞإ: ؽوٍٞ إُٞق ٣ْٝٚ XML  ٝRDFثبُزٞاكن ٓغ  Dublin Coreٓؼ٤به ر٤ٕٞق اُج٤بٗبد 

إُٞق، اُزبه٣ـ، اٌَُْ، اُِـخ، ٝأُْبهى ك٢ أُٖله، ٣ٝلاؽع ك٢ اُ٘ٔٞمط مًو اُؼ٘ٞإ ثِـبد 
 65.ٓزؼلكح ٢ٛٝ الاٗغ٤ِي٣خ ٝاُلو٤َٗخ ٝالأُٔب٤ٗخ
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 أؽٔل كوط أؽٔل: أُٖله

 Ontology:66خشائؾ اٌّؼشفخ )الأٔطٌٛٛع١ب( .3

ؾبد اُز٢ رؼجو ػٖ أُٞٙٞػبد أُؼوك٤خ ٝاُؼ٤ِٔخ ٝر٘ظٜٔب ٢ٛ أكٝاد ُزٔض٤َ أُؼوكخ رؾٖو أُٖطِ
ٓٞٙؾخ اُؼلاهبد أُقزِلخ اُز٢ روثٜ ث٤ٜ٘ب، ؽ٤ش رٞٙؼ أُٖطِؾبد أُزواككخ ٝماد اُِٖخ 

الأٍٔبء ٝالأكؼبٍ : ٝالأػوٗ ٝالأ٤ٙن، ًٔب رؾَِ ا٤ُٖؾ أُقزِلخ ٖٓ أُٖطِؾبد، ثٔب ك٢ مُي
 .ٝاُٖلبد ٝؿ٤وٛب

ٕٝق ُِٔؼبهف ك٢ ٓغبٍ ٓؼ٤ٖ ثزو٤َٜٔب ئ٠ُ كئبد رٔضَ ٓلب٤ْٛ : ب ػ٠ِ أٜٗبأ٣ٚ الأٔطٌٛٛع١بٝرؼوّف 
Concepts ٓلّٜٞ فٖبئٔ ٍٝٔبد رؼوف ثبلأكٝاه ٌَُٝ ،roles  ٔأٝ اُقٖبئProperties 

 .ٝٛ٘بى ه٤ٞك ُزِي الأكٝاه

ػ٠ِ أٜٗب ػجبهح ػٖ ٓقطٜ ص٘بئ٢ اُجؼل، ٣ٖٝق اُجؼ٘ فو٣طخ أُلب٤ْٛ ٖٓ ؽ٤ش اٌَُْ ٝإُٔٚٔٞ 
٤ٚ أُلب٤ْٛ ٓؾلكح ثبُٖٔطِؾبد اُز٢ رؼجو ػٜ٘ب، ٝٓ٘ظٔخ ك٢ ٌَّ ٛو٢ٓ ٓزلهعخ ٖٓ اُؼبّ ئ٠ُ روك ك

اُقبٓ، كزأر٢ ػ٠ِ هأً اُٜوّ أُلب٤ْٛ اُؼبٓخ، ٝر٤ِٜب ك٢ أَُز٣ٞبد اُٜو٤ٓخ أُلب٤ْٛ اُلوػ٤خ 
ك٢ أَُز٣ٞبد ٝالأٓضِخ ٗيٝلا ئ٠ُ هبػلح اُٜوّ، ٝرٞٙؼ فو٣طخ أُلب٤ْٛ اُؼلاهبد ث٤ٖ أُلب٤ْٛ اُٞاهكح 

أُقزِلخ ثبٍزقلاّ أٍْٜ روثٜ أُٖطِؾبد ثجؼٜٚب، ٓغ ًزبثخ ًِٔبد هاثطخ ػ٠ِ الأٍْٜ لإ٣ٚبػ 
 ....(  ٣إصو ك٢، ٣٘وَْ، ٣زٌٕٞ ٖٓ، ٣ٖٚٔ)ٛج٤ؼخ اُؼلاهخ ث٤ٖ أُلب٤ْٛ، ٖٝٓ أٓضِخ رِي أٌُِبد 

 :ضِخ ك٢ػل٣ل ٖٓ أؿواٗ ا٣ُٞت اُللا٢ُ ٝأُزٔ( الأٗطُٞٞع٤ب)ٝرؾون فوائٜ أُلب٤ْٛ 

 .روَِ ٖٓ كهعخ اُـٔٞٗ اُللا٢ُ ُِٖٔطِؾبد ئ٠ُ اُؾل الأك٠ٗ .أ 
 .رؼيى ئٌٓب٤ٗخ اُزْـ٤َ اُزجبك٢ُ ث٤ٖ الأٗظٔخ ك٢ ٤ٓبك٣ٖ أُؼوكخ أُقزِلخ .ة 
 .رَزقلّ لإْٗبء اُجوآظ اُن٤ًخ اُز٢ رؼَٔ ػ٠ِ ئٗغبى أػٔبٍ ٓؾلكح .ط 

٢ُ ٣ٖٚٔ ٓؼب٢ٗ أُٖطِؾبد أؽلٛٔب فبٓ ثٔغبٍ ٓؾلك، ٝثبُزب: أُؼوكخ ئ٠ُ ٗٞػ٤ٖ ٜٝر٘وَْ فوائ
ٝكوب ُنُي أُغبٍ، أٓب اُ٘ٞع ا٥فو كٜٞ ػبّ ٣ٔضَ أُؼوكخ أُٔزلح ػجو أُغبلاد أُقزِلخ ٣ٝؼجو ػٖ 
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أُؼب٢ٗ ػجو مُي أُلٟ اُؼو٣٘، ٣ٝزطِت رطج٤ن ا٣ُٞت اُللا٢ُ هثٜ ًَ ٕلؾخ ٖٓ ٕلؾبد ا٣ُٞت 
اُن١ ٣ز٤ؼ َُِٔزل٤ل ػ٘ل اٍزوعبع ٓلّٜٞ ثقو٣طخ ٓلب٤ْٛ رٞٙؼ ٓب رز٘بُٝٚ اُٖلؾخ ٖٓ ٓلب٤ْٛ، الأٓو 

ك٢ ؽلا أُٖطِؼ  ٓؼ٤ٖ ٖٓ فلاٍ ٓؾوًبد اُجؾش، إٔ ٣َٖ ئ٠ُ ٗزبئظ ُٖلؾبد هل لا ٣ٌٕٞ مًو ك٤ٜب
مارٚ، ٌُٖٝ فو٣طخ أُلب٤ْٛ اُقبٕخ ثبُٖلؾخ ر٤ْو ئ٠ُ إٔ ٛ٘بى اهرجبٛ ث٤ٖ ٓؾزٟٞ اُٖلؾخ 

 .٣ٞٙؼ ٗٔٞمط ُقو٣طخ أُؼوكخ)( ٝاٌَُْ ههْ ٝأُلب٤ْٛ اُز٢ رـط٤ٜب ٝث٤ٖ ٓب ٣َزلَو ػ٘ٚ أَُزل٤ل، 

 .1.ٓ. ٗلٌ أُوعغ اَُبثن. كبرٖ ٍؼ٤ل ثبٓلِؼ)(: اٌَُْ ههْ 

 :Ontology Web Language (OWL)ٌغخ أٔطٌٛٛع١ب ا٠ٌٛت .4

٢ٛ ثٔضبثخ ٓقطٜ ُِؼلاهبد ٣ؼَٔ ػ٠ِ ر٤ََٜ ٕٝق ٝرٔض٤َ فوائٜ أُلب٤ْٛ ٝأُٖطِؾبد ٝاُؼلاهبد 
اُن١ – RDFغبٍ ٓؾلك، ٝرؼل ٛنٙ اُِـخ أؽلس ٖٓ ئٛبه ٕٝق أُٖبكه اُز٢ روثٜ ث٤ٜ٘ب ٖٙٔ ٓ

 OWLك٢ٜ رولّ ٤ٔٓياد أٍٝغ ٜٓ٘ب ك٢ رٔض٤َ أُلب٤ْٛ، ؽ٤ش روًي  -٣ٌٖٔ أ ٣َزقلّ ُزٔض٤َ اُقوائٜ
ػ٠ِ هثٜ أُؼِٞٓبد ٓغ ثؼٜٚب، ٝرأ٤ٌٍ اُؼلاهبد ث٤ٖ أُؼِٞٓبد ٝأُلب٤ْٛ اُز٢ رغٔؼٜب ػلاهخ ٓب، 

ٞا٤ٖٗ ٓوزجَخ ٖٓ ػِّٞ كَِل٤خ ٝٛنٙ اُؼلاهبد ٝاُوٝاثٜ اُز٢ رإٌٍ ث٤ٖ أُؼِٞٓبد ٝمُي اػزٔبكا ػ٠ِ ه
رَزل٤ل ٜٓ٘ب اُجوٓغ٤بد أُقزِلخ ك٢ كْٜ ٝثبُزب٢ُ رؾ٤َِ ٝٓؼبُغخ أُؼِٞٓبد ٛجوب ُِؼلاهبد اُز٢ 

 67.روثطٜب
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 :ِؾشوبد اٌجؾش اٌذلاٌٟ

ئن اُز٢ ٣زٜٚٔ٘ب اُ٘ظبّ ٝرَزوعغ رٚب٢ٛ ٓؾوًبد اُجؾش ث٤ٖ اٍزلَبه أَُزل٤ل ٝث٤ٖ ث٤بٗبد اُٞصب
ػ٠ِ  Google  ٝYahoo: ٓضَ ٓؾوًبد اُجؾش اُزو٤ِل٣خ لاُ٘زبئظ أُطبثوخ ُلاٍزلَبه، ٝك٢ ؽ٤ٖ رؼزٔ

رطبثن أُٖطِؾبد ٝرٔبصِٜب ث٤ٖ الاٍزلَبه ٝاُ٘ٔ، ٗغل إٔ ٓؾوًبد اُجؾش اُللا٢ُ رٚغ ك٢ 
ي كإ ٗزبئظ ٛنٙ الأف٤وح رٌٕٞ ماد الاػزجبه ٓؼب٢ٗ ٝكلالاد أُٖطِؾبد ٤ٌُٝ رطبثوٜب كوٜ، ٝثنُ

ِٕخ أًجو ثبلاٍزلَبه، ٝٛ٘بى ػل٣ل ٖٓ ٓؾوًبد اُجؾش اُللا٢ُ أُزبؽخ ٖٓ فلاٍ ّجٌخ الاٗزوٗذ، 
  :ٖٝٓ ث٤ٜ٘ب ا٥ر٢

 

 semantic scholar.68ٓؾوى اُجؾش اُللا٢ُ )(: اٌَُْ ههْ
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ّ ئٌٓب٤ٗخ ؿوثِخ اُ٘زبئظ فوعذ ٗزبئظ اُجؾش  semantic web: ثؾ٤ش ػ٘ل اُجؾش ػٖ ًِٔخ كاُخ ٓضَ
 .ٝكوب ُٔب ٣ؾزبعٚ اُجبؽش

 اٌخبرّخ:
ضر أٌ ْزا انًمشس زّ ٚ"، ٔانزٕثٛكفٙ ضٕء يب رى انزطشق ئنّٛ ضًٍ يمٛبط "أعبعٛبد ػهٕو انًكزجبد 

، يٍ خلًل يب ٚمذيّ يٍ يؼبسف ٔيفبْٛى أعبعٛخ يزؼهمخ ثبنغهغهخ كّم زدش انضأٚخ فٙ ركٍٕٚ انطبنتٚش
رُظٛى ٔرغٛٛش انًإعغبد انٕثبئمٛخ، ٔانًؼبندخ انفُٛخ نًصبدس انًؼهٕيبد، ئنٗ خبَت رغهٛظ انٕثبئمٛخ، ٔ

انضٕء ػهٗ الأثؼبد انزكُٕنٕخٛخ انًؼبصشح كبلإداسح الإنكزشَٔٛخ، ٔأدٔاد رُظٛى انًؼشفخ يثم انًكبَض 
 .ٔالأَطٕنٕخٛبد

ُظشٚخ انزٙ رإْهٓى نهزفبػم ٚغبْى ْزا انًمٛبط فٙ ئكغبة انطهجخ خًهخ يٍ انًٓبساد انزطجٛمٛخ ٔان
الإٚدبثٙ يغ ثٛئخ انؼًم انًؼهٕيبرٛخ، ٔرًُكُٓى يٍ رسهٛم ٔرجٕٚت ٔرُظٛى انًسزٕٖ انٕثبئمٙ ثكفبءح 

 .ػبنٛخ، يغزُذٍٚ ئنٗ لٕاػذ ػهًٛخ ٔيؼبٚٛش دٔنٛخ

ّٓذ نٓى انطشٚك َسٕ انزخصصبد الأدق  ٔثزنك، ٚؼُذّ ْزا انًمٛبط يشزهخ رأعٛغٛخ ضشٔسٚخ نهطهجخ، رً
يدبل ػهى انًكزجبد ٔانًؼهٕيبد، ٔرؼضص خبْضٚزٓى نًٕاكجخ انزغٛشاد انًزغبسػخ فٙ يدبل انزٕثٛك  فٙ

 .ٔئداسح انًؼشفخ فٙ انجٛئخ انشلًٛخ

 :لبئّخ اٌّشاعغ
 1331أثٕ انفزٕذ زبيذ ػٕدح. انًذخم ئنٗ ػهٕو انًكزجبد. الاعكُذسٚخ: داس انثمبفخ انؼهًٛخ، .1

أزًذ فشج أزًذ. أَطٕنٕخٛب انٕٚت انذلانٙ ٔدٔسْب فٙ رؼضٚض انًسزٕٖ انشلًٙ: دساعخ فٙ  .1
انٓٛكهٛخ ٔانخذيبد انزفبػهٛخ فٙ انجٕاثبد انذلانٛخ نهزؼهى الانكزشَٔٙ. يدهخ انًفبْٛى ٔانجُٛخ 

 .11-1.ص.1311. أكزٕثش 1.ع.11انًكزجبد ٔانًؼهٕيبد انؼشثٛخ. يح.

ئفلً. انًزطهجبد انٕظٛفٛخ نهجٛبَبد الاعزُبدٚخ: انًُٕرج انزصٕٚش٘. رشخًخ أعًبء انطٕٚم،  .1
 .1311نهًكزجبد ئػهى. يشاخؼخ ػجذ انهطٛف صٕفٙ. الارسبد انؼشثٙ 

-https://www.ifla.org/wp

ar.pdf-content/uploads/2019/05/assets/cataloguing/frad/frad_2009 

شجكخ الاَزشَذ: انٕالغ ٔيزطهجبد انزطٕٚش. ثغُذ ػُزش شٓبة أزًذ. انًكبَض انؼشثٛخ ػهٗ  .1
Cybrarians journal.1311. يبسط 11.ع. 

 .1333زشًذ لبعى. يذخم نذساعخ انزكشٛف ٔالاعزخلًص. انمبْشح: داس غشٚت،  .1
1.

سثسٙ ػهٛبٌ يصطفٗ. ئداسح ٔرُظٛى انًكزجبد ٔيشاكض يصبدس انزؼهى. ػًبٌ: داس صفبء،  
1331 . 

  RDA ئيكبَٛخ اعزخذاو لٕاػذ ٔصف انًصبدس ٔئربززٓب سفم َضاس ػجذ انمبدس انخٛشٔ.  .2
  .1313. 13يدهخ آداة انشافذٍٚ. ع. .  AACR أيشٚكٛخ -كٕسٚث نمٕاػذ انفٓشعخ الأَدهٕ

https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/cataloguing/frad/frad_2009-ar.pdf
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/cataloguing/frad/frad_2009-ar.pdf
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 .1442انضػجٙ فبٚض، ػجٛذاد محمد ئثشاْٛى. أعبعٛبد الإداسح انسذٚثخ. ػًبٌ: داس انًغزمجم،  .3

نًغزُصشٚخ: دساعخ ردشٚجٛخ. يدهخ كهٛخ عٓهخ ػهٕاٌ خٕاد. انزكشٛف اٜنٙ نًدهخ آداة ا .4
 .1311. 1. ع1انزشثٛخ. يح

 -1311جٕػخ ثٛذاغٕخٛخ فٙ ٔزذح يذخم ئنٗ ػهى انًكزجبد.طًخ. يطشجبة فب .13

شٕلٙ غُٛخ. ئشكبنٛخ انًصطهر فٙ يدبل انزُظٛى انًٕضٕػٙ: ثٍٛ الأَدهٕعبكغَٕٛخ  .11
. يزبذ 41-21. ص 1ع  .13ٔانفشَٔكٕفَٕٛخ ٔانزشخًخ انؼشثٛخ.  يدهخ ػهى انًكزجبد. يح

  https://www.asjp.cerist.dz/en/article/61824ػهٗ: 

طششٙ زٛبح، لًٕذ َبخٛخ. أدٔاد انفٓشعخ انًٕضٕػٛخ فٙ ثٛئخ انٕٚت انذلانٙ: ثٍٛ انزمهٛذ  .11
 .111-141. ص 1314. 1.ع14ٔالاثزكبس. يدهخ انؼهٕو الاَغبَٛخ. يح

ػجذ انشزٛى محمد ػجذ انشزٛى أزًذ. يغزخهصبد انشعبئم انؼهًٛخ انًزبزخ يٍ خلًل ارسبد  .11
انًكزجبد اندبيؼخ انًصشٚخ: دساعخ رسهٛهٛخ رمًٛٛٛخ. انًدهخ انذٔنٛخ نؼهٕو انًكزجبد ٔانًؼهٕيبد. 

 .1313دٚغًجش -. أكزٕثش1. ع2يح

 3ًإعغبد انٕثبئمٛخ. يطجٕػخ ثٛذاغٕخٛخ. خبيؼخ ػٕٛاص يسُذ انضٍٚ. انًؼبٚٛش انًٕزذح فٙ ان .11
 .1311-1311لبنًخ. -1411يب٘ 

فبرٍ عؼٛذ ثبيفهر. يسشكبد انجسث انذلانٙ فٙ ظم رطجٛمبد انٕٚت انذلانٙ. يزبذ ػهٗ:  .11
2510/Researches/63453_34498.pdfhttps://www.kau.edu.sa/Files/1 

فبطًخ طٕاْش٘. رطجٛك يجبدئ الإداسح انؼهًٛخ ثبنًكزجبد اندبيؼٛخ، يزكشح يبخغزٛش، خبيؼخ  .11
 .1331لغُطُٛخ، 

. يسبضشاد غٛشيُشٕسح.. لغى RDAّ ػجٕد .لٕاػذ ٔصف انًصبدس ٔئربززٓب طو.و. طبسق  .12
 انًؼهٕيبد ٔانًكزجبد ثدبيؼخ انجصشح.

ًذٚش لأٔل يشح، رشخًخ: يؼزصى انفبضم اندجلًَٙ، يطبثغ الأطهظ، يبٚكم يٕسٚظ. ان .13
 .1441انشٚبض، 

محمد أزًذ زهًٙ. انًزطهجبد انٕظٛفٛخ نهزغدٛلًد انججهٕٛغشافٛخ: ردبسة ػبنًٛخ ٔسؤٖ يغزمجهٛخ  .14
. دٚغًجش 11. عCybrarians journalنفٓبسط انًكزجبد انًزبزخ ػجش شجكخ الاَزشَذ. 

1334. 

نٓبد٘. انًؼبندخ انفُٛخ لأٔػٛخ انًؼهٕيبد: انفٓشعخ، انزصُٛف، انزكشٛف محمد فزسٙ ػجذ ا .13
 .41ٔانضجظ الاعزُبد٘. د.و: يكزجخ غشٚت، د.د. ص

محمد فزسٙ ػجذ انٓبد٘. انًكبَض كأدٔاد نهزكشٛف ٔاعزشخبع انًؼهٕيبد. انمبْشح: يكزجخ داس  .11
 1434غشٚت، 

https://www.asjp.cerist.dz/en/article/61824
https://www.kau.edu.sa/Files/12510/Researches/63453_34498.pdf
https://www.kau.edu.sa/Files/12510/Researches/63453_34498.pdf
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شيف والاستخلاص: الوفاهين، الأسس، . التكمحمد فزسٙ ػجذ انٓبد٘، ٚغشٚخ محمد ػجذ انسهٛى .11
 .1333.  انمبْشح: انذاس انًصشٚخ انهجُبَٛخ، التطبيقات

بلبد انججهٕٛغشافٛخ )فشثش(: انًُٕرج انًفبًْٛٙ اندذٚذ طهجبد انٕظٛفٛخ نهجطيسًٕد يغشٔح. انًز .11
 1312. 13-1. ص 1. ع.4نهؼبنى انججهٕٛغشافٙ. يدهخ ػهى انًكزجبد. يح. 

بنر. يسبضشاد رُظٛى أٔػٛخ انًؼهٕيبد: انًكُض. يزبذ ػهٗ: يٛغٌٕ ػجذ انكشٚى ص .11
https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/8/8_2018_01_02!12_50_

36_PM.pdf 

نهًكزجبد ٔيشاكض انًؼهٕيبد. ػًبٌ: يإعغخ انشؤٖ الإداسح انسذٚثخ ًْشش٘ ػًش أزًذ.  .11
 . 1331انؼصشٚخ، 

، الإٚضٔ 1311/1131. و.ق.و 1331انٓٛئخ انًصشٚخ انؼبيخ نهًٕاصفبد ٔاندٕدح.  .11
انًغزخهصبد نهًطجٕػبد ٔانزٕثٛك، انمبْشح: انٓٛئخ. فٙ:  -: يؼهٕيبد ٔرٕثٛك111/1421

ندبيؼٛخ انًدبصح ثألغبو انًكزجبد رغشٚذ أثٕ انسغٍ ساضٙ. رمٛٛى يغزخهصبد انشعبئم ا
نكزبثخ انًغزخهصبد: دساعخ  ISO 214/1967(R2015)جمب نًؼٛبس طٔانًؼهٕيبد انًصشٚخ 

. 1311. ُٚبٚش 12. ع 1ٔصفٛخ رسهٛهٛخ. انًدهخ انؼهًٛخ نهًكزجبد ٔانٕثبئك ٔانًؼهٕيبد. يح
 .113-113ص

 Cybrariansانشلًٛخ. ٚغشٚخ صاٚذ. رمٍُٛ خذٚذ نٕصف انًصبدس ٔئربززٓب فٙ انجٛئخ  .12

journal.1334. عجزًجش 13. ع. 

ٕٚعف ػجذ انًؼطٙ، رشٚغب نشش. يٕعٕػخ ػهٕو انًكزجبد ٔانًؼهٕيبد. انمبْشح: داس انكزبة  .13
 .1311انسذٚث، 
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34. SBS (International Standard Bibliographic Description) in 

https://www.bnf.fr/fr/isbd-international-standard-bibliographic-
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